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FUNDAMENTO LEGAL

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, en cumplimiento de lo sefalado en el
Estatuto General de la Contratacion Estatal, Ley 80 del afio 1.893, articulo 25
numerales: 6, 7, 9 y 12 <<Este uftimo Modificado por ef Articuwio 87 de la Ley 1474 deal
afio 2.011>> y su Articulo 30, la Ley 1150 del afic 2.007, en su Articulo 2 Numeral 1,
como también lo preceptuado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2.015
015 (modificada por el Decreto 1860 de 2021): Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos
para la contratacion de Minima Cuantia. A través de la Subdireccidn Administrativa y
Financiera del Instituto Departamental de Transito del Quindio justifican mediante &l
presente documento la necesidad de celebrar un proceso contractual bajo la Modalidad
De Seleccidén De Contratistas MINIMA CUANTIA aplicando el procedimiento de Invitacién
Publica siguiendo los lineamientos que trae el Arliculo 22.1.2.1.5.2 del Decreto
Reglamentario antes mencionado, ello conforme a las siguientes disposiciones:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(Numeral 1, Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

Que el Articulo 17 de la Constitucion Politica, determina: "Colombia es un Eslado social
de derecho, organizado en forma de Republica unitaria, descentralizada, con aulonomia
de sus enfidades femitonales, democrafica, parficipafiva y pluralista, fundada en el
respafo de fa dignidad humana, en el trabajo y la solidanidad de las personas gue la
infegran y en la prevalencia del inferés general,”

Que el articulo 2 de la Constitucion Politica establece: "Son fines esenciales del Estado
selvir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la constitucidn; facilitar fa participacién de
lodos en las decisiones gue los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de fa Nacidn, defender la independencia nacional, mantener la integridad
lterritorial y asegurar la convivencia paclfica y la vigenhcia de un orden jusfo. Las
autoridades de la Republica estdn instifuidas para profeger a lodas las personas
residentes en Colombia, en su viga, honra, bienes, creencias, y demas derechos y
libertades, y para asegurar el cumpfimiento de los deberes sociales del Estado y de los
particulares {.,.}"

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica estable: “La funcidn administrativa esté al
servicio de los intereses generales y se desammolla con fundamento en fos principios de
igualdad, moralidad, effcacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, medianie
la desceniralizacidn, la delegacidn vy la desconcentracidn de funciones. Las auforidades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para ef adecuado cumplimiento de los
fines del Estado. La adminisfracion piblica, en fodos sus drdenes, lendrd un control
infema gue se ajercerd en los términos que sefale fa ley.”

Que el articulo 333 de la Constitucion Politica estable: "La actividad econdmica y la
iniciativa privada son libres, dentro de los limites del bien comun. Para su ejercicio, nadie
podra exigir permisos previos ni requisitos, sin autonzacion de la ley. La libre competencia
economica es un derecho de todos que supone responsabilidades. La empresa, coma
base de! desarrollo, tiene una funcidn social gue implica obligaciones. El Estado
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fortalecera las organizaciones solidanas y estimulard ef desarrollo empresarial. Ef Estado,

-por mandato de la ley, impedira que se obsiruya o se restrinja la ibertad econdmica y
evilara o controlara cualguier abuso que personas o empresas hagan de su posicion
dominante en el mercado nacional. La ey delimitard el alcance de la libertad economica
cuando asi lo exijan ef interds social, &l ambiente y el pafnmonio cultural de la Nacidn.™

Es asi, que conforme a lo anterior las Entidades Estatales en virtud del Mandato de la
Constitucién  Politica, deben dar aplicacion al principic de LIBERTAR DE -
CONCURRENCIA en los procesos contractuales que celebren.

La ley 80 de 1983 como Estatuto General de la Contratacion Publica, establece en su
Articulo 3, "DE LOS FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL Los servidores publicos
fendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de fos mismos, las
entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficients prestacion
de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados
que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.”

La Ley 80 de 1993 en sus Articulos 24, 25 y 26 establece los principios de Transparencia
en conexidad con el principio de publicidad, principio de economia y el de responsabilidad
respectivaments y de manera especifica en lo que concierne a la celebracion del Contrato
de Frestacion de Servicios de que trata el presente documento precontractual, se debe
dar aplicacion al articulo 24 numeral 7: *Los acfos adminisirativos qgue se expidan en la
actividad conltractual o con ocasidn de ella, salvo los de mero trdmite, se motivaran en
forma detallada y precisa e lgualmente lo seran los informes de evaluacicn, el acto de
adjudicacion y la declaratoria de desierto del proceso de escogencia.”

El Instituio Departamental de Transito del Quindio, como autoridad de transito, tiene
como objeto la regulacion v la circulacién de los peatones, pasajeros, conductores de
vehiculos, motociclistas, ciclistas que transitan por las vias piblicas o privadas que estan
abiertas al piblico del Departamento del Quindio (Asi como También la zona urbana de

los municipios de Salento, Filandia, Circasia, Cérdoba, Génova. Pijao, Buenavista y
Mantenegro).

De igual forma, tienen la facultad de adelantar actuaciones y llevar a cabo procedimientos
propios de su objeto, ello de conformidad a lo contemplado en al Articule 24 de la
Constitucion Politica, esto es, “Todo colombiano, con las limitaciones que establerca la
ley, tiene derecho a circular libremente por el territorio nacional, a entrar y salir de él, y &
permanecer y resicenciarse en Colombia”, pero como la misma norma indica, se ests
sujeto a la intervencion y reglamentacion de las autoridades competentes para garantizar
la seguridad y comodidad de todos los usuarios, preservar un ambiente sano. teniendo
como abjetivo principal cumplir con los principios rectores propios de sus funciones: la
seguridad de los usuarios, calidad, oportunidad, cubnmiento, libertad de acceso, plena
identificacion, libre circulacién, educacién v descentralizacion.

Conforme a lo anteror y siguiendo los lineamientos estipulados, el Instituto
Departamental de Transito del Quindio se permite establecer |a siguiente necesidad:

Kildmatra 1 Boble Caleada Armernia Pareira inbersee i Uial La Fabaia
Teléfono 7408750 TASEL51- 749675 98T T-F058 T54-TADR T5E-TASE T
W, waow idlgzovco E-mmik idtq@idiggeveo




————

PROCESO: |URIDICA | CODIGO: ES-FR-039

ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO | FECHA:  02-01-2014
FERIEY) | NOMBRE DEL DOCUMENTO: ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA  -LERSION: 02

| PAGINA: & ded]

Estructura erganizacional del Inaﬁiutu Departamental de Transito del Quindio.
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Dentra de Estructura organizacional del Institute Departamental de Transito del Quindio
s& encuentra, La Direccion General entre sus funciones se encarga de las funciones
relacionadas con el direccionamiento Institucional, Representacion Legal, Funciones
relacionadas con la Moralizacion y Transparencia, Direccionamiento Estratégico,
Planificacion Institucional y Evaluacién de la Gestion Institucional, La Oficina Asesora
Juridica entre sus funciones relacionadas se encuentra la asesoria juridica v legal,
representacion y defensa judicial, control interno disciplinario, asesoria contractual,
atenclion a peticiones, quejas y reclamos; La Oficina Asesora de Control Interno, entre
sus funciones relacionadas se encuentra la Auditoria intemna o evaluacion independiente,
Seguimiento y evaluacién de la gestién institucional: Area Técnica de Vigilancia,
control de Transito y Registros, quien se encarga de la regulacion y control del transito

vehicular y peatonal, procesos contravencionales, sefalizacién vial, Educacién wvial,
escuela de ensefianza, administracion del registro Nacional de Automotores vy
Conductores, |urisdiccién coactiva y Recuperacién de cartera, v |a_Subdireccion
Admini i ciera, que es el area encargada de Satisfaccion del cliente,
Desarrollo de Talento Humano, administracién de personal, Bienestar social y salud
ocupacional, administracidn de bienes muebles e inmuebles, gestion documental,
planificacion  financiera, administracién de recursos, movimientos financieros,
recuperacion de cartera, sistemas de informacién, manejo de ingresos, gastos o egresos,
tesoreria — Recaudos pagos o giros y planificacion y registros contables.

Con el fin de fortalecer cada dependencia y dar cumplimiento a cada una de sus tareas
¥ a la prestacion de los servicios asignados por su personal, la Subdireccion
Administrativa y Financiera, tiens como uno de sus objetivos el desarrollo de actividades
orientadas a prestar un servicio oportune, suministrando la papeleria y los elementos de
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oficina de excelente calidad necesarios y requeridos por cada una de las oficinas para el
cumplimiento de las actividades asignadas y €l normal funcionamiento de la Entidad.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
(Numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

2.1. TIPO DE CONTRATO: De conformidad con la necesidad que se plantea dentro del
presente proceso contractual, esto es la entrega de elementos a monto agotable, se
establece que el tipe de contrato a celebrar corresponde a un: CONTRATO DE
SUMINISTRO, definido el Articulo 968 del Cédige de Comercio Colombiano, en los
siguientes términos: :

“El suministro es el contrato por e cual una parte se obfiga, a cambio de ung
contraprestacion, a cumplir en favor de ofra, en forma independiente, prestaciones
pericdicas o continuadas de cosas o servicios”

2.2, OBJETO DEL CONTRATO: SUMINISTRO DE PAPELERIA ¥ UTILES DE OFICINA
NECESARIOS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO.

2.3. PROCESO CONTRACTUAL INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: E|
Proceso de seleccidn contractual gue se pretende llevar a cabo se encuentra incluide en
el Plan Anual de Adquisiciones de Bienes y servicios del INSTITUTO DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO DEL QUINDIO, para la vigencia o afio 2,023, debidamente publicado por
la Entidad en |a Plataforma Sistema Electrdnico de Contratacion Publica Il (SECOP 1)
Link consulta:

hitps:/leommunity. secop. gov.co/Public/Appian nualF‘umhasingF’[anManaqemen-tF‘ut:tic.l't

ndex?currentlanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

2.4. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIO: Conforme al
clasificador de bienes y servicios de las Nacionas Unidas (UNSPSC) Sistema de cifrado
que clasifica productos y servicios para fines comerciales a escala mundial, &l cual se
puede consultar en la direccion web: hitps://www.colombiacompra.gov, co/clasificador-
de-bignas-y-Servicios:

14mr:u:|:u:a 14110000 14111500 P:apa[ de imprenta y papel de escribir ‘
44000000 44110000 44111500 Agendas y accesorios

44000000 | 44120000 44121600  [Suministros de escritorio

44000000 | 44100000 44101800 Maquinas calculadoras y accesorios. |
44000000 44120000 44121500 IELuﬂinistn:us de comeo '
44000000 | 44120000 44121700 |I|'|$'hurn-entcus de escritorio g \
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44000000 44120000 44121800 Repuestos de tina y minas de lépices
44000000 44120000 44122200 :Earp&tas de archivo, carpetas y separadores |
'r .
GO000000 60100000 BO105700 Albumes de recuardos

Es necesario hacer la aclaracion que para el presente proceso de seleccion contractual,
O es necesario que | roponentes u oferante ncuentran clasi

los codigos UNSPSC del Clasificador de Bienes y Servicios antes descritos, pues para

los procesos contractuales desamollados bajo la modalidad de seleccion denominada:

Minima Cuantia, no se exige Registro Unico de Proponentes -R.U.P-, ello, conforme a

lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Articulo 6 Inciso 2' y el Articulo 2.2.1,2.1.5.2, Del

Dﬂl:rﬂtp Unico Reglamentario 1082 del afo 2015.

2.5. PLAZO DE EJECUCION: El contrato a celebrar tendra un plazo de ejecucién hasta el
dia HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2023 y/o hasta agotar el
valor del presupuesto oficial destinado para el suministro MONTO AGOTABLE. Dicha
acta de inicio se suscribirda una vez se hayan cumplido los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion para el contrato, siendo estos los postulados del Articulo
41 incisos 1y 2 de la Ley B0 del ano 1.883,

2.6. LUGAR DE EJECUCION: El contrato resultante del presente proceso se ejecutard en
las instalaciones del Instituto Departamental de Transito del Quindio.

2.7. FORMA DE PAGO: El Instituto Departamental de Transito del Quindio, CANCELARA
EL VALOR DEL CONTRATO EN PAGOS PARCIALES, PREVIA ENTREGA DE LOS
ELEMENTOS, ACORDE A LOS REQUERIMIENTOS DE LA ENTIDAD. EI pago se
realizara previa presentacion de la respectiva factura o cuenta de cobro, de acuerdo al
informe presentado por el Contratista debidamente avalade por &l supervisor yio
certificado de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor o Funcionario designado
para ia Vigilancia y Control del Contrato, previa presentacion y previa verificacion del
pago de aportes al sistema general de seguridad social integral segin sea el caso y
demas documentos sefialados en el articulo 617 del Estatuto Tributario, certificacion
de aportes a seguridad social (y/o parafiscales en caso de estar obligado) y de acuerdo
con la disponibilidad del P.A.C. (Plan Anual Mensualizado de Caja)”.

PARAGRAFO 1: El pago se realizarad dentro de los quince (15) dias calendarios
siguientes a la fecha de presentacion de la factura o cuenta de cobro correspondiente,
acompafada del informe de actividades, de la cedificacién da cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, y la certificacion expedida por el
Representante Legal o por el Revisor Fiscal, segin sea el caso, del pago de sus
obligaciones a los sisternas de Salud, Pension, Riesgos Profesionales y aportes a las
Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiane de Bienestar Familiar ICBF y

' Lay 1150 del 2007 Arficwio 6. Da fa verificanidn de (8 condicionas de las arooonenfes’ (. Mo 38 regdarind de oste mgisim, Al do
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Servicio Macional de Aprendizaje SEMNA, y del soporie del mismo con la
correspondiente planilla de pago.

PARAGRAFO 2: 5ila factura o cuenta de cobro no han sido correctamente elaboradas
0 no s acompanan los documentos requeridos para el pago, el término para éste

empezara a contarse desde la fecha en gque se haya aportado el dltimo de los
documentos.

PARAGRAFO 3: Se entienden incluidos coma parte del precio todos los impuestos,
derechos, tasas, gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen con

ocasion o como efecto del presente contrato, los cuales corren a cargo del
CONTRATISTA.

PARAGRAFO 4: Los pagos quedan sujetos igualmente al cumplimiento de los tramites
administratives a que haya lugar, a la expedicién de la obligacién v orden de pago, v @
la aprobacion del Programa Anual mensualizado de Caja — PAC.

2.7.1. REQUISITOS PARA EL PAGO
Fara el pago se requiere de la presentacion de los siguientes documentos:

a} Informe de actividades y/o acta de entrega suscrita por EL CONTRATISTA vy el
supervisor del contrato.

o) Certificacion de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.

¢) Copia del recibo o constancia de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral en Salud y Pension, Parafiscales y Sistema General de Riesgos
Laborales, la cual debera comesponder a lo legalmente exigido.

d) Factura.

e) Estampilla pro-hospital por valor de DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS ($3.200)
M/CTE.

f) Estampilla pro-desarrollo por valor de DOS MIL OCHOCIENTOS PESQOS ($3.200)
M/CTE. I

Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derachos, tasas,
gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen con ocasién o como
efecto del presente contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA,

2.8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

2.8.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO DEL QUINDIO:

Suscribir &l acta de inicio.

Hacer cumplir la ejecucidn del contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefialado
an log estudios previos, la propuesta y el contrato,

3. Suministrar la informacion y documentos necesarios que requiera el contratista para
&l eabal cumplimiento del objeto del contrato.

[
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10.

11,

12.

13.

14,

19.
18.

Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento suscrita
por el Supervisor del Contrato en las condiciones pactadas.

Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimienta de las obligaciones
del contratista.

Verificar el cumplimiento del pago de la Seguridad Social Integral por parte del
contratista, para la cual con la respectiva faciura debers allegar, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 780 de 2002 y ley 820 de 2003 certificacién expresa
suscrita por el revisor fiscal o si de acuerdo a las normas vigentes no esta obligado
a ello, por el representante legal de la persona juridica o de cada uno de los
integrantes, en el caso de conformacién de union temporal o consorcio, o por la
persona natural, con la respectiva planilla de pago.

Exigir al CONTRATISTA la informacion que considere necesaria sobre el desarrollo
del mismo, en forma directa o a través del supervisor del contrato.

Intervenir en cualguier etapa del contrato a través del Supervisor.

Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias a que hubiere lugar, asi como de hacer efectiva la garantia otorgada.
Verificar a través del supervisor, que la ejecucion del presente contrato se realice
en forma eficaz y oportuna.

Colaborar con el CONTRATISTA en lo que sea necesario para el cabal
cumplimiento de sus obligaciones.

Establecer los correctivos necesarios en caso de presentarse algin tipo de
obstaculo, problema o irregularidad en el desarrolio del conirato.,

Adeptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion
del contrato las condiciones técnicas y financieras existentes.

Proyectar el Acta de Liquidacion del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucién del contrato,

Las, demas inherentes a este tipo de contrato v en especial las sefaladas en el
articulo 4° de |a ley B0 de 1503

2.8.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA QUE RESULTE SELECCIONADO:

A. OBLIGACIONES GENERALES:

1

2.

Cumplir el contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefialado en los estudios
previos, la invitacion, la propuesta y el contrato.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral en
Salud y Pensidn, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales, cuando
haya |lugar a ello, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de
2003, la Ley 1562 de 2012, el decreto 723 de 2013, el Decreto 1273 de 2018 y
demas normas concordantes.

Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
pueda afectar [a ejecucidn del contrato.

Guardar total reserva de la informacién que por razén de sus obligaciones W
desamollo de sus actividades obtenga.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Instituto
Departamental de Transito del Quindio, a través del supervisor del contrato.
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10.

11.

12.

13.

14,

15

16.

17.

18.

Suscribir conjuntamente con el supenisor del contrato, el acta de inicio v actas que
S8 requiaran,

Responder por los documentos fisicos o magnéticos elaborados o entregados con
ocasion de |la ejecucion del contrato, asl como responder por la seguridad y el
debido manejo de los documentos y registros propios de la Enfidad, para que
reposen en la dependencia correspondiente.

Constituir y mantener vigente la garantia tinica por el tiempo pactado en el contrato,
asl como de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.
Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que e sea solicitada para
verificar el correcto y oportune cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4° y 5% de la Ley 80 de 1983,

Acatar y aplicar de manera diligente Ias observaciones y recomendaciones, que se
encuentren enmarcadas dentro del objeto del contrato, impariidas por el supervisor
del contrato.

Responder en los plazos que el Instituto Departamental de Transite del Quindio
establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracién o de informacian que le
formule.
Pagar al Institutc Departamental de Transito del Quindio todas las sumas y costos
que la misma deba asumir, por razén de la accion que contra ella inicien terceros
que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion del contrato,
En el evento de que exista inconsistencia ylo diferencia entre los estudios previos
frente a la propuesta del CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los estudios
previos,

Conocer a cabalidad el estudio previo, la invitacion, la propuesta y el contrato, para
realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia, En el evento de que exista
inconsistencia yio diferencia entre los estudios previos frente a la propuesta del
CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los estudios previos.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato, evitando dilaciones
y trabas.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con &l
fin de obligar a hacer u omitir algun acto o hecho en contra de la ley. Cuando se
presenten tfales peticionss o amenazas fulure contratista deberd informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades
competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fusren
necesarios. El incumplimiento de esta obligacion vy la celebracitn de los pactos o
acuerdos prohibidos dan lugar a la declaratoria de caducidad,

Supervisar el correcto desempefio de sus empleados o personas destinadas para
la prestacion del servicio.

Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato v las que por
su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto v alcance del mismo, en
especial las senaladas en el articulo 5° de la ley 80 de 1993.

. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

. Asumir los costos, erogaciones y demas gastos ocasionados per la presents

coniratacién, incluyendo los gastos de envid o desplazamiento a los diferentes sitios
en donde se entregaran los bienes y/o prestardn los servicios.
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2. En caso de ser necesaria la instalacién de los bienes a adquiric de la presente
contratacion, el proponente deberd asumir dicho costo,

3. El proponente deberd entregar los bienes y/o prestar los servicios objeto de la
presente contratacion, en los sitios establecidos en el presente documento.

4. Los bienes y/o servicios objeto de la presente confratacién deberan estar acorde con
las .especificaciones técnicas sefialados en el presente documento, las cuales
constituyen parte integral del contrato.

5. Los bienes objeto de la presente contratacion deberan ser nuevos, de primera
calidad, en |a cantidades y especificaciones sefialadas en los Estudios previos.

6. En general la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades
previstas contractualmente para la ejecucidn y desarmolio del objeto contractual para
lo cual el contratista, debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones
contractuales.

7. Gumplir con todas las obligaciones previstas en los estudios previos, en la invitacién
publica y las relacionadas con la naturaleza de los bienes a adquirir /o servicios a
prestar, para lo cual empleara todes sus recursos técnicos, econdmicos, fisicos, y
loglsticos necesarios para el normal desarrollo del objeto contractual,

8. Responder en los plazos establecidos en el presente documento.

8, Colaborar con el IDTQ en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla, conforme & las caracteristicas y especificaciones consignadas en su
cotizacion, la cual hace parte integral de la contratacion.

10. Recibir oportunamente el precio pactado acorde a lo establecido en el presente
documento.

11. Acatar las instrucciones que imparta el IDTQ durante el desarrolio del contrato.

12.Atender las observaciones y requerimientos que formule el IDTQ por conductn del
supervisor del Contrato,

13.Garantizar la buena calidad de los bienes y/o servicios objeto de la presente

contratacion para lo cual se olbliga a constituir el mecanisme de cobertura del riesgo,
cuando a ello haya lugar.

14.Realizar los cambios que sean necesarios cuando los elementos ylo servicios no
cumplan con las especificaciones requeridas por el IDTQ, los costos en que se haya
incurrido, seran a cargo del contratista. Dicho cambio se realizarad dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud.

15.Indemnizar los prejuicios que provoque la mora o el incumplimiento de |as
obligaciones a su cargo.

SUPERVISION

La supervision estara a cargo del Técnico Administrative proceso Almacén e
Inventarios adscrito a la Subdireccién Administrativa y Financiera del Instituto
Departamental de Transito del Quindie, y/o quien haga sus veces, quien debera en &l
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ejercicio de sus funciones cbservar lo dispuesto en el articulo 4 v el numeral 1° del articulo
26 de la Ley BO de 1993 v los articulos 83 v 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual de
contratacion de la entidad v en las directrices internas de la entidad.

Los supervisores no podran adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los
terminos y condiciones previstas en el contrato, las cuales Gnicamente podran ser
adoptadas por el ordenador del gasto y el contratista, mediante la suscripcion de las
correspondientes modificaciones al contrata.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrative, financiero, contable ¥
juridico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la
supervision se encuentra facultadoe para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual ¥ 28 responsable por mantener a la entidad
informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir actos de cormupcion

tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del
contrato.

Los supervisores entre otras funciones tendran las siquientes:

a) Presentar los informes de ejecucion y desarrollo de las actividades contraciuales
mensuales y finales o como haya quedado pactado cuantitativo y cualitativo,

b) Velar por los intereses del Instituto Departamental de Transito del Quindio vy tendra
las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias,

c) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la ejecucin del contrate de conformidad
con o establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio,

d) Verificar antes de expedir la certificacion del recibo a safisfaccion de las obligaciones
recibidas por parie del CONTRATISTA, si el contrato cuenta con la constitucion de
las pdlizas, y el acta de aprobacién de la mizsma,

&) De existir adiciones y/o prorrogas al contrato, verificar la constitucién del modificatorio
¥ U acta de aprobacidn, asi como la existencia del registro presupuestal si a ello
hubiere lugar,

f) Decidir sobre los cambios y modificaciones en las especificaciones gue no afeclen
sustancialmente el servicio contratado.

g) Aprobar o rechazar los elementos o materiales a utilizar, pravio el examen o andlisis
que fusren del caso a fin de que se empleen los pactados en el contrato ¥ s& cumplan
las condiciones de calidad, seguridad, economia y estabilidad adecuada.

h) Vigilar el cumplimientc del objeto del presente contrato de conformidad con lo
establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio y expedir las
cerlificaciones de cumplimiento a satisfaccién del mismo para efectos del pago
correspondiente.

i} Informar a la Direccién General del Instituto Departamental de Transito del Quindio
los aspectos relacionados con la ejecucitn del confrato, sin perjuicio de los que deban
rendirse de manera extraordinaria cuando las circunstancias lo ameriten,

|} Ejercer la supervision, técnica, financiera, administrativa, contable y juridica del
confrato, indicando si ésta se ajusta al plan de trabajo o en caso contrario analizar
las causas y problemas surgidos para que se tomen las medidas pertinentes,
sefialando las recomendaciones especiales v comentarios gque crea convenientes
(articulo 83 de la Ley 1474 de 2011).
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k) Constatar que el objeto del contrato reuna las condiciones minimas regueridas por el
Instituto Departamental de Transito del Quindio y ofrecidas en la propuesta del
CONTRATISTA.

l) El supervisor no podré exonerar a EL CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones
o debéres contractuales; tampoco podra sin autorizacion escrita, erdenar cambio
alguno que traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del contrato, ni efectuar
ninguna modificacion en la concepcion del servicio contratado.

m)Elaborar conjuntamente con EL CONTRATISTA las actas de iniciacion del contrato.

n} Proyectar el acta de liguidacion del contrato y Suscribifla conjuntaments con el
CONTRATISTA y posterior firma del competente contractual.

o) Velar por que EL CONTRATISTA cumpla con cada una de las cbligacionas
establecidas en presenta documento,

p) Responder disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley.

g) Informar el mncumplimiente o mora de l|as obligaciones adquiridas por EL
CONTRATISTA para que se adopten las medidas legales pertinentes.

r Requerir a EL CONTRATISTA el cumplimiento de las obligacicnes de acreditar el
pago aportes de salud y pension y Riesgos laborales. Este requisito es indispensable
para el pago que se debe efectuar a EL CONTRATISTA.

8) Comunicar a la Direccion General y a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transite del Quindic con la debida sustentacion técnica, fa
elaboracién de prérrogas, adiciones, otros! ylo cualquier cambilo en el desarrollo del
contrato.

t) Avalar los documentos soporte para los pagos.

u} Remitir periodica y oportunamente a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio los documentos tales como: Actas de Inicio,
Actas de Liquidacidn, Ordenes de pago, Certificaciones de Cumplimiento, Facturas,
inferme de actividades sobre la ejecucion del contrato v demas que surjan como
consecuencia de la ejecucion del presente contrato,

v) En el evento en que se produzea un remplaze, el supervisor saliente debera entregar
un informe de ejecucion del contrate a la Direccidn General y a la Oficina Asesora
Juridica del Institute Departamental de Transito del Quindio para ineluir en la carpeta
contractual.

wiVigilar la correcta ejecucion de las asignaciones presupuestales comprometidas.
Para ello, se debe verificar que se expidan los respectivos Registros Presupuestales
para las adiciones y modificaciones. Para los casos de confratos que se ejecutan en
mas de una vigencia, se debe verficar que el primer dia habil de cada vigencia se
E:{p:’:da el respectivo Registro Presupuestal para garantizar que el contrato no se
encuentra desamparado.

¥} Controlar la vigencia de las garantias

y) Las demas inherentes a su calidad de supervisor, que surjan durante el contrato y
gue tengan como justificacion la ejecucién del mismo,

NOTA 1: El supervisor que falte & su responsabilidad e incumpla las obligaciones de
vigilancia y control permanente a la correcta ejecucidn confractual, respondera
disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en desarrcllo de |a
supervisidén gue le fue asignada, segin lo establecido en la Constitucion, la Ley 1474 de
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2011 - Estatuto Anticorrupcion, Arts. 83 v 84 y demas normas concordantes vigentes, asi
como lo establecido en el Manual de Contratacion de la Entidad. la Entidad.

NOTA 2: Es de anotar gque la supervision del contrato de la referencia recae scbre Ia
persona titular del cargo o en su defecto de quien haga sus veces con ocasidn de falta
temporal o definitiva del mismo, encargo, comisién, asignacién de funciones, entre otras.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
(Numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

A continuacién, se relacionan las caracteristicas técnicas minimas, para que los
propenentes determinen la oferta econdmica con la que pariciparan en &l proceso de
seleccion, como también las condiciones para la habilitacion de sus propuestas.

L. 3.1. PROPUESTA TECNICA; FORMATO No. 02 Propuesta Técnica y Econémica

El proponente debe presentar su oferta técnica atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas y condiciones generales a contratar y demas requerimientos
establecidos en los presentes estudios, de la siguiente manera:

UMIDAD DE
ITEM DESCRI
5 ESCRIPCION MEDipe | CANTIDAD
| Caja de almacenamientc para archive ne.
12, con tapa frontal en carldn comegads de ]
400 gramos, troguelado & imprssa & una .
1 Cals DE ARCHIVO tinta en ka parte frontal, capacidad aprox IHIDAD 1
para 15 campetas con  recubdmiento
encerado.
2 [ COSUNIDAD RW Incluye funda yio estuche CAJA X BO 1
GANMCHOS CLIPS dumbo metalico CAlA 1
— GANCHOS CLIPS i :
4 MARIPOSA ietal x 12 unidades mediano CAJA 1
ANCHODS PA
5 = FDEEEI:DERAHA Para cosedora grapa 26/6 CAJA 1
6 EANCHCES PARA Anti corkante {100% polipropilena, PACUETE 1
LEGAJAR PLASTICO imompibles con base de 8 crm)
FAFEL BOMD CARTA
7 RESMA De 75 gr REShA, 1
FARPEL BOMD OFICID |
B RESMA De 75 gr ! REShA 1
8 | SACAGANCHOS Saca ganchos para grapaslaboradasn | yuipap .
10 LAPEZ Mina negra HB o ne. 2 DOCEMA 1
LAPMCERG O ]
12 BAMDA DE CALCHD X kil BOLSA 1
CARTULIMA TAMAR
13 e i Paquete x 100 PAQX100 1
14 | BORRADOR De nata | CAJAX S0 1
MARCADOR [
15 PERMANENTE Negro LUNIBAD 1
[ MARCADOR i
16 AORRABLE 'l Megio-fajo UHIBAD 1 l
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3 CINTA
17 % | - TRANSPARENTE 4B*100 UNIDAD £
ANCHA |
18 LIBRO RADICADOR 200 folios pasta dura LUNIDAD 1
"4 PEGANTE EN BARRA | DE 40 GRS UNIDAD 1
Caron rigido y reforzads, lamadhs oficio
herrale d2 palanca y pisador material
20 | LEGAJADOR AZ bierrajs tSbARS sapACA db UNIDAD 1
almacaramients 500 hojas
21 FERFORADORA | Perdoradora 2 huscos 40 hojas metélica UNIDAD 1
22 COSEDORA Cosedors metalica UNIDAD R
23 DISCOOVD R Incluye h_rl-:ln yio esbuche CAJA X50
| .
Carpeta de cartén café con pestada
A | AR CRLUEL, pidstica horizontal tamafie oficio, UNICAD 1
Cascara plasiica, color de finka negro
25 | Hé’fé'if&gg caractaristicas fsicas forma reconda de 50 | UNIDAD 1
& B0 mmS & a & om de didmesire axtarno
26 | SOBRE MANIA Tomafio extra-cficio UNIDAD _
27 SOBRE MANILY Tarnafo aficio LIMIDAD
28 i |. SOBRE MANILA Tamafo carte UMIDAD 1
I.-'Iart-al:ln.‘.t' resstador greeso de l:::ims
79 RESALTADORES s LIMIDAD 1
3l Ei;ﬁ[ﬁm Tipo Indusiral ralel calibrada i LMIDAD 1 I

4. VALOR ESTIMADO DEL FUTURO CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL
MISMO
(Numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

Para Establecer el valor del futuro contrato, &l Instituto Departamental de Transito del
Quindio ha realizado ha realizado el Analisis del Sector Econdmico (Estudio de Mercado),
consultando procesos historicos del Instituto, |a situacién econémica del sector y las
condiciones del mercado. El Instituto Departamental de Transito del Quindio, a la fecha
se encuentra obligado a gestionar sus procesos contractuales a través de la plataforma
SECOP Il Sistema Electrénico de Contratacion Plblica, conforme a lo antes expuesto, fa
Entidad realizo y pablico en dicha plataforma Evento de cotizacién por el termine de TRES
(03) DIAS HABILES: Se recibieron: UNA (01) COTIZACION:

SECOP I [g, C1.8BDOS. 3899738

https ilco
1511 rea=True&isi

» Computar SAS Nit 800.226.784-9 Calle 19No, 21-44 Edificio Alcaldia de

Manizales OF. 302 Tel 902 /| Km4 via panamericana Bodegas Parque Centro
BD 9* Manizales C,

De igual forma el Instituto Departamental de Transito del Quindio cotizo con personas
naturales yfo juridicas que tisnen como actividad: las descritas en el objeto contractual,
en virtud de dicho estudio y conforme a las necesidades proyectadas por parte de la
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Entidad, se estimara el valor de los items o el valor total del contrato INCLUIDO VA,
impuastos, ganancias, Imprevistos, deducciones, v retenciones gque legalmente haya
lugar generadas con la suscripcion del contrato:

COTIZACIONES, de las cuales se ha realizado su respectivo promedio en el Estudio
del Sector Economico (Analisis del Mercado):

¥ Ofisoluciones Integrales Mayorista

SE RECIBIERON: DOS (02)

» Skrybe,
A T cﬂm | vaLom
umiDAD | Nivaion | VALOR | an | TOTAL
ITEM DESCRIPCION - DE CANTIDAD toTaL | SOREZRTE | o siEnic
e TOTAL IVA 49 VALDR
MEDIDA meipo | V2 Sopagya | COTIEACK
IMCLLAD: ; MES
. a . IHCLLADD
CAlA DE |
ALMACEMAMIENTO
PARA ARCHIVO No. 12,
COM TAPA FRONTAL EN |
CARTON CORRUGADD
| DE 400 GRAMOS, | -
1 | CAJADEARCHIVO | TROQUEIADG E UNIDAD 1 $0200 39600 39520 | $9.440
IMPEESA A LINA TINTA ==
|EN LA PARTE FRONTAL, i
| CAPACIDAD APROX =
FARA 15 CARPETAS CON
RECLIERIMIENTD
ENCERADO.
INCLUYE FUNDAY/O | camnx B B g
s COS UNIDAD R
ESTUCHE 50 ! 230.000 | 24900 | 119000 | * 196333
3 | GANCHOS CLIPS | JUMBO METALICO X 50 |  CAlp 1 $3000 |$3.200 | $2827 | $z042
GANCHOS CLIPS METAL ¥ 12 UNIDADES ]
¢ ;
MARPEEN gt cal 1 $3.700 $3.850 | $2883 | $3501
GANCHOS PARA PARA COSEDORA GRAPA T
) sy 2%/ CAIA i $4500 |$4600| $57E2 | S4297
ANT| CORTANTE {100%
_ | GANCHOS PARA | POLIPROPILEND, e
Ll irat e iscinioe dyrosr v S 1 1 $27T200 | 55100 | 53284 | $11.861
DE & CM)
PAPEL BOND 5
7 CARTA RESMA DE 75 GR | RESMA 1 $27.200 | 45, | S26858 | $27.352
PAPEL BOND s ([
8 | oncio resma OE 7 En RESMAA 1 $29.800 | 4nonn [ $31733 | $3081
SACA GANCHOS PARA .
5 | SACA GAMCHOS GRAPA ELABORADO EN | UMIDAD 1 $3800 | 52800 S25I6 | 53.305
METAL - Y
1MA ! -
10 |Ldpiz MINANEGRAHBONG. | ey 1 $13.200 | .3 . | 54025 | 5308
| |3 | 13.700
- LAMCERD O : Tk
I 1 | eoiicnira MINA NEGRA UKIDAD 1 $1.200 : 31300 5608 | 51038
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| CAJA X $
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MARCADOR | S
| 15 | pgpmanenre | MESRO | S $3100 | $3.500 | §1.740 | 52782
MARCADCR : I LR
| 5 | waaiasos NEGRO-ROIO !umnn.n $3800 |$3.0900 | $2013 | s3238
CINTA LS T
17 | TRANSPARENTE  |48*100 | UNIDAD $0.000 |$9.300 [$10.354 | 3950
ANCHA S| ' ;
200 FOLIDS  PASTA | .
18 .LIB'RIII- RADICADOR |\ o _E"L.IHIDP.D §22.000 22.%{!0 318189 | 521333
PEGANTE EN . 5 e
19 DE | e
BARRA 40 GRS | UNIDAD 10800 | 50, | 81.888 | 57963
CARTOM  RiGIDD ¥
REFORZADO, TAMARQO
OFICI0  HERRAIE DE
PALAMCA ¥  PISADOR | = b
0 | LEGAJADOR AZ SAATERIAL Meinie] UMIDAD L0500 | $9.000 agm A
METALICO CAPACIOAD
DE  ALMACENAMIENTO
i 500 HOAS |
: PERFORADORA 2 I e
21 | PERFORADORA HUECOS 40  HOJAS| UNIDAD | 542,400 43 iuu 837715 | s41038
METALICA = ;
27 | cosepoma ' . 5 laag
! UNIDAD | S20.500 | 54 5p, (530315 | S24038
INCLUYE FUNDA ¥/ 4 3 5
23 | Disco DVD R | :
ESTUCHE CRAR 175.000 15:}.:30 119,000 | ° 158333
CARPETA DE CARTON
CARPETA CAFE  CON  PESTARA
24 CUELEUITA BLASTICA HORIZONTAL UMIDAD 51500 | F1.600 5?'EE 517287
| TAMARNG OFICIC.
CASCARA  PLASTICA,
COLCR OE TINTA NEGRO
, CARACTERISTICAS
5 | GaciAR FEbAS FORMA | UNIDAD $5200 | ¢ oo | 50820 | s6.707
REDONDA DE 50 A& &0 - gl
MM/ 5 & & CM DE
DIAMETRO EXTERND Kyl
| 26 | SOBRE MANILA TAMARD EXTRA-OFICIO | UNIDAD $EO0 | 5000 [ §a3ar 4 {99
27 |SOBRE MANILA TAMARC OFICIO UNIDAD $500 | 5600 | 5238 S 446
28 | SOBRE MANILA TAMARC CARTA LIMIDADR 400 E600 [ %208 5369
MARCADOR ——
RESALTADOR i
28 |RESALTADDRES | GRUEED DE | UMIDAD 33500 | 63600 51004 | s30m
COLORES
| SURTIDOS . -
ESTANTERIA  |[TIPO  INDUSTRIAL 3 Lo
30 | METALICA ROLET CALIBRADA | UNIDAD 1'2':::?‘{'” 1-iﬂ|:1un.u 1'.*:13;‘33 1.2134.“
5 S S
e B e =IUTAL > 236015 ERSEEs] &
i ] 1.862,200 0| 1,541,343 1.890.898

Las anteriores cotizaciones hacen parte del presente Estudio Previo (En el cual se
encuentra incluide el Andlisis de mercado). El Instituto de Transito Departamental del
Quindio considerando que las mismas se ajustan a las condiciones técnicas requeridas,
asl como se evidencia la Idoneidad de la actividad comercial de las personas naturales

yio juridicas con establecimiento de comercio.
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4.1. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: Conforme al resultado de las antericres
cotizaciones, de acuerdo con |la Disponibilidad Presupuestal, el presupuesto oficial a
estimado para el contrato de: SUMINISTRO, podra ascender a la suma de: TREINTA
Y DOS MILLONES DE PESOS ($32.000.000) MICTE MONTO AGOTABLE, conforme

a la cantidad de servicios que se presten hasta agotar el presupuesto oficial, ello va
Incluido v demas impuestos incluidos.

4.2, ADJUDICACION DEL CONTRATO POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO
OFICIAL MONTO AGOTABLE: Ante |a imposibilidad de determinar el nimero de
servicios a prestar y/o la cantidad de SUMINISTROS; el contrato resultada del proceso
contraciual serd adjudicado al contratista seleccionade por la suma o valor total de las
Disponibilidades Presupuestales, en la modalidad: MONTO AGOTABLE: de tal
manera, gue el contratista seleccionado provea a la Entidad todo lo que requiera

conforme a las necesidades que se presenten durante todo &l término de ejecucién del
contrato.

4.3. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

Para dar cumplimiento a lo dispuesto per el Articulo 225 numeral & de la Ley 80 de 1993
y el Articulo 71 del Decreto 111 de 1993, el presupuesto del presente proceso se
ancuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0049 del
07 de febrero de 2023, correspondiente al rubra 2.1.2.02.01.003.01_1 Otros bienes
transportables (excepto productos metdlicos, maquinaria y equipo) PAPELERIA
PROPIOS expedido por el Té&cnico Financiero de la Subdireccién Administrativa v
Financiera del Instituta.

4.4. ANALISIS DEL SECTOR.

La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de las Entidades
Estatales y a obtener el mayor valor por el dinero pablico. Es asi como el Instituto
Departamental de Transito del Quindio determina cudles son sus necesidades v como
puede satisfacerlas, por lo cual trata de conocer y entender como y con quién puede
establecer la relacion para ello. Para el efecto es necesario conocer el contexto en el cual
los posibles proveedores desarrollan su actividad.

Entender el mercado del bien o servicio que el instituto pretende adquirir permite disefiar
el Proceso de Contratacién con la informacion necesaria para alcanzar los objetivos de
eficacia, eficiencia, economia, promocién de la competencia y manejo del Riesgo.

Con el propdsito de observar lo dispuesto en &l articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015, cumplir con la Guia para la elaboracién de Estudios de Sector publicada por
Colombia Compra Eficiente, y materializar los principios de planeacion, responsabilidad,
y transparencia, esta entidad identificé que el sector relativo al objeto del presente
proceso de contratacion, esta integradoe por las empresas dedicadas al suministro de
papeleria, determinando que el SECTOR al cual pertenece es el SECTOR
SECUNDARIO O INDUSTRIAL.
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44.1. ASPECTOS GENERALES

La funcién de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de las Entidades
Estatales y a obtenar el mayor valor por el dinero piblico. Es asi como el Instituto
Departamental de Transito del Quindio determina cudles son sus necesidades y como
puede satisfacerlas, por lo cual trata de conocer v entender cémo v con quién pusde
establecer la relacién para ello. Para el efecto es necesario conocer el contexto en el cual
los posibles proveedores desarrollan su actividad.

Entender el mercado del bien o servicio que el instituto pretende adquirir permite disefiar
el Proceso de Contratacion con la informacitn necesaria para alcanzar los objetivos de
eficacia, eficiencia, economia, promocion de la competencia y manejo del Riesgo.

Con el propdsito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015, cumplir con la Guia para la elaboracién de Estudios de Sector publicada por
Colombia Compra Eficiente, y materializar los principios de plansacion, responsabilidad,
y transparencia, esta entidad identifico que el sector relativo al objeto del presente
proceso de contratacién, esta integrado por las empresas dedicadas al suministro de
papeleria, determinando que el SECTOR al cual pertenece es el SECTOR
SECUNDARIO O INDUSTRIAL.

ECONOMICO: Si hablamos en términos inversores puros, diremos que el sector de oficina
y papeleria es un valor seguro, que no un valor refugio, pues en tiempos de crisis también
sufre. Se trata de una actividad madura, con operadores consolidados, que no
experimenta grandes sobresaltos y donde el consume —tanto profesional como
particular- es recurrente y se prolonga a lo largo dal afio.

Cabe resaltar el comportamiento del sector neto en el que se enmarca este proceso, el
cual es el sector industrial gue entre enero y abril de 2020, Ia produceidn industrial bajd
,3% en comparacién con el crecimiento de 1,8% registrado en &l mismo periodo del
2018, Durante los primeros cuatro meses del afio, las ventas de la industria
manufacturera también bajaron 9,3% y el personal ccupado disminuyd 2,9%.

4.4.2, ESPECIFICACIONES O CARACTERISTICAS TECNICAS:

Si hablamos en términos inversores puros, diremos que el sector de oficina ¥ papeleria
es un valor seguro, que no un valor refugio, pues en tiempos de crisis también sufre. Se
trata de una actividad madura, con operadores consolidados, que no experimenta
grandes sobresaltos y donde el consumo —tanto profesional como particular— es
recurrente y se prolonga a lo largo del afio.

Cabe resaltar el comporamiento del sector neto en el que s& enmarca este proceso, &l
cual es el sector industrial que entre enera y abril de 2020, la produccién industrial bajo
9,3% en comparacion con el crecimiento de 1,8% registrade en &l mismo periodo dal
2018. Durante los primeros cuatro meses del afo, las ventas de la industria
manufacturera también bajaron 9,3% y el personal ocupado disminuyd 2,9%.

%
ASPECTO REGULATORIO DEL SECTOR RELATIVO AL PROCESO
CONTRACTUAL: Mos basamos en las normas de la Contratacién Estatal:

Eidmatra I Boble Calzada Armernia Pansina interseccin Yial La Cabafia
Telétono 7398750 T48E151- a9 T42- 7099 76T 74098 754-TASH TAE- 7080 761

Wb, weerw.ldig gov e E-mall; idtgdideg. gov.ca




PROCESD: [URIDICA CODIGO: ES-FR-039 |
ENTIDAD: INSTITUTQ DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO | FECHA:  02-01-2014

= it | VERSION: 02
NOMBRE DEL DOCUMENTO: ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA "PAGINA: 10de4]

Ley 80 de 1593

Ley 1150 de 2007
Ley 1474 de 2011
Decreto 1082 de 2015

De igual forma y atendiendo a la naturaleza del objeto a contratar, se establecio que en
el sector tanto pablico como privado, el tipo de contratar a celebrar es el de SUMINISTRO,
a |a luz de lo establecido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993,

El contrato de suministro es un contrato comercial que consiste en que por un lado hay
una parte gue se obliga a cumplir a favor de ofra, en forma independiente, prestaciones
pericdicas o continuadas de bienes o servicios, a cambio de un pago o confraprestacion,
es decir, una persona se compromete a proveer bienes o servicios a otra a cambio de un
pago.

POLITICO: No se evidencia un evento adverso para el adelantarse frente a las
condiciones politicas actuales, teniende en cuenta que la contratacién estatal esta
recientemente actualizada y se cuenta con las herramientas legales necesarias para

llevar a cabe no solo el proceso de la contratacidn sino también la ejecucion misma del
contrato.

4.4.3. ESTUDIO DE LA OFERTA:

En el mercado local existen diferentes parsonas Naturales y Juridicas reconocidas y con
experiencia que proveen el suministro de papeleria, que pueden llegar a satisfacer el
requerimiento del Instituto Departamental de Transito del Quindio.

Empresa Ciudad

_Papeleria De Occidente Ammenia

Papeleria v Cacharreria Moderna Calarca

Papeleria y Litografia SKRYBE Calarca

Macropor Induyorjac S.A.S. Jamundi

Papeleria Distritécnicos L Ammenia

Papeleria Crayolas Y Suministros Armenia
Distrioccidente 5.A Pereira
_Ofiscluciones Integrales Mayorca Armenia

Papel & Lapiz Carvaja Armenia

Papeleria Modelo Pereira |
Aristizabal Publicidad Armenia :

Cempac S.A Ammenia

Papeleria Y Litografia Luz Armenia

4.4.4. ANALISIS DE LA DEMANDA

Fara el presente analisis, se chservé el comportamiento de las adquisiciones anteriores
de cintas que ahora se pretende contratar, para extrasr las mejores practicas e
informacion pertinente para el Proceso de Contratacion.
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4.4.5. JCOMO HA ADQUIRIDO LA ENTIDAD EN EL PASADO ESTE SERVICIO?
(HISTORICO):

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, ha contratado el suministro de
papeleria como se encuentra publicado en el SECOP, de la siguients manera, por lo que

procede a realizar un historico de la contratacion que se pretende lievar a cabo, de la
siguiente manera:

COMT
RATO

_l_-.."]"l Lafate]
COMTRATHA
NTE

COMTR
ATISTA

DEMETO DEL
CONTRATD

YALOR
DEL
CONT
RATO

FURMA DE
PAGO

LAR
ANTI

SINIESTR

COMPO
RTAMIE
NTO DEL
CIONTRA
TISTA
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4451. ;Como HAN ADQUIRIDO LAS ENTIDADES ESTATALES ESTE
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4.5, ﬁHﬁl,.IEIE FINANCIERO: En el presente caso NO SE VERIFICARA NI SE EXIGIRA
CAPACIDAD FINANCIERA de conformidad con el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2

del Decreto 1082 de 2015, y en vista de que el pago del contrato se realizara a contra
entrega de los bienes contratados.

4.6, DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES: El proponente debera tener en cuenta para
la presentacion de su oferta, que estardn a su cargo, y por ende seran cbjeto de
descuento al momento del pago respectivo, las siguientes estampillas:
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- Estampilla Pro-Cultura; Uno por ciento {1%)

- Estampilla Pro-Anciano; Tres por ciento {3%)

- Estampilla Pro-Desarrollo; Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro-Hospital: Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro-Deporte: Dos puntos cinco por ciento (2.5%)

- Estampilla Pro-Universidad del Quindio: Dos por ciento (2%)
- Retefuente: Tres puntos cinco por ciento (3.5%)

- RETEIVA: Quince por ciento (15%) sobre el IVA que facturen.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
{Numeral & del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

El contrato a celebrar tendra un plazo de ejecucion estimado HASTA EL TREINTA Y
UNO (31) DE DICIMEBRE DE 2023 y/o hasta agotar el valor del presupuesto oficial
destinado para el suministro MONTO AGOTABLE. Dicha acta de inicio se suscribira
una vez se hayan cumplido los requisitos de perfeccionamiento vy ejecucidn-para el

contrato, siendo estos los postulados del Articulo 41 incisos 1 y 2 de la Ley 80 del afio
1.993.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
(Numeral & del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Dacreto 1082 de 2015)

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 225 numeral 6 de la Ley 80 de 1993
y el Articulo 71 del Decreto 111 de 1993, el presupuesto del presente proceso se
encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0049 del
07 de febrero de 2023. corespondients al rubro 2.1.2.02.01.003.01_1 Otros bienes
transportables (excepto productos metdlicos, maguinarda y eguipo)] PAPELERIA
PROPICS expedido por el Técnico Financiero de la Subdireccisn Administrativa '
Financiera del Instituto.

7. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
CONTRATACION,

7.1. REGIMEN JURIDICO

El contrato a suscribir estard sometido a la legislacion y jurisdiceién Colombiana v se rige
por las normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, &l
Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que las

complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles v comerciales que
regulen el objeto del contrato.

7.2. MODALIDAD DE SELECCION — MINIMA CUANTIA

En razén al presupuesto oficial del contrato que se pretende suscribir v teniendo en
cuenta que este NO supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de esta entidad
para la presente anualidad (2.023) se adelantara un proceso contractual bajo la
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modalidad de seleccidn denominado: MINIMA CUANTIA. conforme a lo establecido 2n
el Ley 2069 de 2021 articulo 30 y los articulos 2.21.2.1.51 A 2.2.1.2.1.5.4 del

Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, modificado por el Decreto 1860 de
2021

7.3. JUSTIFICACION

En razén al presupuesto oficial estimado como valer total del contrato que se pretende
suscribir, y teniendo en cuenta que el mismo NO supera el diez por ciento (10%) de |a
menor cuantia de esta Entidad se adelantara bajo la modalidad de seleccion: MINIMA
CUANTIA, ello, atendiendo lo sefialado en Ia Ley 1150 del afio 2.007, Articulo 2 numeral
3 <<Adicionado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020>>, el cual establece:

“5. CONTRATACION MINIMA CUANTIA: La contratacién cuye valor no excede del 10 por

ciento de la menor cuantia de la entidad [ndependientemente de su objeto, se efectuard de
conformidad con las sigufentes reglas: {...)"

Gue la Ley 1150 del afio 2.007, en su Articulo 2 Literal B, sefiala o indica la manera de
determinar ia Menor Cuantia para los procesos de seleccidn contractual gue adelante cada
Entidad, ello, conforme al valor del presupuesto de cada Entidad para la raspectiva anualidad,
expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, consagrando en su incisa & (i)
Las que fengan un presupussto anual inferior a 120,000 salarios minimos legales mensuafas, la
menay cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales; (...)

El Instituto Departamental de Transito del Quindio mediante Resolucion No. 140 del 13
de diciembre de 2022 "POR EL CUAL SE LIQUIDA EL PRESUPUESTO GENERAL DEL
INSTITUTO DEFARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO PARA LA VIGENCIA
FISCAL DEL ANO 2023 SE DETERMINAN LOS INGRESOS Y SE CLASIFICA ¥
DEFINE EL GASTQ" determind como presupuesto general del IDTQ para la vigencia
2023 la suma gue asciende a8 CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA
PESOS ($4.533.597.650,00) MICTE.

La Asamblea Departamental del Quindio, mediante Ordenanza MNo. 019 del 5 de
diciembre de 2022 "POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL FRESUPUESTO
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO PARA LA VIGENCIA FISCAL 2022,
SE DETERMINAN LOS INGRESOS Y SE CLASIFICA EL GASTO." Incluye de manera
general la incorporacion del presupuesto del Instituto en el presupuesto general del
Departamento.

Que el Gobierno MNacional, ha expedido el Decreto Nacional Nro. 2613 de fecha 28 de
diciembre del afio 2,022, a través del cual ha fijado el Salaric Minimo Legal Mensual

Vigente para el afio o vigencia: 2.022 en la suma de UN MILLON CIENTO SESENTA
MIL PESOS ($ 1.160.000) MICTE.

Atendiendo lo expuesto en las consideraciones anteriores, el Instituto Departamental de
Transito del Quindio mediante Resolucion No. 155 del 29 de diciembre de 2022 ‘POR
LA CUAL SE FIJAN LAS CUANTIAS PARA LOS PROCESCS DE CONTRATACION
PARA LA VIGENCIA 2022, LLEVADOS A CABO POR EL INSTITUTO
DEFARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO - IDTQ." Que de acuerdo con o
establecido en el articulo 2, numeral 2 literal b de la Ley 1150 de 2007
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“...) Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales
mensuaies, la menor cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales (...)", la
MENOR CUANTIA para el Instituto Departamental de Transito del Quindio es equivalents
hasta DOSCIENTOS OCHENTA (280) SMLMV, su MINIMA cuantia sera el diez por
ciento (10%) del valor anterior.

En tal sentido, la forma de determinar las cuantias o valores come una de las causales
para adelantar las diferentes modalidades de seleccitn para la escogencia de contratistas

por parte del Instituto Departamental de Transito del Quindio, durants la vigencia fiscal o
afio 2.023, se realiza conforme a lo siguiente:

MODALIDAD VALOR EN NUMEROS VALOR EN LETRAS
MINIMA CUANTIA
10% de [a Menar Cuantia

(Ley 1150 de 2007 Articulo Treinta Y Dos Millones
2 Nummeral 5 modificado por | Hasta § 32 480,000 WCTE Cuatrocientos Ochenta Mil
el Articule 30 de Iz Ley 2069 | Pesca
de 2020) |
: : Desde: Treinta ¥ Dos Millones
SELECCION ABREVIADA DE | Cuatrocientos Ochenta Ml un
MENOR CUANTIA pESO

{Ley 1150 del afio 2.007 Desde $32 480001 MICTE

Articulo 2 numeral 2 Literal | Hasta $324.800.000 WICTE | Hasta: Trescientos Veinticuatro

8) Millcnes Ochacientos Mil
Pesnsz

o

Finalmente, considerando gue el valor del CONTRATO DE SUMINISTRO de que trata el
presente proceso de seleccion contractual, el cual se ha fijado o estimado celebrar por la
suma de: TREINTA'Y DOS MILLONES DE PESOS ($32.000.000) M/CTE, incluido IVA,
impuestos, ganancias, imprevistos, deducciones, y retenciones que legaimente
haya lugar generadas con la suscripcion del contrato, dicho valor se encuentra dentro
del rango de la: MINIMA CUANTIA de esta Entidad Territorial, por lo tanto,_la seleccién
del contratista se hara bajo la modalidad de seleccidn denominada: MINIMA CUANTIA
Invocando tal causal para su celebracion, apli ole el procedimiento: Invitacidn Publica
de que trata el Articulo 2.2.1,2,1.5.2 del Decreto 1082 antes referido

8.  JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 el cual
adiciond un numeral al articule 2 de la ley 1150 del 2007 v el numeral & del articulo
2.21.2.1.5.2. Del Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, los proponentes u
oferentes deberan tener en cuenta que para evaluar las propuestas SE TENDRA COMO
UNICO FACTOR DE ESCOGENCIA EL MENOR PRECIO TOTAL por lo que se 4ceptara
la oferta con el precio mas bajo y posterior a ello, se evaluara el cumplimiento dé los
requisitos habilitantes y técnicos exigides, v de cumplirles, el contrato le sera adjudicado
a dicho proponente u oferente

Los proponentes u oferentes deberan ofertar &l precio de todos los ftems, para asi poder
determinar el precio mas bajo, la oferta mas favorable sers aguella que presente el precio
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mas baj-n, para lo cual deberan diligenciar de forma correcta el FORMATO No, 02
Propuesta Técnica y Econdmica,

Las ofertas deben ser claras y verificables matematicamente, se debe establecer el valor
ofrecido de cada item por separado de ser el caso, incluyendo en cada uno de los valores
el gravado del IV y con porcentaje de IVA (IVA INCLUIDOD).

El comité evaluador designado realizara la evaluacion de las ofertar, sumara los valores
de cada item, una vez sumado el valor total obtenide determinara el precio méas bajo
ofertad,

La propuesta econdmica no podra superar el monto establecido como presupuesto oficial
para la presente contratacion, valor arrojado del estudic de mercado realizado por la
entidad.

Fara identificar la propuesta mas favorable de conformidad con lo dispuesto en el articulo
5 de'la ley 1150 de 2007 y el Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, se tendran
en cuenta los siguientes factores de seleccién:

A)Fara determinar la escogencia de un proponente y oferente en el presente proceso de
seleccion (Minima Cuantia) se determinaré sobre aguella oferta con menor precio, es
decir, aquella cuya sumatoria de valores unitarios sea el menor precio. Lo anterior
cumpliendo con las condiciones de técnicas y de calidad exigidas en el presente
Estudio Previo y en la Invitacion publica en el cumplimiento de la necesidad del Instituto
de Transito Departamental del Quindio.

La oferta seleccionada como menor precio NO podrd: superar el presupuesto oficial,
no tenga un precio artificialmente bajo y no contemple precios unitarios superiores al
ciento por ciento (100%) del presupuesio oficial.

B) El Institute de Transito Departamental del Quindio realizard la comparacion de la
oferta seleccionada como menor precio, con el valor estimado de la necesidad del bien
o servicio conforme al Estudio del sector que haga parte del presente proceso de
Seleccion. Si esta incurre en precios artificialmente bajos conforme lo anterior, se
procedera gs:

Cuando se reciban menos de 5 ofertas: Se solicitard al proponente u oferente que
presento la oferta como menor precio que incurra en precios ardtificialmente bajos
aclaracion si la oferta es menor en un 20%, © un mayor porcentaje, al costo total
aestimado por la Entidad.

Cuando se reciban mas de cinco (05) ofertas: se utilizara el mecanismo estipulado por

la entidad estatal Colombia Compra Eficiente en |a "Guia para el manejo de oferias
artificialmente bajas en Procesos de Contratacidn®, promedio de valores de |as
propuestas a efecto de determinar un rango medio de aceptacion de valores?,
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