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PROCEDIMIENTO DE ESCOGENCIA DE CONTRATISTAS BAJO LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA.

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, a través de su Director General, en
atencion a lo dispuesto por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adicion6 el Articulo 2
de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015,
realiza la invitacion publica a participar en el proceso de seleccién de Minima cuantia a los
interesados que cumplan con las condiciones contenidas en los estudios previos y en esta
invitacion, para que presenten sus ofertas en la oportunidad que sefiale el cronograma del
proceso de seleccion.

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el Articulo 66 de la Ley 80 de 1.993, en concordancia con la Ley 850
de 2003 se convoca a todas las veedurias ciudadanas para realizar control social en el
presente proceso de contratacion. Con este fin, podran consultarse en el Portal Unico de
Contratacion, SECOP I, www.contratos.gov.co, y/o en la pagina asignada a esta
contratacion, todos los documentos que se suscriban para estos efectos, incluyendo los
estudios previos, invitacion publica, adendas y todas las actas de las audiencias que se
celebren.

PROGRAMA ESPECIAL
“LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

Toda persona que llegue a conocer casos especiales de corrupcion en las entidades del
Estado debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién” a
través de los teléfonos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49 y (1) 562 4128; al fax: (1) 565 86 71; a
la linea gratuita nacional 01 8000 913 040; al sitio de denuncias del programa, en la pagina
de Internet: www.anticorrupcion.gov.co; por correspondencia o personalmente en la Carrera
8 No. 7-27, Bogota, D.C. También puede reportar el hecho a las paginas
www.contratos.gov.co.
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RECOMENDACIONES INICIALES

Se publica la presente Invitacion Publica de Minima Cuantia el dia de hoy, trece (13) de
febrero de 2023 y se convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al
presente proceso. El proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de
aportar la informacion requerida en la presente Invitacién Publica de Minima Cuantia:

1. Leer cuidadosamente la presente Invitacion Publica de Minima Cuantia y sus adendas
antes de elaborar la propuesta.

2. Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas
las condiciones estipuladas en la presente Invitacion Publica de Minima Cuantia, en los
formatos y en la ley.

3. Lapropuesta debe ser presentada en el orden exigido en la Invitacién Publica de Minima
Cuantia para facilitar su estudio, con indice y debidamente foliada, desde la primera
hoja.

4. Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de
los puntos contenidos en la Invitacion Publica de Minima Cuantia.

5. Debe cerciorarse que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefalados y
proceda a reunir la informacién y documentacion exigida.

6. La presentacion de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudio la
Invitacion Publica de Minima Cuantia, los estudios y documentos previos, los formatos
y demas documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las
inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo,
compatible y adecuado para identificar los bienes o servicios que se contrataran.

7. La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente esta enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo
lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celebrara.

8. Tener presente la fecha, hora y lugar previstos para el cierre del presente proceso de
seleccion. En ningun caso se recibiran ofertas fuera del tiempo previsto, o en su defecto
no seran tenidas en cuenta, fuera del tiempo de estipulado en el cronograma y en
dependencia diferente a la alli contemplada.

9. Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en la Invitacién
Publica de Minima Cuantia.

10. Toda consulta debera formularse por escrito. No se atenderan consultas personales ni
telefonicas.

11.S6lo mediante ADENDA se podran modificar la Invitacion Publica de Minima Cuantia.

12. Seré& responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones
para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

13.Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia
financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, econémicay de cualquier otra naturaleza, que
considere necesaria para la presentacion de la propuesta.

14.Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en
infracciones legales por esta razoén.
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15. Tome nota del contenido del cronograma en que se ha definido el lugar, fecha y hora de
las diferentes audiencias y actividades que se seguiran durante el proceso, de
conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

16.Verifigue que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.

17.Siga las instrucciones que en esta Invitacién Publica de Minima Cuantia se imparten
para la elaboracién de su propuesta.

18.ldentifique su propuesta en la forma indicada en este documento.

19.Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta, autorizan al Instituto
Departamental de
Transito del Quindio, para verificar toda |la informacion que en ellas suministren.

20.Cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada por el proponente o en
la de uno de los miembros del Consorcio o de la Union Temporal, acorde con las
exigencias o requisitos establecidos en la Invitacién Publica de Minima Cuantia, el
Instituto Departamental de Transito podra rechazar la propuesta y/o dar aviso a las
autoridades competentes previa evaluacion del caso.

21.Toda comunicacién enviada por los proponentes o adquirentes de este documento
debera ser dirigida a la Oficina Asesora Juridica del Instituto departamental de Transito
del Quindio, Kilometro 1 Doble Calzada Armenia Circasia, Interseccion vial la Cabaria
Circasia Quindio, Segundo Piso, o al Mail: juridica@idtg.gov.co, cuando el cronograma
lo permita.

NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA

Esta Invitacion Publica de Minima Cuantia debe ser interpretada como un todo y sus
disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica su contexto
general. Por lo tanto, se entiende integrada a este la informacién incluida en los
Documentos del Proceso que lo acompafian y las Adendas que posteriormente se expidan.
Ademas, se seguiran los siguientes criterios para la interpretacién y entendimiento de la
Invitacion Publica de Minima Cuantia:

1. Elorden de los numerales, capitulos y clausulas de esta Invitacidn Publica de Minima
Cuantia no deben ser interpretados como un grado de prelacién entre las mismas.

2. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta Invitacion sirven sélo como
referencia y no afectaran la interpretacién de su texto.

3. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo
exija el contexto; y las palabras en género femenino, se entenderan en género
masculino y viceversa, cuando el contexto lo requiera.

4. Los plazos en dias establecidos en esta Invitacién Publica de Minima Cuantia se
entienden como dias habiles, salvo que de manera expresa la Entidad indique que
se trata de dias calendario o meses. Cuando el vencimiento de un plazo corresponda
a undia no habil o no laboral para la Entidad este se trasladara al dia habil siguiente.

5. En caso de que exista una contradiccion entre el contenido establecido en los
Documentos de la Entidad, los Proponentes o el Contratista con la Invitacién Publica
de Minima Cuantia, primara lo sefalado en esta ultima.

6. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen,
adicionen, sustituyan o complementen.
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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRARSE

1.1. TIPO DE CONTRATO:

De conformidad con las obligaciones que ejecutara el futuro contratista, se trata de un
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, nominado el Numeral 3 del Articulo 32 de
la Ley 80 del afio 1.993, como también nominado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, el cual determina:

“Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales”. (NEGRILLA FUERA DE TEXTO).

1.2. OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ACTUALIZACION, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO, ASi COMO EL SOPORTE TECNICO DEL SOFTWARE
PUBLI-FINANZAS DEL CUAL EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL
QUINDIO TIENE LA LICENCIA DE USO, DE CONFORMIDAD CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

1.3. ALCANCE DEL OBJETO:
El alcance del objeto a contratar abarca:
e ACTUALIZACION DEL SOFTWARE:

- El futuro contratista debera actualizar la versién actual que posee la entidad del
software PUBLI- FINANZAS, con la ultima version desarrollada.

- El futuro contratista debera realizar actualizaciones al software PUBLI-FINANZAS,
cada vez que su casa matriz genere una actualizacion, durante el plazo de ejecucion
del contrato.

- Desarrollar e implementar las actualizaciones al Software PUBLI-FINANZAS a las
que hubiere lugar de conformidad con los cambios que pudieran darse en la
normatividad financiera, contable y presupuestal.

- Para efectos implementar las actualizaciones del software, el contratista debera
prestar dicho servicio con un ingeniero en sitio, es decir, en la sede del Instituto
Departamental de Transito del Quindio (Kilémetro 1 via Armenia - Pereira). De igual
forma realizar las capacitaciones presenciales respectivas a los funcionarios que le
corresponda el manejo del Software, labor que debera ejercerse dentro de las
instalaciones de la entidad, durante el plazo de ejecucidn del contrato.
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- En los casos en el que el software sea objeto de grandes cambios y/o ajustes
sustanciales, las implementaciones del caso deberan realizarse en horarios NO
laborales.

- Mejorar las interfaces de los diferentes médulos que conforman el Software PUBLI-
FINANZAS, atendiendo las necesidades de los usuarios del sistema en pro de
facilitar su uso

- La actualizacién de licenciamiento debe cubrir todas las versiones liberadas durante
la vigencia 2021 y hasta la terminacién del contrato y el soporte para su actualizacion
o falla del producto.

- Actualizacién permanente de la nueva normatividad y adecuaciones emitidas por los
diferentes 6rganos y entidades que regulen la materia.

- Apoyo en la rendicién de informes generados por PUBLI-FINANZAS para los entes
de control.

- Incrementar el rendimiento y rapidez de las consultas y todos los procesos en
general del software PUBLI-FINANZAS.

- Desarrollar consultas y reportes en los diferentes modulos del software PUBLI-
FINANZAS que brinden mayor confiabilidad en el momento de requerir informacion

SOPORTE TECNICO:

- Supervision, control y auditaje de la informacién en el momento oportuno cuando se
requiera.

- Se debe realizar soporte técnico via telefénica, correo electrénico, mensajeria
instantanea, conexién remota, dentro del horario laboral del Instituto Departamental
de Transito del Quindio y fuera de él cuando la ocasién lo amerite.

- El soporte técnico es orientado a los usuarios (funcionarios) del software PUBLI-
FINANZAS. En lo que tiene que ver con el manejo de los médulos que lo conforman
y asi mismo prestar asistencia en |a resoluciéon de fallas de funcionamiento que se
pudieran presentar en las funcionalidades de dichos médulos. El servicio de soporte
técnico debera prestarse de lunes a viernes de 7:30 am a 12m y de 1:30 pm a 5:00
pm en jornada continua. El nimero de soportes mensuales NO debe tener un tope y
por tanto debe ser ilimitado

- El servicio de soporte técnico tiene un tiempo de atencién inmediata via remota, si el
requerimiento no puede ser resuelto via remota se realizara la programacion de
desplazamiento de un funcionario para la solucion del requerimiento.

- Las ventanas de mantenimiento preventivo se confirmaran por parte del contratista,
minimo tres (3) dias antes de lo programado, y en esta comunicacion se confirmara
la hora de inicio y los nombres del personal técnico que realizaran el mantenimiento.
Lo anterior, teniendo en cuenta que la ejecucion de las actividades debe contar con
un horario flexible de acuerdo con las politicas que exista en el Instituto
Departamental de Transito del Quindio

- Cuando por cualquier motivo el contratista realice cambios en el personal de soporte,
debera garantizar que los nuevos integrantes de la mesa de ayuda tengan la misma
preparacion y conocimiento al personal reemplazado.

- El soporte técnico especializado presencial debe cubrir la atencién de incidentes y
consultas relacionadas con la parametrizacion de los sistemas.
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todas las condiciones y requisitos exigidos en esta invitacion. Los oferentes deberan tener
en cuenta las siguientes reglas:

4.4.1. Diligenciamiento

Se recomienda a los participantes, que para diligenciar su propuesta, lean cuidadosamente
las instrucciones contenidas en la presente Invitacién Publica de Minima Cuantia y se
ajusten al procedimiento y demas requerimientos que contienen.

4.4.2. Idioma

La propuesta y demas documentos y comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas
por los P.roponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en castellano. Los documentos y
comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto
con la traduccién oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta
documentos con una traduccion simple al castellano y entregar la traduccién oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser del
mismo texto presentado.

De igual forma deberan ser presentados sin omitir ninguna informacion y evitando borrones,
tachones y/o enmendaduras. Toda la informacion debera consignarse con letra legible y en
lo posible deber utilizarse maquina de escribir o procesador de textos.

4.4.3. Presentacion de la propuesta

Las propuestas deben ser congruentes y consistentes con la Invitacién Publica de Minima
Cuantia y documentos que se anexen, asi como las adendas que se emitan.

NO se aceptaran propuestas presentadas de manera presencial o fisica en cualquiera de
las oficinas o dependencias del Instituto Departamental de Transito del Quindio, enviadas
por fax o por correo electronico; pues es a traves de tal plataforma (SECOP Il) que a la
fecha la Entidad Territorial se encuentra obligada a gestionar todos sus procesos
contractuales.

NOTA: En caso de presentarse fallas en la utilizacién de la plataforma se dara aplicacion
al protocolo de indisponibilidad SECOP I, previsto por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.
Ubicado en www.colombiacompra.gov.co_y comunicarselo a la entidad a través del correo
electrénico contratacion@calarca-quindio.gov.co

GUIA PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indisp
onibilidad secop ii.pdf
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4.2.1. HORA OFICIAL

Segun el Decreto 3523 de 2009, articulo 9, numeral 19, es funcién del Superintendente
Delegado para la Proteccion del Consumidor y Metrologia de la Superintendencia de
Industria y Comercio, “Mantener, coordinar y difundir la hora legal de la Republica”. Esta
responsabilidad tiene su precedente en el decreto 2707 septiembre 16 de 1982 en donde
se adopta la hora legal de la Republica. Esta hora es tomada de los patrones de referencia
del Laboratorio de Tiempo y Frecuencia de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Por ende las propuestas se radicaran con la hora Legal, la cual se encuentra en la pagina
web de la Superintendencia de Industria y Comercio: http://www.sic.gov.co/es/hora-legal-
colombiana.

4.2.2. OBSERVACIONES AL CONTENIDO DE LA PRESENTE INVITACION

Los proponentes podran presentar observaciones frente al contenido de la presente
invitacion, hasta un (1) dia habil antes de la fecha para presentar ofertas, a través del portal
electrénico SECORP II.

4.2.3. LUGAR DE RECIBO DE PROPUESTAS
Las propuestas se presentaran en el sistema electrénico SECOP |l
4.3. REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS

En cualquier momento a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento de! plazo para
presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion, si el Instituto Departamental de
Transito del Quindio lo considera necesario podra modificar la invitacion pdblica. Toda
modificacion debera emitirse por escrito, en documento separado, mediante adenda que
debera publicarse en el SECOP 1],

Cuando el Instituto Departamental de Transito del Quindio lo requiera o considere
conveniente, el plazo para la presentacién de ofertas podra ser prorrogado mediante
adenda que se expedira maximo hasta antes del cierre del proceso, y hasta por un término
igual al inicialmente fijado.

En estos eventos se debera elaborar un nuevo cronograma, que sera publicado junto con
la adenda en el SECOP II.

4.4. ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Cada participante podra formular una propuesta dnicamente, no se admite presentacion de
propuestas parciales ni alternativas. Los oferentes deberan elaborar la oferta por su cuenta
y riesgo, y deberan incluir dentro de ella toda la informacion exigida de conformidad con lo
solicitado en la presente invitacion. Con la presentacion de la oferta se entienden aceptadas
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b) Certificacién de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.

c) Copia del recibo o constancia de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral en Salud y Pensién, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales,
la cual debera corresponder a lo legalmente exigido.

d) Factura

e) Estampilla pro-hospital por valor de DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS ($3.200)
M/CTE.

f) Estampilla pro-desarrollo por valor de DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS ($3.200)
M/CTE.

Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos
directos o indirectos y contribuciones que se generen con ocasién 0 como efecto del
presente contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

3.3.2. DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES

El proponente debera tener en cuenta para la presentacion de su oferta, que estaran a su
cargo, y por ende seran objeto de descuento al momento del pago respectivo, las siguientes
estampillas:

- Estampilla Pro Cultura: Uno por ciento (1%)

- Estampilla Pro Anciano: Tres por ciento (3%)

- Estampilla Pro Desarrollo: Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro Hospital: Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro Deporte: Dos punto cinco por ciento (2.5%)

- Retefuente: cuatro por ciento (4%) si es declarante o seis por ciento (6%) si es no
declarante.

- RETEIVA: Quince por ciento (15%) sobre el IVA que facturen.

4. CONSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION
4.1. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideraciéon al monto del contrato que se pretende ejecutar, que resulta ser inferior al
diez por ciento (10%) de la menor cuantia, para el presente proceso de seleccién se dara
aplicacioén a las disposiciones legales contenidas en el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011,
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, por lo cual se adelantara un proceso de escogencia bajo la
modalidad de seleccién de Minima cuantia.

El Marco legal del presente PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA vy la
comunicacion de aceptacion que se derive de su adjudicacion, esta conformado por la Ley
1450 de 2011, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, asi como las adendas,
formatos y anexos de la invitacion publica.

4.2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma sera el que se establezca en el SECOP II.
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empresas y servicios de produccion — MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DE
SOFTWARE - SIOT Y PUBLIFINANZAS expedido por el Técnico Financiero de la
Subdireccién Administrativa y Financiera del Instituto Departamental de Transito del
Quindio para un valor total de VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTITRES
MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($25.423.600).

3.3. FORMA DE PAGO

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, cancelara el valor del contrato en diez
(10) pagos mensuales iquales. Cada pago se realizara previa presentacion de la
respectiva factura o cuenta de cobro, de acuerdo al informe presentado por el Contratista
debidamente avalado por el supervisor y/o certificado de recibido a satisfaccion por parte
del Supervisor o Funcionario designado para la Vigilancia y Control del Contrato, previa
presentacion y previa verificacién del pago de aportes al sistema general de seguridad
social integral segun sea el caso y demas documentos sefialados en el articulo 617 del
Estatuto Tributario, certificacién de aportes a seguridad social (y/o parafiscales en caso de
estar obligado) y de acuerdo con la disponibilidad del P.A.C. (Plan Anual Mensualizado de
Caja)”.

PARAGRAFO 1: El pago se realizara dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes
a la fecha de presentacion de la factura o cuenta de cobro correspondiente, acompanada
del informe de actividades, de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por
el supervisor del contrato, y la certificacion expedida por el Representante Legal o por el
Revisor Fiscal, segln sea el caso, del pago de sus obligaciones a los sistemas de Salud,
Pension, Riesgos Profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, y del
soporte del mismo con la correspondiente planilla de pago.

PARAGRAFO 2: Si la factura o cuenta de cobro no han sido correctamente elaboradas o
no se acompanan los documentos requeridos para el pago, el término para éste empezara
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el tltimo de los documentos.

PARAGRAFO 3: Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos,
derechos, tasas, gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen con ocasion
o como efecto del presente contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

PARAGRAFO 4: Los pagos quedan sujetos igualmente al cumplimiento de los tramites

administrativos a que haya lugar, a la expedicion de la obligacion y orden de pago, y a la
aprobacién del Programa Anual mensualizado de Caja — PAC.

3.3.1. REQUISITOS PARA EL PAGO
Para el pago se requiere de la presentacion de los siguientes documentos;

a) Informe de actividades y/o acta de entrega suscrita por EL CONTRATISTA y el
supervisor del contrato.
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al mcmento de presentar la oferta respectiva, asi mismo estara a su cargo el trasporte para
el cumplimiento del contrato que se celebre. Por ello, en el valor ofertado se debe incluir
todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, transporte y demas contribuciones
que se causen con ocasion de la preparacion, elaboracion y presentacion de la oferta, asi
como de la suscripciéon y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista. Por lo tanto, el Instituto
Departamental de Transito del Quindio, no reconocera ningun rembolso por este concepto.

La tarifa del IVA y el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en
el Estatuto Tributario; en caso de no ser asi, la Entidad verificara el calculo del valor
correspondiente a la tarifa del IVA y efectuara la correccion necesaria y el valor corregido
sera el tenido en cuenta para la elaboracién del contrato que se genere como resultado del
presente proceso.

Si el oferente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el objeto del contrato
causa dicho impuesto, el Instituto Departamental de Transito del Quindio lo considerara
INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el oferente.

Todos los valores de la propuesta econémica, tales como costo basico, IVA y costo total de
la propuesta deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.

CORRECCION ARITMETICA: En la evaluacion de la propuesta se revisara y determinara
si existen errores en el calculo del precio total de la misma. En caso de encontrase error,
este no podra exceder el 0.5 % del valor total de la propuesta. Si la diferencia encontrada
puede corregirse con operaciones aritmeticas, se procedera a su correcciéon. En caso de
tener que realizar las correcciones anteriormente solicitadas, estas seran de forzosa
aceptacion. En caso de correcciones aritméticas, se realizara el ajuste al peso ya sea por
exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta econémica de las
operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccién decimal
del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al numero entero
siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se
aproximara por defecto al nimero entero.

3.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Fundados en las anteriores consideraciones, el valor del futuro contrato ascendera al valor
de la oferta presentada y seleccionada, teniendo en cuenta el presupuesto oficial estimado
para la presente contratacion, esto es, HASTA VEINTICINCO MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL SEISCIENTOS PESOS M/ICTE ($25.423.600) IVA y
demas impuestos incluidos.

3.2.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 225 numeral 6 de la Ley 80 de 1993 y
el Articulo 71 del Decreto 111 de 1993, el presupuesto del presente proceso se encuentra
respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0059 del 13 de
febrero de 2023 correspondiente al rubro 2.1.2.02.02.008.04_1 Servicios prestados a las
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Sin embargo, la entidad tendra en cuenta Unicamente, a efectos de su escogencia, el valor
total de la oferta IVA y demas impuestos incluidos, la cual se itera, debera encontrarse
ajustada al valor total promedio del estudio de mercado realizado por el Instituto, por lo que
no podra superar los montos establecidos en la TABLA No. 02 del presente documento. es
de anotar que los valores unitarios ofertados, igualmente deberén encontrase ajustados al
estudio de mercado.

lgualmente, el oferente debera tener en cuenta en su propuesta, que estaran a su cargo
todos los costos directos e indirectos que genere el contrato y demas inherentes a la
ejecucion, los cuales por ningun motivo se consideraran costos adicionales, los impuestos
(IVA), tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales y municipales, incluido el pago por concepto de estampillas y que afecten
el contrato y las actividades que de él se deriven, por lo que deberan ser tenido en cuenta
al momento de presentar la oferta respectiva, asi mismo estara a su cargo el trasporte para
el cumplimiento del contrato que se celebre.

El proponente debera tener en cuenta que para evaluar las propuestas se tendrd como
unico factor de escogencia el menor precio de la oferta de acuerdo con las condiciones
tecnicas exigidas y sefaladas en el numeral 3 del presente documento, dando aplicacién a
lo consagrado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Es de anotar que el oferente debera presentar oferta por la totalidad de los items solicitados
por el Instituto Departamental de Transito del Quindio conforme la TABLA No. 02, ya que
no se aceptan propuestas parciales, de conformidad a lo contemplado en el estudio previo,
la invitacion publica y demas documentos que hacen parte integral del presente documento,
sin que sobrepase el valor promedio antes referido, resultante del estudio de mercado y las
demas variables referidas, so pena de rechazo de la misma.

El proponente debera presentar su oferta en pesos colombianos, atendiendo la totalidad de
las especificaciones técnicas y condiciones generales del objeto a contratar, garantias y
demas requerimientos establecidos en los estudios previos, teniendo en cuenta como
minimo lo alli dispuesto y por la totalidad del servicio requerido por el Instituto
Departamental de Transito del Quindio ya que no se aceptan propuestas parciales;
indicando el valor total de su propuesta y de conformidad a todo lo solicitado, sin centavos,
antes y despuées de liquidar el VA, y demas impuestos a lugar, discriminandolos por
separado segun corresponda y teniendo en cuenta las exenciones que aplique, sin que
sobrepase el valor promedio total antes referido, resultante del estudio de mercado, so pena
de rechazo de la misma.

Igualmente, el oferente debera tener en cuenta en su propuesta, que estaran a su cargo
todos los costos directos e indirectos que genere el contrato y demas inherentes a la
ejecucidn, los cuales por ningin motivo se consideraran costos adicionales, los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales y municipales, incluido el pago por concepto de estampillasy que afecten
el contrato y las actividades que de él se deriven, por lo que deberan ser tenido en cuenta
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sobrepasar el valor promedio determinado por el estudio de mercado, so pena de rechazo
de la misma.

Para tales efectos, y con el fin de dar claridad a los criterios de seleccion que posteriormente
seran establecidos en la respectiva invitacién publica, en la siguiente tabla se discriminan
los valores de referencia que no podran sobrepasar los proponentes en la presentaciéon de
sus propuestas, so pena de rechazo de la oferta.

TABLA No. 2

Descripcion del Elemento Cantidad Valor con IVA

} Servicio de mantenimiento, soporte y ! *
| actualizacién del software PUBLI- ; 1 $ 25.423.600
FINANZAS vigencia 2023 | !

§ 25.423.600,
VALOR TOTAL |

1

Nota 1: Los anteriores precios incluyen IVA v demas impuestos, tasas o contribuciones.

Nota 2: Cuando el precio unitario ofertado de cada item, supere el valor promedio unitario
sefialado por la Entidad, sera causal de rechazo de la propuesta.

Nota 3. Los valores ofertados, no podran por exceso o por defecto desatender las
condiciones, caracteristicas de seguridad y rangos de precios determinados para cada tipo
de automotor, segun lo sefialado en la Resolucion 3318 de 2015 expedida por el Ministerio
de Transporte.

Nota 4: Teniendo en cuenta que el valor unitario por cada elemento sera el registrado por
el oferente en su propuesta, éste sera el que rija durante toda la ejecucion del contrato y el
mismo no sufrira ninguna modificacion. Asi mismo el presente proceso se efectla sin
formula de ajustes, razdn por la cual el riesgo de precios es trasladado al futuro contratista.

NOTA ACLARATORIA: El valor del contrato correspondera al valor total de la oferta
economica IVA y demas impuestos incluidos, presentada y seleccionada, y que se
encuentre dentro del valor total del presupuesto oficial.

En consecuencia, los valores unitarios como totales no podran superar el promedio
sefialado en el estudio de mercado; el incumplimiento a lo anterior, se itera, sera causal de
rechazo de la oferta. Por tanto, la oferta debera ser presentada de conformidad a lo
contemplado en los estudios previos, la invitacion publica y demas documentos que hacen
parte integral del presente documento, en el formato del ANEXO No. 02 que hara parte de
la respectiva invitacién, dentro del cual, todos los valores que la integren, no podran
sobrepasar cada uno de los valores anotados en la tabla inmediatamente anterior (TABLA
No. 02).
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3. VALOR ESTIMADO DEL FUTURO CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

3.1. VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL VALOR DEL CONTRATO Y
JUSTIFICACION.

Para todos los efectos legales y fiscales la eventual contratacion se soportara en los valores
consultados y establecidos en el estudio de mercado, el cual se realizd, solicitando
cotizacion a diversas empresas que se relacione su objeto social o actividades econdmicas
con el objeto contractual del presente proceso de seleccion, atendiendo la solicitud, dos de
ellas. Lo anterior, con el fin de poder determinar el valor estimado de la contratacion.

De acuerdo a las cotizaciones aludidas se realizé un cuadro comparativo de las mismas,
con el fin de efectuar un analisis técnico y econdémico, basandose en las especificaciones
técnicas del objeto a contratar segln los precios ofertados por las citadas empresas:

TABLA No. 1:

Propuesta item Descripcion del Elemento Cantidad Valor con IVA

} ; ‘ ‘ Servicio de mantenimiento, soporte y i \
9 (o) ! - actualizacion del software PUBLI- 1 : $ 24.847.200

B ‘ ‘ FINANZAS vigencia 2023 ; | i
m i ‘ B | | \
3 | |
‘ E 'VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA CON IVA (19%) i $ 24.847.200 |
. | | , | j
| - | S d t t rt | :
o ‘ ervicio de mantenimiento, soporte y | i
o ‘ actualizacion del software PUBLI- : 1 T $26.000.000

a @ . FINANZAS vigencia 2023 | |
> ‘ ‘ ;
E 'VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA CON IVA (19%) ‘ $ 26.000.000 |
' | }
w 1
L SUMA DE LAS COTIZACIONES i $ 50.847.200

PROMEDIO DE LAS COTIZACIONES $ 25-423-600‘

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, se permite precisar que el valor total del
contrato resultante ascendera al valor total de la propuesta presentada y seleccionada, la
cual debera encontrase dentro del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion
que asciende a la suma de HASTA VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS
VEINTITRES MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($25.423.600) IVA y demas impuestos
incluidos.

Sin embargo, el proponente debera presentar oferta econdmica por cada item requerido sin
que sobrepase el valor promedio de su tarifa por item, valores resultantes del estudio de
mercado realizado por el Instituto; sumas que seran objeto de verificacion y que no podran
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- Brindar acompafiamiento permanente de manera presencial y/o remota a las labores
de administracion del sistema que ejerce el profesional universitario del area de
sistemas de la entidad y los funcionarios del area presupuestal y contable

v" MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS ASOCIADOS AL SERVICIO:

Son las actividades que se realizan tendientes a garantizar el funcionamiento continuo
del software - PUBLI-FINANZAS -, con el objeto de prevenir dafios en sus sistemas de
operacion y mantener la vida util de los mismos, lo cuales seran programados con
anterioridad, fuera del horario laboral del Instituto Departamental de Transito del
Quindio, entre otras:

- Chequeo de la base de datos para detectar posibles inconsistencias en el acceso de
N\ la informacion.

v"  MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS ASOCIADOS AL SERVICIO:

Es aquel servicio que se presta cuando el software - PUBLI-FINANZAS - presenta fallas
repentinas en su funcionamiento.

- El mantenimiento correctivo se debera realizar cuantas veces el Instituto
Departamental de Transito del Quindio lo requiera de conformidad a los topes
determinados con el futuro contratista.

- El futuro contratista debera contar con los profesionales idéneos para atender los
requerimientos del Instituto Departamental de Transito del Quindio, tanto por via
telefénica, correo electronico, mensajeria instantanea, conexion remota, dentro del
horario laboral del Instituto Departamental de Transito del Quindio.

~ v"  INFORMES Y/O PRODUCTOS:

- Con el primer mantenimiento preventivo al software PUBLI-FINANZAS, el contratista
debera actualizar la hoja de vida del mismo y sus aplicativos; igualmente, debera
realizar un diagnéstico de ellos, para lo cual hara una revision de su uso,
configuracion, eficiencia y operacion. Documento que debera entregar al supervisor
del contrato.

- El contratista deberd entregar al supervisor del contrato los informes de los
mantenimientos preventivos y correctivos y actualizaciones realizados al software.

- El contratista debe documentar todas las actividades que garanticen el correcto y
optimo funcionamiento del software PUBLI-FINANZAS y sus aplicativos, durante el
tiempo de ejecucion del contrato.
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- En los casos en el que el software sea objeto de grandes cambios y/o ajustes
sustanciales, las implementaciones del caso deberan realizarse en horarios NO
laborales.

- Mejorar las interfaces de los diferentes médulos que conforman el Software PUBLI-
FINANZAS, atendiendo las necesidades de los usuarios del sistema en pro de
facilitar su uso

- La actualizacién de licenciamiento debe cubrir todas las versiones liberadas durante
la vigencia 2021 y hasta la terminacion del contrato y el soporte para su actualizacién
o falla del producto.

- Actualizacion permanente de la nueva normatividad y adecuaciones emitidas por los
diferentes érganos y entidades que regulen la materia.

- Apoyo en la rendiciéon de informes generados por PUBLI-FINANZAS para los entes
de control.

- Incrementar el rendimiento y rapidez de las consultas y todos los procesos en
general del software PUBLI-FINANZAS.

- Desarrollar consultas y reportes en los diferentes médulos del software PUBLI-
FINANZAS que brinden mayor confiabilidad en el momento de requerir informacién.

SOPORTE TECNICO:

- Supervision, control y auditaje de la informacion en el momento oportuno cuando se
requiera.

- Se debe realizar soporte técnico via telefonica, correo electrénico, mensajeria
instantanea, conexiéon remota, dentro del horario laboral del Instituto Departamental
de Transito del Quindio y fuera de él cuando la ocasion lo amerite.

- El soporte técnico es orientado a los usuarios (funcionarios) del software PUBLI-
FINANZAS. En lo que tiene que ver con el manejo de los médulos que lo conforman
y asi mismo prestar asistencia en la resolucion de fallas de funcionamiento que se
pudieran presentar en las funcionalidades de dichos médulos. El servicio de soporte
técnico debera prestarse de lunes a viernes de 7:30 am a 12m y de 1:30 pm a 5:00
pm en jornada continua. El numero de soportes mensuales NO debe tener.un tope y
por tanto debe ser ilimitado

- El servicio de soporte técnico tiene un tiempo de atencion inmediata via remota, si el
requerimiento no puede ser resuelto via remota se realizara la programacion de
desplazamiento de un funcionario para la solucién del requerimiento.

- Las ventanas de mantenimiento preventivo se confirmaran por parte del contratista,
minimo tres (3) dias antes de lo programado, y en esta comunicacion se confirmara
la hora de inicio y los nombres del personal técnico que realizaran el mantenimiento.
Lo anterior, teniendo en cuenta que la ejecucién de las actividades debe contar con
un horario flexible de acuerdo con las politicas que exista en el Instituto
Departamental de Transito del Quindio

- Cuando por cualquier motivo el contratista realice cambios en el personal de soporte,
debera garantizar que los nuevos integrantes de la mesa de ayuda tengan la misma
preparacion y conocimiento al personal reemplazado.

- El soporte técnico especializado presencial debe cubrir la atencién de incidentes y
consultas relacionadas con la parametrizacion de los sistemas.
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Las Multas se impondran mediante resolucion motivada susceptible de impugnar mediante
el recurso de reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993. Previamente a
la imposicion de la multa, el Instituto Departamental de Transito del Quindio requerira al
futuro contratista para que explique el incumplimiento dentro del término que le sehale y
aporte las pruebas pertinentes, de conformidad al procedimiento regulado en las
disposiciones legales vigentes.

Es importante precisar que el debido proceso en caso de desarrollarse, debera cumplir con
los requisitos establecidos en el articulo 86 del Estatuto Anticorrupcién en concordancia con
el articulo 29 constitucional.

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del futuro contratista o de
declaratoria de caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un valor
equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, previo agotamiento del
procedimiento consagrado en las disposiciones legales.

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Las condiciones y/o especificaciones técnicas exigidas para el presente proceso de
seleccion, las cuales seran de obligatorio cumplimiento son las siguientes:

a. PROPUESTA TECNICA:

El proponente debe presentar su oferta técnica atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas y condiciones generales a contratar y demas requerimientos
establecidos en los presentes estudios, de la siguiente manera:

SERVICIOS QUE SE REQUIEREN:
v ACTUALIZACION DEL SOFTWARE:

- El futuro contratista debera actualizar la versién actual que posee la entidad del
software PUBLI- FINANZAS, con la ultima versién desarrollada.

- El futuro contratista debera realizar actualizaciones al software PUBLI-FINANZAS,
cada vez que su casa matriz genere una actualizacion, durante el plazo de ejecucion
del contrato.

- Desarrollar e implementar las actualizaciones al Software PUBLI-FINANZAS a las
que hubiere lugar de conformidad con los cambios que pudieran darse en la
normatividad financiera, contable y presupuestal.

- Para efectos implementar las actualizaciones del software, el contratista debera
prestar dicho servicio con un ingeniero en sitio, es decir, en la sede del Instituto
Departamental de Transito del Quindio (Kildbmetro 1 via Armenia - Pereira). De igual
forma realizar las capacitaciones presenciales respectivas a los funcionarios que le
corresponda el manejo del Software, labor que debera ejercerse dentro de las
instalaciones de la entidad, durante el plazo de ejecucion del contrato.
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lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma. No se
aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del
consorcio. Cuando el contratista sea una Union Temporal o Consorcio, se debe incluir razén
social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

PARAGRAFO 8: En Virtud de lo contemplado en el literal i) del articulo 6 de la Resolucion
3768 de 2013 modificado por el articulo 8 de la Resolucidén 3318 de 2015 expedidas por el
Ministerio de Transporte, el contratista, Centro de Diagnéstico Automotor, debe contar y
mantener vigente la Pdliza de Responsabilidad Civil Profesional y la Pdéliza de
Responsabilidad Civil Extracontractual para mantener la habilitacién del Ministerio de
Transporte y la acreditacion de la ONAC; en razén a ello la entidad no solicita constituir una
poliza de Responsabilidad Civil Extracontractual que proteja de eventuales reclamaciones
de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones,
hechos u omisiones de su contratista, puesto que la entidad ya se encuentra cubierta por
los perjuicios y pérdidas causadas a terceros como consecuencia de errores y omision es
las actividades del Centro de Diagnostico Automotor, por una vigencia de cada uno de los
certificados emitidos, y a nombre de los eventuales perjudicados bajo la modalidad de péliza
colectiva y certificado individual con minimo las siguientes coberturas: dafios a bienes de
terceros, 15 SMLMV; muerte o lesiones a una persona, 10 SMLMV: muerte o lesiones a
dos o mas personas, 20 SMLMV; asistencia juridica incluida y sin que aplique deducible.

1.12. CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES

El contratista para la ejecucion del contrato, actiia con autonomia administrativa y financiera
en el cumplimiento de sus obligaciones y, en consecuencia, él, ni su personal contraen
relacion laboral alguna con el Instituto Departamental de Transito del Quindio.

De la misma manera, la relacién juridica que se configure con la aceptacion de la oferta,
queda sometida a las clausulas excepcionales de interpretacién, modificacion y terminacion
unilateral del contrato, asi como a la declaratoria de caducidad, en caso de presentarse las
circunstancias legales previstas para ello, asi mismo, debera cumplir durante la ejecucion
del contrato con la acreditacion de aportes al sistema integral de seguridad social en los
términos de ley y se obliga a mantener indemne al Instituto Departamental de Transito del
Quindio, de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tengan como causa las
actuaciones del contratista o su personal con ocasién de la ejecucién del contrato.

1.13. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que se indican, el Instituto
Departamental de Transito del Quindio impondra al futuro contratista multas diarias
sucesivas del CINCO POR MIL (5/1.000), sin que éstas sobrepasen del 5% del valor total
del contrato, para conminarlo a cumplir las obligaciones incumplidas.

Las multas solo podran imponerse mientras se halle pendiente la ejecucion de la obligacion
u obligaciones a cargo del futuro contratista.
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incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacién del
personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado; en
cuantia equivalente al quince por ciento (15%) del valor total del contrato y con una vigencia
por el término de duracion del mismo y tres (03) afios mas.

PARAGRAFO 1. La garantia se entendera vigente hasta la liquidacion del contrato
garantizado y la prolongacion de sus efectos no expirara por falta de pago de la prima o por
revocatoria unilateral.

PARAGRAFO 2. En caso de que el presente contrato se adicione, prorrogue, suspenda o
en cualquier otro evento en que fuere necesario, el futuro contratista se obliga a modificar
las garantias de acuerdo con las normas vigentes.

PARAGRAFO 3. Para la liquidacion del contrato si fuere necesario, se exigira al futuro
contratista la extension o ampliacion de los amparos asi como el cumplimiento de aquellas
obligaciones que deba atender con posterioridad a la terminacién del contrato. El futuro
contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que
demande la ejecucion del contrato so pena de que el Instituto haga efectiva la clausula
penal compensatoria de este contrato.

PARAGRAFO 4. El futuro contratista debera constituir la garantia pactada dentro de los dos
(02) dias calendario siguiente a la entrega de la copia del contrato para ese efecto por parte
del Instituto. Si al vencimiento de dicho término el futuro contratista no ha presentado la
garantia pertinente al Instituto, este ultimo debera dejar constancia que el contrato no inicié
su ejecucion.

PARAGRAFO 5. Se aclara que al momento de revisar la (s) pdliza (s) a efectos de su
aprobacion, la vigencia solicitada debera encontrase acorde a la solicitada en el proceso de
seleccion y el contrato respectivo, partiendo para ello, de la fecha de expedicién de la
respectiva poéliza. En razoén a ello, y en caso de que la fecha de inicio de la vigencia de la
pbliza se encuentre anterior a la fecha de expedicion de la misma, se debera realizar los
ajustes respectivos en dicha vigencia, con el fin de que la misma dé cumplimiento a lo
solicitado. Igual circunstancia ocurrira, teniendo en cuenta la diferencia que existe entre la
fecha de perfeccionamiento del Contrato y la fecha del acta de inicio, y en razén a ello, EL
CONTRATISTA debera ajustar la Garantia Unica y Seguro de Responsabilidad Civil
Extracontractual cuando este aplique, modificando las vigencias en cuanto a su
vencimiento, sin modificar la fecha de inicio de los amparos.

PARAGRAFO 6. Al Instituto le seran oponibles por parte del asegurador las excepciones o
defensas provenientes de |la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas de
las inexactitudes o reticencias en que este hubiere incurrido con ocasion de la contratacidn
del seguro ni en general, cualquier otra excepcion que posea el asegurador en contra del
contratista.

PARAGRAFO 7: Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para
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w) Vigilar la correcta ejecucion de las asignaciones presupuestales comprometidas. Para
ello, se debe verificar que se expidan los respectivos Registros Presupuestales para las
adiciones y modificaciones. Para los casos de contratos que se ejecutan en mas de una
vigencia, se debe verificar que el primer dia habil de cada vigencia se expida el
respectivo Registro Presupuestal para garantizar que el contrato no se encuentre
desamparado.

x) Controlar la vigencia de las garantias

y) Las demas inherentes a su calidad de supervisor, que surjan durante el contrato y que
tengan como justificacion la ejecucion del mismo.

NOTA 1: El supervisor que falte a su responsabilidad e incumpla las obligaciones de
vigilancia y control permanente a la correcta ejecucion contractual, respondera disciplinaria,
civil y penalmente por sus acciones y omisiones en desarrollo de la supervision que le fue
asignada, segun lo establecido en la Constitucion, la Ley 1474 de 2011 - Estatuto
Anticorrupcion, Arts. 83 y 84 y demas normas concordantes vigentes, asi como lo
establecido en el Manual de Contrataciéon de la Entidad.

NOTA 2: Es de anotar que la supervisién del contrato de la referencia recae sobre la
persona titular del cargo o en su defecto de quien haga sus veces con ocasion de falta
temporal o definitiva del mismo, encargo, comisién, asignacion de funciones, entre otras.

1.11. GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia
con lo dispuesto en el numeral 7° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 y la Seccidén 3 — Subseccién1
del Decreto 1082 de 2015, constituira a favor del Instituto Departamental de Transito del
Quindio, garantia Unica debidamente firmada por el tomador y mediante péliza expedida
por una compariia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o
garantia bancaria con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con
ocasion de la ejecucion del futuro contrato.

El futuro contratista debera amparar los riesgos derivados de la futura contratacion, asi:

a) Cumplimiento: Que cubre al Instituto Departamental de Transito del Quindio por los
perjuicios derivados del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones asignadas al
futuro contratista. Este amparo cubre el pago de multas y el valor de la clausula penal
pecuniaria, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con
una vigencia por el término de duracion del mismo y un (01) afio mas.

b) Calidad de servicio: Que cubre al Instituto Departamental de Transito del Quindio frente
a los perjuicios ocasionados por el futuro contratista, derivados de la mala calidad del
servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el contrato en cuantia
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una vigenczia por el
término de duracién del mismo y seis (06) meses mas.

c) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Que cubre al Instituto
Departamental de Transito del Quindio frente a los perjuicios ocasionados por el
Kilémetro 1 Doble Calzada Armenia Pereira Interseccién Vial La Cabafa
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h) Vigilar el cumplimiento del objeto del presente contrato de conformidad con lo
establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio y expedir las
certificaciones de cumplimiento a satisfaccion del mismo para efectos del pago
correspondiente.

i) Informar a la Direccion General del Instituto Departamental de Transito del Quindio los
aspectos relacionados con la ejecuciéon del contrato, sin perjuicio de los que deban
rendirse de manera extraordinaria cuando las circunstancias lo ameriten.

J) Ejercer la supervision, técnica, financiera, administrativa, contable y juridica del
contrato, indicando si ésta se ajusta al plan de trabajo o en caso contrario analizar las
causas y problemas surgidos para que se tomen las medidas pertinentes, sefialando
las recomendaciones especiales y comentarios que crea convenientes (articulo 83 de
la Ley 1474 de 2011).

k) Constatar que el objeto del contrato retna las condiciones minimas requeridas por el
Instituto Departamental de Transito del Quindio y ofrecidas en la propuesta del
CONTRATISTA.

l) El supervisor no podra exonerar a EL CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones
o deberes contractuales; tampoco podra sin autorizacién escrita, ordenar cambio
alguno que traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del contrato, ni efectuar
ninguna modificaciéon en la concepcidn del servicio contratado.

m)Elaborar conjuntamente con EL CONTRATISTA las actas de iniciacion del contrato.

n) Proyectar el acta de liquidacion del contrato y Suscribirla conjuntamente con el
CONTRATISTA y posterior firma del competente contractual.

o) Velar por que EL CONTRATISTA cumpla con cada una de las obligaciones
establecidas en presente documento.

p) Responder disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley.

q) Informar el incumplimiento o mora de las obligaciones adquiridas por EL
CONTRATISTA para que se adopten las medidas legales pertinentes.

r) Requerira EL CONTRATISTA el cumplimiento de las obligaciones de acreditar el pago
aportes de salud y pensién y Riesgos laborales. Este requisito es indispensable para el
pago que se debe efectuar a EL CONTRATISTA.

s) Comunicar a la Direccion General y a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio con la debida sustentacién técnica, la
elaboracion de prérrogas, adiciones, otrosi y/o cualquier cambio en el desarrollo del
contrato.

t} Avalar los documentos soporte para los pagos.

u) Remitir periodica y oportunamente a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio los documentos tales como: Actas de Inicio,
Actas de Liquidacion, Ordenes de pago, Certificaciones de Cumplimiento, Facturas,
informe de actividades sobre la ejecucion del contrato y demas que surjan como
consecuencia de la ejecucion del presente contrato.

v) En el evento en que se produzca un remplazo, el supervisor saliente debera entregar
un informe de ejecuciéon del contrato a la Direccidon General y a la Oficina Asesora
Juridica del Instituto Departamental de Transito del Quindio para incluir en la carpeta
contractual.
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19. Desarrollar e implementar en el moédulo de inventarios, las funcionalidades
necesarias que permitan la administraciéon en cuanto a entrega y consumo de los
sustratos (tarjetas para imprimir licencias de conduccion y de transito que traen una
numeracion).

1.10. SUPERVISION

La supervision estara a cargo del Profesional Universitario adscrito a la Subdireccion
Administrativa y Financiera - proceso Sistemas del Instituto Departamental de
Transito del Quindio, o quien haga sus veces, quien debera en el ejercicio de sus
funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80
de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual de contratacion de la
entidad y en las directrices internas de la entidad.

Los supervisores no podran adoptar decisiones que impliquen la modificacién de los
términos y condiciones previstas en el contrato, las cuales Unicamente podran ser
adoptadas por el ordenador del gasto y el contratista, mediante la suscripcion de las
correspondientes modificaciones al contrato.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la
supervision se encuentra facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y es responsable por mantener a la entidad
informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del
contrato.

Los supervisores entre otras funciones tendran las siguientes:

a) Presentar los informes de ejecucién y desarrollo de las actividades contractuales
mensuales y finales o como haya quedado pactado cuantitativo y cualitativo.

b) Velar por los intereses del Instituto Departamental de Transito del Quindio y tendra las
funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

c) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la ejecucién del contrato de conformidad
con lo establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio.

d) Verificar antes de expedir la certificacién del recibo a satisfaccion de las obligaciones
recibidas por parte del CONTRATISTA, si el contrato cuenta con la constituciéon de las
polizas, y el acta de aprobacién de la misma.

e) De existir adiciones y/o prorrogas al contrato, verificar la constitucién del modificatorio
y su acta de aprobacion, asi como la existencia del registro presupuestal si a ello
hubiere lugar.

f) Decidir sobre los cambios y modificaciones en las especificaciones que no afecten
sustancialmente el servicio contratado.

g) Aprobar o rechazar los elementos o materiales a utilizar, previo el examen o analisis
que fueren del caso a fin de que se empleen los pactados en el contrato y se cumplan
las condiciones de calidad, seguridad, economia y estabilidad adecuada.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Cuando por cualquier motivo el contratista realice cambios en el personal de soporte,
debera garantizar que los nuevos integrantes de la mesa de ayuda tengan la misma
preparacion y conocimiento al personal reemplazado.

Asumir todos los costos de operacion, trasporte y demas en los que debe incurrir, sin
generar costo adicional para el Instituto Departamental de Transito del Quindio.

Prestar los mantenimientos preventivos en las fechas convenidas con el supervisor
del contrato de acuerdo con el cronograma fijado en el acta de inicio del contrato.

Garantizar que los técnicos acataran las politicas de seguridad de la informacién de
la Entidad y de acceso de personal externo a las instalaciones.

Instalar las actualizaciones de! software PUBLI-FINANZAS y sus aplicativos
adquiridos, que se liberen durante la vigencia de la renovacion del licenciamiento
durante la ejecucion del contrato y realizar sus configuraciones durante dicho tiempo.
De igual forma realizar las actualizaciones de conformidad con los cambios que
pudieran darse en la normatividad a nivel contable y presupuestal.

En los casos en el que el software sea objeto de grandes cambios y/o ajustes
sustanciales, las implementaciones del caso deberan realizarse en horarios NO
laborales.

Mejorar las interfaces de los diferentes modulos que conforman el Software PUBLI-
FINANZAS, atendiendo las necesidades de los usuarios del sistema en pro de
facilitar su uso.

Disefiar e implementar en el Software las funcionalidades de generacion de reportes
que pudiera necesitar la entidad para la rendicion informes.

Apoyo en la rendicién de informes generados por Publi-Finanzas para los entes de
control.

Desarrollar consultas y reportes en los diferentes médulos del software Publi-
Finanzas que brinden mayor confiabilidad en el momento de requerir informacioén.

Brindar soporte técnico permanente a las eventualidades que se puedan presentar
en el proceso integracion realizada con el software SIOT y/o con el software de
transito que tenga la entidad, en lo que tiene que ver con la transferencia de
informacién de ingresos.

Implementar una funcionalidad que permita en el software, la importacion de la
informacion de cartera por comparendos generada en el aplicativo de transito que
tenga la entidad.
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B. ESPECIFICAS

1. Prestar soporte técnico en el manejo del Software PUBLI-FINANZAS (de manera
presencial y/o via telefénica, y/o via acceso remoto, y/o mensajeria instantanea) al
Instituto Departamental de Transito del Quindio por el software, mediante la atencién
de solicitudes y requerimientos presentados por el Instituto, para lo cual el contratista
debera diagnosticar, formular alternativas, implementar la solucién, realizar pruebas,
entregar documentacion y seguir las especificaciones detalladas en los estudios
previos y en la oferta.

2. Mantener un tiempo de respuesta a fallas no superior a cuatro (4) horas, siguientes
al requerimiento telefénico, via correo electronico, mensajeria instantanea, conexién
remota dentro del horario laboral del Instituto, y se debe garantizar la disponibilidad
de personal especializado para atender cualquier tipo de requerimiento. v/

3. Contar minimamente con los siguientes medios a disposicion de la Entidad de
manera permanente: Direccién, numeros telefénicos locales, nimeros de celular,
correo electrénico y nombre de los contactos a través del cual se recibira cualquier
requerimiento de la Entidad e incidente, frente a los cuales el contratista debera
prestar el soporte técnico para la solucion del incidente.

4. El soporte técnico estara orientado a los usuarios (funcionarios y/o contratistas) del
software PUBLI-FINANZAS, en lo que tiene que ver con el manejo de los médulos
que lo conforman y asi mismo prestar asistencia en la resoluciéon de fallas de
funcionamiento que se pudieran presentar en las funcionalidades de dichos modulos.
El servicio de soporte técnico debera prestarse de lunes a viernes de 7:30 am a 12:00
pm y de 1:00 pm a 5:00 pm. El nimero de soportes mensuales NO debe tener un
tope y debe ser ilimitado. W

5. Brindar instruccion a los técnicos y usuarios de la Entidad en caso de existir
actualizaciones del software PUBLI-FINANZAS vy sus aplicativos. Los
acompanamientos relacionados con estos instructivos deben ser ejecutados segun
un cronograma previamente acordado por las dos partes involucradas. Para ello, el
contratista debera prestar dicho servicio con un ingeniero en sitio, es decir, en la sede
del Instituto Departamental de Transito del Quindio (Kilometro 1 via Armenia —
Pereira). De igual forma realizar las capacitaciones presenciales respectivas a los
funcionarios que corresponda el manejo del Software, labor que debera ‘-ejercerse
dentro de las instalaciones de la entidad.

6. Brindar acompafiamiento permanente de manera presencial y/o remota a las labores
de administracion del sistema que ejerce el profesional universitario del area de
sistemas de la entidad, asi como los funcionarios y/o contratistas del area contable
y presupuestal.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones, que se
encuentren enmarcadas dentro del objeto del contrato, impartidas por el supervisor
del contrato.

Responder en los plazos que el Instituto Departamental de Transito del Quindio
establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracién o de informacién que le
formule.

Pagar al Instituto Departamental de Transito del Quindio todas las sumas y costos
que la misma deba asumir, por razén de la accién que contra ella inicien terceros que
hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucién del contrato.

En el evento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos
frente a la propuesta del CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los estudios
previos.

Conocer a cabalidad el estudio previo, la invitacion, la propuesta y el contrato, para
realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia. En el evento de que exista
inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos frente a la propuesta del
CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los estudios previos.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato, evitando dilaciones y
trabas.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin
de obligar a hacer u omitir algun acto o hecho en contra de la ley. Cuando se
presenten tales peticiones o amenazas futuro contratista debera informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades
competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.
El incumplimiento de esta obligacién y la celebracién de los pactos o acuerdos
prohibidos dan lugar a la declaratoria de caducidad.

Supervisar el correcto desempefio de sus empleados o personas destinadas para la
prestacion del servicio.

Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo, en especial las
sefialadas en el articulo 5° de la ley 80 de 1993.

Cumplir todos y cada uno de los requisitos exigidos por el Instituto Departamental de
Transito del Quindio para el perfeccionamiento y legalizacién del contrato y/o de las
pdlizas y en todo caso para su ejecucion.

Presentar la factura o cuenta de cobro de acuerdo con la forma de pago establecida
en el contrato, anexando los documentos necesarios para tal fin.

Informar oportunamente al Supervisor del contrato sobre los obstaculos, problemas o
sugerénéias que se encuentre en el desarrollo del contrato.

Responder por los dafios que se ocasionen por parte del contratista y el personal que
utilice, para la ejecucién del presente contrato.

Cumplir con todas las obligaciones previstas en los estudios previos, en la invitacion
publica y las relacionadas con la naturaleza del objeto contractual, para lo cual
empleara todos sus recursos técnicos, econdémicos, fisicos, y logisticos necesarios
para el normal desarrollo del objeto contractual.
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12.
13.
14.

15.
16.

17.

Establecer los correctivos necesarios en caso de presentarse algun tipo de obstaculo,
problema o irregularidad en el desarrollo del contrato.

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del
contrato las condiciones técnicas y financieras existentes.

Proyectar el Acta de Liquidacién del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

Si una vez revisado el vehiculo se comprueba que este no tiene las condiciones
mecanicas y estructurales adecuadas para su movilidad, el Instituto debe realizar las
reparaciones pertinentes y subsanar los aspectos defectuosos contenidas en el
Formato Uniforme de Resultados de las revisiones técnico-mecanica y de emisiones
contaminantes entregado por el Centro de Diagnéstico Automotor en un plazo no
mayor a 15 dias calendario. Una vez efectuadas las reparaciones el vehiculo
automotor debera ser llevado nuevamente al Centro de Diagnostico Automotor, por
una sola vez sin costo, para someter el vehiculo a la revision de los aspectos
reprobados en la visita inicial.

Las demas inherentes a este tipo de contrato y en especial las sefialadas en el articulo
4° de la Ley 80 de 1993. "

1.9.2. DEL CONTRATISTA

A. GENERALES:

Cumplir el contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefialado en los estudios
previos, la invitacién, la propuesta y el contrato.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y
Pensioén, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales, cuando haya lugar a
ello, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley
1562 de 2012, el decreto 723 de 2013, el Decreto 1273 de 2018 y demas normas
concordantes.

Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
pueda afectar la ejecucion del contrato.

Guardar total reserva de la informacion que por razéon de sus obligaciones y desarrollo
de sus actividades obtenga.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el lnshtuto
Departamental de Transito del Quindio, a través del supervisor del contrato.
Suscribir conjuntamente con el supervisor del contrato, el acta de inicio y actas que
se requieran.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos elaborados o entregados con
ocasion de la ejecucién del contrato, asi como responder por la seguridad y el debido
manejo de los documentos y registros propios de la Entidad, para que reposen en la
dependencia correspondiente.

Constituir y mantener vigente la garantia Unica por el tiempo pactado en el contrato,
asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.
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Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, y del
soporte del mismo con la correspondiente planilla de pago.

PARAGRAFO 2: Si la factura o cuenta de cobro no han sido correctamente elaboradas o
no se acompafan los documentos requeridos para el pago, el término para éste empezara
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos.

PARAGRAFO 3: Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos,
derechos, tasas, gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen con ocasién
o como efecto del presente contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

PARAGRAFO 4: Los pagos quedan sujetos igualmente al cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar, a la expedicion de la obligacién y orden de pago, y a la
aprobacion del Programa Anual mensualizado de Caja — PAC.

1.9.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

1.9.1. DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO

10.

11.

Suscribir el acta de inicio.

Hacer cumplir la ejecucion del contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefialado
en los estudios previos, la propuesta y el contrato.

Suministrar la informacién y documentos necesarios que requiera el contratista para
el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento suscrita por
el Supervisor del Contrato en las condiciones pactadas.

Ejercer la supervisién del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones
del contratista.

Verificar el cumplimiento del pago de la Seguridad Social Integral por parte del
contratista, para la cual con la respectiva factura debera allegar, de conformidad con
el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y ley 829 de 2003 certificacidn expresa suscrita
por el revisor fiscal o si de acuerdo a las normas vigentes no esta obligado a ello, por
el representante legal de la persona juridica o de cada uno de los integrantes, en el
caso de conformacién de unidén temporal o consorcio, o por la persona natural, con la
respectiva planilla de pago.

Exigir al CONTRATISTA la informacién que considere necesaria sobre el desarrollo
del mismo, en forma directa o a través del supervisor del contrato.

Intervenir en cualquier etapa del contrato a través del Supervisor.

Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias a que hubiere lugar, asi como de hacer efectiva la garantia otorgada.
Verificar a través del supervisor, que la ejecucién del presente contrato se realice en
forma eficaz y oportuna.

Colaborar con el CONTRATISTA en lo que sea necesario para el cabal cumplimiento
de sus obligaciones.
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1.6. LUGAR DE EJECUCION

El contrato resultante del presente proceso se ejecutara en las instalaciones del Centro de
Diagnéstico Automotor debidamente habilitado en el Municipio de Armenia, que para tales
efectos acredite el proponente seleccionado.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

Conforme al resultado de las anteriores cotizaciones, y de acuerdo con la Disponibilidad
Presupuestal, el presupuesto oficial a estimado para el contrato, podra ascender a la suma
de HASTA VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($25.423.600), conforme a la cantidad de servicios que se
presten hasta agotar el presupuesto oficial, ello IVA y demas impuestos incluidos.

1.7.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 225 numeral 6 de la Ley 80 de 1993 y
el Articulo 71 del Decreto 111 de 1993, el presupuesto del presente proceso se encuentra
respaldado con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0059 del 13 de febrero
de 2023 correspondiente al rubro 2.1.2.02.02.008.04_1 Servicios prestados a las empresas
y servicios de produccion — MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DE SOFTWARE —
SIOT Y PUBLIFINANZAS expedido por el Técnico Financiero de la Subdireccion
Administrativa y Financiera del Instituto Departamental de Transito del Quindio para un
valor total de VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($25.423.600).

1.8. FORMA DE PAGO

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, cancelara el valor del contrato en diez
(10) pagos mensuales iguales. Cada pago se realizara previa presentacién de la
respectiva factura o cuenta de cobro, de acuerdo al informe presentado por el Contratista
debidamente avalado por el supervisor y/o certificado de recibido a satisfaccion por parte
del Supervisor o Funcionario designado para la Vigilancia y Control del Contrato, previa
presentacion y previa verificacion del pago de aportes al sistema general de seguridad
social integral segun sea el caso y demas documentos sefialados en el articulo 617 del
Estatuto Tributario, certificacion de aportes a seguridad social (y/o parafiscales en caso de
estar obligado) y de acuerdo con la disponibilidad del P.A.C. (Plan Anual Mensualizado de
Caja)”.

PARAGRAFO 1: E| pago se realizara dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes
a la fecha de presentacion de la factura o cuenta de cobro correspondiente, acompafada
del informe de actividades, de la certificacién de cumplimiento a satisfaccion expedida por
el supervisor del contrato, y la certificacion expedida por el Representante Legal o por el
Revisor Fiscal, segun sea el caso, del pago de sus obligaciones a los sistemas de Salud,
Pension, Riesgos Profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
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1.4. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIO:

Conforme al clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) Sistema
de cifrado que clasifica productos y servicios para fines comerciales a escala mundial, el
cual se puede consulitar en la direccién web:
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios:

Codigo Codigo UNSPSC 81112213 Producto: Producto: Mantenimiento del software de
contabilidad

Segmento | 81000000 | Servicios basados en ingenieria, investigacion y tecnologia
Familia 81110000 | Servicios informaticos

Clase 81112200 | Mantenimiento y soporte de software

Producto | 81112213 | Mantenimiento del software de contabilidad

Cédigo UNSPSC 81112202 Producto: Actualizaciones o parches de software

Segmento | 81000000 | Servicios basados en ingenieria, investigacion y tecnologia
Familia 81110000 | Servicios informaticos

Clase 81112200 | Mantenimiento y soporte de software

Producto 81112202 | Actualizaciones o parches de software

Es necesario hacer la aclaracion que para el presente proceso de selecciéon contractual,
NO es necesario que los proponentes u oferentes se encuentran clasificados en los
codigos UNSPSC del Clasificador de Bienes y Servicios antes descritos, pues para los
procesos contractuales desarrollados bajo la modalidad de seleccién denominada: Minima
Cuantia, no se exige Registro Unico de Proponentes -R.U.P-, ello, conforme a lo dispuesto
en la Ley 1150 de 2007, Articulo 6 Inciso 2' y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto Unico
Reglamentario 1082 del afio 2015.

1.5. PLAZO DE EJECUCION

El contrato a celebrar tendra un plazo de ejecucion hasta EL DiA TREINTA Y UNO (31)
DE DICIEMBRE DE 2023 y/o hasta agotar disponibilidad presupuestal, previo cumplimento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, y previa suscripciéon del
acta de inicio.

' Ley 1150 del 2007 Articulo 6. De la verificacién de las condiciones de los proponentes: (...) No se requerira de este registro, ni de
clasificacion, en los casos de contratacion directa; contratos para la prestacion de servicios de salud,; contratos de minima cuantia;
enajenacién de bienes del Estado, contratos que tengan por objeto la adquisicién de productos de origen o destinacién agropecuaria que
se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas; los actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades
comerciales e industriales propias de las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de economia mixta y los
contratos de concesion de cualquier indole. En los casos anteriormente sefialados, correspondera a las entidades contratantes cumplir
con la labor de verificacion de las condiciones de los proponentes. (...)
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- Brindar acompafiamiento permanente de manera presencial y/o remota a las labores
de administracion del sistema que ejerce el profesional universitario del area de
sistemas de la entidad y los funcionarios del area presupuestal y contable

e MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS ASOCIADOS AL SERVICIO:

Son las actividades que se realizan tendientes a garantizar el funcionamiento continuo
del software - PUBLI-FINANZAS -, con el objeto de prevenir dafios en sus sistemas de
operacion y mantener la vida Util de los mismos, lo cuales seran programados con
anterioridad, fuera del horario laboral del Instituto Departamental de Transito del
Quindio, entre otras: :

- Chequeo de la base de datos para detectar posibles inconsistencias en el acceso de
la informacion.

e MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS ASOCIADOS AL SERVICIO:

Es aquel servicio que se presta cuando el software - PUBLI-FINANZAS - presenta fallas
repentinas en su funcionamiento.

- El mantenimiento correctivo se debera realizar cuantas veces el Instituto
Departamental de Transito del Quindio lo requiera de conformidad a los topes
determinados con el futuro contratista.

- El futuro contratista debera contar con los profesionales idéoneos para atender los
requerimientos del Instituto Departamental de Transito del Quindio, tanto por via
telefonica, correo electronico, mensajeria instantanea, conexiéon remota, dentro del
horario laboral del Instituto.

e INFORMES Y/O PRODUCTOS:

- Con el primer mantenimiento preventivo al software PUBLI-FINANZAS, el contratista
debera actualizar la hoja de vida del mismo y sus aplicativos; igualmente, debera
realizar un diagnéstico de ellos, para lo cual hara una revisibn de su uso,
configuracion, eficiencia y operacion. Documento que debera entregar al supervisor
del contrato.

- El contratista debera entregar al supervisor del contrato los informes de los
mantenimientos preventivos y correctivos y actualizaciones realizados al software

- El contratista debe documentar todas las actividades que garanticen el correcto y
optimo funcionamiento del software PUBLI-FINANZAS y sus aplicativos, durante el
tiempo de ejecucion del contrato
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4.4.4. Explicaciones adicionales

Cuando el Instituto Departamental de Transito del Quindio considere necesario solicitar
explicaciones o aclaraciones sobre el contenido de las propuestas, éstas deberan ser
remitidas a la Oficina del Asesor Juridico dentro del término que se le indique.

4.4.6. Originales
La propuesta debera presentarse en el sistema electronico SECOP |I.
4.4.7. Recepcion de ofertas

Las ofertas deberan radicarse en el sistema electrénico SECOP Il en la fecha y horario
indicados en el cronograma del proceso. Las ofertas que se presenten después de la fecha
sefnaladas o en otro lugar, seran consideradas como ofertas extemporaneas y/o no seran
tenidas en cuenta. No se aceptaran ofertas enviadas por correo 0 medios telematicos ni
entregadas en otras dependencias del Instituto.

No se aceptaran propuestas complementarias 0 modificaciones que fueren radicadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del proceso de seleccion.
4.4.8. Documentos otorgados en el exterior

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la
Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en
Colombia.

Para efectos del tramite de Apostilla o Legalizacion de documentos otorgados en el exterior
y la acreditacion de la formacién académica obtenida en el exterior, las Entidades deberan
aplicar los parametros establecidos en las normas que regulen la materia vy Ia Circular
Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

4.4.9. Informacion reservada

Si dentro de la propuesta el Proponente incluye informacién que conforme a la ley
colombiana tiene el caracter de informacion reservada, dicha circunstancia debera ser
manifestada por el Proponente con absoluta claridad y precision, identificando el documento
o informacion que tiene el caracter de reserva y la disposicién legal que lo ampara como
tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacién de las propuestas, la Entidad
se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién a sus funcionarios,
empleados, contratistas, agentes o asesores que designe para el efecto.

Entodo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores
estan obligados a mantener la reserva de la informacién que, por disposicidn legal, tenga
dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el Proponente. De no
identificarse dicha informacién, no citarse las normas que amparan ese derecho o si a juicio
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de la Entidad la misma no debe ser tratada como confidencial por no estar amparada
legalmente como tal, la Entidad no tendra la obligacion de guardar reserva respecto de esta.

El Proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificacion correspondiente
al momento de presentar la propuesta.

4.4.10. Informacion inexacta, verificacion de la informacién y veracidad del Contenido

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el

Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o0 entidades
respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la
efectivamente verificada por la Entidad, la informacién que pretende demostrar el
Proponente se tendra por no acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los
cuales la informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
presunta falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procedera a
rechazar la oferta y hacer efectiva la garantia de seriedad de la misma.

El Instituto Departamental de Transito del Quindio excluira conforme a la ley, aquellas
propuestas cuyo contenido sea ostensiblemente artificioso, pues considera que dificultan la
labor de seleccion objetiva y desvirtlan la naturaleza del proceso de seleccion. Esta
decision se adoptard mediante acto administrativo motivado, que se notificara
personalmente al interesado.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y
nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion
realizada.

No se permitira el retiro de los documentos que contenga la oferta durante el proceso de
seleccion y hasta la fecha de la resolucion de adjudicacion.

4.4.11. Reglas de subsanabilidad

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e
integra, esto es, respondiendo todos los puntos de la Invitacién Plblica de Minima Cuantia
y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda
hacer valer en el proceso.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.
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En caso de ser necesario, la Entidad debera solicitar a los Proponentes, las aclaraciones,
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los
Proponentes no podran completar, adicionar, modificar 0 mejorar sus propuestas.

Los Proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el
término de traslado del informe de evaluacion.

Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y
la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. (Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Ley 1882 de 2018).

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al Proponente, no necesarios para la comparacion de
las propuestas y no los haya requerido en el informe de evaluacién, podra requerir al
Proponente, otorgandole un término igual al establecido para el traslado del informe de
evaluacion, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustara
el cronograma.

En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al
proceso o a las ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar
la procedencia y oportunidad de estas.

4.4.12. Retiro de la propuesta

Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de apertura del proceso,
podran retirarla, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por
la Entidad antes de la fecha y hora de cierre del presente proceso. La oferta le sera devuelta
al Proponente sin abrir, previa expedicién de una constancia de recibo firmada por la misma
persona que suscribid la presentaciéon de la oferta o su apoderado.

Después del cierre del Proceso de Contratacion la oferta no podra ser retirada y, en caso
de hacerlo, la Entidad podra hacer exigible la Garantia de seriedad de la oferta.

4.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Ademas de los casos contenidos en la ley, son causales de rechazo las siguientes:

CAUSAL DE RECHAZO JUSTIFICACION

El oferente o alguno de los integrantes del consorcio o union | Por disposicién

temporal, esté incurso en inhabilidades e incompatibilidades legal.

No aportar la oferta debidamente suscrita 0 suscrita por persona

) . . o Falta de

diferente del representante legal, sin que medie autorizacion .
capacidad

alguna. .
juridica
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No presentar el documento de constitucién del consorcio o unién
temporal, segun el caso, o sea presentado sin la suscripcion de los
integrantes, o no se designe el representante en el mismo, o que
en el mismo se imponga limitaciones al representante y este las
exceda.

Cuando los porcentajes de la conformacion del consorcio o unién
temporal no corresponde a la sumatoria del 100% o no exista
claridad frente a sus integrantes o no se determinen las facultades

de su representante para comprometer la voluntad de los
asociados.

Cuando el objeto social del oferente o de los integrantes del
consorcio o unién temporal que sean personas juridicas, no guarde
relacién con el objeto a contratar

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga
limitaciones respecto de ésta y no tenga la autorizacién expresa del
6rgano social competente para contratar.

Cuando el oferente no retna los requisitos de capacidad juridica
para presentar la oferta.

No estar al dia en el pago de los aportes de seguridad social
Integral

Cuando el oferente no cumpla con los requisitos de capacidad
juridica

Cuando el oferente no subsane dentro del plazo fijado por la ley, la
informacion o documentacién solicitada por el Instituto
Departamental de Transito del Quindio, o, habiéndolos aportado,
no esté acorde con las exigencias.

Cuando se compruebe que la informacién contenida en los
documentos que componen la oferta no es veraz o no corresponde
con la realidad.

Cuando se descubra falsedad material o ideoldgica en cualquiera
de los documentos de la propuesta o se descubra cualquier intento
de fraude o engafio por parte del proponente a la entidad o a los
demas participantes.

Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos
que contengan datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir
a error al Instituto.

Seleccién
objetiva y
prevalecia de lo
sustancial sobre
lo formal (Art. 5
ley 1150 de
2007)
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Cuando el oferente modifique, altere o incluya apartes que impidan
la evaluacién de la oferta economica.

Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en oftra
persona juridica que participe, es decir, cuando se trate de
propuestas que correspondan a personas juridicas que tengan
socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades anénimas
abiertas, lo cual se acreditard mediante la certificacion del Revisor
Fiscal de |a respectiva persona juridica.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido,
influenciado u obtenido correspondencia interna, proyectos de
conceptos de evaluacién o de respuesta a observaciones no
enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando se presenten propuestas alternativas.
Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal del

Proponente, el participante o alguno de sus miembros se encuentre
en causal de disolucion.

Cuando el oferente en su oferta econémica exceda el valor del
presupuesto oficial total.

Cuando el oferente en su oferta econémica exceda el valor del
presupuesto oficial de un o unos items

Cuando se omitan items en la oferta econémica.

Articulo 25, num.
6 Ley 80 de 1993

Cuando el oferente ejecute cualquier acciéon tendiente a
influir o presionar a los encargados de la evaluacién de las ofertas
o} la adjudicacion.

La participacion simultanea de una persona juridica o natural en
mas de una oferta en el presente Proceso

Por tratarse de
actos,

inadecuados
dentro del
proceso de
seleccion.

La no presentacion de oferta econémica

Cuando el oferente no cumpla con las condiciones técnicas
exigidas.

No cumplir con la vigencia minima de la oferta

Cuando el Oferente entregue la oferta a través del SECOP I

Imposibilita la
comparacion de
la oferta
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4.6. VIGENCIADE LA OFERTA

Los interesados que deseen participar en el presente proceso de invitacion publica, tendran
en cuenta que sus ofrecimientos deben tener una vigencia minima de TREINTA (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de la presentacién de la oferta.

4.7. CONTENIDO DE LA OFERTA

4.7.1. DOCUMENTACION

El oferente debera indicar que la oferta sera irrevocable en los términos del articulo 846 del
Cédigo de Comercio e indicar la vigencia de la oferta.

Al formular la oferta, el oferente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas

y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales.

El oferente debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del objeto del contrato,
de acuerdo con las especificaciones técnicas y demas condiciones requeridas en el
presente documento.

Ademas, declarar que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad, e Indicar que autoriza a la entidad para que verifique los antecedentes
disciplinarios y fiscales, y sefialar que a su oferta y al negocio juridico que se realice le son
aplicables las clausulas excepcionales, contenidas en el articulo 14 y siguientes de la ley
80 de 1993.

La oferta debe contener los aspectos que se relacionan a continuacién en cada uno de los
requisitos habilitantes, asi:

4.7.2. REQUISITOS HABILITANTES.

Las propuestas, una vez presentadas formalmente, constituyen oferta, en los términos
establecidos en el Estatuto General de Contratacion (Ley 80 de 1993) y el Cédigo de
Comercio, y vinculan al proponente, frente al Instituto Departamental de Transito del
Quindio. En caso de adjudicacién, el contenido de la propuesta favorecida se torna
obligacién a cargo de su autor y a favor del Instituto.

Son aquellos que le permiten a la Entidad, verificar el cumplimiento de la capacidad juridica,
financiera y de experiencia de los proponentes interesados en participar en el proceso de
seleccién.

Los mismos se establecieron bajo un esquema simple de CUMPLE Y NO CUMPLE, en
estricto apego de los criterios habilitantes de conformidad con el articulo 6 de la ley 1150
de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto ley 019 de 2012 y reglamentado por el
articulo 2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 1082 de 2015 el oferente debe acreditar los aspectos
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indicados a continuaciéon y cuyos requisitos se estableceran en la Invitacion Publica de
Minima Cuantia.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, en al articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015, los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada
uno de los siguientes requisitos los cuales son objeto de verificacién de cumplimiento como
Requisitos Habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion, y la consecuente
calificacion de los mismos, entregando resultado de HABILITADO/NO HABILITADO.

Se consideran propuestas habiles, aquéllas que se diligencien con cumplimiento riguroso
de lo requerido en los presentes estudios previos y en la Invitacién Publica de Minima
Cuantia, atendiendo a la metodologia y orden indicados. Esto es:

A. Unicamente se consideraran habilitados aquellos Proponentes que acrediten el
cumplimiento de la totalidad de los Requisitos Habilitantes, segun lo sefalado en la
presente Invitacion Publica de Minima Cuantia.

B. En el caso de Proponentes Plurales, los Requisitos Habilitantes seran acreditados por
cada uno de los integrantes de la figura asociativa de acuerdo con las reglas de la
Invitacion Publica de Minima Cuantia.

Asi mismo, para que la propuesta resulte habil, debera reunir los requisitos que se indican
a continuacion:

4.7.2.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

La exigencia de la capacidad juridica del proponente tiene por objeto determinar si las
propuestas presentadas dentro del proceso de seleccion se ajustan a los requerimientos
legales que de acuerdo con la naturaleza del contrato deben cumplirse, esto es, la aptitud
del proponente de ser titular de derechos y obligaciones y por tanto, de ejercer o exigir los
primeros y contraer los segundos en forma personal o a través de su representante legal o
apoderado, asi como no estar incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o
conflicto de interés que le impidan celebrar el contrato, conforme a lo dispuesto en los

articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los articulos 1 al 4 de la Ley 1474
de 2011.

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones:
A. Individualmente: como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas
juridicas nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los Proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
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B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicion previstas en la legislacion colombiana para contratar
previstas en la Constitucion y en la Ley.

D. No estar reportados en el Gltimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por
la Contraloria General de la Republica. Esta disposicién aplica para el Proponente e
integrantes de un Proponente Plural con domicilio en Colombia. Tratdndose de proponentes
extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan declarar que no son
responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen
sanciones vigentes en Colombia que implique inhabilidad para contratar con el Estado.

El analisis de los documentos juridicos solicitados, no dan derecho a la asignacion de
puntaje, pero esta conducira a determinar si el oferente es habil o no para participar en la
convocatoria publica, por tanto, el proponente debe acompafiar su propuesta con los
siguientes documentos:

4.7.2.1.1. Carta de presentacion de la propuesta: (FORMATO 1)

El proponente debera presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado
por la Entidad. Este documento debe venir firmado por él proponente persona natural, el
Representante Legal si se trata de proponente una persona juridica o por el Representante
Legal del consorcio o union temporal, si la propuesta se presenta bajo esta modalidad
asociativa.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) Tener la calidad de Representante Legal o apoderado del proponente, con facultad
expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este Gltimo caso, la facultad
de representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en
caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo; y debera ser acreditado con el poder general o
especial debidamente conferido ante notario, para lo cual debera allegar original del mismo,
o en su defecto, copia autentica. Si la presentacion de la propuesta implica la transgresion
del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente
individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion de
la junta de socios asamblea general de accionistas, segtin corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del
consorcio union temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del
mismo. Tal facultad de representacién debe comprender la de presentar la propuesta,
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidario.

La carta de presentacion debera estar suscrita a través de Firma Manuscrita, Firma
Electrénica o Firma Digital.

El Proponente debe diligenciar los Formatos que correspondan. Todos los espacios en
blanco deberan diligenciarse con la informacion solicitada.
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APODERADOS: Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio
de apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma ante
autoridad competente, en original o copia autentica, en el que se confiera al apoderado de
manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar vy
responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente proceso y en la suscripcion
del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera
estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente
Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes
actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién que trata este Pliego; (ii)
dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del
presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv)
suscribir el contrato en nombre y representacién del adjudicatario asi como el acta de
terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir
un solo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del
poder comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion,
legalizacion o apostilla y traduccion exigidos en el Coédigo de Comercio de Colombia
incluyendo los sefialados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural.

4.7.2.1.2. Documento de identidad de quien suscribe la propuesta. (Persona Natural,
Persona Juridica o Consorcio o de Uniones Temporales)

Se debera anexar copia de la cédula de ciudadania de quien suscriba la propuesta, para el
proponente que sea persona natural, Para los proponentes que sean persona juridica, copia
del documento de identidad del representante legal y en caso de consorcio o unién temporal
cada uno de sus integrantes anexara copia de su respectiva cédula de ciudadania.

Los proponentes extranjeros deberan anexar copia del documento de identificacion de

conformidad con la normativa del pais de origen y copia del pasaporte o documento
equivalente.

4.7.2.1.3. Libreta militar. (Hombres mayores de 50 afios)
Se debera anexar acreditacion que certifique la situacion Libreta militar de quien suscriba

la propuesta, Aplica para persona natural, representante legal y para los integrantes del
consorcio o union temporal. NO APLICA para hombres mayores de 50 afios.?

? Concepto 305851 de 2020-Departamento Administrative de la Funcién Publica.
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4.7.2.1.4. Copia del Registro Unico Tributario

Se debera anexar copia del Registro Unico Tributario — RUT expedido por la DIAN. El
proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, deberan presentar la copia
del Registro Unico Tributario — RUT expedido por la DIAN. No aplica para consorcios o

uniones temporales, ya que este registro solo lo tramitara en caso de que les sea adjudicado
el futuro contrato.

4.7.2.1.5. Acreditacion de la existencia y representacion legal:

Se debera anexar Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara
de Comercio de la circunscripcion territorial del domicilio principal del contratista.

A.

Persona Juridica: Para los proponentes que sean personas juridicas y suscriban
propuesta, deberan acreditar Certificado de Existencia y Representacion Legal de la
empresa o sociedad; en dicho certificado se constatara:

Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha
de cierre del Proceso de Contratacion.

Que el objeto de la sociedad y/o sus actividades econémicas permitan ejecutar las
actividades descritas en el objeto del presente Proceso de Contratacion y en el
contrato que de él se derive.

Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del
plazo del contrato y minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del
cierre del Proceso de Contratacion.

Facultades del representante legal del proponente, en caso de que las mismas no
se encuentren alli establecidas, debera presentar el extracto de los estatutos sociales
en donde se indiquen las mismas.

Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una
autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano social competente respectivo
para cada caso. lgual situacion debera acreditar en caso de Consorcio o de la Unién
Temporal, suscrito por cada uno de sus miembros.

El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica
de Colombia (Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas
en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de
Comercio.

Persona Natural: Para los proponentes que sean personas naturales y suscriban
propuesta, deberan allegar el Certificado de inscripcién en el Registro Mercantil.
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C. Proponentes Plurales: Para los proponentes que sean consorcio o unién temporal,
todos sus miembros deberan cumplir con el requisito.

Cuando la propuesta sea presentada por proponente plurales, debera allegar su
documento de conformacién, cumpliendo los requisitos minimos establecidos para
ello en el presente proceso de seleccion, y en los formatos dispuestos para tal fin por
la entidad, acompafiado de la fotocopia de |la cedula de ciudadania del representante
de la estructura plural, asi como de los Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio competente de cada uno de los
integrantes del proponente plural, en el que se verificara la informacion en los mismo
términos de los proponentes - personas juridicas, referida anteriormente.

D. Requisitos para persona extranjera: Para los proponentes que sean persona
extranjera, debera acreditar este requisito, conforme lo siguiente:

Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idoneo expedido
por la autoridad competente eh el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro
del mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en el que
conste su existencia, su fecha de constitucién, objeto, vigencia, nombre del
representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, o aportando la autorizacidon o documento correspondiente del érgano
directivo que le faculte expresamente.

Las personas juridicas extranjeras con domicilio en el pais, deberan acreditar la
existencia y representacion legal de la sucursal que para el efectc ha debido
constituir con el lleno de formalidades exigidas en la Legislacion colombiana y en
especial la ley 80 de 1993. En todo caso debera acreditarse lo siguiente:

 Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente
proceso.

* Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y las demas
disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. Si una parte de la
informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la
existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con
las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la
informacion debera presentarse en documento independiente expedido por ufia
autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el
maximo organo directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras
que se encuentren dentro del supuesto de hecho sefalado en este parrafo, deberan
declarar que segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacion
no puede aportarse en los términos exigidos en esta Invitacion, tal corno lo dispone
el articulo 188 del Codigo de Procedimiento Civil, derogado por el literal ¢ del articulo
626 de la Ley 1564 de 2012, que rige a partir del 1 de enero de 2014.
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* Acreditar habilitacién del organismo competente para ello en Colombia y demas
requisitos exigidos por esta, se ser necesario.

e Acreditacion de apoderado domiciliado en Colombia: Deberan acreditar en el pais un
apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la

propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarlas judicial y
extrajudicialmente.

Cuando se actle en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicién mediante
documento legalmente otorgado ante autoridad competente, PODER, en original o copia
autentica, cumpliendo con los requisitos minimos dispuestos en el presente proceso de
seleccion en el aparte de la carta de presentacion de la propuesta. Y dependiendo de la
naturaleza juridica del poderdante, se deberan allegar los documentos que se relacionaron
anteriormente en el presente numeral.

NOTA: Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unién
Temporal, al cierre del presente proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto al
registro o sucursal domiciliada, el término de duraciéon y el objeto social exigidos, la
propuesta correspondiente NO SERA HABILITADA.

4.7.2.1.6. Certificacion de Aportes Parafiscales y a los Sistemas de Seguridad Social.
(FORMATO 3 o 3A)

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que
fuera modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentacién de su oferta
debe acreditar que se encuentra al dia frente a sus aportes y los de sus empleados, segun
corresponda, en el pago a los sistemas de Salud, Riesgos Profesionales. Pensiones, al
igual que a los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

Tratandose de personas naturales con establecimiento de comercio o sin €l, y sin personal
a cargo, debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los mismos con la
correspondiente planilla de pago para la fecha de presentacion de la propuesta. En el
presente caso, en el anexo correspondiente se debera indicar tal situacion, esto es, que no
tiene personal a cargo.

Ahora, en el caso de personas naturales con establecimiento de comercio y personal a
cargo, se debera acreditar que se encuentran igualmente al dia en el pago de los aportes
al sistema se seguridad social integral y parafiscales, segun corresponda, durante los seis
(6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta, anexando para tales efectos la
ultima planilla de pago debidamente cancelada que acredite que se encuentra al dia por
tales conceptos, tanto de sus empleados como como del (la) propietario (a) del
establecimiento de comercio, en este ultimo caso, conforme a la fecha determinada para
ello.
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Por Gltimo, en caso de personas juridicas, se debera acreditar que se encuentra a dia en el
pago de los aportes a los sistemas de seguridad social integral y parafiscales si hay lugar
a ello, durante los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta, anexando
para tales efectos la ultima planilla de pago debidamente cancelada que acredite que
se encuentra al dia por tales conceptos, lo anterior, conforme al articulo 50 de la ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Lo haran mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal si la sociedad cuenta con éste, o por el Representante Legal en caso
de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal. En caso de contar con Revisor Fiscal, la
certificaciéon debera estar acompafada de la copia de la cedula de ciudadania, la tarjeta
profesional y lo antecedentes expedidos por la Junta Central de Contadores vigentes en
relacién a la fecha de presentacidon de la propuesta. O en caso contrario, esto es, que no
cuente con revisor fiscal, la certificacion debe venir suscrita por el Representante Legal de
la sociedad proponente. Igual obligacién debera cumplir y acreditar durante la ejecucién del
contrato si el proponente fuere favorecido.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el (FORMATO 3 o 3A).

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera
suscribir por separado el formato correspondiente conforme a su naturaleza juridica.

NOTA: SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO: El
adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo Contrato, ante la
dependencia respectiva, la declaracién donde acredite el pago correspondiente a seguridad
social y aportes legales cuando a ello haya lugar. En caso de que el adjudicatario, persona
natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha
de firma del Contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes legales y seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta
circunstancia en la mencionada certificacion.

4.7.2.1.7. Documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debera aportar el
documento de constitucion suscrito por sus integrantes, el cual debera expresar claramente
su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su
responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido
en el articulo 70. de la ley 80 de 1993, segun formato del pliego.

Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal
o Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar claramente su intencion
de conformar el Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de

Kilémetro 1 Doble Calzada Armenia Pereira interseccidn Vial La Cabaria
Teléfono 7498750- 7498151-7498752-7498767-7498754-7498758-7498761
Web. www.idtq.gov.co E-mail. contratacion@idtq.gov.co




PROCESO: JURIDICA CODIGO: ES-FR-
A ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO ZSEZCHA: 30-04-

NOMBRE DEL DOCUMENTO: INVITACION PL ' i VERSION: 01
N PUBLICA MINIMA CUANTIA gz Siet

QUINDIO

asociacion se asumird que se trata de un Consorcio. Los Proponentes podran incluir
informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso.
Dichos consorcios o uniones temporales deberan estar conformados y/o integrados por
personas legalmente constituidas y que conforme a su objeto social y/o actividades
econdmicas, segun corresponda, se encuentren directamente relacionadas con el objeto
del presente proceso de seleccion, lo cual debera ser acreditado con el certificado de
existencia y representacion legal, de cada una de las personas juridicas que integran el
consorcio o la unién temporal.

El Propohente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser
diferente al cien por ciento (100%), y cada uno de sus integrantes como minimo debe contar
con el treinta por ciento (30%) de participacion, en cualquier caso.

En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la Entidad.

Adicional a ello, debera aportar la autorizacién del érgano social o junta directiva para
comprometer a la sociedad hasta por el valor de la propuesta y/o para suscribir el contrato
y/o las polizas respectivas, en caso de serle adjudicado. Esto cuando la facultad del
Representante Legal esté limitada a un valor inferior al de la misma.

Todas y cada una de las personas juridicas que integran el consorcio o la unién temporal
deberan acreditar que su duracién no es menor a la del plazo de ejecucidn del contrato y
su liquidacién, y minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del
Proceso de Contratacion.

Los miembros de los consorcios y/o uniones temporales, designaran la persona que para
todos los efectos los representard, y deberdn acreditar el nombramiento de dicho
representante y un suplente, de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con
facultades suficientes para la representacién sin limitaciones de todos y cada uno de los
integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentaciéon de la oferta, para
la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de
terminacién y liquidacién. De igual forma, sefialaran las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y las responsabilidades especificas que en la ejecucion dei contrato,
asume cada uno de los miembros de la unién temporal frente al Instituto Departamental de
Transito del Quindio. La propuesta debe estar suscrita por el representante del consorcio o
la unién temporal el cual fue designado por todos sus integrantes en el documento
constitutivo.

La pdliza de Garantia de Seriedad de la propuesta debera ser otorgada por todos los
integrantes del Proponente Plural, para lo cual se debera relacionar claramente los
integrantes, su identificacion y porcentaje de participacién, quienes para todos los efectos
seran los otorgantes de la misma.

Cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, deben cumplir con los
requisitos legales y acompanfar los documentos requeridos en los pliegos de condiciones,
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como si fueran a participar en forma independiente y cada uno de ellos deben dar
cumplimiento a cada una de los requisitos habilitantes juridicos.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros,
sin obtener la autorizacién previa y expresa del Instituto Departamental de Transito del
Quindio. En ningun caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran el
consorcio o unién temporal.

El documento constitutivo del consorcio o la unién temporal debe adjuntarse a la propuesta,
pues solo a partir de éste momento surte efectos como tal frente al Instituto Departamental
de Transito del Quindio; dicho documento, se itera, debe contener como minimo las
siguientes estipulaciones:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

b. ldentificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y numero del
documento de identidad y domicilio. _

c. Designar la persona, que para todos los efectos, representara el consorcio ¢ la unién
temporal. Deberan constar su identificacion y las facultades de representacion, entre
ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y
las de celebrar, maodificar y liquidar el contrato en caso de resultar adjudicatario, asi
como la de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten
necesarios.

d. Senfalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades, su participacion en la propuesta
y en la ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa
frente a la entidad y frente a terceros.

e. Senfalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

f. Sefalar la duracién del Consorcio o Unién Temporal, la cual no podra ser inferior a la
del plazo de ejecucion del contrato y su liquidacion, y minimo 30 meses adicionales
contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién.

g. Acreditar que el objeto social de cada uno de sus integrantes le permite la realizacion
de tareas acordes con el objeto del proceso de seleccion.

h. La especificaciéon del aporte econémico de cada integrante en el consorcio o la unién
temporal.

i. Las obligaciones que se asumen frente a cada integrante y frente a terceros.

j. Lafirma de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal.

La falta del documento de constitucion del consorcio o Union Temporal, o la presentacion
del documento sin firma, genera rechazo de plano de la oferta.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacion del consorcio o unién temporal, la Entidad requerira al proponente v le fijara
el plazo dentro del cual deba presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones dentro
del plazo establecido, la oferta sera rechazada.
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En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del

Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en
relaciéon con la facturacién deben manifestar:

a. Sila va a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

b. Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada
uno de ellos y la participacién de cada uno en el valor del contrato.

c. Silavarealizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
indicar el numero. Ademas, se debe sefalar el porcentaje o valor del contrato que

corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada
uno de ellos.

Celebrado el contrato, se itera, queda convenido que no podra haber cesién del mismo
entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesioén a terceros, se
requerira de la autorizacion previa, expresa y escrita de la Entidad. De igual forma, en la
etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la Entidad.

De igual forma se debera dar cumplimiento a las demas reglas que se indiquen en los
demas puntos de los pliegos de condiciones respecto a consorcios o uniones temporales.

4.7.2.1.8. Certificacion de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacioén.

Certificacion de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacidn, para los proponentes que sean personas naturales, para los proponentes que sean
persona juridica, se debera anexar, el Certificado de antecedentes Disciplinarios de la
empresa, como del representante legal, segun el caso. La vigencia del Certificado no podra
ser mayor de 30 dias relacionada con la fecha de presentacion de la propuesta. En caso de
no aportarlos con la propuesta, la Entidad consultara en las paginas Web de dicha entidad
la informacién. En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizaran las mismas
verificaciones para cada uno de sus integrantes y de sus representantes.

4.7.2.1.9. Certificacion de Antecedentes en el Boletin de responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

Certificacion de Antecedentes en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica, para los proponentes que sean personas naturales, para los
proponentes que sean persona juridica, se debera anexar, el Certificacion de Antecedentes
en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica de la
empresa, como del representante legal, segun el caso. La vigencia del Certificado no podra
ser mayor de 30 dias relacionada con la fecha de presentacién de la propuesta. En caso de
no aportarlos con la propuesta, la Entidad consultara en las paginas Web de dicha entidad
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la informacion. En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizaran las mismas
verificaciones para cada uno de sus integrantes y de sus representantes.

4.7.2.1.10. Certificacion de Antecedentes Judiciales

Certificacién de Antecedentes Judiciales del proponente para los proponentes que sean
personas naturales, para los proponentes que sean persona juridica, se debera anexar el
certificado de Antecedentes del Representante Legal, con vigencia no mayor de 30 dias
relacionada con la fecha de presentacién de la propuesta. En caso de no aportarlos con la
propuesta, la Entidad consultara en las paginas Web de dicha entidad la informacién. En el
caso de consorcios o uniones temporales, se realizaran las mismas verificaciones para
cada uno de sus integrantes y de sus representantes.

4.7.2.1.11. Paz y salvo por concepto de multas del Cédigo de Policia — Ley 1801 de 2016

Paz y salvo por concepto de multas del Cédigo de Policia — Ley 1801 de 2016 articulo 183
numeral 4 — (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx), para los
proponentes que sean personas naturales, para los proponentes que sean persona juridica,
se debera anexar el certificado del Representante Legal, con vigencia no mayor de 30 dias
relacionada con la fecha de presentacion de la propuesta. En caso de no aportarlos con la
propuesta, la Entidad consultara en las paginas Web de dicha entidad la informacion. En el
caso de consorcios o uniones temporales, se realizaran las mismas verificaciones para
cada uno de sus integrantes y de sus representantes.

4.7.2.1.12. Garantia de Seriedad de la propuesta

Conforme lo sefialado por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2016, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de
pago del contrato, respecto a la presentacion de la garantia de seriedad de la oferta, en el
presente proceso NO se solicitara.

Ahora, si quien resultare seleccionado, se abstuviere de suscribir el contrato y/o
comunicacion de aceptacion de la oferta, sin mediar una justa causa, quedara inhabilitado
para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, ello de conformidad con lo
establecido en el Literal E) del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 del afio 1.993.

4.7.2.1.13. Declaracion sobre no existencia de Inhabilidades e incompatibilidades
(FORMATO 6)

Los proponentes no deberan estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para
contratar con la Entidad, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8 y 9 de la Ley
80 de 1993, en concordancia con los articulos 1 al 4 de la Ley 1474 de 2011, el estatuto
Organico del Sistema Financiero y demas normas concordantes, ni estar registrados en el

boletin expedido por la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales, so
pena de RECHAZO de |a oferta.
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En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podra estar
incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar
registrados en el boletin expedido por la Contraloria.

NOTA: El Instituto Departamental de Transito del Quindio revisara que los proponentes no
se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para
contratar, para ello revisara los antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales y el RUP
para verificar que no haya sanciones inscritas.

4.7.2.1.14. Compromiso anticorrupcion (FORMATO 4)

El proponente debera aportar con su propuesta, el FORMATO 4, debidamente diligenciado.
En caso de consorcio o unién temporal esta declaracién debera ser suscrita por cada uno
de los integrantes que la conforman.

4.7.2.1.15. Prohibicion de encontrarse en proceso de concordato o liquidacion.

El representante legal debera suscribir documento en el que afirme que la Compafiia que
representa no se encuentra en proceso de concordato o liquidacion

4.7.2.2. REQUISITOS DE EXPERIENCIA

El proponente debe acreditar experiencia en los siguientes aspectos, el cual aplica para los
consorcios o uniones temporales (donde al menos uno de sus integrantes debera cumplir
totalmente el presente requisito).

Experiencia General

El proponente u oferente que desee participar en el presente proceso de selecciéon podra
ser persona natural o juridica, cuyo objeto y actividades comerciales registradas en el
registro mercantil, sean relacionadas con el objeto del contrato, acreditando como
minimo: DOS (02) ANOS de experiencia en el mercado, en desarrollo de tales
actividades y servicios a prestar. Lo anterior se verificar4 a través del Certificado de
Existencia y Representacion Legal y/o Registro Mercantil expedido por la Camara de
Comercio respectiva, tomando como base la fecha de su constitucién.

En el caso de los consorcios o uniones temporales esta experiencia bastara con que al
menos uno de sus integrantes acredite el 100 del periodo mencionado. No se acepta la
conformacion de consorcios o uniones temporales, cuyos miembros, personas juridicas
acrediten actividades que no comprendan las relacionadas con el objeto del contrato, ni
conformados por propietarios de establecimientos de comercio cuyas actividades no
comprendan las actividades objeto del contrato.

Experiencia especifica y acreditada

Para el presente proceso de seleccién, los interesados en participar deberan acreditar
experiencia especifica con MINIMO UNO (01) MAXIMO DOS (2) CONTRATOS, cuyo
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objeto se encuentre relacionado directamente con el objeto del presente proceso, Ademas
de que la sumatoria de los contratos presentados sea como minimo el CIEN POR CIENTO
(100%) DEL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL PREVISTO PARA ESTE
SERVICIO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, medidos en SM.M.L.V., vigentes a la
fecha de terminacién del contrato. No se tendran en cuenta contratos en ejecucion. Se
entendera bajo juramento que los contratos relacionados han sido ejecutados. El
proponente debera acreditar la experiencia que pretende hacer valer, anexando la
documentacion respectiva, en cualquiera de las siguientes opciones:

a. Copia del contrato y el acta de liquidacion o acto administrativo de liquidacién.

Copia del contrato y acta de recibo final o acta de terminacion.

c. Certificacion expedida por la entidad contratante y copia del acta de liquidacion para
complementar la informacién que no aparece indicada en la certificacion.

d. Certificado expedido por la entidad contratante y copia del acta final para complementar
la informacién que no aparece indicada en la certificacién.

e. Certificacion expedida por el ente del contratante, en la cual se discrimine la informacion
requerida en el presente proceso.

=

Las certificaciones deberan reunir los siguientes requisitos:

o Objeto del contrato. - Numero del Contrato (en caso de que exista).

o Entidad contratante, teléfono y direccion.

* Nombre del contratista. (Si se ejecut6é en uniéon temporal o consorcio identificar los
integrantes y los porcentajes de participacion o adjuntar documento consorcial o de
union temporal).

e Fecha de iniciacién. - Fecha de terminacion.

e Valor final del contrato.

o Firma de la persona competente.

e La certificacion debe estar suscrita por quien la expide - Fecha de suscripcion.

No serd valido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola acta de liquidacion
o la sola acta final o de terminacion.

NOTA GENERAL 1: Si la experiencia a acreditar fue desemparnada en empresas privadas
y/o con particulares, con el fin de acreditar dicha experiencia se DEBERA allegar

certificacion con la informacion antes relacionada, acompafada de la copia de contrato
respectivo.

NOTA GENERAL 2: El Instituto Departamental de Transito del Quindio, se reserva el
derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la informacién aportada
por el proponente, y a fin de corroborar la misma, solicitar los soportes que considere
convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidacion,
estados financieros, copia de pago de impuestos, etc., dentro de las cuales no se tendran
en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras,
informacién no consistente y/o inexactitudes.
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NOTA GENERAL 3: En caso de que el proponente presente mas certificaciones de
contratos a los requeridos en esta invitacion, el Instituto Departamental de Transito del
Quindio considerara solamente el numero requerido de ellos, que asciendan al mayor valor.

NOTA GENERAL 4: El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un
consorcio, union temporal, sociedad de objeto unico, empresa unipersonal o sociedades en
general, debe tomar para estos efectos, solo el porcentaje del valor del contrato que él
ejecutd. En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada
debera ser acreditada en un 100%, con la suma de la experiencia de sus integrantes.

NOTA GENERAL 5: Para efectos de la acreditacion de experiencia NO SE ACEPTARAN
SUBCONTRATOS, en consecuencia, los contratos validos para acreditar la experiencia
seran aquellos suscritos entre el ente o persona contratante y el oferente (contratista de
primer orden), cualquier otra derivacién de estos se entendera para efectos del proceso
como subcontrato.

EN CASO DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES:

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia, haya sido ejecutado en
consorcio o unién temporal, en los documentos presentados se debera discriminar el
porcentaje de participacion del integrante en la ejecucion del contrato que se quiera hacer
valer dentro del proceso como experiencia, o adjuntar copia del documento consorcial o de
unién temporal, pues la experiencia certificada tanto en cantidad de actividades ejecutadas,
como en valor solo sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion que
tuvo el integrante que la pretenda hacer valer.

Cuando quien participe en el presente proceso de seleccion sea consorcio o unién temporal,
la experiencia podra ser la sumatoria de los miembros del consorcio o la unién temporal o
acreditarse en su totalidad por uno de sus miembros, en todo caso, se debera cumplir con
las condiciones requeridas en los presentes estudios previos, especialmente el nUmero de
certificaciones validas, los valores y actividades solicitadas.

4.7.2.3. REQUISITOS FINANCIEROS (Capacidad Financiera y Organizacional):

En el presente caso no se verificara NO se exigird capacidad financiera de conformidad con
el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

4.7.2.4. OFERTA ECONOMICA (Anexo 2):

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, se permite precisar que el valor total del
contrato resultante ascendera al valor total de la propuesta presentada y seleccionada, la
cual debera encontrase dentro del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion
que asciende a la suma de VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTITRES
MIL SEISCIENTOS PESOS ($25.423.600) M/CTE y demas impuestos, tasas y
contribuciones incluidos.
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El proponente u oferente debera presentar el FORMATO No. 02 Propuesta Econdmica,
con el fin de establecer el valor de la oferta econémica.

Sin embargo, el proponente debera presentar oferta econdmica por cada item requerido sin
que sobrepase el valor promedio de su tarifa por item, valores resultantes del estudio de
mercado realizado por el Instituto; sumas que seran objeto de verificacidén y que no podran
sobrepasar el valor promedio determinado por el estudio de mercado, so pena de rechazo
de la misma.

Para tales efectos, y con el fin de dar claridad a los criterios de seleccion que posteriormente
seran establecidos en la respectiva invitaciéon publica, en la siguiente tabla se discriminan
los valores de referencia que no podran sobrepasar los proponentes en la presentacion de
sus propuestas, so pena de rechazo de la oferta.

TABLA No. 2

Descripcion del Elemento Cantidad Valor con IVA

! © Servicio de mantenimiento, soporte y i } ‘:
-1 actualizacién del software PUBLI- 1 ‘ $ 25.423.600 ‘
! ' FINANZAS vigencia 2023 ! \

$ 25.423.600 ‘

| VALOR TOTAL ‘

Nota 1: Los anteriores precios incluyen IVA y demas impuestos, tasas o contribuciones.

Nota 2: Cuando el precio unitario ofertado de cada item, supere el valor promedio unitario
sefialado por la Entidad, sera causal de rechazo de la propuesta.

Nota 3. Los valores ofertados, no podran por exceso o por defecto desatender las
condiciones, caracteristicas de seguridad y rangos de precios determinados para cada tipo
de automotor, segun lo sefialado en la Resolucion 3318 de 2015 expedida por el Ministerio
de Transporte.

Nota 4: Teniendo en cuenta que el valor unitario por cada elemento sera el registrado por
el oferente en su propuesta, éste sera el que rija durante toda la ejecucion del contrato y el
mismo no sufrira ninguna modificacion. Asi mismo el presente proceso se efectla sin
formula de ajustes, razoén por la cual el riesgo de precios es trasladado al futuro contratista.

NOTA ACLARATORIA: El valor del contrato correspondera al valor total de la oferta
economica y demas impuestos incluidos, presentada y seleccionada, y que se encuentre
dentro del valor total del presupuesto oficial.

En consecuencia, los valores unitarios como totales no podran superar el promedio
sefialado en el estudio de mercado; el incumplimiento a lo anterior, se itera, sera causal de
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rechazo de la oferta. Por tanto, la oferta debera ser presentada de conformidad a lo
contemplado en los estudios previos, la invitacién publica y demas documentos que hacen
parte integral del presente documento, en el formato del ANEXO No. 02 que hara parte de
la respectiva invitacién, dentro del cual, todos los valores que la integren, no podran

sobrepasar cada uno de los valores anotados en la tabla inmediatamente anterior (TABLA
No. 02).

Sin embargo, la entidad tendra en cuenta Unicamente, a efectos de su escogencia, el valor
total de la oferta IVA y demdas impuestos incluidos, la cual se itera, debera encontrarse
ajustada al valor total promedio del estudio de mercado realizado por el Instituto, por lo que
no podra superar los montos establecidos en la TABLA No. 02 del presente documento. es
de anotar que los valores unitarios ofertados, igualmente deberan encontrase ajustados al
estudio de mercado.

Igualmente, el oferente debera tener en cuenta en su propuesta, que estaran a su cargo
todos los costos directos e indirectos que genere el contrato y demas inherentes a la
ejecucion, los cuales por ningun motivo se consideraran costos adicionales, los impuestos
(IVA), tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales y municipales, incluido el pago por concepto de estampillas y que afecten
el contrato y las actividades que de él se deriven, por lo que deberan ser tenido en cuenta
al momento de presentar la oferta respectiva, asi mismo estara a su cargo el trasporte para
el cumplimiento del contrato que se celebre.

El proponente debera tener en cuenta que para evaluar las propuestas se tendra como
unico factor de escogencia el menor precio de la oferta de acuerdo con las condiciones
técnicas exigidas y sefialadas en el numeral 3 del presente documento, dando aplicacién a
lo consagrado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Es de anotar que el oferente debera presentar oferta por la totalidad de los items solicitados
por el Instituto conforme la TABLA No. 02, ya que no se aceptan propuestas parciales, de
conformidad a lo contemplado en el estudio previo, la invitacion publica y demas
documentos que hacen parte integral del presente documento, sin que sobrepase el valor
promedio antes referido, resultante del estudio de mercado y las demas variables referidas,
so pena de rechazo de la misma.

El proponente debera presentar su oferta en pesos colombianos, atendiendo la totalidad de
las especificaciones técnicas y condiciones generales del objeto a contratar, garantias y
demas requerimientos establecidos en los estudios previos, teniendo en cuenta como
minimo lo alli dispuesto y por la totalidad del servicio requerido por el Instituto ya que no se
aceptan propuestas parciales; indicando el valor total de su propuesta y de conformidad a
todo lo solicitado, sin centavos, antes y después de liquidar el IVA, y demas impuestos a
lugar, discriminandolos por separado segun corresponda y teniendo en cuenta las
exenciones que aplique, sin que sobrepase el valor promedio total antes referido, resultante
del estudio de mercado, so pena de rechazo de la misma.

Kilometro 1 Doble Calzada Armenia Pereira Interseccion Vial La Cabafia
Teléfono 7498750- 7498151-7498752-7498767-7498754-7498758-7498761
Web. www.idta.gov.co E-mail. contratacion@idtg.gov.co




PROCESO: JURIDICA CODIGO: ES-FR-

FECHA: 30-04-
2012

VERSION: 01
PAGINA: 53 de 68

é ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO

Ui NOMBRE DEL DOCUMENTO: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA

Igualmente, el oferente debera tener en cuenta en su propuesta, que estaran a su cargo
todos los costos directos e indirectos que genere el contrato y demas inherentes a la
ejecucidn, los cuales por ningun motivo se consideraran costos adicionales, los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales y municipales, incluido el pago por concepto de estampillas y que afecten
el contrato y las actividades que de él se deriven, por lo que deberan ser tenido en cuenta
al momento de presentar la oferta respectiva, asi mismo estara a su cargo el trasporte para
el cumplimiento del contrato que se celebre. Por ello, en el valor ofertado se debe incluir
todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, transporte y demas contribuciones
que se causen con ocasion de la preparacion, elaboracidon y presentacion de la oferta, asi
como de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista. Por lo tanto, el Instituto
Departamental de Transito del Quindio, no reconocera ningin rembolso por este concepto.

La tarifa del IVA y el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en
el Estatuto Tributario; en caso de no ser asi, la Entidad verificara el calculo del valor
correspondiente a la tarifa del IVA y efectuara la correccién necesaria y el valor corregido
sera el tenido en cuenta para la elaboracion del contrato que se genere como resultado del
presente proceso.

Si el oferente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el objeto del contrato
causa dicho impuesto, el Instituto Departamental de Transito del Quindio lo considerara
INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el oferente.

Todos los valores de la propuesta econémica, tales como costo basico, IVA y costo total de
la propuesta deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.

CORRECCION ARITMETICA: En la evaluacién de la propuesta se revisara y determinara
si existen errores en el calculo del precio total de la misma. En caso de encontrase error,
este no podra exceder el 0.5 % del valor total de la propuesta. Si la diferencia encontrada
puede corregirse con operaciones aritméticas, se procedera a su correccién. En caso de
tener que realizar las correcciones anteriormente solicitadas, estas seran de forzosa
aceptacion. En caso de correcciones aritméticas, se realizara el ajuste al peso ya sea por
exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta econémica de las
operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal
del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero
siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se
aproximara por defecto al nimero entero.

4.7.2.5. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

El proponente debera dar cumplimiento a estos requisitos, de la siguiente manera:
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4.7.2.5.1. PROPUESTA TECNICA:

El proponente debe presentar su oferta técnica atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas y condiciones generales a contratar y demas requerimientos
establecidos en los presentes estudios, la invitacidn y los demas documentos del proceso,

teniendo en cuenta que para ello, deberad anexar con su propuesta técnica, los siguientes
documentos:

4.7.2.5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO:
A continuacién, se relacionan las caracteristicas técnicas minimas, para que los
proponentes determinen la oferta econémica con la que participaran en el proceso de

seleccion, como también las condiciones para la habilitacién de sus propuestas:

E| proponente debera diligenciar el FORMATO No. 05 Propuesta Técnica

El proponente debe presentar su oferta técnica atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas y condiciones generales a contratar y demas requerimientos
establecidos en los presentes estudios, de la siguiente manera:

SERVICIOS QUE SE REQUIEREN:
v ACTUALIZACION DEL SOFTWARE:

- El futuro contratista debera actualizar la version actual que posee la entidad del
software PUBLI- FINANZAS, con la ultima versién desarrollada.

- El futuro contratista debera realizar actualizaciones al software PUBLI-FINANZAS,
cada vez que su casa matriz genere una actualizacion, durante el plazo de ejecucion
del contrato.

- Desarrollar e implementar las actualizaciones al Software PUBLI-FINANZAS a las
que hubiere lugar de conformidad con los cambios que pudieran darse en la
normatividad financiera, contable y presupuestal.

- Para efectos implementar las actualizaciones del software, el contratista debera
prestar dicho servicio con un ingeniero en sitio, es decir, en la sede del Instituto
Departamental de Transito del Quindio (Kilémetro 1 via Armenia - Pereira). De igual
forma realizar las capacitaciones presenciales respectivas a los funcionarios que le
corresponda el manejo del Software, labor que deberéd ejercerse dentro de las
instalaciones de la entidad, durante el plazo de ejecucién del contrato.

- En los casos en el que el software sea objeto de grandes cambios y/o ajustes
sustanciales, las implementaciones del caso deberan realizarse en horarios NO
laborales.

- Mejorar las interfaces de los diferentes médulos que conforman el Software PUBLI-
FINANZAS, atendiendo las necesidades de los usuarios del sistema en pro de
facilitar su uso
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- Laactualizacién de licenciamiento debe cubrir todas las versiones liberadas durante
la vigencia 2021 y hasta la terminacion del contrato y el soporte para su actualizacién
o falla del producto.

- Actualizacion permanente de la nueva normatividad y adecuaciones emitidas por los
diferentes érganos y entidades que regulen la materia.

- Apoyo en la rendicién de informes generados por PUBLI-FINANZAS para los entes
de control.

- Incrementar el rendimiento y rapidez de las consultas y todos los procesos en
general del software PUBLI-FINANZAS.

- Desarrollar consultas y reportes en los diferentes médulos del software PUBLI-
FINANZAS que brinden mayor confiabilidad en el momento de requerir informacién

SOPORTE TECNICO:

- Supervision, control y auditaje de la informacién en el momento oportuno cuando se
requiera.

- Se debe realizar soporte técnico via telefénica, correo electrénico, mensajeria
instantanea, conexion remota, dentro del horario laboral del Instituto Departamental
de Transito del Quindio y fuera de él cuando la ocasion lo amerite.

- El soporte técnico es orientado a los usuarios (funcionarios) del software PUBLI-
FINANZAS. En lo que tiene que ver con el manejo de los modulos que lo conforman
y asi mismo prestar asistencia en la resolucién de fallas de funcionamiento que se
pudieran presentar en las funcionalidades de dichos médulos. El servicio de soporte
técnico debera prestarse de lunes a viernes de 7:30 am a 12m y de 1:30 pm a 5:00
pm en jornada continua. El nimero de soportes mensuales NO debe tener un tope y
por tanto debe ser ilimitado

- El servicio de soporte técnico tiene un tiempo de atencién inmediata via remota, si el
requerimiento no puede ser resuelto via remota se realizara la programacion de
desplazamiento de un funcionario para la solucién del requerimiento.

- Las ventanas de mantenimiento preventivo se confirmaran por parte del contratista,
minimo tres (3) dias antes de lo programado, y en esta comunicacion se confirmara
la hora de inicio y los nombres del personal técnico que realizaran el mantenimiento.
Lo anterior, teniendo en cuenta que la ejecucion de las actividades debe contar con
un horario flexible de acuerdo con las politicas que exista en el Instituto
Departamental de Transito del Quindio

- Cuando por cualquier motivo el contratista realice cambios en el personal de soporte,
debera garantizar que los nuevos integrantes de la mesa de ayuda tengan la misma
preparacion y conocimiento al personal reemplazado.

- El soporte técnico especializado presencial debe cubrir la atencion de incidentes vy
consultas relacionadas con la parametrizacién de los sistemas.

- Brindar acompafamiento permanente de manera presencial y/o remota a las labores
de administracion del sistema que ejerce el profesional universitario del area de
sistemas de la entidad y los funcionarios del area presupuestal y contable.
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v MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS ASOCIADOS AL SERVICIO:

Son las actividades que se realizan tendientes a garantizar el funcionamiento continuo
del software - PUBLI-FINANZAS -, con el objeto de prevenir dafios en sus sistemas de
operacion y mantener la vida Util de los mismos, lo cuales seran programados con
anterioridad, fuera del horario laboral del Instituto Departamental de Transito del
Quindio, entre otras:

Chequeo de la base de datos para detectar posibles inconsistencias en el acceso de
la informacién.

v" MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS ASOCIADOS AL SERVICIO:

Es aquel servicio que se presta cuando el software - PUBLI-FINANZAS - presenta fallas
repentinas en su funcionamiento.

El mantenimiento correctivo se debera realizar cuantas veces el Instituto
Departamental de Transito del Quindio lo requiera de conformidad a los topes
determinados con el futuro contratista.

El futuro contratista debera contar con los profesionales idoneos para atender los
requerimientos del Instituto Departamental de Transito del Quindio, tanto por via
telefénica, correo electrénico, mensajeria instantanea, conexiéon remota, dentro del
horario laboral del Instituto Departamental de Transito del Quindio.

v INFORMES Y/O PRODUCTOS:

- Coﬁ el primer mantenimiento preventivo al software PUBLI-FINANZAS, el contratista

debera actualizar la hoja de vida del mismo y sus aplicativos; igualmente, debera
realizar un diagnéstico de ellos, para lo cual hara una revision de su uso,
configuracién, eficiencia y operacion. Documento que debera entregar al supervisor
del contrato. :
El contratista debera entregar al supervisor del contrato los informes de los
mantenimientos preventivos y correctivos y actualizaciones realizados al software
El contratista debe documentar todas las actividades que garanticen el correcto y
optimo funcionamiento del software PUBLI-FINANZAS vy sus aplicativos, durante el
tiempo de ejecucion del contrato.

4.8. CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los numerales 4 y 6 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor
precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en
procesos\de minima cuantia. En este proceso se tendra en cuenta el valor de cada uno de
los items requeridos por el Instituto y con las condiciones técnicas solicitadas.
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En consecuencia, la verificacion de requisitos habilitantes se hara a la propuesta de menor
precio, de cada item para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad
contenidas en el Decreto 1082 de 2015 y el plazo indicado en el cronograma del proceso.

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, se permite precisar que el valor total del
contrato resultante ascendera al valor del presupuesto oficial estimado para la presente
contratacion, esto es, HASTA VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTITRES
MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($25.423.600) IVA y demas impuestos incluidos.

El proponente debera presentar oferta economica por cada item requerido sin que
sobrepase el valor promedio tanto de manera unitaria como de forma total, valores
resultante del estudio de mercado realizado por el Instituto; sumas que seran objeto de
verificacion y que no podran sobrepasar el valor promedio determinado por el estudio de
mercado, so pena de rechazo de la misma.

Para tales efectos, y con el fin de dar claridad a los criterios de seleccion que posteriormente
seran establecidos en la respectiva invitacion publica, en la siguiente tabla se discriminan
los valores de referencia que no podrén sobrepasar los proponentes en la presentacién de
sus propuestas, so pena de rechazo de la oferta.

TABLA No. 2

Descripcion del Elemento Cantidad Valor con IVA

Servicio de mantenimiento, soporte y ‘ :
1| actualizacion del software PUBLI- | 1 ‘ $ 25.423.600
FINANZAS vigencia 2023 1

VALOR TOTAL | $ 25.423.600

Nota 1: Los anteriores precios incluyen IVA y demas impuestos, tasas o contribuciones.

Nota 2: Cuando el precio unitario ofertado de cada item, supere el valor promedio unitario
sefialado por la Entidad, sera causal de rechazo de la propuesta.

Nota 3: Los valores ofertados, no podran por exceso o por defecto desatender las
condiciones, caracteristicas de seguridad y rangos de precios determinados para cada tipo

de automotor, segln lo sefalado en la Resolucion 3318 de 2015 expedida por el Ministerio
de Transporte.

Nota 4: Teniendo en cuenta que el valor unitario por cada elemento ser4 el registrado por
el oferente en su propuesta, éste sera el que rija durante toda la ejecucién del contrato y el
mismo no sufrird ninguna modificacion. Asi mismo el presente proceso se efectia sin
formula de ajustes, razon por la cual el riesgo de precios es trasladado al futuro contratista.
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NOTA ACLARATORIA: El valor del contrato correspondera al valor total de la oferta
econdmica IVA y demas impuestos incluidos, presentada y seleccionada, y que se
encuentre dentro del valor total del presupuesto oficial.

En consecuencia, los valores unitarios como totales no podran superar el promedio
sefalado en el estudio de mercado; el incumplimiento a lo anterior, se itera, sera causal de
rechazo de la oferta. Por tanto, la oferta debera ser presentada de conformidad a lo
contemplado en los estudios previos, la invitaciéon publica y demas documentos que hacen
parte integral del presente documento, en el formato del ANEXO No. 02 que hara parte de
la respectiva invitacién, dentro del cual, todos los valores que la integren, no podran
sobrepasar cada uno de los valores anotados en la tabla inmediatamente anterior (TABLA
No. 02).

Sin embargo, la entidad tendra en cuenta Gnicamente, a efectos de su escogencia, el valor
total de la oferta IVA y demas impuestos incluidos, la cual se itera, debera encontrarse
ajustada al valor total promedio del estudio de mercado realizado por el Instituto, por lo que
no podra superar los montos establecidos en la TABLA No. 02 del presente documento. es
de anotar que los valores unitarios ofertados, igualmente deberan encontrase ajustados al
estudio de mercado.

Igualmente, el oferente debera tener en cuenta en su propuesta, que estaran a su cargo
todos los costos directos e indirectos que genere el contrato y demas inherentes a la
ejecucion, los cuales por ningin motivo se consideraran costos adicionales, los impuestos
(IVA), tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales y municipales, incluido el pago por concepto de estampillas y que afecten
el contrato y las actividades que de él se deriven, por lo que deberan ser tenido en cuenta
al momento de presentar la oferta respectiva, asi mismo estara a su cargo el trasporte para
el cumplimiento del contrato que se celebre.

El proponente debera tener en cuenta que para evaluar las propuestas se tendra como
unico factor de escogencia el menor precio de la oferta de acuerdo con las condiciones
técnicas exigidas y sefaladas en el numeral 3 del presente documento, dando aplicacién a
lo consagrado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Es de anotar que el oferente debera presentar oferta por la totalidad de los items solicitados
por el Instituto conforme la TABLA No. 02, ya que no se aceptan propuestas parciales, de
conformidad a lo contemplado en el estudio previo, la invitacion publica y demas
documentos que hacen parte integral del presente documento, sin que sobrepase el valor
promedio antes referido, resultante del estudio de mercado y las demas variables referidas,
so pena de rechazo de la misma.

El proponente debera presentar su oferta en pesos colombianos, atendiendo la totalidad de
las especificaciones técnicas y condiciones generales del objeto a contratar, garantias y
demas requerimientos establecidos en los estudios previos, teniendo en cuenta como
minimo lo alli dispuesto y por la totalidad del servicio requerido por el Instituto ya que no se
aceptan propuestas parciales; indicando el valor total de su propuesta y de conformidad a
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todo lo solicitado, sin centavos, antes y después de liquidar el IVA, y demas impuestos a
lugar, discrimindndolos por separado segun corresponda y teniendo en cuenta las
exenciones que aplique, sin que sobrepase el valor promedio total antes referido, resultante
del estudio de mercado, so pena de rechazo de la misma.

Igualmente, el oferente debera tener en cuenta en su propuesta, que estaran a su cargo
todos los costos directos e indirectos que genere el contrato y demas inherentes a la
ejecucion, los cuales por ningln motivo se consideraran costos adicionales, los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales y municipales, incluido el pago por concepto de estampillasy que afecten
el contrato y las actividades que de él se deriven, por lo que deberan ser tenido en cuenta
al momento de presentar la oferta respectiva, asi mismo estara a su cargo el trasporte para
el cumplimiento del contrato que se celebre. Por ello, en el valor ofertado se debe incluir
todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, transporte y demas contribuciones
que se causen con ocasion de la preparacion, elaboracion y presentacion de la oferta, asi
como de la suscripcion y ejecucién del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista. Por lo tanto, el Instituto
Departamental de Transito del Quindio, no reconocera ningn rembolso por este concepto.

La tarifa del IVA y el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en
el Estatuto Tributario; en caso de no ser asi, la Entidad verificara el calculo del valor
correspondiente a la tarifa del IVA y efectuara la correccidén necesaria y el valor corregido
sera el tenido en cuenta para la elaboracion del contrato que se genere como resultado del
presente proceso.

Si el oferente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el objeto del contrato
causa dicho impuesto, el Instituto Departamental de Transito del Quindio lo considerara
INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el oferente.

Todos los valores de la propuesta econémica, tales como costo basico, IVA y costo total de
la propuesta deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.

CORRECCION ARITMETICA: En la evaluacién de la propuesta se revisara y determinara
si existen errores en el calculo del precio total de la misma. En caso de encontrase error,
este no podra exceder el 0.5 % del valor total de la propuesta. Si la diferencia encontrada
puede corregirse con operaciones aritméticas, se procedera a su correccion. En caso de
tener que realizar las correcciones anteriormente solicitadas, estas seran de forzosa
aceptacion. En caso de correcciones aritméticas, se realizara el ajuste al peso ya sea por
exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta econdmica de las
operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fracciéon decimal
del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero
siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se
aproximara por defecto al nUmero entero.
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Nota: De conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente
en relacion con el oferente con el precio mas bajo.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del oferente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara
desierto el proceso.

No obstante, cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que
el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las
razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el evaluador
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta eh el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando
el valor de la misma responda a circunstancias objetivas del oferente y su oferta, que no
ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso
de que se adjudique el contrato a dicho oferente.

El valor de la oferta no podra ser superior al valor del presupuesto oficial estimado para la
presente contratacion, el cual es el resultado del estudio de mercado, el incumplimiento a
lo anterior, sera causal de rechazo de la oferta.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 3° del articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082
de 2015, la entidad designara a quien deba realizar la verificacion y evaluaciéon de las
ofertas, sin que se requiera pluralidad alguna, quien se encargara de verificar el
cumplimiento de los requisitos habilitantes y la oferta econémica, en la fecha establecida
en el cronograma de actividades, de conformidad con los criterios establecidos en la
presente invitacién publica.

4.9. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION.

En cumplimiento de lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, la entidad dara traslado del informe de verificacion de los requisitos habilitantes y
de evaluacién del menor precio por un dia habil, termino durante el cual los proponentes
podran presentar las observaciones a la evaluacion. En ejercicio de esta facultad los
proponentes no podran completar, mejorar, modificar o adicionar sus ofertas. Las
respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP |l simultineamente con la
comunicacion de aceptacion de la oferta o declaratoria de desierto del proceso.

La comunicacién de aceptaciéon de la oferta sera publicada en la pagina del SECOP Il, con
lo cual el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de la oferta.

El Instituto podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en esta invitacion publica.
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4.10. CRITERIOS DE DESEMPATE

El Instituto Departamental de Transito del Quindio — IDTQ -, procedera de acuerdo a lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin
reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema
de compras publicas y se dictan otras disposiciones"

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en ios Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los
celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia
de trato nacional.

Situacion
Se preferira la oferta de bienes o
servicios nacionales frente a la
ofeta de bienes o servicios
extranjeros; lo cual debera ser
demostrado a través  del
certificado de existencia vy

Acreditacion
Persona Natural: Documento de identificacion y registro
mercantil en caso que aplique.
Persona Juridica: Servicios: Certificado de existencia y
representacion legal de conformidad con la definicion del
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.
Proponentes Plurales: Acta de constitucidn en que se

Criterio de Desempate

1-  Preferir la oferta de
bienes o  servicios
nacionales frente a la
oferta de bienes o
servicios extranjeros.

constante participacion junto con el certificado de existencia
y representacion legal de sus miembros persona juridica o
documento de identificacion en caso de persona natural y
registro mercantil en caso que aplique

(Ley 816 de 2003, Articulo 1° Paragrafo, el cual fue
modificado por el articulo 1° del Decreto 680 de 2021, que
establece: “Servicios Nacionales. En los contratos que
deban cumplirse en Colombia, un servicio es colombiano si
ademas de ser prestado por una persona natural
colombiana o por un residente en Colombia, por una
persona juridica constituida de conformidad con la
legislacion colombiana o por un proponente plural
conformado por estos 0 por estos y un extranjero con trato
nacional, usa los bienes nacionales relevantes definidos por
la Entidad Estatal para la prestacion del servicio que sera
objeto del Proceso de Contratacion o vinculen el porcentaje
minimo de personal colombiano segun corresponda. En los
contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean
prestados en el extranjero y estén sometidos a la iegislacion
colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por
una persona natural colombiana 0 por un residente en
Colombia, por una persona juridica constituida de
conformidad con la legislacion colombiana o un proponente
plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso
de bienes colombianos o la vinculacion de personal
colombiano. Los extranjeros con trato nacional que
participen en el Proceso de Contratacion de manera
singular o mediante la conformacion de un proponente
plural, podrén definir en su oferta si aplican la regla de
origen aqui prevista, o cualquiera de las reglas de origen
aplicables segun el Acuerdo Comercial 0 la normativa

representacion, o para el caso de
personas plurales mediante acta
de constitucion en que se constate
la participacion. Se consideraran
bienes o servicios nacionales
aquellos que se enmarquen en lo
estipulado en el articulo 1 de la
Ley 816 de 2003.
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Criterio de Desempate

Acreditacion

Situacion

comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no
se indique en la oferta la regla de origen a aplicar, la Entidad
Estatal deberéa evaluar la oferta de acuerdo con la regla de
origen aqui prevista.

2- Preferir la propuesta
de la mujer cabeza de
familia, mujeres
victimas de la violencia
intrafamiliar o de la
persona juridica en la
cual participe o
participen
mayoritariamente; o, la
de un proponente plural
constituido por mujeres
cabeza de familia,
mujeres victimas de
viclencia intrafamiliar
ylo personas juridicas
en las cuales participe o
participen
mayoritariamente.

Mujer cabeza de familia: Declaracion ante notario y copia
de documento de identidad (articulo 2 Ley 82 de 1993)

Mujeres victimas de violencia intrafamiliar: Medida de
proteccion expedida por la autoridad competente en
decision motivada - Comisaria de familia, Juez, Autoridad
indigena, junto con copia de documento de identidad de la
victima - No basta la denuncia (Articulo 21 Ley 1257 de
2008)

Persona Juridica: Participacion se puede acreditar con
certificado de representante legal o revisor fiscal en los
casos en que se esté obligado a tenerlo, en la que conste
que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota
parte son de ftitularidad de género femenino.
Adicionalmente se debera acreditar la condicion indicada de
cada una de las mujeres que participen, aportando copia
del documento de identidad de cada una de ellas.

Proponente plural; en caso de persona natural, acreditar
que mas del 50 por ciento son mujeres sobre las cuales
recae alguna de las condiciones sefialadas; si se trata de
persona juridica, debera acreditarse que se encuentra
constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales
recaiga una de las condiciones ya mencionadas.

Nota: Las expresiones “participe o participen’, “debe
entenderse -a menos que el reglamento disponga lo
contrario- como tomar parte en la sociedad o proponente
plural, de acuerdo con el aporte en dinero o trabajo, (...) no
basta con que una mujer cabeza de familia o victima de
viclencia intrafamiliar esté vinculada laboralmente o
prestando un  servicio, para - asumir que esta
<<participando>>. {...) En consecuencia, no basta con que
uno de los integrantes del consorcio o union temporal tenga
en su planta de personal a mujeres que reunan dicha
condicion, sino que se debe demostrar la participacion de
las mismas, segun el certificado de existencia y
representacion -tratandose de personas juridicas- o del
documento de constitucion de proponente plural,

(Concepto C-026-2021 Colombia Compra Eficiente)

Nota: Ei oferente deberd aportar autorizacion para el
tratamientoc de datos personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate, de conformidad con
el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, dado a que los
documentos incorporan datos sensibles

De no concurrir el primer criterio
de desempate, se preferira la
propuesta presentada por madre
cabeza de familia, mujeres
vicimas de la  violencia
intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe ©
participen mayoritariamente; o, la
de un proponente  plural
constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente;
situacion que debera acreditarse
de la siguiente forma: (Columna
de acreditacion)

3- Preferir la propuesta
presentada por el
oferente que acredite en
las condiciones
establecidas en la ley
que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su
nomina  esta  en
condicion de

Certificacion del Ministerio del Trabajo vigente al momento
del cierre, en el cual se corrobore el porcentaje de
trabajadores de su némina en condicion de discapacidad.
(Ley 361 de 1997, Articulo 24) (Aplicativo SUIT)

De no concurrir los anteriores
criterios de desempate, se
preferira la propuesta presentada
por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997.
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discapacidad alaque se
refiere la Ley 361 de
1997. Si la oferta es
presentada por un
proponente  plural, el
integrante del oferente
que acredite que el diez
por ciento (10%) de su

ndémina esta en
condicion de
discapacidad en los

términos del presente
numeral, debe tener una
participacion de por lo
menos el veinticinco por
ciento (25%) en el
coNnsorcio, unién
temporal 0 promesa de
sociedad  futura vy
aportar  minimo el
veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

Proponente Plural; Aportar acta de constitucion en la que
se evidencie la participacion de sus miembros; junto con la
certificacion emitida por el Ministerio de! Trabajo vigente al
momento del cierre en la que se corrobore el porcentaje de
trabajadores de su némina en condicién de discapacidad.

Notal: Para la acreditacién del criterio de desempate
numero 3, el proponente singular ¢ los integrantes de los
proponentes plurales deberan presentar certificado vigente
expedido por la oficina del Ministerio de Trabajo de la
respectiva zona vigente al momento del cierre, en el que
conste que por lo menos el diez por ciento (10%) de su
nomina esta en condicion de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997.

Nota 2: En este caso el oferente, en los términos del
paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, debera
adicionalmente acreditar mediante certificacion suscrita por
el representante legal y/o revisor fiscal que el personal
referido ha sido contratado por lo menos con un (1) afio de
anterioridad a !a fecha de cierre del proceso de seleccién o
desde el momento de la constitucion de la persona juridica
y que certifique adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion del
contrato.

Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina
esta en condicion de discapacidad
en los términos del presente
numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o
promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; situacién
que deberad acreditarse de la
siguiente forma: (Columna de
acreditacion)

4- Preferir la propuesta
presentada  por el
oferente que acredite la
vinculacion en mayor
proporcion de personas
mayores que no sean
beneficiarios de la
pensidbn  de  vejez,
familiar 0 de
sobrevivencia y que
hayan cumplido el
requisito de edad de
pension establecido en
la Ley.

El proponente singutar vy los integrantes del proponente
plural deberan aportar certificacién suscrita por el
representante legal o por el revisor fiscal cuando estén
obligados a tener revisor fiscal, de la vinculacion laboral en
mayor proporcion de personas mayores que no sean
beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley, asi como copia de los
correspondientes contratos de trabajo o prestacion de
servicios y copia de las cédulas de ciudadania.

La certificacion anterior debe acreditar también que las
personas mayores hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual 0 mayor a un afio de lafecha de cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un afio se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

Nota: La expresion “personas mayores” de debe entender
que la norma se refiere al <<adulto mayor>>, de acuerdo
con la definicién que sefala el articulo 3 de la Ley 1251 de
2008, como “(...) aquella persona que cuenta con sesenta
(60) afos o mas”.

Dado el caso en que el contrato pablico haya sido obtenido
con ocasion a esta forma de desempate, el empleador
deberad mantener el mismo porcentaje de adultos mayores
trabajadores al interior de la empresa durante la vigencia de
gjecucién del contrato.

La proporcion (%Porcentaje) se determinara dividiendo el
numero fotal de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la Ley, enire el numero total de
trabajadores de la planta de personal, certificados por cada
uno de los proponentes y el resultado se multiplicara por

cien (100).

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta presentada por el
oferente  que acredite la
vinculacidon en mayor proporcion
de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensién de
vejez, familiar 0 de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en
la Ley; situacidn que debera
acreditarse de la siguiente forma
(Columna acreditacion)
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Para el caso de los proponentes plurales se definira para
cada uno de sus infegrantes la proporcion de conformidad
con la formula anterior, afectandola por el porcentaje de
participacion de cada integrante y sumando su resuftado.

5- Preferir la propuesta
presentada  por el
oferente que acredite,
en las condiciones
establecidas en la ley,
que por lo menos diez
por ciento (10%) de su
nomina pertenece a
poblacién indigena,
negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, ROM
o gitanas.

E! proponente singular o plural debera aportar certificacion
suscrita por el representante legal o por el revisor fiscal
cuando estén obligados a tener revisor fiscal, de la
vinculacion de por lo menos diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o gitanas, y la
certificacion por trabajador que expida el Ministerio del
Interior, autoridad encargada de certificar la pertenencia a
las poblaciones indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenguera, ROM o gitanas. (Articulos 13y 14 del Decreto
2893 de 2011,)

Adicionalmente, para proponentes plurales, este porcentaje
se definira de acuerdo con la sumateria de la némina de
cada uno de los integrantes del Proveedor plural.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio
de desempate se entregan certificados que contienen dates
sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, se requiere autorizacion por parte del titular del dato
como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, ROM o gitanas; el oferente debera anexar la
autorizacion para el tratamiento de datos personales como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su nomina pertenece a

poblacion  indigena,  negra,
afrocolombiana, raizal,
palanquera, ROM o gitanas;

situacion que debera acreditarse
de la siguiente forma (Columna
acreditacion).

6- Preferir la propuesta
de personas en proceso
de reintegracion o
reincorporacion o de la
persona juridica en la
cual participe o)
participen
mayoritariamente; o, la
de un proponente piural
constituido por personas
en preceso de
reincorporacion, ylo
personas juridicas en
las cuales participe o
participen
mayoritariamente.

El oferente debera acreditar alguno de los siguientes
documentos:

Certificacion en las desmovilizaciones colectivas que
expide la Oficina del Alto Comisionado para la Paz

Certificacion expedida por el Comité Operativo para la
dejacion de las armas-CODA, de la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacion — ARN. (Decreto 4138
de 2011) respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual, ademés de copia de documento de identificacion
de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

Personas Juridicas: Certificacion de representante legal o
revisor fiscal en que se determine que mas del 50% de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de
reintegracién o reincorporacion, ademas de alguno de los
certificados anteriores, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que estan en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

Proponente Plural: acta de constitucién en que se pueda
corroborar la participacion de sus miembros, y éstos
acrediten la condicion mediante alguno de los documentos
sefialados.

Nota: Las expresiones “participe o participen”, “debe
entenderse -a menos que el reglamento disponga lo
contrario- como tomar parte en la sociedad o proponente
plural, de acuerdo con el aporte en dinero o trabajo. En
consecuencia, no basta con que uno de los integrantes del
consorcio o union temporal tenga en su planta de personal
que retnan la condicion de este criterio, sino que se debe
demostrar la participacion de las mismas, segun el
certificado de existencia y representacién -tratandose de

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o
reincorporacién o de la persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la
de un  proponente  plural
constituido por personas en
proceso de reincorporacion, ylo
personas juridicas en las cuales
participe 0 participen
mayoritariamente; situacion que
debera acreditarse de la siguiente
forma: (Columna de acreditacion)
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personas juridicas- o del documento de constitucion de
proponente plural.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio
de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, se requiere autorizacion por parte del titular del dato.
El oferente debera anexar autorizacion para el tratamiento
de datos personales como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

7-  Preferir la oferta
presentada  por un
proponente plural

siempre que: (a) este
conformado  por al
menos  una  Madre
cabeza de familia ylo
una persona en proceso
de reincorporacion o
reintegracion, o una
persona juridica en la

cual participe 0
participen

mayoritariamente, v,
que tenga una

participacion de por lo
menos el veinticinco por
ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la
madre  cabeza de
familia, la persona en
proceso de
reincorporacion 0
reintegracion, o la
persona juridica aporte
minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la
experiencia acreditada
en la oferta; y (¢) ni la
madre cabeza de familia
0 persona en proceso
de reincorporacion o
reintegracién, ni la
persona juridica, ni sus
accionistas, socios o
representantes legales
sean empleados, socios
0 accionistas de los
miembros del
proponente plural.

Proponente  Plural:  Certificacion  de  proponente,
acompafiado de acta de constitucion en gue se evidencie la
participacion, y documento idoneo individual que acredite la
condicion de madre cabeza de familia, persona en proceso
de reincorporacion 0 reintegracion.

Persona Juridica integrante; Certificado expedido por
representante legal o revisor fiscal, junto con documento
idoneo individual en que se acredite la condicion de madre
cabeza de familia, persona en proceso de reincorporacion
0 reintegracion.

En todo caso, se tendra en cuenta la forma de acreditacion
expuesta en los criterios anteriores relacionados.

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
este conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/0 una
persona en  proceso  de
reincorporacion o reintegracion, o
una persona juridica en la cual
participe 0 participen
mayoritariamente, y, que tenga
una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en
el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oterta; y (¢) nila
madre cabeza de familia o
persona en  proceso  de
reincorporacion o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus
accionistas, S0Ci0s 0
representantes  legales  sean
empleados, socios 0 accionistas
de los miembros del proponente
plural; situacion que debera
acreditarse de la siguiente forma:
{Columna de acreditacion)
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8- Preferir la oferta
presentada por una
Mipyme o cooperativas

o asociaciones
mutuales; o un
proponente plural
constituido por
Mipymes, cocperativas
0 asociaciones
mutuales.

Mipyme: Certificado expedido por el representante legal y
revisor fiscal, en caso de estar obligado a tenerlo, o
contador, en el cual conste que el oferente tiene el tamafio
empresarial establecido en el Decreto 957 de 2019

Cooperativa y Asociacion Mutual; Certificado de existencia
y representacion expedido por la camara de comercio de su
domicilio principal (Articulo 63 de la Ley 454 de 1998.
Articulo 146 del Decreto 19 de 2012)

Plural: Cada uno de los integrantes deberé acreditar una de
las condiciones sefialadas en el inciso anterior,

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se
preferira la propuesta presentada
por una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales; situacion
que debera acreditarse de la
siguiente forma: (Columna de
acreditacion)

9-  Preferir la oferta
presentada  por el
proponente plural
constituido por micro yfo
pequefias  empresas,
cooperativas o
asociaciones mutuales.

Acta de constitucién del proponente plural en que se
evidencie la participacion y se acrediten bajo los siguientes
criterios:

Micro y/o pequefias empresas: Certificado expedido por el
representante legal y revisor fiscal, en caso de estar
obligado a tenerlo, o contador, en el cual conste que el
oferente tiene el tamafio empresarial establecido en el
Decreto 957 de 2019

Cooperativas 0 asociaciones mutuales: Certificado de
existencia y representacidn expedido por la camara de
comercio de su domicilio principal (Articulo 63 de la Ley 454
de 1998. Articulo 146 del Decreto 19 de 2012)

Tratdndose de oferentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este
numeral.

De no concurrir los criterios de
desempate antericres, se
preferira la propuesta presentada
por el proponente plural
constituido por micro y/o
pequefias empresas,
cooperativas ¢ asociaciones
mutuales; situacidn que debera
acreditarse de la siguiente forma:
(Columna de acreditacion)

10- Preferir al oferente
que acredite de acuerdo
con  sus  estados
financieros 0
informaciéon ~ contable
con corte a 31 de
diciembre . aal  afio
anterior, por 1o menos el
veinticinco  por  ciento
(25%) del total de pagos
realizados a Mipymes,
cooperativas o
asociaciones mutuales
por  concepto  de
proveeduria del
oferente, realizados
durante el afio anterior,
o, la oferta presentada
por un proponente plural
siempre que: (a) esté
conformado por &l
menos una MIPYME,
cooperativa o
asociacidon mutual que
tenga una participacién
de por lo mencs el
veinticinco  por ciento
(25%); (b) la MIPYME,

cooperativa o
asociacion mutual
aporte  minimo el

veinticinco  por  ciento

Pagos a proveedores: Certificacién del representante legal
y/o revisor fiscal, en los casos que esté obligado a tenerlo,
del proponente, junto con estados financieros con corte a
31 de diciembre del afio anterior en que se pueda
evidenciar dicha informacién, junto con certificado de que el
receptor del pago es en efecto una cooperativa, Mipymes o
asociaciones mutuales.

Proponente plural: Certificacién del proponente junto con
acta de constitucién y certificaciones enunciadas en items
anteriores mediante las cuales se acredita la condicién de
MIPYME, Cooperativa o Asociacién Mutual.

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta del oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento

(25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES,
cooperatvas 0 asociaciones
mutuales por concepto de
proveeduria del oferente,

realizados durante el afio anterior,
o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
este conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa 0
asociacion mutual que tenga una
participacion de por o menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni
sus  accionistas, socios 0
representantes  legales  sean
empleados, socios 0 accionistas
de los miembros del proponente
plural; situacidbn que debera
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(25%) de la experiencia acreditarse de la siguiente forma:
acreditada en la oferta; y (Columna de acreditacion)

(c) ni la MIPYME,

cooperativa 0

asociacion mutual ni sus
accionistas, socios ©
representantes legales
sean empleados, socios
0 accionistas de los
miembros del
roponente plural.

Certificado de existencia y representacion legal de la | De no concurrir los criterios de

sociedad en el que conste que relne los requisitos del desempate anteriores, se
11- Preferir las articulo 2 de la Ley 1901 de 2018. preferira la propuestg de las
empresas reconocidas y Cor'responde a las camaras de comercio el registro'de las empresas reconoudas y
establecidas como sociedades BIC y por lo Fanto son ,las autoridades establquas como Socnedad de
Sociedad de Beneficio encargadas de acreditar su existencia (articulos 2.2.1.15.3. Beneﬂmo e lntergs Colectivo 0
Interés  Colectivo o LY 2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019) Sociedad BIC, del segmento
Sociedad  BIC.  del | Como el numeral 11 del articulo 35 exige que la sociedad MIPYMES; situacion que debera
segmento MIPYI\)IES BIC haga parte del segmento Mipymes, se debe tener en | acreditarse de la ssgme'nte‘forma:

g ' cuenta ademéas la forma de acreditacion del tamafio (Columna de acreditacion)

empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto

957 de 2019
12- Utilizar un método | De acuerdo a Nota 6. Finalmente, y de no concurrir los
aleatorio para criterios de desempate anteriores,
seleccionar el oferente, se utilizara un método aleatorio
método que deberd para seleccionar el oferente, el
haber sido previsto cual se regira por la siguiente
previamente en los regla: De acuerdo a nota 6.
Documentos del
Proceso.

Nota 1: Los factores de desempate serén aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan
con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
equenas o medianas.

Nota 2: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera acreditar una
antigiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la misma.

Nota 3: La condicion de Mi pyme se acreditara con un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si
esta obligado a tenerlo, o el contador, en el cual conste que la Mi pyme tiene el tamafio empresarial establecido de
conformidad con la ley. »

Nota 4: Para los efectos previstos en este numeral se entiende que la experiencia acreditada en la oferta corresponde al
coémputo total de la experiencia minima habilitante y Ia experiencia adicional aportada objeto de ponderacién, en los casos
en que aplique.

Nota 5: Para efectos de los factores de desempate, Unicamente seran tenidos en cuenta los formatos y certificaciones
presentados HASTA la fecha de cierre, por lo cual en NINGUN caso seran recibidos de manera posterior.

Nota 6: El método aleatorio para la aplicacion del criterio de desempate No. 12, sera el siguiente:

(a) La entidad estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de la persona natural, la
persona juridica o ef proponente plural. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de Ia lista le corresponda el nimero 1.

(b) Seguidamente, la entidad estatal debe tomar la parte entera (niimeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM que
rigio el dia del cierre del proceso. La entidad estatal debe dividir esta parte entera entre el nimero total de proponentes en
empate, para posteriormente tomar su residuo y tilizarlo en la seleccién final.

(c) Realizados estos célculos, la entidad Estatal seleccionara a aquel proponente que presente coincidencia entre el nimero
asignado y el residuo encontrado. En caso de que e! residuo sea cero (0), se escogera al proponente con el mayor nimero
asignado.
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Criterio de Desempate Acreditacion Situacion

Nota 7: La omision de la informacién requerida en este numeral al momento de la omision de la informacion requerida en
este numeral al momento de la presentacion de Ia oferta, no seré subsanable por ser criterio de desempate. En todo caso,
la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del oferente ni es causal de rechazo de la oferta.
El proponente debera diligenciar el FORMATO FACTOR DE DESEMPATE y allegar los documentos que alli se
establecen, con el fin de aplicar los criterios si hay lugar. En todo caso el formato sera indicativo.

Ademas, diligenciar FORMATO VINCULACION MAYORES y FORMATO AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE
DATOS

4.11. ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DESIERTO DEL PROCESO.

Una vez efectuada la verificaciéon de los requisitos habilitantes y de evaluacion de la oferta
con el menor precio, estableciendo el orden de elegibilidad y cumplido el plazo del traslado
del informe de evaluacion, la entidad procedera a comunicar la aceptacion de la oferta al
proponente que se haya ubicado en el primer lugar de elegibilidad, la cual para todos los
efectos constituyen el contrato celebrado y con base en ella se podra efectuar el respectivo
registro presupuestal.

En caso que ningun proponente resulte habilitado y que su oferta no se encuentre acorde
con las especificaciones de la invitacion publica, la entidad a traves de acto administrativo
motivado declarara desierto el presente proceso.

[~ [

/ JAIRO ALONSO ESCANDON GONZALEZ
Director General
Instituto Departamental de Transito del Quindio. \
\
\

\
Elaboré parte técnica y de mercado: Jorge Mauricio Pardo Ruiz — Profesional Universitario - Proceso Sistemas \J
Elaboro parte Juridica: Natalia Arango Valencia- Abogada contratista, N\\; J
Revisé Y Aprobé: Geraldine Meneses Lopez- Asesora Juridica IDTQ.W' N
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