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Circasia, Q., Febrero de 2023

Sefiores

ESM LOGISTICA S.A.5.
Kra 37 5B3 - 48

Tel: 2-5545030

gerenciai@esmlogistica.com
Cali—Valie dal Cauca

Referencia: Proceso de Seleccion de Minima cuantia No. 038-2023
Asunto: Comunicacion de Aceptacion de la Oferta No. 041-2023

COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA Y/O CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS No. 041 DE 2023

Entre los suscritos a saber JAIRO ALONSO ESCANDON GONZALEZ, mayor de edad,
vecino de Armenia Quindio, identificado con cédula de ciudadania nimero 88.005.299
expedida en Armmenia Q., obrando en mi condicion de Director General del Instituto
Departamental de Transito del Quindio, de conformidad con las facultades constitucionales
y legales, facultado legalmente por el articulo 11 numeral 3, literal ¢) de la Ley 80 de 1993,
Diecreto 1082 de 2015, Resolucion DG 119 de 2021, Decreto No, 00603 y Acta de Posesién
No. 057 del 22 de agosto de 2022, actuando en nombre y representacién DEL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO, con NIT 890.001.536-1, quién para los
efectos del presente contrato se denomina Instituto Departamental de Transito del Quindio
o EL CONTRATANTE, por una parte; v por la ofra, la empresa ESM LOGISTICA S.A.S.
identificada con Nit. 500,425 481-7 Representada Legalmente por SAHID ALHEJ OSPINA
GONZALEZ mayor de edad identificada con Cedula Ciudadania No. 1.144.070.412, quien
manifiestan bajo la gravedad del juramento no estar incursoc(a) en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad contempladas en la Constitucion Nacional, en la Ley B0 de
1993, en la Ley 617 de 2000, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011, y en las
demas normas aplicables, asi mismo que no se encuentra incluido{a) en el Boletin de
Responsabilidad Fiscal de la Contraloria General de la Republica, que no tiena obligaciones
parafiscales pendientes de conformidad con la Ley 789 de 2002, declaracién que se
entiende prestada con la fima del presente medificatorio, ¥y quien en adelante se
denominara EL (LA) CONTRATISTA.

En atencion a su oferta presentada dentro del proceso de la referencia y atendiendo la
recomendacion del comité evaluador, en cumplimiento de lo dispussio en el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2 1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
y cumnplido el plazo del traslado del Informe de Verificacion de Requisitos Habiltantes y
Evaluacion Final, el cual no fue objeto de observaciones. Mediante presente escrito, le
manifiesto que el Instituto Departamental de Transito del Quindio, en forma expresa,
acepta su oferta presentada dentro del proceso de seleccion de la referencia, la cual se
relaciona a continuacion y que se regira por las sigulentes clausulas:

. TIPOLOGIA DEL CONTRATO: De conformidad con las obligaciones que sjecutard el futuro
contratista, se trata de un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, nominado ef Numeral 3 dal
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Artlculo 32 de |a Ley 80 del afic 1.493, como también nominado en &l Articuls 2.2,.1.2.1.4.9 del Decrato
Unico Reglamentario 1082 del afto 2015, el cual determina:

g

“Los servicios profesionales y de apoye a la gestion cormasponden & aguellos de naluraleza
intelectual diferantes & los de consultoria que se derivan del cumplimiants de las funciones
de la Entided Estatal, asl como los relacionados con aclividades operativas, logisticas, o
asistonciales”. (NEGRILLA FUERA DE TEXTO).

CONTRATISTA — CC/NIT: ESM LOGISTICA S.A.S. identificada con Nit, 900.429 481-7

Representada Legalmente por SAHID ALHEJ OSPINA GONZALEZ mayor de edad
identificada con Cedula Ciudadania No. 1.144.070.412

OBJETO: El Conftrato que resulte del presente proceso contractual contara con el
siguiente objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA (RECOLECCION, ALISTAMIENTO ¥
ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA) A NIVEL URBAND, RURAL,
DEPARTAMENTAL ¥ NACIONAL, ENTRE OTROS, GENERADA POR EL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO, DE ACUERDO A SUS
REQUERIMIENTOS

IDENTIFICACION EN EL CLASIFICAD E BIENES Y SERV y

Conforme al clasificador de bienss y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC)
Sistema de cifrado que clasifica productos y servicios para fines comerciales a escala
mundial, e cual s puede consultar en la  direccion  web:
https:/iwww.colombiacoempra.gov.colclasifi -de-bienes-y-Servicios;

Serviclos postales de paqueteo y courrier !

Es necesario hacer la aclaracidn que para el presente proceso de seleccitn contractual,
NO es necesario que los proponentes u oferentes se encuentran clasificados en
los codigos UNSPSC del Clasificador de Bienes y Servicios antes descritos, pues para
los procesos contractuales desarrollados bajo la modalidad de seleccién denominada:
Minima Cuantia, no se exige Registra Unico de Proponentes -R.U.P-, ello, conforme a
lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Articulo B Inciso 21y el Articule 2.2.1.2.1.5.2. Del
Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015,

' Lay 1150 del 2007 Arlicuic . Do fn variioanidn de (s condicicnas de os praponentes: (.. | N se raquarind oo et mgisis, il da
chasilonckin, on ls cosos de confratesiin dimcla; coniralos para b presfaskin Oe sendoios de saikd santrafos do minima Casalia;
eraemaciin g bisned del Exlado; conbralos gue fengan oo abyeds M sdiulsioldn de productas e ovigent o destinecida agronacuEnn
e 58 Ofedcan 6 Gosas de producios legalmente CONBNMAIES, I0d SCTos ¥ CoNIMINS QuB (BMQAR SO atyeln diactn (6 Goibwdaces
pamenales @ indusiisies prepias de jas empvesss ndueliales ¥ comermiales tel Esfarb i las sooiedndas de Foamomia micks y los
canielad 0t contesidn de confpuiar indofe. £t iod casos anferiarments safalaios, comesponded o las entidedes comeatantss cumple
caft ls nbar de vrificacidn de Jaa condiaiines de lss propanentas. ()
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5. PLAZO DE EJECUCION: El contrato a celebrar tendra un plazo de ejecucién hasta el
dia HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2023 o hasta agotar los
recursos de la disponibilidad presupuestal, previo cumplimento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato, y previa suscripcion del acta de inicio. Dicha
acta de inicio s suscnbira una vez se hayan cumplido los requisitos de perfeccionamiento

y ejecucidn para el contrato, siendo estos los postulados del Articulo 41 incisos 1y 2 de
la Ley 80 del afo 1.953.

6. SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podrd ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, Por el mutug acuerde de las partes. Por fuerza
Mayor o caso fortuito, debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. La
suspension se hara mediante Acta suscrita por las partes, en la cual se expresara su
causa, el termino de la suspension y la fecha en que se reanudara la ejécucion del

contrato, En caso de haberse exigido garantias, el (la) contratista se obliga a ampliar la
vigencia de las garantias.

7. LUGAR DE EJECUCION: El contrato resultante del presente proceso se ejecutara en las

instalaciones del Instituto Departamental de Transito del Quindio esto es, en el Kildmetro
1 Doble Calzada Armenia Pereira.

8. VALOR DEL CONTRATO. Conforme al resultado de las anteriores cotizaciones, el

presupuesto oficial para estimado para el contrato de: SUMINISTRO, podra ascender a
la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($15.000.000,00). MONTO
AGOTABLE, IVA v demas impuestos incluidos

=

SOLICITUD DE COTIZACICN

| : Valor con

| ftems Descripeidn Cantidad Wﬁ;'" VA V“';LEEL'“

. incluido

_1__|Nacional 1 1/58480 [38400 | $8490

2 _|Eje Cafelero 1[$8200 |[56200 |$&.200
3 |Departamental (Buenavista, Cérdoba, Ganova) | 1/56200 [ 56200 [$6.200
4 |Rural 1151200 (81200 [$1.200
5 | Municipal {Circasia, Ammenia, Calarca) 153200 [53200 | 3200
6 | Municipal Especial Cartificads Inmediato 1153200 |33200 $3.200
7 |Trénsitos . 1/§1200 [$1200 [s1200
8 |Reexpediciones | 1{51200 |51.200 $1.200
9 | Comeo Electrénico Certificado Certimesl i 1/$1200 [$1200 [$1.200

9. FORMA DE PAGO: E| Instituto Departamental de Transito del Quindio, cancelara el valar
del contrato de PRESTACION DE SERVICIOS de la siguiente forma:

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, cancelard =l valor del contrato
mediante PAGOS MENSUALES VENCIDOS, de conformidad con &l servicio prestado
(envios) acorde a los requenmientos de la Entidad. Cada pago se realizard previa
presentacion de la respectiva factura o cuenta de cobro, de acuerdo al informe
presentado por el Contratista debidamente avalado por el supervisor /o certificado de

Eildmetro 1 Dobls Calrada Srmenia Prreira inberseccidn Vial La Cabafia Telilone T498T50- TEOE1S1-T490752- 700076 7- 7490 754. T4SETSE-
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recibido a satisfaccion por parte del Supervisor o Funcionario designado para la Vigilancia
y Control del Contrato, previa presentacion y previa verificacién del pago de aportes al
sistema general de seguridad social integral segln sea el caso y demds documentos
sefialados en el articulo 617 del Estatuto Tributario, certificacion de aportes a seguridad
social (y/o parafiscales en caso de estar obligado) y de acuerdo con la disponibilidad del
P.A.C. (Plan Anual Mensualizado de Caja)".

PARAGRAFO 1: El pago se realizard dentro de los quince {15) dias calendarios
siguientes a la fecha de presentacion de la factura o cuenta de cobro corrsspondiente,
acompanada del informe de actividades, de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato, v la certificacién expedida por el Representante
Legal o'por el Revisor Fiscal, segin sea el caso, del pago de sus obligaciones a los
sistemas de Salud, Pension, Riesgos Profesionales y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, y del soporte del mismo con la correspondiente planilia
de pago.

PARAGRAFO 2: Si la factura o cuenta de cobro no han sido correctamente elaboradas
0 no se acompafan los documentos requeridos para el pago, el término para éste
empezara a contarse desde la fecha en gque se haya aportado el dltimo de los
dacumentos.

PARAGRAFO 3: Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos,
derachos, tasas, gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen con
ocasion o como efecto del presente contrato, los cuales corren a carge del
CONTRATISTA.

PAFU&G_RAFG 4: Los pagos quadan sujetos igualmente al cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar, a la expedicion de la obligacién y orden de pago, y a la
aprobacion del Programa Anual mensualizado de Caja - PAC,

10.1. REQUISITOS PARA EL PAGO: Para el pago se requiera de |a presentacion de los
siguientes documentos:

a) Informe de actividades y/o acta de entrega suscrita por EL CONTRATISTA y el
supenvisor del contrato.

b) Certificacion de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.

¢) Copia del recibo o constancia de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral en Salud y Pensidn, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales,
la cual debera corresponder a fo legalmente exigido.

d) Factura.

e) Estampilla pro-hospital por valor de DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS ($2.800)
M/CTE.

f) Estampilla pro-desarralio por valor de DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS (32 .800)
M/CTE.
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9.2. DESCUENTOS Y TRIBUTO El proponente debera tener en cuenta para
la presentacion de su oferta, que estaran a su cargo, y por ende serdn objeto de
descuento al momento del pago respectivo, [as siguientes estampillas:

- Estampilla Pro-Cultura: Uno por ciento {1%)

- Estampilla Pro-Anciano; Tres por ciento (3%)

- Estampilla Pro-Desamolle: Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro-Hospital: Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro-Deporte: Dos puntos cinco por ciento (2.5%)

- Estampilla Pro-Universidad del Quindio: Dos por ciento (2%)
- Retefuente: Tres puntos cinco por ciento {3.5%)

- RETENA: Quince por ciento (15%) sobre el IWA que facturen.

10.CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Para dar cumplimiento a lo
dispuesto por el Articulo 225 numeral § de la Ley 80 de 1993 y el Articulo 71 del Decreto

111 de 1893, el presupuesto del presente proceso se encuentra respaldado con &l
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0048 del 07 de febrero de 2023,
correspondiente al rubro 2.1.2.02.006.01_1 Servicios de alojamiento; servicios de
suministro de comidas, bebidas; servicios de transporte v servicios de distribucién de
electricidad, gas y agua — MENSAJERIA PROPIOS, expedido por el Técnice Financiera
de la Subdireccion Administrativa y Financiera del Instituto.

11.CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El proponente debe presentar su oferla técnica atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas y condiciones generales a contratar y demds requerimientos
establecidos en los presentes estudios, de la siguiente manera:

iTEM DESCRIPCION DE ELEMENTO
I 1 Nacional_
2 Eje Cafetero
3 Departamental (Buenavista, Cérdoba, Génova) =
== 4 Rural B
5 Municipal (Circasia, Armenia, Calarcd)
5 Municipal Especial Certificado Inmedialo
i Transitos '
g Reaxpedicionas
9 | Correo Electronico Certificade Certimail —=

11.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONES:

11.1.1. Software o sistema de rastreo electrénico del servicio:

El future contratista deberd contar con un software que permita trazabilidad en tiempo real
de los envios desde el momento en que reciben el correo hasta la visualizacion de la

prueba de entrega, para lo cual deben suministrar un usuario y una clave para realizar las

Kilgmatre | Doble Calzada Armaria Penics Interseccidn Vial La Cabaita Tuldona TA0ETS0- Ta98151- T498752. 749876 7- 7408 754-T40RT5A-
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consultas, Diche requisitc debera ser acreditado por el proponente con cerificade
expedide por el misme. (Anexar Manual de operatividad firmado por Ing. De sistemas y
Tarjeta profesional o en su defecto por el Representante Legal yio Propietario
dependiendo de la calidad del proponente)

Dicho software debera tener mecanismos para el control, aprovechamienta, y maximao
desempefio de los operadores

Dentro de la opcion de busqueda debera permitir consultas por

Estado del envid

Fechas

Numero de prueba de entrega

Nombre!

Direccion

Identificacion

Tipo de comespondencia

Devoluciones con sus motivos

Visualizacion de la prueba de entrega

Posibilidad de exportacién a archivos de Excel para la agilizacion de
procedimientos de trazabilidad de |la correspondencia despachada por la
entidad.

Contar con un médulo de generacidn de guias

11.1.2. Licencia, autorizacién yfo acto administrativo de habilitacién de
operador postal:

El futuro contratista debera ser persona juridica debidamente habilitada por el Ministerio
de las Tecnologlas de la informacion y las Comunicaciones (Min-Tic's) y estar inscrito en
el registro de operadores postales; y contar con establecimiento de comercio o sucursal
abierta‘al publico, en donde se preste el sarvicio yio garantia del mismeo.

11.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CADA SERVICIO

A. SERVICIO MASIVO DIRIGIDO EXPRESOQO: Servicio de mensajeria expresa para
envios Masivos de facturas, cobro de impuestos y otros que por su naturaleza
requieran un seguimiento individualizado en cada envio

Caracterizticas:

« Envio con guia digitalizada. Informe de los estados de los envios.

« |ntento de Entrega: Dos (2) intentos de entrega, bajo firma de la persona mayor de
edad que se encuentre en el domicilio.

« Cobertura: Urbana y naclonal

= Tiempos de entrega: Urbano cuatro (4) dias habiles; nacional Cinco (5) dias habiles.

» Recoleccion: A solicitud delcliente.

o ]
1
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Imposicicenes: Cantidad minima 100 envios.

Peso maximo; 250 Grs. por pieza.

Dimensiones: 50 cm de largo, 30 em de ancho, 1 cm de espesor,

Requisitos: Base de datos actualizada y organizada con base de envios.

Sernvicios adicionales: Alistamiento. Georreferenciacion y geo codificacion: De las
bases de datos (seglin necesidades del cliente).

Bensficios: Cobertura a nivel nacional
Preclasificacion

SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA -~ POSTEXPRESS Y/O MENSAJERIA
EXPRESA: Senvicio de Mensajeria con el cual los envios llegan a las principales
ciudades del pais, acompafiados siempre de una guia de prueba y Certificacién de
entrega, valida judicialmente con cubrimiento nacional

-

Caracteristicas:

Coberiura y Tiempos de Entrega: Urbano: Un (1) dia hébil. Regional y Nacional: 2
dias habiles, Trayvecto especial: 2 a 3 dias habiles.

Forma de Entrega: Bajo firma de persona mayor de edad, que se encusntre en la
direccién de destino al momento de la entrega.

Intentos de Entrega: Dos (2), entre los cuales no debe transcurrir un tiempo superior
a un (1) dia habil.

Rastrec y Seguimiento: En el momento de la imposicion se asigna un numero Gnico
y guia de encaminamiento, con el cual se registra v controla hasta la antrega en su
destino.

Prueba de Entrega: Se digitaliza la prueba de entrega, los fisicos seran retornados al

cliente y se cargan al sisterna para que sea consultado por el cliente,
Peso: 0 a2 kag.

Sarvicios Adicionales: Alistamignto.

Servicio de Valor Agregado: Seguro

Develuciones: El envio sera devuelto a la direccidn suministrada por el remitents;
Samnvicio de Valor Agregado: Seguro '

TIEMPOS DE ENTREGA: El contratista debera presentar la relacién de los sitios y &l
tiempo méximo de entrega, de acuerdo con los siguientes cuadros

v ENTREGA SERVICIO CERTIFICADO Y/Q MENSAJERIA EXPRESA

Cugtro 4 dias habies |

Dos [2) dias habiles
"CORRESPONDENCIA URBANA LOGAL (Armeniz) Dos (2) dlas habies

CORRESPONDENCIA RURAL CERPARTAMENTO DEL QUINDIO Y Tres (3} dias habiles
MACIONAL (Fincas y Veredas)

a LY
il

K
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v PRUEBAS DE ENTREGA SERVICIO CERTIFICADO Y/O MENSAJERIA
EXPRESA

TEERVICIO.

MAX MO

CORRESPONDENCIA NACIONAL Cuatro {4) clas habiles consulta por
pagina WEB

CORRESPONDENCIA MUNICIPIOS DEL QUINDIO (Excepiol Tres (3) dias habiles

Arrmenia)

CORRESPONDENCIA URBANA LOCAL (Armenia) | Do (2) dias habies

CORRESPOMNDEMCIA RURAL DEPARTAMENTO DEL "

GUINDIO ¥ NACIONAL (Fincas y Veredas) e iz e Tt

+ TIEMPOS EN SERVICIO MASIVO (COBRO COACTIVO) Y DIGITALIZACION
GUIA UN DIA MAS

b= pes 1 s .. SERVIGIO .
CORRESPONDENCIA MACIOMAL Cinco {8} dias habiles
'CORRESPONDENCIA MUNICIPIOS DEL QUINDIO Cuatro (4) dias habiles
CORRESPONDENCIA URBANA LOCAL (Armenia) Cuatro (4) dias habias

CORRESPONDENCIA RURAL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO Y

Ci &) di i
NACIOMAL (Fincas y Versdas) nea {5} dias habiles

12.0BLIGACIONES DE LAS PARTES:

13.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO DEL QUINDIO:

1. Suscribir el acta de inicio.

2. Hscer cumplir la ejecucion del contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo
sefialado en los estudios previos, |a propuesta y el contrato.

3. Suministrar la informacidn y documentos necesarios que requiera el contratista
para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

4. Realizar los pagos correspondientes previa cerificacion de cumplimiento suscrita
por el Supervisor del Contrato en las condiciones pactadas.

5. Ejercer la supervisién del contrato para verificar el cumplimiento de las
obligaciones del contratista.

8, Verificar el cumplimiento del pago de la Seguridad Social Integral por parte del
contratista, para la cual con la respectiva factura debers allegar, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 785 de 2002 v ley 829 de 2003 certificacion expresa
suscrita por el revisor fiscal o si de acuerdo a las normas vigentes no esta obligado
a ello, por el representante legal de la persona juridica o de cada uno de los

_integrantes, en el caso de conformacion de unién temporal o consorcio, o por la
petsena natural, con la respectiva planilla de pago.
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10,
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12.

13,

14

15.

18.

Exigir al CONTRATISTA la informacién que considere necesaria sobre el
desarrolio del mismo, en forma directa o a través del supervisor del contrato.

Intervenir en cualquier etapa del contrato a través del Supervisor,
Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias a que hubiere lugar, asi como de hacer efectiva la garantia

otorgada.

Verificar a través del supervisor, que la ejecucion del presente contrato se realice
en forma eficaz y oporiuna,

Colaborar con el CONTRATISTA en lo que sea necesario para el cabal
cumplimiento de sus obligaciones.

Establecer los correctives necesarios en caso de presentarse algin tipo de
obstaculo, problema o irregularidad en el desarrollo del contrato.

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ajecuciﬁn
del contrato las condiciones técnicas v financieras existentes.

Proyactar el Acta de Liguidacién del contrato.
Obrar con |ealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

Las demas inherentes a este tipo de contrato v en especial las sefialadas en al
articulo 4° de |a ley B0 de 1983,

13.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA QUE RESULTARE SELECCIONADO

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

- Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados, v con las especific

aclones técnicas minimas requeridas.

Brindar apoyo técnico y logistico para los servicios de recoleccion, clasificacion,
transporte y entrega de los objetos postales entregados a este por el Instituto.

Recibir diariamente, dias habiles o dependiendo de la necesidad del servicio, en las
instalaciones del Instituto, la comrespendencia, documentos v envios que deban

realizarse y entregaria oportunamente, dentro de los términos establecidos para cada
uno de los servicios contratados.

Responder por el valor que corresponda en caso de pérdida de un envio, de acuerdo
con lo estipulado en el articulo 25 de Ia ley 1369 de 2009 y conforme con las normas
postales vigentes previa la investigacién operativa corespondiente.

Devolver debidamente revisada, firmada v sellada la primera copia de la planilla de
Imposgicion de los envios.
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6. Impartir instrucciones y onentar a los funcionarios sobre la forma de cumplir con los
procadimientos postales, en cuanto tiene que ver con acondicionamiento (embalaje),
dimensgiones, rotulacion del destinatario y remitenta y limites de peso vy prohibiciones.

7. Entregar el correo v la cormespondencia que se genara con caracter urgente e impre
visto, en & menor tiempo posible,

8. éurr':nin!atrar las guias del servicio contratado en el software con que cuents el
contratistapara tal fin y cerificacién de entrega del correo cerificado cuando se  re
quiera previa solicitud del contratants.

9. Contar con los mecanismos tecnoldgicos necesarios, para realizar el seguimiento a
los objetos postales entregados a este para su envid y asi dar, la informacion
pertinente al Instituto respecto a los mismos, inclusive antes de recibir la prueba
de entrega.

16. Cumplir con los horarios establecidos para la recoleccion de los objetos postales
a enviar, previa coordinacién con el funcionario que ejerce fa vigilancia y control del
contrato que se suscriba.

11. En caso de pérdida o extravit de los objetos postales entregados al contratista, e
ste debera informar a la Entidad sobre la misma dentro del mismo dia o al dia
siguiente a mas tardar, anexando copia de |a respectiva denuncia en la que se indigque
claramente los nimeros de radicacion de los envios extraviados,

12. Mantener durante el término de ejecucion del contrato, sus prorrogas o adiciones,
el valor de las tarifas ofertadas.

13. El Contratista se obliga a asegurar los envios de correo yo mensajeria de

conformidad con la oferta presentada, sin que esto genere costo adicional para
la Entidad.

14. El contratista se obliga a cumplir con el servicio de Alistamiento de los envios
fnasivos y de aguellos que de igual manera consten en los estudios previos y en |a
propuesta presentada por este.

15. Presentar mensualments la facturacion corespondiente por el valor de los porles

de acuerdo con las planilas de imposicion, generadas dentro del periodo que
se cobra.

16. Realizar la entrega del correo masivo, punteando cada registro de la Base de
dates, con lector de cédigo de barras, hasta entregar el Gltimo registro; ademéas debe
entregarse un
informe acerca de cada entrega, (Cantidad de enfregas efectivas - Devoluciones — |
ndicandola causal de devolucidn- Direcciones erradas - direcciones incompletas etc.
.), la cual debera ser enviada a la Direccién Tributaria en un término maxime de veinte

Kilfenetra 1 Doble Calenda Armenla Perela Interseccidn Wisl La Cabafa Takéfane T8 TS 7450151 7400 752- 7458 T67- 7408754- 74090 758
7498751
Whabs. wevenidto o Bl copiratos@idio gov. oo



PROCESD: GESTION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA CODMGD:  AF-FR-047

ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DELQUINDID | ioere 963

NOMEBRE DEL DOCUMENTO: COMUNICACIONES GENERALES INTERNAS |VERSION: 01
Y EXTERNAS PAGINA: 11de1%

(20) dias calendario.
17. Consignar en la constancia de enfrega el ndmero gque lleva iﬁpresn
cada documento.

18. Contar con la infraestructura necesaria para la entrega masiva de cormespondencia
gque requiera el Instituto. Entendiéndose como masivo el envio de mas de 500 sobres
diarics independientemente dal destino.

19. Debera contar con un sistema de devoluciones.

20. La comespondencia a entregar debera ser recogida en el punto de origen, esto e
s, en la sededel Instituto Departamental de Transito del Quindio todos los dias habil
es, media hora antes del cierre del horario gque maneje el Instituto.

21. Reportar en la prueba de entrega como minimo la facha, hora de entrega & identi
ficacion de que quien recibe el documento,

22. Indicar la direccion de la pagina web en donde para el rastreo v la trazabilidad de
todos los envios despachados por el Instituto, de acuerdo con el ndmero de la guia.

23. Entregar y suministrar la cantidad suficiente y necesaria de guias que requiera el
Instituto Departamental de Transito del Quindio.

24. Entregar y suministrar una Base de datos mensual por medio de la cual se pueda
identificar los envios con el registro de la guia y el nimero de radicado para envio
de los documentos con el fin de verificar la entrega efectuada por el contratista.

25. El contratista debera hacer entrega al destinatario de la comespondencia, en el m
ismo estado en que se le fue entregado por parte del Instituto, y en su defecto, debera
responder por las reclamaciones que se presenten en relacién con los envios de
acuerdo con las reglamentaciones postales vigentes.

26. Entregar en el término minimo estipulado en el contrato aquellos oficios que lleven
el sello de Urgente, sin que ello represents un mayor costo para la entidad.

Z7. Enftregar las devoluciones a fiempo con el fin de ser corregidos los datos, en elc
aso que por parte de la entidad a través del supervisor del contrato se estime o se
compruebe que la devolucion fue injustificada el contratista debera de realizar el
proceso de entrega sin gue ello represente un nuevo envié para la entidad,

28. Contar con personal que brinde |a respuesta oportuna a los requerimientos del
Instituto Departamental de Transito del Quindio.

29. Garantizar al momento de la entrega de la corespondencia que se defalle el

nombre y apellidos legibles, numero de cédula v si es Entidad Plblica el sello de
quien recibe.
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30. Garantizar que contara con el equipoc necesario para la adecuada y normal
prestacion del servicio a nivel nacional.

31. Contar con un sistema de comunicacion de Tecnologia avanzada (radiotelefonos,
celular), con el fin de garantizar comunicacién permanente entre el personal de
mensajeria y los coordinadores,

32. El proponente debe dotar de tulas o maletines impermeables en su intericr y exte
riar y bolsas plasticas al mensajero motorizado para proteger los documentos gue e
sean entregados
para su distribucion y entrega en general todos los documentos necesarios parala a
decuada prestacion del senvicio.

33. El confratista no podra superar el valor del futuro contrato, por lo que debera lene

run control detallado de la suficiencia de los recursos disponibles para la prestacion
de sus servicios.

34, Las demas gue tenga a bien considerar el Instituto &n cumplimiento de lo
establecido en la Ley 1369 de 2009, reglamentada por la Resolucidn 3038 del 04 de
abril de 2011

B. EBLIGAGIGH ES GENERALES:

1. Cumplir el confrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefialado en los estudios
previos, la invitacion, la propuesta y el contrato.

2. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral en
Salud y Pension, Parafiscales y Sisterna General de Riesgos Laborales, cuando
haya lugar a ello, y presentar los documentos respectives que asl lo acrediten,
conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de
2003, la Ley 1562 de 2012, el decreto 723 de 2013, el Decreto 1273 de 2018 y
demas normas concordanies,

3. Reportar al supervisor de manera inmediata, cualguier novedad o anomalia que
pueda afectar la ejecucion del contrato,

4. Guardar total reserva de la informacién que por razén de sus obligaciones y
desarrollo de sus actividades obtenga.

5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
Instituto Departamental de Transito del Quindio, a través del supervisor del
contrato.

6. Suscribir conjuntamente con el supervisor del contrato, el acta de inicio v actas
que se requieran,
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10.

11.

12.

13

14

"

18.

16.

Responder por los documentos fisicos o magnéticos elaborados o entregados
con ocasion de la ejecucion del contrato, asi como responder por la seguridad y
el debido manejo de los documentos y registros propios de la Entidad, para que
reposen en la dependencia correspandiente.

Constituir y mantener vigente la garantia dnica por el tiempo pactado en el

contrato, asi como de las medificaciones que se presenten en la ejecucion del
mismo.

Suministrar al superaisor del contrate toda la informacion que ke sea solicitada
para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de |a Ley 80 de 1883

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones, gue
se encuentren enmarcadas dentro del objeto del contrato, impartidas por el
supenvisor del contrato.

Responder en los plazos que el Instituto Departamental de Transito del Quindio

establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de informacian gue
le formule.

Lt

Pagar al Instituto Departamental de Transito del Quindio todas las -au!r"'naﬁ ¥
costos que la misma deba asumir, por razon de la accion que contra ella inicien

terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion
del contrato

En el evento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos

frente a la propuesta del CONTRATISTA, prevalecerd lo establecido en los
estudios previos.

Conocer a cabalidad el estudio previo, la invitacion, la propuesta y el contrato,
para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia. En el evento de que
exista inconsistencia yfo diferencia entre los esiudios previos frente a la

propuesta del CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los estudios
previos.

Obrar con lzaltad y buena fe durante la ejecucién del contrato, evitando
dilaciones y trabas.

No acceder a peficiones o amenazas de guienes actien por fuera de la Ley con
el fin de obligar a hacer u omitir algin acto o hecho en contra de |a ley, Cuando
se presenten tales peliciones o amenazas futuro contratista deberd informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante v a las demds
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas v correctivos que
fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de los
pactos 0 acuerdos prohibidos dan lugar a la declaratoria de caducidad.
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17. Supervisar e comecto desempefio de sus empleados o personas destinadas
" para la prestacion del servicio.

18. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato v las que
por su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo, en
especial las sefaladas en el articulo 5° de |a ley 80 de 1993,

13.GARANTIAS De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
para el presente proceso de seleccion contractual, el cual no supera el diez por ciento
(10%) de la Menor Cuantia del Instituto, no es necesario la exigencia de garantia alguna,
“...) Las garanfias no seran obligalorias en los contralos de emprésiito, en los
interadministraiivos, en los de seguro y en los conlratos cuyo valor sea inferior al 10% de
fa menoar cuanitfa a gue se refiere esla ley, caso en el cual correspondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naluraleza del obfeto def contrafo v
a la forma de pago. asi como en los demds que seflale el reglamento. (.. )",

NO OBSTANTE, &f Instituto Departamental de Transito del Quindio, conforme a la norma
descrita y teniendo como base los riesgos en la matriz de riesgos establecida, considera
necesafio . la exigencia de los siguientes amparos que se deriven del posible
incumplimiento total o parcial del contrato.

El contratista selecclonado, constituira a favor del Instituto Departamental de Transito del
Quindio, garantia Unica debidamente firmada por el tomador y mediante péliza expedida
por una compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o
garantia bancaria con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas
con ocasion de la ejecucion del contrato.

El contratista debera amparar loa riesgos derivados de la contratacion, asl

a) Cumplimiento: Que cubre al Instituto Departamental de Transito del Quindio por los
perjuicios derivados del incumplimiento de cualquiera de las obiigaciones asignadas al
contratista. Este amparo cubre el pago de multas y el valor de la clausula penal
pecuniaria, en cuantia eguivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
con una vigencia por el término de duracidn del mismo y seis (06) meses mas.

b} Calidad del Servicio: Que cubre al Institute Departamental de Transito del Quindio
frente a los perjuicios ocasionados por el contratista, derivados de la mala calidad del
servicio prestado, teniende en cuenta las condiciones pactadas en el contrato en cuantia
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una vigencia por el
término de duracion del mismo y seis (06) meses mas.

¢) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: CQue cubre al Instituto
Departamental de Transito del Quindio frente a los perjuicios ocasionados por el
incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacian
del personal ulilizado en el territorio nacional para ia ejecucién del contrato amparado; en
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cuantia equivalenta al quince por clento (15%) del valor total del contrato v con un
vigencia por el termino de duracién del mismo vy tres (03) afos mas.

La entrega de los anteriores amparos o garantias a la Entidad en el término de: UN (1)
DIA HABIL SIGUIENTE a la fecha de suscripcion y/o notificacién de la Comunicacion de
Aceptacidn de la Oferta y/o Contrato, las cuales seran aprobadas por el Instituto de
acuerdo con lo sefialado en el inciso segundo del Articulo 41 de la Ley 80 de 1_9:5_‘3; para
proceder a suscribir el Acta de Inicio del Contrato. De igual manera, 2l contratista se
obliga a ajustar las garantias del contrato, esto es: modificar su valor, vigencia y
cobertura, en caso de que se adicione el valor del contrato y/o se prorrogue su término
de ejecucion.

14.5U PEH‘IJIE_I"_I:IH: La supervision estara a cargo del Técnico Administrativo proceso
Almacen e Inventarios adscrito a la Subdireccion Administrativa y Financiera del
Institute Departamental de Transito del Quindio, o guien designe el Director General
del Instituto Departamental de Transito del Quindio o quien haga sus veces, quien debera
en el ejercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 17 del
articulo 26 de la Ley 80 de 1993 v los arficulos 83 v 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual
de contratacion de la entidad y en las directrices intemas de la Entidad.

Los supervisores no podran adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los
terminos y condiciones previstas en el contrato, las cuales Unicamente podran ser
adoptadas por el ordenador del gasto y el contratista, mediante la suscripcion de las
correspondientes modificaciones al contrato. .
La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido guien ejerza la
supervision se encuentra facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y es responsable por mantener a la entidad
informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del
contrato,

Los supervisoras entre ofras funciones tendrén las siguientas:

a) Presentar los informes de ejecucion y desamollo de las actividades contractuales
mensuales y finales o como haya guedado pactado cuantitativo y cualitativo.

b} Velar por los intereses del Instituto Departamental de Transito del Quindio v tendra
las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

c) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la gjecucion del contrato de conformidad
con lo establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio.

d) Verificar antes de expedir la certificacion del recibo a satisfaccion de las ﬂblig“é-::innes
recibidas por parte del CONTRATISTA, si el confrato cuenta con la constitucion de
las pdlizas, y el acta de aprobacion de la misma.

e} De existir adiciones y/o prommogas al contrato, verificar la constitucion del modificatorio
¥ su acta de aprobacién, asi como la existencia del registro presupuestal si a ello
hubiere lugar.
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f} Decidir sobre los cambios y modificaciones en las especificaciones que no afecten
sustancialmente el servicio contratado.

g) Aprobar o rechazar los elementos o materiales a utilizar, previo el examen o analisis
gue fueren del caso a fin de que se empleen los pactades en el contrato v s2 cumplan
las condiciones de calidad, seguridad, economia y estabilidad adecuada.

h) Vigilar el cumplimiento del chjeto del presente contrato de conformidad con lo
establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio y expedir las
certificaciones de cumplimientc a satisfaccion del mismo para efectos del pago
correspondients.

i) Informar a la Direccidn General del Instituto Departamental de Transito del Quindic
los aspectos relacionados con la ejecucion del contrato, sin perjuicio de los gque deban
rendirse de manera extraordinaria cuando las circunstancias lo ameriten,

J} Ejercer la supervision, técnica, financiera, administrativa, contable v juridica del
contrato, indicando si &sta se ajusta al plan de trabajo o en caso contrario analizar
las causas y problemas surgidos para que se tomen las medidas pertinentes,
sefalando |las recomendaciones especiales y comentarios que crea convenientes
(articulo B3 de la Ley 1474 de 2011)

k) Constatar que el objeto del contrato redna las condiciones minimas requeridas por el
Instituto Departamental de Transito del Quindio y ofrecidas en la propuasta del
CONTRATISTA.

I) Elsupervisor no podra exonarar a EL CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones
o deberes contractuales; tampoco podra sin aulorizacion escrita, ordenar cambio
alguno que traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del contrato, ni efectuar
ninguna modificacion en la concepcidn del servicio contratado.

m)Elaborar conjuntamente con EL CONTRATISTA las actas de iniciacién del contrato

n) Proyectar el acta de liquidacion del contrato y Suscribirla conjuntamente con el
CONTRATISTA y posterior firma del competente contractual,

o) Velar por que EL CONTRATISTA cumpla con cada una de las obligaciones
establecidas en presente documento.

p) Responder disciplinana, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la Constitucion vy la Ley,

q) Informar el incumplimiento o mora de las obligaciones adquiridas por EL
CONTRATISTA para que se adopten las medidas legales pertinentes.

r) Requerir a EL CONTRATISTA el cumplimiento de |las obligaciones de acreditar i
pago apones de salud y pension y Riesgos laborales. Este requisito es indispensable
parzl el pago que se debe efectuar a EL CONTRATISTA.

s) Comunicar a la Direccidn General v a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindic con la debida sustentacion técnica, la
elaboracién de promogas, adicionss, otrosi y/o cualguier cambio an el desarrollo del
contrato.

t) Awvalar los documentos soporte para los pagos,

u) Remitir periddica y oportunamente a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio los documentos tales como: Actas de Inicio,
Actas de Liguidacion, Ordenes de page, Cerdificaciones de Cumplimiento, Facturas,
informe de actividades sobre la ejecucién del contrato v demas gue surjan como
consecuencia de la ejecucidn del presente contrato,
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v} En el evento en que se produzca un remplazo, el supervisor saliente debera entregar
un informe de ejecucion del contrato a la Direccion General y a la Oficina Asesora
Juridica del Instituto Departamental de Transito del Quindio para incluir en la carpeta
contractual.

w)Vigilar la correcta ejecucion de las asignaciones presupuestales comprometidas,
Para ello, se debe verificar que se expidan los respectivos Registros Presupuestales
para las adiciones y modificaciones. Para los casos de contratos que se ejecutan en
mas de una vigencia, se debe verificar que el primer dia habil de cada vigencia se

expida el respectivo Registro Presupuestal para garantizar gue el contrato no se
encuentre desamparado.

x} Controlar la vigencia de las garantias
vy} Las demés inherentes a su calidad de supernvisor, que surjan durante el contrato v
que tengan como justificacién la ejecucion del mismo.

NOTA 1. El supervisor que falte a su responsabilidad e incumpla las obligaciones de
vigilancia y control permanente a la comecta ejecuciin contractual, respondera
disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en desarrollo de la
supervision que le fue asignada, segln lo establecido en la Constitucion, la Ley 1474 de

2011 - Estatuto Anticorrupcion, Arts. 83 y 84 y demas normas concordantes vigentes, asi
como lo establecido en el Manual de Contratacion de la Entidad.

NOTA 2: Es de anotar que la supervision del contrato de la referencia recae sobre la
persona titular del cargo o en su defecto de guien haga sus veces con ccasion de falta
temporal o definitiva del mismo, encargo, comision, asignacion de funciones, entre otras.

15.LIQUIDACION: |a liquidacién del presente contrato se realizard en los términos que
establece el Articulo 60 de la Ley 80 del afio 1.983, como también el Articulo 11 de la Ley
1150 del afte 2.007.

16.SEGURIDAD DE LA INFORMACION ¥ CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA se
obliga a no revelar la informacion confidencial de propiedad del Instituto Departamental
de Transito del Quindio, a la cual tenga acceso o conocimiento con ocasion o para la
ejecucion de este contrato, sin el previo consentimiento escrito de la Entidad. Se
considera infarmacion confidencial cualquier informacidn técnica, financiera, comercial,
estratégica y en general, cualquier informacion relacionada con las funciones, programas,
planes, proyectos yio actividades del Municipio de Calarca

17.DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte integral del presente contrato, en todo
aquello que no contrarié las presentes estipulaciones, los siguientes documentos: 1)
Documentos precontractuales que dan origen a este contrato. 2) Propuesta del contratista
seleccionado: Requisitos habilitantes y Oferta Econdmica y Técnica. 3) Todos los actos
¥ comunicacionas que se expidan en desarrollo del mismo.

18.CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES Fl contratista para la ejécuicion del
contrato, actla con autonomia administrativa y financiera en el cumplimiento de sus
obligaciones y, en consecuencia, &l, ni su personal contragn relacion laboral alguna con
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@l Instituto Departamental de Trénsito del Quindic. De |a misma manera, la relacién
juridica que se configure con la aceptacion de la oferta, queda sometida a las clausulas
excepcionales de interpretacién, medificacion y terminacién unilateral del contrato, asi
como a la declaratoria de caducidad, en casc de presentarse las circunstancias legales
previstas para ello, asl mismo, debera cumplir durante la ejecucion del contrato con la
acreditacidn de aportes al sistema integral de sequridad social en los términos de ley vy
s& obliga a mantener indemne al Instituto Departamental de Transito del Quindio, de
cualquier reclamacién proveniente de terceros que tengan como causa las actuacionas
del contratista o su personal con ocasidn de la ejecucion del contrato.

19.MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA En caso de incumplimiento de cualquiera

de las obligaciones que se indican, el Instituto Departamental de Transito del Quindic
impandré al future contratista multas diarias sucesivas del CINCO POR MIL (5/1.000), sin
que eslas sobrepasen del 5% del valor total del contrato, para conminarle a curnplir las
obligaciones incumplidas, Las multas sélo podran imponerse mientras se halle pendiente
la ejecutidn de la obligacién u obligaciones a cargo del futuro contratista, Las Multas se
impondran mediante resolucién motivada susceptible de impugnar mediante el recurso
de reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1883. Previamente a la
imposicion de la multa, el Instituto Departamental de Transito del Quindio requerira al
futuro contratista para que explique el incumplimiento dentro del término que le sefale ¥
aporte las pruebas pedinentes, de conformidad al procedimiento regulado en las
disposiciones legales vigentes.

En caso de incumplimiento total de las cbligaciones a cargo del futuro contratista o de
declaratoria de caducidad, éste deberd pagar a titulo de cldusula penal pecuniaria un
valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, previo
agotamiento del procedimiento consagrado en |as disposiciones legales.

20.DATOS DE CONTACTO DE LAS PARTES:

21.1. DATOS DE LA ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL
QUINDIO Kilbmetre 1 Doble Calzada Armenia Pereira Interseccitn \ial La Cabafia

Correo *Electrénico: juridica@idig.gov.co f Teléfono: 7498750- T498151-7498750-
7498767-7408754-T498758-T498761.

£21.2. DATOS DEL CONTRATISTA: ESM LOGISTICA 5.A.5. identificada con Nit
900.425 481-7 Representada Legalments por SAHID ALHEJ OSPINA GONZALEZ mayor
de edad identificada con Cedula Ciudadania No. 1.144.070.412 Direccién: Kra 37 583 —

49, Telefono: 2-5545030 Correo: gerencia@esmiogistica.com

del Decreto 1082 de 2015, la oferta v la presente aceplacion constituyen el contrato
celebrado, y del cual hacen parte integral a su vez, los estudios previos, la invitacion
puablica, la propuesta presentada por el contratista, los informes de verificacion de
requisitos habilitantes y evaluacion y demas documentos propios del proceso de
seleccion de la referencia.
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En consecuencia, se requiere al contratista a efectos de que una vez allegue las polizas
requeridas dentro del término establecido para ello, se sirva acercarse, previa su
aprobacion, a las instalaciones del Instituto con el fin de suscribir el acta de inicio

i o

Jﬁinu ALONSO ESCANDON GONZALEZ
Director General

Institute Departamental de Transito del Quindio. = I

Preyecho v Elabord: Geralding Menesss Liper- Asasora .II.=1-:|IIE:E|'#J

Cordialmente,
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