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Los supervisores entre otras funciones tendran las s

Asunto: COMUNICACION SUPERVISION CONTRATO DE PRESTACION DE
puedan poner en riesgo el cumpl

que puedan constituir actos de corrupcién tipificados en conductas punibles, o que

articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 83 y

Quindio — IDTQ’, el cual se anexa a la presente,
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c) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la ejecucion del contrato de
conformidad con lo establecido por el Instituto Departamental de Transito del
Quindio.

d) Verificar antes de expedir la certificacion del recibo a satisfaccion de las
obligaciones recibidas por parte del CONTRATISTA, si el contrato cuenta con
la constitucion de las pdlizas, v el acta de aprobacion de la misma.

e) De existir adiciones y/o prorrogas al contrato, verificar la constitucion del

~ modificatorio y su acta de aprobacion, asi como la existencia del registro
presupuestal si a ello hubiere lugar.

f) Decidir sobre los cambios y modificaciones en las especificaciones que no
afecten sustancialmente lo contratado.

g) Aprobar o rechazar el servicio, los elementos o materiales a utilizar, previo el
examen o analisis que fueren del caso a fin de que se empleen los pactados
en el contrato y se cumplan las condiciones de calidad, seguridad, economia y
estabilidad adecuada.

h) Vigilar el cumplimiento del objeto del presente contrato de conformidad con lo
establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio y expedir las
certificaciones de cumplimiento a satisfaccion del mismo para efectos del pago
correspondiente.

i) Informar a la Direccién General del Instituto Departamental de Transito del
Quindio los aspectos relacionados con la ejecucion del contrato, sin perjuicio
de los que deban rendirse de manera extraordinaria cuando las circunstancias
lo ameriten.

i) FEjercerla supervisién, técnica, financiera, administrativa, contable y juridica del
contrate, indicando si ésta se ajusta al plan de trabajo 0 en caso contrario
analizar las causas vy problemas surgidos para que se tomen las medidas
pertinentes, sefalando las recomendaciones especiales v comentarios que
crea convenientes (articulo 83 de la Ley 1474 de 2011).

k) Constatar que el objato del contrato retna las condiciones minimas requeridas
por el Instituto Departamental de Transito del Quindio y ofrecidas en Ia
propuesta del CONTRATISTA.

) EI supervisor no podré exonerar a EL CONTRATISTA de ninguna de las
obligaciones o deberes contractuales; tampoco podra sin autorizacién escrita,
ordenar cambio alguno que traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor
ded contrato, ni @ectuar hinguna modificacidn en s concepcidn del servicio
contratado,
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o) Velar porgue EL CONTRATISTA cumpla con cada una de las obligaciones
establecidas en presente documento.
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p) Responder disciplinaria, civil y penaimente por sus accicnes y ocmisicnes en la
actuacion contractual en jos términos de ia Constitucidn v la Ley.

q) Informar ei incumplimientc ¢ mora de las obligaciones adguiridas por EL
CONTRATISTA para que se adopien las medicas legales pertinentes.

ry Requerir a EL CONTRATISTA el cumplimiento de las obligaciones de acreditar
el pago aportes de salud y pension y Riesgos laborales. Este requisiio es
indispensable para el pagoe que se debe efectuar a EL CONTRATISTA.

s) Comunicar a la Direccion Generai y a la Oficina Asesora Juridica dei Instituto
Departamental de Transito del Quindio con la debida sustentacién técnica, la
elaboraciéon de prorrogas, adiciones, otrosi y/o cualquier cambio en el
desarrollo del contrato.

t) Avalar los documentos soporte para ios pagos.

u) Remitir periddica y oportunarnente z la Oficina Asesora Juiidica del Instituic
Departamental de Transite del Quindic los documentos iales comoe: Actas de
Inicio, Actas de Liguidacién, Ordenes de pago, Ceriificacicnes de
Cumplimiento, Facturas, informe de actividades sobre ia eiecucion del conirato
y demas gue surian como consecuencia de la ejecucion del presente conirato.

v) En el evento en gue se produzea un remplazo, el supervisor saliente debera
entregar un informe de ejecucién del contrato a la Direccién General y a la
Oficina Asesora Juridica del Instituto Departamental de Transito del Quindio
para incluir en la carpeta contractual.

w)Vigilar la correcta ejecucidn de las asignaciones presupuestales
comprometidas. Para ello, se debe verificar que se expidan los respectivos
Registros Presupuestales para las adicicnes y modificaciones. Para los casos
de contratos que se ejecutan en mas de una vigencia, se debe verificar que el
primer dia habil de cada vigencia se expida el respectivo Registro Presupuestal
para garantizar que el contrato no se encuentre desamparado.

X) Controlar ia vigencia de las garantias

y) Las demas inherentes a su calidad de supervisor, que surjan durante el
contrato y que tengan como justificacién la ejecucion del mismo.

NCTA: El supervisor que falte a su responsabilidad e incumpla las obligaciones de
vigilancia y control permanente a la correcta ejecucion coniractual, respondera
disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en desarrollo de la
supervision que le fue asignada, segin lo establecido en la Constitucién, la Ley
1474 de 2011 - Estatuto Anticorrupcidon, Arts. 83 y 84 vy demas normas
concordantes vigentes, asi como lo establecide en el Manual de Contratacién de
la Entidad.

De igual forma me permito recordarle que en su calidad de supervisor no esta
facultado y por ende no podra, en ningin momento adoptar decisiones que
impliquen la modificacién de los términos y condiciones previstos en el contrato,
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las cuales Unicamente podran ser adoptadas por el suscrito representante legal del
Instituto Departamental de Transito del Quindio, mediante la suscripcion de
modificaciones al contrato principal.

Es de anotar que la supervision del contrato de la referencia recae sobre |a persona
titular del cargo o en su defecto de quien haga sus veces con ocasién de falta
temporal o definitiva del mismo, encargo, comision, asignacion de funciones, entre
otras.

Atentamente,

Cealdme  Meneses L.

GERALDINE MENESES LOPEZ

Asesora Juridica.

Instituto Departamental de Transito del Qumdno.
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