PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: AF-FR-041
ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDjo | FECHA:  06-10-

2014
S/ | NOMBRE DEL DOCUMENTO: COMUNICACIONES GENERALES INTERNAS |-VERSION: 01
Y EXTERNAS PAGINA: 10de 17

(CONOCIMIENTO GENERAL GUIAS, NORMAS TECNICAS DE
SENALIZACION Y DEMARCACION EN CASO DE SINIESTROS VIALES).

5. Desarrollar las capacitaciones con un minimo de veinte (20) horas
presenciales y veinte (20) horas virtuales; con horarios flexibles (fines de
semana) o segun se establezca con el Instituto Departamental de Transito del
Quindio.

6. Desarrollar las capacitaciones con personal idoneo y capacitado que cuente
con la experiencia en la realizacion de procesos de formacién, de acuerdo a
los perfiles requeridos por la entidad.

7. Expedir constancia conjunta de participacién para cada uno de los agentes y
subcomandante de transito del Instituto Departamental de Transito del
Quindio, una vez finalicen los temas de capacitacion.

8. Asumir los costos de los materiales requeridos para las capacitaciones y
disponer de los equipos y ayudas audiovisuales necesarias para el desarrollo
de los temas objeto de capacitacion.

9. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

B. OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir el contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefialado en los estudios
previos, la invitacion, la propuesta y el contrato.

2. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral en
Salud y Pension, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales, cuando
haya lugar a ello, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de
2003, la Ley 1562 de 2012, el decreto 723 de 2013, el Decreto 1273 de 2018 y
demas normas concordantes.

3. Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
pueda afectar la ejecucion del contrato.

4. Guardar total reserva de la informacién que por razon de sus obligaciones y
desarrollo de sus actividades obtenga.

5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
Instituto Departamental de Transito del Quindio, a través del supervisor del
contrato.

6. Suscribir conjuntamente con el supervisor del contrato, el acta de inicio y actas
que se requieran.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos elaborados o entregados
con ocasion de la ejecucion del contrato, asi como responder por la seguridad y
el debido manejo de los documentos y registros propios de la Entidad, para que
reposen en la dependencia correspondiente.

Constituir y mantener vigente la garantia unica por el tiempo pactado en el

contrato, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del
mismao.

Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada
para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones, que
Se encuentren enmarcadas dentro del objeto del contrato, impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder en los plazos que el Instituto Departamental de Transito del Quindio

establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le formule.

Pagar al Instituto Departamental de Transito del Quindio todas las sumas y
costos que la misma deba asumir, por razén de la accion gue contra ella inicien

terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion
del contrato.

En el evento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos

frente a la propuesta del CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los
estudios previos.

Conocer a cabalidad el estudio previo, la invitacién, la propuesta y el contrato,
para realizar la ejecucién del mismo con eficiencia y eficacia. En el evento de que
exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos frente a la

propuesta del CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los estudios
previos.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato, evitando
dilaciones y trabas.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con
el fin de obligar a hacer u omitir algtin acto o hecho en contra de la ley. Cuando
se presenten tales peticiones o amenazas futuro contratista debera informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que
fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de los
pactos o acuerdos prohibidos dan lugar a la declaratoria de caducidad.
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17. Supervisar el correcto desempefio de sus empleados o personas destinadas
para la prestacién del servicio.

18. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que
por su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo, en
especial las sefialadas en el articulo 5° de la ley 80 de 1993.

14.GARANTIAS De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
para el presente proceso de seleccidon contractual, el cual no supera el diez por ciento
(10%) de la Menor Cuantia del Instituto, no es necesario la exigencia de garantia alguna.
“(...) Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los
interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de
la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y
a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento. (...)".

NO OBSTANTE, el Instituto Departamental de Transito del Quindio, conforme a la norma
descrita y teniendo como base los riesgos en la matriz de riesgos establecida, considera
necesario la exigencia de los siguientes amparos que se deriven del posible
incumplimiento total o parcial del contrato.

El contratista seleccionado, constituira a favor del Instituto Departamental de Transito del
Quindio, garantia Unica debidamente firmada por el tomador y mediante péliza expedida
por una compafia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o
garantia bancaria con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas
con ocasién de la ejecucién del contrato.

El contratista debera amparar los riesgos derivados de |la contratacién, asi

14.1. Cumplimiento: Que cubre al Instituto Departamental de Transito del Quindio por
los perjuicios derivados del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones asignadas
al contratista. Este amparo cubre el pago de multas y el valor de la clausula penal
pecuniaria, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
con una vigencia por el término de duracién del mismo y seis (06) meses mas.

14.2. Calidad del servicio: Que cubre al Instituto Departamental de Transito del Quindio
frente a los perjuicios ocasionados por el contratista, derivados de la mala calidad del
servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el contrato en cuantia
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una vigencia por el
término de duracion del mismo y seis (06) meses mas.

14.3. Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Que cubre al
Instituto Departamental de Transito del Quindio frente a los perjuicios ocasionados por el
incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion
del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado; en
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cuantia equivalente al quince por ciento (15%) del valor total del contrato y con una
vigencia por el término de duracién del mismo y tres (03) afios mas.

La entrega de los anteriores amparos o garantias a la Entidad en el término de: UN (1)
DIA HABIL SIGUIENTE a la fecha de suscripcion y/o notificacion de la Comunicacién de
Aceptacion de la Oferta y/o Contrato, las cuales seran aprobadas por el Instituto de
acuerdo con lo sefialado en el inciso segundo del Articulo 41 de la Ley 80 de 1.993; para
proceder a suscribir el Acta de Inicio del Contrato. De igual manera, el contratista se
obliga a ajustar las garantias del contrato, esto es: modificar su valor, vigencia y

cobertura, en caso de que se adicione el valor del contrato y/o se prorrogue su término
de ejecucion

15.SUPERVISION: La supervision estara a cargo del DIRECTOR GENERAL del Instituto
Departamental de Transito del Quindio, o quien haga sus veces, quien debera en el
ejercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo
26 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual de
contratacion de la entidad y en las directrices internas de la Entidad.

Los supervisores no podran adoptar decisiones que impliquen la modificacién de los
términos y condiciones previstas en el contrato, las cuales Gnicamente podran ser
adoptadas por el ordenador del gasto y el contratista, mediante la suscripcion de las
correspondientes modificaciones al contrato.

La supervisién consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza la
supervision se encuentra facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y es responsable por mantener a la entidad
informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién

tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del
contrato.

Los supervisores entre otras funciones tendran las siguientes:

a) Presentar los informes de ejecucion y desarrollo de las actividades contractuales
mensuales y finales o0 como haya quedado pactado cuantitativo y cualitativo.

b) Velar por los intereses del Instituto Departamental de Transito del Quindio y tendra
las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

¢) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la ejecucién del contrato de conformidad
con lo establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio.

d) Verificar antes de expedir la certificacién del recibo a satisfaccion de las obligaciones
recibidas por parte del CONTRATISTA, si el contrato cuenta con la constitucién de
las pélizas, y el acta de aprobacion de la misma.

e) De existir adiciones y/o prorrogas al contrato, verificar la constitucién del modificatorio
y su acta de aprobacién, asi como la existencia del registro presupuestal si a ello
hubiere lugar.
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f) Decidir sobre los cambios y modificaciones en las especificaciones que no afecten
sustancialmente el servicio contratado.

g) Aprobar o rechazar los elementos o materiales a utilizar, previo el examen o analisis
que fueren del caso a fin de que se empleen los pactados en el contrato y se cumplan
las condiciones de calidad, seguridad, economia y estabilidad adecuada.

h) Vigilar el cumplimiento del objeto del presente contrato de conformidad con lo
establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio y expedir las
certificaciones de cumplimiento a satisfaccion del mismo para efectos del pago
correspondiente.

) Informar a la Direccién General del Instituto Departamental de Transito del Quindio
los aspectos relacionados con la ejecucion del contrato, sin perjuicio de los que deban
rendirse de manera extraordinaria cuando las circunstancias lo ameriten.

J) Ejercer la supervisién, técnica, financiera, administrativa, contable y juridica del
contrato, indicando si esta se ajusta al plan de trabajo o en caso contrario analizar
las causas y problemas surgidos para que se tomen las medidas pertinentes,
sefialando las recomendaciones especiales y comentarios que crea convenientes
(articulo 83 de la Ley 1474 de 2011).

k) Constatar que el objeto del contrato retna las condiciones minimas requeridas por el
Instituto Departamental de Transito del Quindio y ofrecidas en la propuesta del
CONTRATISTA.

) El'supervisor no podra exonerar a EL CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones
o deberes contractuales; tampoco podra sin autorizacién escrita, ordenar cambio
alguno que traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del contrato, ni efectuar
ninguna modificacion en la concepcién del servicio contratado.

m)Elaborar conjuntamente con EL CONTRATISTA las actas de iniciacion del contrato.

n) Proyectar el acta de liquidacion del contrato y Suscribirla conjuntamente con el
CONTRATISTA y posterior firma del competente contractual.

o) Velar por que EL CONTRATISTA cumpla con cada una de las obligaciones
establecidas en presente documento.

p) Responder disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley.

q) Informar el incumplimiento o mora de las obligaciones adquiridas por EL
CONTRATISTA para que se adopten las medidas legales pertinentes.

r) Requerir a EL CONTRATISTA el cumplimiento de las obligaciones de acreditar el
pago aportes de salud y pensién y Riesgos laborales. Este requisito es indispensable
para el pago que se debe efectuar a EL CONTRATISTA.

s) Comunicar a la Direccion General y a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio con la debida sustentacién técnica, la
elaboracion de prérrogas, adiciones, otrosi y/o cualquier cambio en el desarrollo del
contrato.

t) Avalar los documentos soporte para los pagos.

u) Remitir periédica y oportunamente a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio los documentos tales como: Actas de Inicio,
Actas de Liquidacion, Ordenes de pago, Certificaciones de Cumplimiento, Facturas,
informe de actividades sobre la ejecucién del contrato y demas que surjan como
consecuencia de la ejecucion del presente contrato.
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v) En el evento en que se produzca un remplazo, el supervisor saliente debera entregar
un informe de ejecucion del contrato a la Direccién General y a la Oficina Asesora
Juridica del Instituto Departamental de Transito del Quindio para incluir en la carpeta
contractual.

w) Vigilar la correcta ejecucion de las asignaciones presupuestales comprometidas.
Para ello, se debe verificar que se expidan los respectivos Registros Presupuestales
para las adiciones y modificaciones. Para los casos de contratos que se ejecutan en
mas de una vigencia, se debe verificar que el primer dia habil de cada vigencia se
expida el respectivo Registro Presupuestal para garantizar que el contrato no se
encuentre desamparado.

x) Controlar la vigencia de las garantias

y) Las demas inherentes a su calidad de supervisor, que surjan durante el contrato y
que tengan como justificacién la ejecucién del mismo.

NOTA 1: El supervisor que falte a su responsabilidad e incumpla las obligaciones de
vigilancia y control permanente a la correcta ejecucion contractual, respondera
disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en desarrollo de la
supervision que le fue asignada, segln lo establecido en la Constitucion, la Ley 1474 de
2011 - Estatuto Anticorrupcion, Arts. 83 y 84 y demas normas concordantes vigentes, asi
como lo establecido en el Manual de Contratacién de la Entidad.

NOTA 2: Es de anotar que la supervisién del contrato de la referencia recae sobre la
persona titular del cargo o en su defecto de quien haga sus veces con ocasién de falta
temporal o definitiva del mismo, encargo, comisién, asignacion de funciones, entre otras.

16.LIQUIDACION: La liquidacion del presente contrato se realizara en los términos que

establece el Articulo 60 de la Ley 80 del afio 1.993, como también el Articulo 11 de |a Ley
1150 del ario 2.007.

17.SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA se
obliga a no revelar la informacion confidencial de propiedad del Instituto Departamental
de Transito del Quindio, a la cual tenga acceso o conocimiento con ocasién o para la
ejecucion de este contrato, sin el previo consentimiento escrito de la Entidad. Se
considera informacién confidencial cualquier informacién técnica, financiera, comercial,
estratégica y en general, cualquier informacién relacionada con las funciones, programas,
planes, proyectos y/o actividades del Municipio de Calarca

18.DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte integral del presente contrato, en todo
aquello que no contrarié las presentes estipulaciones, los siguientes documentos: 1)
Documentos precontractuales que dan origen a este contrato. 2) Propuesta del contratista
seleccionado: Requisitos habilitantes y Oferta Econémica y Técnica. 3) Todos los actos
Y comunicaciones que se expidan en desarrollo del mismo.

19.CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES El contratista para la ejecucion del
contrato, actia con autonomia administrativa y financiera en el cumplimiento de sus
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obligaciones y, en consecuencia, él, ni su personal contraen relacién laboral alguna con
el Instituto Departamental de Transito del Quindio. De la misma manera, la relacién
juridica que se configure con la aceptacion de la oferta, queda sometida a las clausulas
excepcionales de interpretacién, modificacion y terminacion unilateral del contrato, asi
como a la declaratoria de caducidad, en caso de presentarse las circunstancias legales
previstas para ello, asi mismo, debera cumplir durante la ejecucién del contrato con la
acreditacién de aportes al sistema integral de seguridad social en los términos de ley y
se obliga a mantener indemne al Instituto Departamental de Transito del Quindio, de
cualquier reclamacién proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones
del contratista o su personal con ocasién de la ejecucién del contrato.

20.MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA En caso de incumplimiento de cualquiera

21

de las obligaciones que se indican, el Instituto Departamental de Transito del Quindio
impondra al futuro contratista multas diarias sucesivas del CINCO POR MIL (5/1.000), sin
que éstas sobrepasen del 5% del valor total del contrato, para conminarlo a cumplir las
obligaciones incumplidas. Las multas sé6lo podran imponerse mientras se halle pendiente
la ejecucion de la obligacion u obligaciones a cargo del futuro contratista. Las Multas se
impondran mediante resolucién motivada susceptible de impugnar mediante el recurso
de reposicién, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993. Previamente a la
imposicion de la multa, el Instituto Departamental de Transito del Quindio requerira al
futuro contratista para que explique el incumplimiento dentro del término que le sefiale y
aporte las pruebas pertinentes, de conformidad al procedimiento regulado en las
disposiciones legales vigentes.

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del futuro contratista o de
declaratoria de caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un
valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, previo
agotamiento del procedimiento consagrado en las disposiciones legales.

.DATOS DE CONTACTO DE LAS PARTES:

21.1. DATOS DE LA ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO
Kilémetro 1 Doble Calzada Armenia Pereira Interseccién Vial La Cabafa // Correo Electronico:

juridica@idtg.gov.co // Teléfono: 7498750- 7498151-7498752-7498767-7498754-7498758-
7498761.

21.2. DATOS DEL _CONTRATISTA: ASODICS S.A.S. Calle 28 No. 13-47 Correo:
asodics.s.a.s@outlook.com Tel: 3127548029 Armenia, Quindio.

del Decreto 1082 de 2015, la oferta y la presente aceptacién constituyen el contrato
celebrado, y del cual hacen parte integral a su vez, los estudios previos, la invitacion
publica, la propuesta presentada por el contratista, los informes de verificacion de

requisitos habilitantes y evaluacion y demas documentos propios del proceso de
seleccion de la referencia.
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En consecuencia, se requiere al contratista a efectos de que una vez allegue las pélizas
requeridas dentro del término establecido para ello, se sirva acercarse, previa su
aprobacién, a las instalaciones del Instituto con el fin de suscribir el acta de inicio

respectiva.

J IRO ALONSO ESCANDON GONZALEZ
Director General
Instituto Departamental de Transito del Quindio.

Cordialmente,

Elaboré parte técnica y de mercado: Gloria Elcy Rodas Jaramillo - Subdirectora Administrativa y Fmancueraa}w’
Elaboré parte Juridica: Geraldine Meneses Lépez- Abogada contratista y
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