|- 2BL QUINDIO

Contrato No. 034 DE 2022

| PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
| ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DI TRANSITO

NOMBRE DEL DOCUMENTO: INFORME CONTRACTUAL

CODIGO:  ES-FI-064
FECHA:  16-12-2020
VERSION: 02

PAGINA 1 de 2

| Objeto

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ACTUALIZACION
DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO.

| Valor Inicial

DIEZ MILLONES DE PESOS $10.000.000

Adicion N/A

Valor Total

DIEZ MILLONES DE PESOS $10.000.000

. Contratista

JEYSON ANDREY SOTELO AMAYA

| Supervisor

JULIAN HUMBERTO BALLEN ESPINOSA - Técnico administrativo adscrito a la
Direccion General, Instituto Departamental de Trénsito del Quindio — IDTQ

| Fecha de Inicio

Treinta y uno (31) de enero de 2022

Fecha de terminacioén

Treinta y uno (30) de mayo de 2022

| Plazo de Ejecucion

El plazo de ejecucion sera de ciento veinte (120) dias calendario

' Prérroga

FECHA DEL ACTA PARCIAL

Ano

Dia

2022

03

23

En el municipio de Circasia Q, en la fecha antes indicada, se presenta informe de las actividades realizadas en
cumplimiento del contrato anteriormente identificado, para el siguiente periodo

PERIODO INFORMADO

Del 31 de enero al 01 de marzo de 2022

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

INFORMADO

Apoyar a la Direccién General en el proceso
de actualizacion del manual de procesos y
procedimientos del Instituto Departamental
de Transito del Quindio, caracterizando de
manera efectiva la estructura, entradas,
actividades, operaciones y salidas de cada
proceso y procedimienta de la entidad, con la
identificacion de sus controles, entregables,
responsables, recursos necesarios,
registros, normatividad aplicable y demas
caracteristicas que considere necesario, y su
respectivo orden de flujo operacional.

« |dentificacién de macroprocesos y procesos de la
Gestion Institucional y un primer acercamiento a
los subprocesos de cada uno.

e« Se identificéd la estructura de presentacion légica
que se trabajara en este manual de Procesos y

Procedimientos.

Kilémetro 1 Doble Calzada Armenia - Pereira Interseccion Vial La Cabafia Linea Gratuita 01 8000
963941 Teléfono 7498750- 7498151-7498752-7498767-7498754-7498758-7498761

Web. www.idtq.qov.co E-mail; idtq@idtq.gov.co
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ESTADO DE CUENTA e

[d

Valor Contrato DIEZ MILLONES DE PESOS $10.000.000

Anticipo (Si lo hay) N/A

=
A
Valor Acta No 1 DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (§2.500.000)

Valor a pagar en la presente Acta N° 1

DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 2.500.000)

Adicién (Si la hay) - @

—

Saldo (Val dient
© (Valor pendiente para pago) SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (§ 7.500.000)

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

y
reaiza o pago, ey | \RORTOT s00.100 7
Recibos Nro., ggg%ggﬁf&g:ﬁ gggg f/ Salud $1 29.2001-/;‘
Periodo cotizado | Febrero-2022 Pension $1 65-400// '
ARL $5.500 #*
comcpagﬁsiecién $0

ANEXOS:

Recibo y planilla de pago de seguridad social (Salud y ARL).

Evidencias de la labor realizada/{en su momento socializada con el supervisor)

OBSERVACIONES: Se anexa planilla y so;;.yté de pago al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién
y ARL) del mes de enero y febrero de 2022 conforme a los dispuesto en el Decreto 1273 de 2018 y la cartilla
ABECE, elaborada por la Direccién de Regulacién de la Operacién del Aseguramiento en Salud, Riesgos

Laborales y Pensiones del Ministerio de Salud y Proteccién Social, sobre cambios en el pago de seguridad social
| para trabajadores independierrtgse.u\ P

Firma / M/&)
Nombre G%SM

=

Kilometro 1 Doble Calzada Armenia - Pereira Interseccion Vial La Cabaiia Linea Gratuita 01 8000
963941 Teléfono 7498750- 74981 51-7498752-7498767-7498754-?498758-7498?61
Web. www.idtq.gov.co E-mail; idtq@idtq.gov.co




Circasia Q., marzo 23 de 2022

A
CUENTA DE COBRO No 01

A
EL INSITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO
N.IT: 890.001.536-1 ’
DIRECCION: KILOMETRO 1 VIA ARMENIA-CIRCASIA

DEBE A:
7
JEYSON ANDREY SOTELO AMA’{;

C.C. 1.094.932.188 /
DIRECCION: CLL 48 A CRA 25 CASA 1 - Calared, Q.

LA SUMA DE: DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.500.000)

POR CONCEPTO DE: EJECUCION DEL CONTRATO DE PR 'ACION DE SERVICIOS DE
PROFESIONALES No 034 de 2022, CUYO OBJETO ES* "Prestacion de Servicios
Profesionales para la actualizacién del Manual de Procesos y Proce;ilrmen‘ros del
Instituto Departamental de Transito del Quindio." Labor que se desarrollé durante
el 31 de eneroy el 01 de marzo de 2022.

Atentamente,

asia Q marzo 23 de 2022



Circasia Q., marzo 23 de 2022 ~

Senores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO <
Departamento Financiero

Cordial saludo,

/
Yo JEYSON ANDREY SOTELO AMAYA, identificado con cédula de ciudadania
No. 1.094.932.188 expedida en Armenia, Q., certifico bajo la gravedad de
juramento y para efecto de la Retencién en la Fuente conforme el pardgrafo 2
del articulo 383 del Estatuto Tributario Nacional, que para la ejecucion del
Contrato de Prestacién de Ze/rvicvios Profesionales No. 034 de 2022,ﬂ/c§urante el

mes de enero y febrero no/Contraté personal para desarrollar el presente
contrato.

Atentamente,




iHola, Jeyson Sotelo

Gracuc por utilizar log zervicios de SANCOLOMBIA y
PSE. los siguientes soan 195 1a%0s de tu transaccion.

E“hdo de la rransacmor* Anrohora

Uy
| v i 0

i..r.pr:' aed t (I ACE OF
Descripcion: Pago de seuuritad z
Valor de la Transaccicn: $ 9 =010 '
Fecha de Transaccion z4/02/20°

Ten en cuenta estos tips de seg'u"r'idéd s

»Digita S|empre manualmente la dueccnon del porta! de U Banco para asegur_ r'q e‘no estas .
siendo redmgldo a un sitio que suplanta a tu Entidad Fmancmra 1

€3 TansaccionesacH 3 @ACH.Informa



vem

wU

i e nfnerai b

-

e e

Informaclién de la Planilla Pagada

Manlzales: B82 80 27 - Medellin:

604 2727 - Desde olras cludades:

018000 51 98 77. Linoa Etlca: 018000 5

Nit de comercio Operador de Informaclén ©00089104-5
Razén Soclal del Operador de Informacién ARUS (antes Enlace Operalivo)
Descripclén Pago de SuAporte /
Fecha 2022-03-24, 10:23:03 AM
Periodo de Cotlzacién Otros Riesgos enero de 2022 e
Perlodo de Cotlzacién Para Salud enero de 2022
Empresa JEYSON ANDREY SOTELO AMAYA
CEDULA CIUDADANIA CC 1084932188
Cédigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Nimero Planilla 55007495
Tipo de Planilla |
Numero Transaccién Bancaria/ CUS 1361436578
Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor $ 0.800
Estado de la Transaccié Aprobada
Direccién IP de Origen 10.0.19.58
Cédigo Administradora Nimero Afiilados Valor sin Mara Total Intérssss Mora
230301  PORVENIR 1 $ 5.400 50
"EPS010 EPS SURA e 00 A $4.200 $0
14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $ 200 $0
SubTolales: $ 0.800 50
Total a Pagar: $ 9.800
ARUS, Linea Experios en PILA: Barranqulila: 385 24 44 - Bogoté: 485 4485 - Bucaramanga: 97 87 27 - Call: 485 D444 - Cartagena:

693 77 27 - Pereira: 340 13 277.80INa 1 de 1
17808,

——

/,
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i 5 siquiente; son los (dato

Ten en cuenta estos tips de seguridad

»Digita siempre manuaimente la direccion del portal de tu Banco para aseguial Que no estas
siendo redirigido a un sitio que suplanta a t Entidad Financier.

»Utiliza dispositivos de uso personal p wl!l* para reakizar tus pagos.

¥

X & L & o diong 8= Sl
» Procura cembiar tus contrasefias bancanas frecuentements. .3’ o
d 1% o 515 y « ?_1




ARUS

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Opsrador de Informacién 800088104-5
Raztn Social del Operador de Informacién ARUS (anles Enlace Operalivo)
Descripcién Pago de SuAports
Fecha 2022-03-24, 02:56:13 PM
Periodo de Cotizacién Otros Rissgos febrero de 2022 E
Periodo de Cotizacién Para Salud lebrero de 2022 /
Empresa JEYSON ANDREY SOTELO AMAYA
CEDULA CIUDADANIA CC 1094332188
Cédigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Ndmero Planilla 55007592 »
Tipo de Planilia ]
Numero Transaccién Bancarla/ CUS 1381884787
Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor § 280.300
Estado de la Transacclén Aprobada
Direccién IP de Origen 10.0.19.58
Hn Cedige Administradors Nimero Afilados Valor ain Mors Total Wnterwsen Mors
NBODZ224B08 230301 PORVENIR 1 $ 160 000 30
NBOOOBSTOZ  EPSO10 EPS SURA 1 $125.000 Ll
NBBOO11153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGURDS 1 $5 300 30
SubTolales: § 200 300 e
Tolal a Pagar: § 290 300
'Pauuu 1de |

ARUS, Linsa Expsrios on P!I..A Barranquills: ll! :4 44 Bogotd: 465 4485 - Bucaramaenge 887 87 27 . Call 485 9444 « Cartagena 893 17 27 - Padulia: 340 13 2
lemles: B0 80 27 - Hin: 604 2727 » Desde otraw cludades; 018000 61 99 77 Linws Ellca 018000 817806,

ARUB (antes Eniace Operativo) no se hace responsable de lus pleniilas y pagos reslizados & Il"lll du alios up.!ndwn de Informacién dade que no Usine medios
para correborar Is veracidad de Is misma, su sicance se limita a replicer le | poi sl slienis

Antes de Imprimir, ssegurese que ses reslmente nucesario, Proteger el mudio amblente @¥la vn nuestras manos
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-~ &8 D/AVIVIENDA

CERTIFICADO

CALARCA, 22/03/2022
QUINDIO,
COLOMBIA,

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior JEYSON ANDREY SOTELO
AMAYA con Cédula de Ciudadania nimero 1094932188

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 0550488428454752
Fecha de apertura 15/03/2022

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S A,
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'-' ; PROCESD! PLANEACIAN o — )
\ ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO ) T
BRE DEL DOCUMENTO: MANUIAL DE MOCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS
Ty [ - 8 -
Versidn — —— ————
Fecha o = —
—— M =55 _
Macroproceso 1. Gestidn Institucional T . -
Proceso Planeacidn =g e i
Subproceso Proyectos de inversin o = =
Procedimiento Segulmiento a proyectos de inversidn I — e =
Responiable Ausiliar Técnico de Planeacian B ) )
Objetive Actualizacién mensual de avances de los proyecios de inversin de 8 1DTQ, anta PI Nacional T
Al Registro mensual de avances de loy proyectos de fa IDTQ que inicin desde ol ingrass & la platatorma del SIp ¥ mn:ﬂm conla
remisidn fisica de In evidencin de Ia actuslizacion de la plataforma
Terminologla o o B -
Kigi Tener en cusnta ls terminologla general aclarada al inicio del doc an ol campo “Ter logia General®
Al INICIO Ingresamos u la plataforma del SP1 hittp//spl.dnp gov.co con el usunrlo y contraseha que previsments se
nos fue asignado.
Lurgo de logurados Ingresamns por Ta Bpcion "Seguimianta Tariara”, Tuego "Reglsirar pracedimiento” y|
selecciono el proyecto que voy a acluakizar pulcando clic sobre ol nombre del proyecto,
cot RUTA DE Lot proyectos estardn en forma de listado horlzontal, para facilitar In bisqueds debemos ver aquelios que
INGRESO tengan estado “Ablerto” pues en esta ventana tamblén estardn los proyectos que han sido cerrados
[terminadas)
Ingresamos a la pestaMa "Datos Bdslcos” dando clic en la pestafla, en este campo se despleagard la
finformacidn bisica del proyecto (responsable, nombre del proyecto, presupueste, foto, etcétera),
F-GH DATOS BASICOS
Todos los datos estarén completamente diligenclados, en caso de que |a Imagen del logo del IDTQ no estd
cargada, la cargamos dando clic en el campe "Examinar”, buscamos el logo y damos “aceptar”,
K SUARDAR Y Damaos che en el logo "Guardar™ sterl " =
APROBAR 0g0 "Guardar” y posterlormenta en el icono de “Aprobar
El drea de Presupuesto nos genera un Informe mensual que se llama “Ejecucian presupuestal de gaste",
#n este se registran los avances de los proyectos abierios en raxdn del presupuesto ¥ #n la pestafla de
Pr deb dillgencias en el rubro pr 12,3 " ash
PESTARA
LM PRESUPUESTAL CAMPO PAGINA SP1 COLUMNA DEL RME EJECUCION P L
Compromiso Reglstro (AP}
Obligacién Regisiro (RP)
Pago E|ecutado acumulado
N Gl.lllm: * Damaos clic en el logo "Guardar™ y posteriormente an sl lcono de " Aprobar®
Cada proyecto estd comp por dif Objetivos (producta), 4 una Nla por cada uno de
ellos.
En esta parte del procedimiento nos dirlgimos al formato F-PLA-47 “Estado de ejecucidn de metas y
Ro - RIS ¥ [plan de d : en el proc - Este Informe tiene una fila por
cada uno de los objetivos y vamos a tomar el valor de la columna “Meta fisica® de cada objetivo y lo
relaclonamos en el campo “Avance vigencia 2022" de la plataforma 5PI. Adicionalmente vamos a tomar
las observaciones reallzadas en la columna "Observaciones” del mismo informe y la relaclonamos en el
campo “Observacién mensual” de la pdgina del 5PI.
P GUARDAR Damos clic en el logo "Guardar® y pasamos al sigulente objetivo hasta sctualizar todos los objetivos,
a APROBAR Hacemos clic #n el botén "Aprobar™
Al ingresar vamos a encontrar un listado con todas las actividades, en asta dad deb Ingresar,
ARA a cada una de ellas y actualizar el valor qué fue destinado para cada actividad en Ia vigencia actual [mes),
A5 tomando el valor de las subcuentas del rubro 2.3 del Informe "Elecucidn presupuestal de gastos” que nos
ALTIVIBADE pasa el drea de P y adi ] Ia ot en el campo "Observackin
-
T GUARDAR Damos clic #n el loge "Guardar” y pasamos al sigulente objethvo hasta actuallzar 1odos los objetivas.
u APROBAR Hacemes clic en &l botdn "Aprobar”
En esta pestafa debemos relacionar &l avance que ha #l eon clo a la gestidn ya
W PESTARA DE realizada, para esto debemos diligenciar en el campo “% peso 2022° »l ndmero 100 y en la casilia “Avance
: GESTION de vigencla® relacionamos (en relacidn de 0 a 100) cuanto representa el avance reallzado en el mes con
respecto 8 la meta previamente fjada para el aflo actual.
x GUARDARY |1, mos elic an ol logo "Guardar” y pouterlormente en el lcono da *Aprabar*
APROBAR
PESTARA Planeacidn departamental nos notificard (de ser necesario) ajustes que se deban realizar en estas
¥-2-AA-AB-AC IARIOS 1 loque deb alustar y darle clic en el botén "Guardsr” v luego “Aprobar®
Y ANEXOS £n caso de que no nos hayan notificado camblos, obviamaos Ingresar a eslas pestafias
Hos devolvemos a Ia pestafla “Presupuesto” luego de que todas (as pestafias estén en color verde y
AD-AE PANTA estande ahl tomamos pantallaze del estado actual de la plataforma.
El pantallazo tomado en el paso AD y A lo adjuntamos dentro de un oficla en ef formato AF-FR-041 de
INFORME DE
AF comunicaclones que luego de ser validado y firmado por el Director General remitiremos a s Secratarin
CARGUE PSI
de Planeacién Departamental
La cenlficacién debe ser revisada por el Director General quién |a validard y posterlormente la limard, S
REVISION Y H
AG-AH-Al-AJ &l consldera que esta debe presentar algin camblo, volvemos al paso AD y rapatimos el documento con
APROBACION
las respectivas correcelones.
e ENViO DE Posterior s | b y fiema de la certificaclén por parte del Director General, pasamos al Informe de
INFORME cargue a Is Ventaniils Unlca para que realice el envio y radicactdn Iislea on [a Secretarln Depart amental,
A EVIDENCIA Y Como evidancla del radicado del Informe, guardamaos soporte del envio de corraspondencla que nos
Al- FINAL otarga In empresa de correspondencia por medio de Ia cual Is Vantanlila Unica hizo el anvie.
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