Lebrija, 03 de Enero de 2022

Senores
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE LEBRIJA
ATTE: Dr. Luis Fernando Manosalva

Gerente General

Ref.: Propuesia parda Prestacidn de Servicios.

Por medio de la presente, y agradeciendo la invitacién redlizada por su
despacho, me permito presentar propuesta para el desarrollo del siguiente objeto
contractual: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR
ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL,
CONTRATACION, Y GERENCIA, ASI COMO LABORES DE GESTION DOCUMENTAL EN
EL SEGUIMIENTO CONTROL DIGITACION ORGANIZACION Y DEMAS RELATIVAS AL
AREA ADMINISTRATIVA™.

La propuesta de prestacidn de servicios, contempla el desarrollo de las siguientes
actividades:

1) Servir de soporte o apoyo en la labor administrativa que desarrolle esta
empresa.

2) redlizar la respectiva publicacién de los expedientes contractuales en las
plataformas del SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB de Ia empresa.

3) realizar la liquidacién de los contratos en la plataforma del SIA OBSERVA y el
SECOP.

4) foliar, crear hojas de ruta y archivar los procesos contractuales.

5) Publicar los documentos soporte de pago de los contfratistas en la plataforma
del Secop.

6) Apoyo en la revision de facturas presentadas por los proveedores para
efectuar pagos.

7) Prestar apoyo a la oficina de gerencia general y Subgerencia administrativa y
comercial.

8) Asistir a las jornadas de seguimiento y capacitacion que se programen.

9) Garantizar la confidencialidad y no divulgacidn de informacién reservada de
EMPULEBRIJA E.S.P. a la que pueda tener acceso.

10) Desarrollar el objeto contractual de conformidad a los requerimientos dados
por la Gerencia y la Subgerencia administrativa y comercial de la empresa.




11) Servir de apoyo a la oficina de contfratacidn, en cuanto a la a la revisién de
documentos contractuales.

12) Servir de apoyo en la Verificacién de antecedentes de los contratistas.

13) Apoyar en la digitacién y organizacién de los documentos de la empresa.

14) Cumplir con las demds funciones que le sean asignadas y que estén
relacionadas con el objeto del contrato, v las que sefiale el supervisor del
contrato, inherentes al mismo.

PLAZO DE EJECUCION:

El término de ejecucidn del futuro contrato serd de doce (12) meses.

VALOR Y PAGO:

El valor de la prestacidn del servicio se taza en la suma de VEINTICUATRO
MILLONES DE PESOS MCTE ($24.000.000) para doce pagos iguales de DOS
MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000) por mensualidad vencida.

DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA

Anexo a la presente propuesta los siguientes documentos:

Vigencia de la propuesta: Esta tendrd un término de vigencia de dos (2) meses.

Cordialmente,

NUBIA FERNANDATMALDONADO HERRERA
C.C # 1.099.371.609 de Lebrija




