: EMPRESA DE SERVICIOS P

UBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICOS DE LERRGANSE -5 ORDEN DE PAGO Pag
Nit: 00800137201 -5
LEBRIJA
2021 12 | 28 | No: OP 21A00774 Con: 1| 1

Beneficiario: CC: 01099366317 - 1 - MARTINEZ ARDILA LEIDY JHOANA

CP 21A00513, CD 21A00186, PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN LA OFICINA DE SECRETARIA
GENERAL, CONTRATACION, Y GERENCIA, ASI COMO LABORES DE GESTION DOCUMENTAL EN EL SEGUIMIENTO CONTROL DIGITACION ORGANIZACION Y DEMAS

RELATIVAS AL AREA ADMINISTRATIVA

CONTABILIZACIONES
No Detalle Cédigo Contable Imputacion Presupuestal Fondo Valor Débito Valor Crédito Base
1 | Adquisicién de bienes y servicios ? Clro | 036190 2.1.2.02.02,008.02 ACUE 1,280,000.00 0.00 0.00
2 | Adquisicion de bienes y servicios ? Otro | 035180 Q.00 1,280,000.00 0.00
3 | Servicios 51118001 1.280,000.00 0.00 1,280,000.00
4 | Servicios 24905501 0.00 1,280,000.00 1,280,000.00
TOTALES $ 2,560,000.00 2,560,000.00

LAURA

Elaboro

V%,M,_\

Gorente General




DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISIONES AFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR

ARTICULO 1.6.1.4.12 DECRETO UNICO REGLAMENTARIO EN MATERIA TRIBUTARIA 1625 DE 2016 - SUSTITUIDO POR EL DECRETO 358 DE 2020

AUTORIZACION DE NUMERACION DIAN NO 18764008147959 DEL 1-1000, FECHA 2020/11/27 VIGENCIA 12 MESES

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLCIOS DOMICILIARIOS DE

DATOS DEL AQUIRIENTE

LEBRIJA ESP

CONSECUTIVO N° 0348

NIT: 800137201-5 FECHA DE DIA: MES ANO

CARRERA 10 N° 9-73 LEBRIJA-STDER OPERACION 24 7 12 2021
i ' PERSONA NATURAL DE QUIENSE ADQUIERE LOS BIENES Y SERVICIOS . . ‘

NOMBRES:  |LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA C.C./NIT: 1.099.366.317

DIRECCION:  |CARRERA 6B PEATONAL 4A-11 LEBRIJA CIUDAD: LEBRIJA

TELEFONO:  |3154448344 TIPO: PRESTACION DE SERVICIOS

DETALLE: PROFESIONAL O COMPRA:

- [ e - TARIFAIVA WA TEGRICO | TARIFA ™

. CANT | 'DESCRIPCION OPERACION V.UNITARIO |  VRTOTAL GRAVADA | . ci6n | RETENCION | DEWA

~ . . o L OPERACION VIGENTE ASUMIDO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

$1.280.000 | $ 1.280.000

0

$1.280.000

RETEFUENTE:

RETEICA:

TOTALA PAGAR.

SON: UN MILLON DOSC!ENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE

$1.280.000

OBSERVACIONES:

ARTICULO NO GRAVADO

ACEPTO QUE NO SOY RESPONSABLE DE IVA

e %&{/ /#744,,& % S

FIRMA
C.C




DIRECCION

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARICS DE LEBRU

15 ESP FACTURA DE COMPRA No L
DiA MES ARG

PROVEEDOR:

MIT: Ced. Act. Economica:

TELEFONC

DIRECCION:

CANT. DESCRIPCION VH, UNITARIO VR, TOTAL

NUMERO
PERIODO

ACTA DE EIECUC

PAGC EIECUCION DEL @ﬁ?ﬂﬂ'@ PREST/

ACION DE SERVICIOS

WUAT

ol

SON |t
VEFOOR (A N, (SUBTOTAL

\y Kﬁu/ \\
3

mﬂg@gﬁ:\f?ﬁ«@u@@ PARA SOPORTAR CUSTOS ygs@&uﬁa@ D MO OBLIGABOS A FACTURAR 4rt. 3 Decretg 3050/97

e

o
Lo
[
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RECIBO DE CAJA No: RC 21-01590'/ Diciembre 22 de 2021
Recibimos de: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
La suma de: SESENTA Y CUATRO MIL PESOS m/cte.

Por concepto de: CANCELO ESTAMPILLAS MUNICIPALES POR LA BASE DE 1.280.000

Detalle del Concepto Vr. Base Liquidacion Valor Concepto
Estampilla Pro-Anciano Mpal 0.00 51,200.00
Estampilla Pro-Cultura Mpal 0.00 ‘ 12,800.00

Totales $ 64,000.00




) Banco Agrario de Colombia

MIT. 800.037.800- &

22/12/2021 09:40:40 Cajero: bbaezrue

Oficina: 6013 - LEBRIJA
Terminal: B6013CJ0423U  Operacion: 316105384

Transaccion: RECAUDO DE CONVENIOS

Valor: $51,200.00
Costo de la transaccién: $0.00
Iva del Costo: $0.00
GMF del Costo: $0.00

Medio de Pago: EFECTIVO

Convenio: 21240 TGD ESTAMPILLAS DEPARTAMEN
Ref 1: 02502100603862

Ref 2:

Ref 3:

Antes de retirarse de la ventanilla por favor verifique
que la transaccion solicitada se registré correctamente
en el comprobante. Si no esta de acuerdo inférmele al

cajero para que la corrija. Cualquier inquietud
comuniquese en Bogota al 5948500 resto de

Banoo Agrario de Colombia

NIT. 800.037.800- 8

22/12/2021 08:40:48 Cajero: bhaezrue

Oficina: 6013 - LEBRIJA
Terminal: B6013CJ0423U  Operacién: 316105487

Transaccién: RECAUDO DE CONVENIOS

Valor: $5,120.00
Costo de la transaccion: $0.00
lva del Costo: $0.00
GMF del Costo: $0.00

Medio de Pago: EFECTIVO

Convenio: 21239 SISTEMAS Y COMPUTADORES CR
Ref 1: 02502100603862

Ref 2:

Ref 3:

Antes de retirarse de la ventanifla por favor verifique
que la transaccion solicitada se registré correctamente
en el comprobante. Si no esta de acuerdo informele al

cajero para que la corrija. Cualquier inquietud
comuniquese en Bogoté al 5948500 resto de




Recaudo de Estampillas

CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION

| Gobernacion de Santander
Secretaria de Hacienda

Recibo N¢
2502100603862+

Tipo de Doc. C.C. Ndmero 1099366317

aidtd
: i Nombre LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
'y . | Direccién Teléfono 3163099135
5 : PRO HOSPITAL $25.600 . Municipio LEBRIJA Departamento SANTANDER
»: PROUIS $25.600 ‘
3 :
;! i .
i 1 i ] Ih iil
| 09998038639 8020 02502100603862(3900 00000000056320 96) 2021 1228
SEGUN FACTURA 012 NRO. CONTRATO 3
VALOR BASE 1.280.00
VALOR ORDEN DE PAGO 1.280.00
! VALOR TOTAL CONTRATO 12.800.00
H NUMERO ORDEN DE PAGO FAC 01
. Total $51.200 FECHA CONTRATO 18/02/202
. Ordenanza 012 $5.120
$56.320 @
Fecha de Expedicion 2021/12/22 Fecha Limite de Pago 2021/12/28
Condestinoa: Empresa de Servicios Pablicos Domiciliarios de Lebrija E.S.P.L - LEBRIJA
P Recibo N2 PRO HOSPITAL $25.60
i : Gobernacién de Santander “ PRO UIS $25.60
Secretaria de Hacienda |Recaudo de Estamplllas 2502100603862
L
H CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION NRO. CONTRATO 39!
: | VALOR BASE 1.280.000 |
: ! i VALOR ORDEN DE PAGO 1.280.000
" | Condestinoa: Empresa de Servicios Pablicos Domiciliarios de Lebrija E.S.P.L - LEBRIJA ‘ VALOR TOTAL CONTRATO 12.800.000 :
U . Total $51.20
| TipadeDoc. C.C. Numero: 1083366317 || NUMERO ORDEN DE PAGO FAC 012 | 5rdenanza 012 $5.12
i Nombre: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA |- FECHA CONTRATO 18/02/2021
| Direcclon: Teléfono: 3163099135 $56.32(
. ! Recibo N2
;: Gobernacién de Santander -
secretariade Hacienda | RECAUMO de Estampillas 2502100603862 RO HOSPITAL -
. NRO. CONTRATO 32  PROUIS $25.6
) CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION VALOR BASE 1.280.000
b] VALOR ORDEN DE PAGO 1.280.000
Con destino a; Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Lebrija E.S.P.L - LEBRIJA VALOR TOTAL CONTRATO 12.800.000
NUMERO ORDEN DE PAGO FAC 012
$56.320 [ reopia conTRATO 1600212021  Total $51.2
Ordenanza 012 $5.1
Fecha de Expedicién 2021/12/22 Fecha Limite de Pago 2021/12/28
iy Recibo N2
1% Gobernacion de Santander
| Gecretara de Hacionda Recaudo de Estampillas 2502100603862
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION Tipo de Doc. C.C. Nimero 1099366317
| Nombre LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
Con desting a: Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Lebrija ESP.L - LEBRIJA | Direccion Teléfono 3163099135
5 | Municipio LEBRIJA Departamento SANTANDER
; PRO HOSPITAL $25.600
» PROUIS - $25.600 g |
; I |
2
2356Cb5 8020 02502100603862(3900)00000000051200(96)20211228
NRO. CONTRATO 31/
VALOR BASE 1.280.001
“ g’;a' 012 $g;'ﬁgg VALOR ORDEN DE PAGO 1.280.001
rdenanza . Fecha de Expedicién 2021/12/22 VALOR TOTAL CONTRATO 12.800.001
o 2 . NUMERO ORDEN DE PAGO .
$56.320 = Fecha Limite de Pago 2021/12/28 N RDEND oo
! Recibo N2
Gobernacién de Santander ﬁ
Secretaria de Hacienda | Recaudo de Estampillas 25021 00603862
¢
Tipo de Doc. C.C. Nimero 1099366317 | “
Nombre LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA i
Direccién Teléfono 3163099135 56005 8020)025021 00603862 3900)00000000051200(96) 202‘11228

~Municipio LEBRIJA

Departamento  SANTANDER

CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION

[Ty

N

102502100603862( 3900 00000000005120(96)20211228

(415)890201235600



Péagina 1de S

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SUPERVISOR E INFORME DE AC@EV!DA@ES
ACTA DE PAGO MES DE DICIEMBRE DE 2021
CONTRATO N° 039-2021

CONTRATO No.: 039-2021

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA
GESTION PARA EL FORTALECIMIEMTO DEL
PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL,

OBJETO: MANEIQC Y @RGANIZ@@E@N DEL ARCHIVO CENTRAL
Y LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA
EMPRESA DE SERVICICS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P.
, DOCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE
VALOR DEL CONTRATO: {$} 2.8@0.000:}
, TRES MILLONES SEISCIENTOS VEINTISES MIL
VALOR ADICIONAL: SETECIENTOS PESOS M/CTE [$3.626.700)

PLAZO DEL CONTRATO: OCHO (8] MESES

PLAZO ADICIONAL: DOS {2] MESES Y OCHO (8) DIAS
CONTRATISTA: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
SUPERVISOR: YAMILE FLOREZ VILLANOVA,

FECHA DE INICIACION: 18-02-2021

FECHA DE TERMINACION INICIAL: | 17-10-2021

FECHAT DE TERMINACION FINAL: | 24-12-2021
VALOR A PAGAR $ 1.280.000= ~

DESDE 01-12-2021
FERIODO DEL PAGO HASTA 24-12-2021 ,
NOmero del CDP y fecha 21A00046 18 DE FEBRERQ DE 2021
NGmero del CDP y fecha de la 21A00186 15 DE OCTUBRE DE 2021
adicion
NUmero del RP y fecha 21A00087 18 DE FEBREROC DE 2021
NUmero del RP y fecha de la 21A00513 15 DE OCTUBRE DE 2021
adicién

LA SUBGERENTE ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA EN CALIDAD DE SUPERVISORA ASIGNADA HACE CONSTAR.

Que el conirafista LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA, ideniificado con cedu la de
ciudadania No. 1.099.366.317 DE LEBRIJA, Santander, cumplic a cabalidad con el
objeto contractual previsto, en el periodo comprendido de DEL 01 DE DICIEMBRE AL 24 DE
DICIEMBRE DEL 2021, asl mismo cerfifico el cumplimiento de las obligaciones dl sistema de
seguridad social integral del pericdo ejecutado.
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Que las siguienfes actividades requeridas por la entidad fueron realizadas por el

conftratista:

OBLIGACION

DESEMPENAR EL CARGO DE APOYQO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO FORTALECIMIEMTO DEL
PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y
LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRUA

E.S.P.

EVIDENCIA

1- Desarrollar el objefo confraciual de confraciual de conformidad a los
requerimientos dados por la Gerencia general de la Empresa. 2- Servir de
apoyo en la labor administrativa que desarrolle esta empresa. 3- Clasificar
y organizar el archivo documental de la Empresa de Servicios PUblicos
Domiciliarios de Lebrija ESP. A fin de goraniizar su répida localizacién ¥
adecuada conservacion.

* Se efeciCa trabagjo de
organizacion y reorganizacion del
archivo ceniral de la enfidad.

4- Foliar y escanear los documentos del archive. 5- Realizar v registrar Ia
entrega y recibo de los documentos a los funcionarios de Ia empresa.

* Se estd cumpliendo con la
organizacion y escaneo vy
digitalizacién de los diferentes
documenios archivo de g
entidad, segin las tablas de
refencion.

é- Organizar el inventario de archive comespondiente a cada uno de los
documentos por afio y por fecha del archivo de gestién, segln la fabla de
retencién documental. 7- Guardar y custodiar los docurmenios existentes en
el archivo. 8- Apoyar en la organizacion y clasificacion del archivo de
gestion, de acuerdo con las tablas de retencién. 9- Redlizar la fransterencia
primaria de documentos de la ES.P al archivo ceniral.

* Se continud con la orgonizacién
y la ubicacién de los estantes
existentes y se redalizaron frasiados
de documentaciéon por afios.

10-Atender las consulias y préstamos de documenios del archivo central
de la empresa. 11-Llevar registro de los documentos que sean prestados a
los funcionarios de la empresa. 12- Redlizar fodas las aciividades inherentes
ol apoyo de proceso de archivo de ia ESP. 13- Implementar ios métodos del
sistema de gestién de calidad en todas las actividades a redlizar. 14
Cumplir con la normatividad de Ia ley general de archivo, en el desarrolio
de las actividades. 15- Atender las insfrucciones del supervisor del coniraio,
para lograr su correcta ejecucion.

*se apoyaron acfividades de
bUsqueda de informacién v
consulfa en documentos yva

organizados deniro del archivo
ceniral para la secretaric general
y comespondencia de la oficing
principal.

16- Servir de soporte y apoyo en la labor adminisirativa. cuando
circunstancios exiraordinarias lo ameriten. 17- Apoyar la toma de lecturas.
18- Prestar el servicio de apoyo general en revisién de contratacién. 19-
Cumplir con las demds funciones asignadas y que estén refacionadas con
el objefo del contrato, v las que le seficle el supervisor del confraio,
inherentes al mismo. 20- Estar ofiiado ol régimen Integral de Seguridad
Social y cotizar oportunamente como independienie sobre el 40% del vaior
mensual del confrato, por lo que durante los 10 primercs dias habiles de
cada mes deberd enfregar al CONTRATANTE una copia de ia planifia de
page. so pena que este se abstenga de hacer los pagos adeudados por
cuentas de cobro presentadas hasta fanto no demosirar dicho pago, sin
que se considere mora el CONTRATANTE. 21-Lievar registre de inveniario del
almacén en el sistema interno de la empresa. 22-Utllizar los elementos de
profeccion personal requeridos por el supervisor del conirgio, para dar
cumplimiento al sistema de gestidon de la Seguridad v Saiud en el Trabgjo
{SG-58T). Los mismos deberdn ser aporfados por el coniratista. 23-Redlizar e
inveniario del aimacén de EPSL.

*Se organiza frecuentemente el
archive enfrante v existente
iniciando por depariamentos v
Greas de gestion administrativa.
*Se apoya en actividades del
almacén, como enfrega y
recepcidn de herramientas,
control de inveniarios v pedidos.
*se realiza apoyo en la toma de
lecturas.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA




Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratfista al Sistema de
Seguridad Social:

Pericde de cofizacion NOVIEMBRE
Fecha de pago Oé/%2/202j/
N°¢ de Planilla 52465552
APORTE A SALUD Ingreso Base de Cotizacién $ 08.524
Valor cotizado $113.600
EPS SURA
Periodo de cotfizacion NOVIEMBRE
Fecha de pago 06/12/2021
APORTE A PENSION N° de Planillo 52465552
Ingreso Base de Cotizacidn $ 908.524
Valor cotizado $ 145.400
Fondo de Pensiones COLPENSIONES
Pericdo de cotizacion NOVIEMBRE
Fecha de pago 0é/1 2/2023/
- N° de Planilia 524655527
APORTE A.R.P. Ingresc Base de Cotizacidn $ 908.526
Valor cotizado $ 22.200
A.R.P. COLMENA

Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista por con

de estampillas departamentales v municipales:

cepto

ESTAMPILLAS
DEPARTAMENTALES

Periodo de cotizacion

DICIEMBRE-2021

Fecha de pago

22/12/2021

N° de recibo de pagoe

| 2502100603862 ~

ESTAMPILLAS
MUNICIPALES

Periodo de cofizacién

DICIEMBRE -2021

Fecha de pago

22/12/2021

N° de recibo de caja

RC-21-01590 =~




Que se deja constancia del esfado actual de los pagos realizados:

CONTROL DE PAGOS — ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO
Valor inicial del contrato & 12.800.000=
Valor adicional del contrato $ 3.8626.700=
Valor total del confrato $ 16.426.700=
Valor cuenta - MARZO $ 1.600.000=
Valor cuenta — ABRIL $ 1.600.000=
Valor cuenta - MAYO $ 1.600.000=
Vaior cuenta — JUNIO 3 1.600.000=
Valor cuenta —JULIO $ 1.600.000=
Valor cuenta ~AGOSTO $ 1.600.000=
Valor cuenta — SEPTIEMBRE $ 1.600.000=
Valor cuenfa — OCTUBRE DEL 18 SEPTIEMBRE AL 17 DE OCTURRE | $ 1.600.000=
Valor cuenta — OCTUBRE DEL 17 AL 31 DE OCTURRE $ 746.700
Valor cuenta -NOVIEMBRE $ 1.600.000=
Valor cuenta -DICIEMBRE $ 1.280.000= 1
SALDO DEL CONTRATO s ? 00=

Que el presente informe hace parfe integral de la cuenta respectiva v del expediente
confractual.  Se expide en Lebrija, alos veintidss (27) dias del mes de DICIEMBRE de 2021.

SUPERVISORA CONTRATISTA

e

LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
C.C N° 1.099.364.317 DE LEBRLIA




000810 ;eo)3J B3U)T L4 66 LG 000810 'SIPEPNID SEIID O9PSa -

DUMGHU DEADWING U B0 VTG WG 9 SOMDI0NE VIABEOUGT TN U UGETEL G0 S1I 930HINGIT

‘808216
LELEZ 109 ¢

faenn) o owguyg

Wfapaly - LT 08 268 :SBIEZIURIY - LZ ] OVE ‘RI128d - L3 L. £69 reusfieneD - 46 §8Y (1eD - LZ 48 160 ieBurwieieong - 6By Goi ig10fiog - v vE SB€ iEllNbuBLEq Sy IY Ud SOURUXT BAUNT 'SNYY

1 op ) sulfed

oziwes  Jos  Jwozizs s ps T s s s s Jorws fowsis jowsss s feswss  jsswes s
H Lol | SASMaIN | 30 SeaNaL dquy. Ewmmm@_aﬂ_,wmaw_, USSR | 9SS, | dadiseuedy | vuegsoady | selop sapody | soBsaiy seuody | pisg ssody | woisuedsopiody | wefeoopl | soBsgoml | pimgom | bgisuod ol
V1oL NIS WiLoLENS pepy 1 ‘etpe )
L | Twov |Ns7viowans) eewepisdeon | feweeppedewd | Lo bbb bbb S e
wowes o e Jos s s s | wownomoomlues [aswos | wwe  |moss [waws | wnesalusaoms [uswss | ovomanoobisololufrlrlo] | TTTT T o 1o 1 ot o] aisocsen o
o | e | [N e SR e | KA B | e R e T T
leso]. go)eos|ieieg sefen s0Bso)Y phjeg EETIEN] S8pEPAAON apelily [ep sojeq
AINVLHOCLY 120 AT1VLEG ')
o SUWWNOISIAOMJSOOSIMAVAAWNAWIOO|  awv[ M sopely oL
uoaeapIusp| [eBe ajuriuasoldey
UIANVINYS opewepedagd Ve pepr
OOINN|  ugfoRjueseld BWIOY WHNLYN euosiag odjL
89£V96.91€ ouoyie), FLNZIANIAIAN] esoiduig op ody)
YNNTVLYO 3ASOLTY L -V ## 99 O ugjadelq 21£99€6601L00 ojuswinuoqg
B o - VIONY ZINILHYN YNVHOP AQIET| ejoog ugzey
HINVLYOLY 1130 SOLVa 'l
. lzoz/ZL/90 0aYOYd

120z ep elqie|ao

0688991668 "AZ_&v ofied BIOUDLIR40Y {207 8P 8iquuejaou 1010JAI8E Opojeyd UQIDBZ|}0D Opolidd

SIINIIANIJAANT VTNV *i tejlueld odi)

vavarnosNod _ @H&-OQ<3@

€5659v2s iefjiue]d cspwnp

/

NOIDVAINDINOLNY

INd 85:01:10 '90-Z1-L20Z opodel UQIoesLd Yo |

|
|




