NOMBR

LEBRIJA

{:saavncnos PUBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICOS BE LEBRIJA ESP -EY%
‘ Nit: 00800137201 -

s

MES | DiA ORDEN DE PAGO

Pag

2021

07

30 | No: OP 21400385

Con: 1 1

Beneficiario: CC: 01099371609 - 7 - MALDONADO HERRERA NUBJA FERNANDA

CP 21AD0005, CD 21A00005, PRESTACION BE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN LA OFICINA DE SECRETARIA
GENERAL, CONTRATACION, Y GERENCIA, ASI COMO LABORES DE GESTION DOCUMENTAL EN EL SEGUIMIENTO CONTROL DIGITACION ORGANIZACION Y DEMAS

RELATIVAS AL AREA ADMINISTRATIVA.

CONTABILIZACIONES

No Detalle Cédigo Contable Imputacién Presupuestal Fondo Valor Débito Valer Crédito Base
1 | Adquisicién de bienas y servicios ? Otro | 036190 2.1.2.02.02.008.02 ACUE 1,900,000.00 0.00 0.00
2 | Adquisicion de bienes y servicios ? Otro | 035190 0.00 1,800,000.00 0.00
3 | Remuneracion par Servicios Técnicos 51080101 1,900,000.00 0.00 1,900,000.00
4 | Servicios 24905501 0.00 1,800,000.00 1,800,000.00
TOTALES $ 3,800,000.00 3,800,000.00
LAURA
e N s e e,
Elaboré '

Gerente General




DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISIONES AFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR
ARTICULO 1.6.1.4.12 DECRETO UNICO REGLAMENTARIO EN MATERIA TRIBUTARIA 1625 DE 2016 - SUSTITUIDO POR EL DECRETO 358 DE 2020
AUTORIZACION DE NUMERACION DIAN NO 18764008147959 DEL 1-1000, FECHA 2020/11/27 VIGENCIA 12 MESES

S i : . - DATOS DEL AQUIRIENTE
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLCIOS DOMICILIARIOS DE

LEBRIJA ESP

CONSECUTIVO N° 00217

NIT: 800137201-5 FECHA DE DA | MES | ANO
CARRERA 10 N° 973 LEBRUA-STDER OPERACION 30 7 2021
i e . PERSONA NATURAL DE QUIEN SE ADQUIERE LOS BIENES Y SERVICIOS _ Vg
NOMBRES._|NUBIA FERNANDA MALDONADO HERRERA C.C/NIT: 1.099.371.609
DIRECCION: _|CALLE 6 B N 8 B-28 PISO 2 CIUDAD: LEBRIA
TELEFONO: _|3182274562 TIPO: PRESTACION DE SERVICIOS
DETALLE: __|AUXILIAR ADMINISTRATIVO 0 COMPRA:
e N " o S TARIFA IVA = : “RETENCION
CANT | ' DESCRIPCION OPERACION V.UNITARIO |- ‘VRTOTAL [ GRAVADA ‘;';’:g::ggﬁ Ji " DEIVA
L e T e OPERACION | ASUMIDO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
REALIZAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN LA OFICINA DE
SECRETARIA GENERAL, CONTRATACION, Y GERENCIA, AS|
1 COMO LABORES DE GESTION DOCUMENTAL EN EL S 1.900.000 s 1.500.000
SEGUIMIENTO CONTROL DIGITACION ORGANIZACION Y
DEMAS RELATIVAS AL AREA ADMINISTRATIVA.

0: i $1.900.000
RETEFUENTE: . s ‘

RETEICA: e : :

TOTALAPAGAR:: i : $1.900.000

SON:UN MILLON NOVECIENTOS MlL PESOS IVI/CTE

OBSERVACIONES:
ARTICULO NO GRAVADO

ACEPTOBQUE NO SOY RESPONSABLE DE IVA




EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
CLIENTE: DOMICILIARIOS DE LEBRUIJA ESP FACTURA DE COMPRA No NFMH-006

NIT : 800137201-5 -
DIA MES ANO

DIRECCION Calle 11 No.8-73 Lebrija

7). - 201

PROVEEDOR:  NUBIA FERNANDA MALDONADO HERRERA

NIT: 10993716097  lCod. Act. Economica: 7490

TELEFONO . 318207a562

DIRECCION: CLL GB#8B-28 BR.SAS bE CAMPO ALEGRE - CIUDAD: LEBRUA

CANT. DESCRIPCION VR. UNITARIO |VR. TOTAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
REALIZAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN LA OFICINA DE
SECRETARIA GENERAL, CONTRATACION Y GERENCIA ASI COMO
LABORES DE CORRESPONDENCIA- VENTANILLA UNICA-GESTION
DOCUMENTAL, EN EL SEGUIMIENTO, CONTROL,
DIGITACION,ORGANIZACION Y DEMAS RELATIVAS AL MANEJO DE

LA CORRESPONDENCIA.

NUMERO 004-2021 i H

PERIODO 01/07/2021 AL30/07/2021 .+

ACTA DE EJECUCION 00720 1$1.900.000,00 1.900.000,00

SON |UN MILLON NOVECIENTOS MIL PESOS

N\ SUBTOTAL 1.900.000,00
@J IVA -
oy TOTAL 1.900.000,00

DOGUMENTO VALIDO PARA SOPORTAR COST&:S' YDEDUC‘EIONES DENO OBLIGADOS A FACTURAR Art. 3 Decreto 3050/97

\ N AY




CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SUPERVISOR E INFORME DE ACTIVIDADES

ACTA DE PAGO 7 JULIO DE 2021

CONTRATO No.:

004 — 2021

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA REALIZAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN LA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL, CONTRATACION, Y
GERENCIA,  ASI  COMO LABORES DE GESTION
DOCUMENTAL EN  EL  SEGUIMIENTO  CONTROL
DIGITACION ORGANIZACION Y DEMAS RELATIVAS AL
AREA ADMINISTRATIVA.

VALOR DEL CONTRATO:

DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS M/CTE ($16.846.666)

PLAZO DEL CONTRATO:

OCHO (08) MESES

CONTRATISTA:

NUBIA FERNANDA MALDONADO HERRERA
C.C. N°1.099.371. 609 DE LERRIJA

SUPERVISOR:

SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y COMERCIAL

FECHA DE INICIACION:

04-01-2021

FECHA DE TERMINACION: 30-09-2021

VALOR A PAGAR UN MILLON NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1 .900.000)
DESDE 01-07-2021

PERIODO DEL PAGO HASTA 30-07-2021

NUmero del CDP y fecha 21A00005 04 de ENERO de 2021

NUmero del RP y fecha 21A00005 04 de ENERO de 2021

LA SUBGERENTE ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA, EN CALIDAD DE SUPERVISORA ASIGNADA

Hace constar que el contratista NUBIA FERNANDA MALDONADO HERRERA, idenﬁﬁcodo(o)

con cédula de ciudadania No. 1.099.371.40%9 de Lebrija, cumplié o cabalidad ‘con. el
objeto contractual previsto, en el periodo comprendido DEL 01 AL 30 DE JULIO DEL 2021, -
asi mismo certifico el cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social

integral del periodo ejecutado.

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander / Tel: 656 7828 / Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




Que las siguientes actividades requeridas por la entfidad fueron realizadas por el
confratista:

OBLIGACION

1) Servir de soporte o apoyo en la labor administrativa que desarrolle esta empresa.
2) realizar la respectiva publicacion de los expedientes contractuales en las
plataformas del SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB de la empresa.

3) redlizar la liquidacién de los contratos en la plataforma del SIA OBSERVA y el
SECOP.

4) foliar, crear hojas de ruta y archivar los procesos confractuales.

5) Publicar los documentos soporte de pago de los contratistas en la plataforma
del Secop.

6) Apoyo en la revision de facturas presentadas por los proveedores para efectuar
Pagos.

7) Prestar apoyo a la oficina de gerencia general y secretaria general.

8) Asistir a las jornadas de seguimiento y capacitacion que se programen.

?) Garantizar la confidencialidad y no divulgacion de informacién reservada de
EMPULEBRIJA E.S.P. a la que pueda tener acceso.

10) Desarrollar el objeto contractual de conformidad a los reguerimientos dados
por la Gerencia y la Secretaria General de la empresda.

11) Servir de apoyo a la oficina de contrataciéon, en cuanto a la a la revisién de
documentos confractuales.

12) Servir de apoyo en la Verificacion de antecedentes de los contratistas.

13) Apoyar en la digitacién y organizaciéon de los documentos de la empresa.

14) Cumplir con las demds funciones que le sean asignadas y que estén

relacionadas con el objeto del contrato, y las que le seficle el supervisor del
contrato, inherentes al mismo.

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828 / Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co
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PeopleNet

PeopleNet8 requirements:

Microsoft .Net Framework 4 Client Profile.

ClickOnce Plugin.

Please, wait while the application initializes

Click here if it doesn "t start automatically.
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Creacion de usuarios en la plataforma Meta 4
del SIGEP

Creacion de hoja de vida de los nuevos
funcionarios en la pagina del sigep.

Calle 11 No. 8-73 Lebrija- Santander/'f’ei: 6567828 /Cel: 3508122323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co
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ANDREA RAMIREZ FIGUEROA.
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Apoyo en la realizacidn de resoluciones
administrativas
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Archivo y organizacién de los procesos Actualizacion de la hoja de vida de los
contractuales funcionarios de planta en el Sigep

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828 / Cel: 350812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co
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Publicacion contratos pdgina web

CONVENIO INTERADMINISTRATIVG 1ia 00330-2028

DEL MEVEME DE A6UA
PARAEL ABAFTECIMENTO DEL ACUEDUCTO DEL CABCO
URBANO DEL MUNICIPIO DE LEBRIJA POR (EDIO DE L4
INITALACION ¥ BUESTA EN FUNCIONAMIENTO BE LA RED
MORRIALICA DESOE €L POZG PROFUNDD DEL PARGUE
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Apoyo a Secretaria General en la elaboracion de informes y otras actividades

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828/ Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




Fiazo de ejecucion del contrat

30§ Digs v
Interventaria estema o~
= ':.:M Imervantarla Glebal @
Nrg. Contrato Inierventoria globa:
Descripcidn contratas interventsria glozal
Este contratc

Agregar adlcidn [

Creacion de Hojas de ruta de los procesos Liquidacién de contratos en el Sia Observa y el
contractuales y su respectiva acta de Secop
liquidacién

Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista por concepto
de estampillas departamentales y municipales:

ESTAMPILLAS Periodo de cotizacidn JULIO-2021
DEPARTAMENTALES Fecha de pago 29/07/2021

N° de recibo de pago 2502100309915+~

Periodo de cotizacidn JULIO-2021
ESTAMPILLAS MUNICIPALES | Fecha de pago 29/07/2021

N° de recibo de caja RC 21-01026 <

Que se deja constancia de los siguientes Pagos realizados por el contratista al Sistema de
Seguridad Social:

Periodo de cotizacion JUNIO
Fecha de pago 06-07-2021
N° de Planilla 20734309 ~
APORTE A SALUD Ingreso Base de Cotizacion $ 908.524
Valor cotizado $113.600
EPS COMPARTA
Periodo de cotizacion JUNIO
. Fecha de pago 06-07-2021
APORTE A PENSION N° de Planilla 20734309
Ingreso Base de Cotizacion $ 908.526

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 856 7828 / Cel: 350 8122323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




Valor cotizado $ 145.400

Fondo de Pensiones COLFONDOS

Periodo de cotizacién JUNIO

Fecha de pago 06-07-2021

N° de Planilla 20734309
APORTE A.R.P. Ingreso Base de Cotizacion $ 908.526

Valor cotizado $ 4.800

AR.P. POSITIVA

Que se deja constancia del estado actual de los pagos realizados:

CONTROL DE PAGOS - ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO

Valor total del contrato $ 16.846.666
valor primera cuenta- Enero $ 1.646.666
valor segunda cuenta- Febrero $ 1.900.000
valor tercer cuenta- Marzo $ 1.900.000
Valor cuarta cuenta - Abril $1.900.000
Valor quinta cuenta - Mayo $1.900.000
Valor sexta cuenta - Junio $1.900.000
Valor séptima cuenta - Julio $1.900.000
SALDO DEL CONTRATO $3.800.000

Que el presente informe hace parte integral de la cuenta respectiva y del expediente

confractual.

Se expide en Lebrija, a los freinta (30) dias del mes de Julio de 2021.

SUPERVISORA {\
)

SONTRATISTA

, B HERRERA
C.CNe° ]99 371 9 de Lebrija

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 ?828 /Cel:3508122323

E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




