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PROCEDIMIENTO DE ESCOGENCIA DE CONTRATISTAS BAJO LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA.

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, a través de su Director General, en atencién
a lo dispuesto por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adiciond el Articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y el Artlculo 2212151, 211171, 2212152y 2.21.242 3 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015; la Ley 2068 del atio 2.020 Articulo 301 que modifict el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, procede a publicar en la plataforma: Sistemna
Electronico de Contratacion Publica |l (SECOP 1l): hitps:/colombiacompra gov.co/secop-ii,
administratla por la Agencia Nacicnal de Contratacién Piblica: Colombia Compra Eficiente, la
presente Invitacian Plblica, que pemmite la seleccion objetiva v aceptacion de la oferta de una

persona natural o juridica para la celebracion de un contrate, conforme a las siguientes
especificaciones;

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el Articulo 66 de la Ley 80 de 1,993, en concordancia con la Ley 850 de
2003 se convoca a todas las veedurias ciudadanas para realizar control social en &l presente
proceso de contratacion. Con este fin, podran consultarse en el SECOP 1, en la pagina
asignada a esta contratacion y/o en la Oficina Asesora Juridica del Instituto Departamental de
Transito del Quindio ubicada en Kilometro 1 Doble Calzada Armenia Pereira Intersecoion Vial
La Cabafa piso 2, todos los documentos que se suscriban para estos efectos, incluyendo los
Estudios Previos, Estudios del Sector, (Cotizaciones — Analisis del mercado) invitacidn publica,
adendas, actas de las audiencias o demas documentos precontractuales, contractuales y pos-
contractuales del presente proceso de contratacin

PROGRAMA ESPECIAL

“LUCHA CONTRA LA CORRUPCION"

Toda persona que llegue a conocer casos especiales de corrupcion en las entidades del Estado
debe reportar el hecho al Programa Presidencial "Lucha contra la Corrupcion” a través de los
teléfonos (1) 560 10 85, (1) 585 76 49 y (1) 562 4128; al fax: (1) 565 86 71, a la linea gratuita
nacional 01 8000 813 040; al sitio de denuncias del programa, en la pagina de Internet:
www.anticorrupcion.gov,co; por correspondencia o personalmente en la Carrera 8 No. 7-27,
Bogota, D.C, Tambien puede reportar el hecho a las paginas www.contratos.gov,

! Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2.0015 << Modificade por el Dagreto Nacional 1860 del 2.021 (For
&l tiral e modifica y adiciona &f Decreto 1082 de 2015, Uinico Reglamentans da! Seclor Adminisirafivo o Plansscidn Nacional,
con gl fin regiamentar los aftfculos 30, 39, 32, 34 Y 36 de la Ley 2069 de 2020, en lo relsfive af sistema de compras plblicas
v sa dictan oires (Neposicknssie»,
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RECOMENDACIONES INICIALES

Se publica la presente Invitacién Plblica de Minima Cuantia en la plataforma SECOP Il y se
convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso.

El proponente deberd tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aporar |a informacion
requenda en la presente Invitacion Plblica de Minima Cuantia:

1. Leer cuidadosamente |a presente Invitacion Plblica de Minima Cuantia v sus adendas
antes de elaborar la propuesta.

2. Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las

condiciones estipuladas en la presenta Invitacién Publica de Minima Cuantia, en los

formatos v en la ley.

La propuesta debe ser presentada en los términos establecidos en la presents invitacion.

4. Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los
puntos contenidos en la Invitacion Publica de Minima Cuantia.

5. Debe cerciorarse gue cumple las condiciones y relne los requisitos aqui sefialados y
proceda a reunir la informacion y documentacitn exigida.

8. La presentacidn de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudic la
Invitacion Plblica de Minima Cuantia, los estudios y documentos previos, los formatos y
demas documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o
dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo, compatible y
adecuado para identificar los bienes o servicios que se contrataran.

7. La presentacién de la propuesta indica igualmente que el proponente estd enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objefo a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo
anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celabrara.

8. Tener presente la fecha, hora y lugar previstos para el cierre del presente proceso de
seleccion. En ningun caso se recibiran ofertas fuera del tiempo previsto, o en su defecto no
seran tenidas en cuenta, fuera del tiempo de estipulade en el cronograma y en dépendencia
diferente a la alli contemplada.

8. Revisar los anexos y diligenciar totalments los formatos contenidos en la Invitacion Pablica
de Minima Cuantia.

10.Toda consulta debera formularse por escrito. No se atenderan consultas personales ni
telefénicas,

11.8dlo mediante ADENDA se podran modificar la Invitacién Pablica de Minima Cuantia.

12. Sera responsabilidad del proponente conocer todas ¥ cada una de las implicaciones para
un ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, scbre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

13.5e recomienda al proponents, que obtenga asesoria independiente en matera financiera,
legal, fiscal, tributaria, 1&cnica, econdmica y de cualquier ofra naturaleza, que considers
necesarna para la presentacién de la propuesta.

14.Tenga en cuenta tode lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en
infracciones legales por esta razén.

15. Tome nota del contenido del cronograma en que se ha definido el lugar, fecha y hora de las
diferentes audiencias y actividades que se seguiran durante el proceso, de conformidad

£
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con el Decreto 1082 de 2015,

16.Verifique gue no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibllidades
generales ni especificas para confratar.

17.5iga las instrucciones que en esta Invitacion Plblica de Minima Cuantia se imparien para
la elaboracion de su propuesta.

18. Identifique su propuesta en |la forma indicada en este documento.

19.Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta, autorizan al Instituto
Departamental de Transito del Quindio, para verificar toda la informacion que en ellas
suministren.

20.Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por 2l proponente o en la
te uno de los miembros del Consorcio o de la Union Temporal, acorde con las exigencias
o requisitos establecidos en la |nvitacidn Plblica de Minima Cuantia, el Instituto
Departamental de Transito del Quindio podréd rechazar la propuesta y/o dar aviso a las
autoridades competentas previa evaluacion del caso

21. Toda comunicacidn enviada por los proponentes o adquirentes de este documento debera
ser a traves del SECOP 1.

NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

Los Pliegos de Condiciones las Invitaciones Pablicas que realicen las Entidades Estatales
dentro de los procesos de seleccion, deben ser interpretados como un todo y sus disposiciones
no deben ser entendidas de manera separada de lo gue indica su contexto general. Por lo
tanto, se entiende integrada a este la informacion incluida en los Documentos del Proceso que
lo acompafan y las Adendas que posteriormente se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para la interpretacién y entendimiento de la
Invitacion Pablica de Minima Cuantia:

A. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta Invitacidén Piblica de Minima
Cuantia no deben ser interpretados como un grado de prelacidn entre las mismas.

B. Los titulos de los numerales y capltulos utilizados en esta Invitacidn sirven solo como
referencia y no afectaran la interpretacidn de su texto.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el
contexto; y las palabras en geénero femenino, se entenderan en género masculino y
viceversa, cuando el contexio lo requiera,

D. Los plazos en dias establecidos en esta Invitacidn Plblica de Minima Cuantia se entienden
como dias habiles, salve que de manera expresa la Entidad indique que se trata de dias
calendario o meses. Cuando el vencimiento de un plazo corresponda a un dia no habil o
no laboral para la Entidad este se trasladara al dia habil siguiente.

E. En caso de que exista una contradiccion entre el contenide establecido en los Documentos
de la Entidad, los Proponentes o el Contratista con la Invitacién Pablica de Minima Cuantia,
primara lo sefalado en esta dltima.

F. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen,
adicionzn, sustituyan o complemeantan,

Si los proponentes consideran que existen omisiones o contradicciones, o se tuviere duda
schre la interpretacion, significado o alcance de cualguier parte de las condiciones o

Flitmeltra 1 Dobie Caizada Armends Perelm Interseccian Yis! La Cabaiis
Tediddono T488TE0- TL981 51 -TA0ETE2-T400TAT-T400T54-TAURTEE-TABRTE

Wb, www idla.geece E-mall, contrataclonbidl gov.o0



PROCESO: JURIDICA cODIGO: ES-FR.
ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE mhmsrn:: DEL QUINDID FECHA:  30-04-2012

T L.

R VERSION: I]'1 L
NOMBRE DEL DOCUMENTO: INVITACICN I'-"LIBLICA Mrhllh'hﬁ. ELlﬁ.MTlP. “PAGINA: Sda ol

especificaciones de la presente Invitacion Publica, los proponentes deberan pedir la aclaracion
pertinente en la plataforma SECOP |, dentro de los términos sefalados en el cronograma de
actividades. No obstante, cualquier divergencia del pliego de condiciones no aclarada en la
oportunidad debida mediante adenda debera ser interpretada de la forma gue mejor garantice
la pluralidad de oferentes y seleccion objetiva de los contratistas

REGLAS DE | PRETACION DE LA PRESENTE INVITACION PUBLICA

En el momento en que exista una incongruencia en la propuesta, es decir, que una parte de I3
misma establezca algo que se contradiga en otra parte, el Instituto Departamental de Transito
del Quindio podra solicitar las aclaraciones pertinentes, ello sin, perjuicio de lo consagrado en

el articulo 5 de la ley 1150 de 2007 modificada por la Ley 1882 de 2018, sobre los documentos
gue pusden ser subsanados.

Cuando en este pliego de condiciones se establezca un valor en nimeros y otrb en letras
refiiéndose a un mismo punto, prevalecera el valor establecido en letras, en todo caso se
apoyara la verificacion con los demds documentos del proceso precontractual que permita
establecer el nimero real en el que exista una posible contradiccién.

Cuando existieren expresiones. requisitos o condiciones confusas dentro del presente pliego
de condiciones, la entidad en aplicacion de lo dispuesto en los Articulos 13 v 23 de |a Ley 80
del afio 1.983 se acudira a las reglas de interpretacion de los contratos contenidas en los
articulos 1.618 y siguientes del Caodigo Civil Colombiano.

INVITACION PUBLICA DE MIiNIMA CUANTIA No. 042 DE 2023

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRARSE

1.1. TIPO DE PROCESO CONTRACTUAL Y/O MODALIDAD DE SELECCION PARA LA
ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA:

Conforme al presupuesto oficial determinado para la presente vigencia, el presente proceso
de seleccion contractual se desarrollara conforme a las disposiciones legales contenidas, en
el Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 que adiciono el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 v el
Ariculo 2.2.1.21.51, 211171, 2212152 y 2212423 del Decretc Unico
Reglamentario 1082 de 2015; la Ley 2068 del ano 2.020 Articulo 302 gue modificd el numeral
5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y en consideracion a la naturaleza y monto del contraio
gue s pretende ejecutar, que resulta ser inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de la entidad se adelantara un proceso de escogencia bajo la modalidad de seleccion
denominada: Minima Cuantia.

? Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2.0015 << Modificade por ef Decreto Nacional 1860 del 2.021 (For
of cusl e modifics y adiclons of Decrete 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Secfor Adminisfrative de Planeacidn Nacional,
con &l fin reglamentar Jog arficalos 30, 31,32, 34 Y 25 de fa Ley 2069 de 2020, en bo refatfvo & sizfeme de compraz piblicss
¥ e dichan alras aisposiciongs)ss,

Filematra 1 Doble Calzada frmenia Persira Inberssccion Vial La Cabana
Teldfono T4BETED- T40E1 B1-T400TE2-T490TET-T4E0T54-T 4987 58-T400TE1

Whab. wew idty oo E-mall. contrafacion@idby aow oo



PROCESD: JURIDICA CODIGD: ES-FR-
ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE mﬁnmm DEL QUINDIC FECHA:  30-D4-2012

VERSION: 01
I_'.I“ﬂIIEHE DEL DOCUMENTO: IMVITACION F'LFELIE..I.. MINIL CLUANTIS PAGINA: & daT]

1.2. TIPO DE CONTRATO Y/O TIPOLOGIA CONTRACTUAL QUE RESULTE DEL
PRESENTE PROCESO:

De conformidad con la necesidad que se plantea dentro del presente proceso contractual, esto
es la entrega de elementos a monto agotable, se establece gue el tipo de contrato a celsbrar
corresponde a un: CONTRATO DE SUMINISTRO, definido el Articulo 968 del Codigo de
Comercio Colombiano, en los siguientes términos:

“El suministro es el confrato por el cual una parte se obliga, & cambio de una contraprestacidn, a
cumphr an favor de olrs, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas
o servicios”

1.3. OBJETO DEL CONTRATO:

El Contrato que resulte del presente proceso contractual contara con el siguiente objeto:;
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA NECESARIOS PARA EL NORMAL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO.

1.4. PROCESO CONTRACTUAL INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

El Proceso de seleccion contractual gue se pretende llevar a cabo se encuentra incluido en el
Flan Anual de Adquisiciones de Blenes y servicios del INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO DEL QUINDIO, para la vigencia o afio 2.023, debidamente publicado por la Entidad
en la Plataforma Sistema Electronico de Contratacién Publica Il (SECOP 11y Link consuita:

hitps: ."fr:::lmm unity. secop.gov.co/Public/AppdAnn ggIPurchasengF‘IanﬂanggementFu blic/Index?

Lage=es =login&Cou O&SkinName=CCE

1.5. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIO:

Conforme al clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) Sistema de
cifrado que clasifica productos y servicios para fines comerciales a escala mundial, &l cual se

puede consultar en la direccian web: hitps:/fwww, colomblacompra gov. colclasificador-de-

bienes-y-Servicios:

r,__—m ...... - ¥ T e
| -f;_ 'F' . CLAS = .
c | S
14000000 141 iDﬂﬂﬂ 14111500 F'a;pet de Impranta y papel de escribir
44000000 44 110000 44111500 Agendas y accesorios
4#DDIJIIJ!‘._J¢I 44120000 44121600 [Sumlnlatms de ascriforia |
44000000 | 44100000 44101800 F-!aql.ﬁnm caloculadoras y accesorios I
44000000 | 44120000 44121500  Suministros de correa
] ]

44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritorio
44000000 | 44120000 44121800 éqepuesms de tina y minas de laplces
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44000000 | 44120000 44122200 Carpetas de archivo, carpatas y Eepamdc;i-as

—

S000000 J 80100000 | G0105700 Albumes de recuerdos

Es necesario hacer la aclaracion que para el presente proceso de seleccidn confraciual, NO
s necesario que | ro ntes u oferentes se encu lasi os en los codigos
UNSPSC del Clasificador de Bienes y Servicios antes descritos, pues para los procesos
contractuales desarrollados bajo la modalidad de seleccion denominada: Minima Cuantia, no
se exige Registro Unico de Proponentes -R.U.P-, ello, conforme a lo dispuesto en la Ley 1150
de 2007, Articulo 6 Inciso 2° y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082
del afo 2015,

1.6. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (R.U.P);

Para el presente proceso de seleccién contractual, NO s necesario que los proponentes u
oferentes se encueniren clasificados en los codigos UNSPSC del Clasificador de Bienes vy
Servicios, pues para los procesos de seleccion contractual de Minima Cuantia, no se exige
Registro Unico de Proponentes -R.U.P.-, conforme a la Ley 1150 de 2007, Articulo:8 Inciso 2

(Excepciones al R.U.P.} y el Articulo 2.2,1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 del
afo 2015.

1.7. PLAZO DE EJECUCION

El contrato a celebrar tendra un plazo de ejecucion hasta el dia HASTA EL TREINTA Y UNO
(31) DE DICIEMERE DE 2023 y/o hasta agotar el valor del presupuesto oficial destinado para
el suministro MONTO AGOTABLE. Dicha acta de inicio se suscribird una vez se hayan
cumplido los requisitos de perfeccionamiento v ejecucién para el contrato, siendo estos los
postulados del Articulo 41 incisos 1 y 2 de la Ley 80 del afio 1.993.

1.8. LUGAR DE EJECUCION

El contrato resultante del presente proceso se ejecutard en las instalaciones del Instituto
Departamental de Transito del Quindio.

1.8. FORMA DE PAGO:

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, CANCELARA EL VALOR DEL
CONTRATO EN PAGOS PARCIALES, PREVIA ENTREGA DE LOS ELEMENTOS, ACORDE
A LOS REQUERIMIENTOS DE LA ENTIDAD. El pago se realizara previa presentacién de la
respectiva factura o cuenta de cobro, de acuerdo al informe presentado por el Contratista
debidarmente avalado por el supervisor y/o certificado de recibido a satisfaccidn por parte del
Supervisor o Funcionario designado para la Vigilancia y Control del Contrato, previa

! Ley 1150 dei 2007 Aiculs 6 De la venficecion de fas condiciones o9 K5 Aropanentae: {_) No 56 raquenrd de este mgishe, i
ciasificacion. £ los casas de canirelscidn dirscta; confratos pan fa prestacidn de servicios de saluct confratos o minimea crandis; ensfeneciin
de hiwnes pal Ested; confralos gue fengan por objelo a adquigiaidn de produatos de onipen O deStinasiin sorapecusaTs que b offezcan en
boisas de producios Mgalmante canstiindas los anlas v sentrafos gue dengen par ahiafe dirests 3 acfvdades comercialos ¢ indusiiales
propias e fas smvesas NoLEiaes ¥ oomerciaies dif Stadp v fap sociedades 08 scovimia micia p los conirains ge conoesion oe craknier

indsie. En los cesos anfeviormants sefalades, comesponterd 8 iss entidades confradandes cumpdr con g Jabar de verifceciin de (e
CONCIDNEE 08 I prepanankes, [ )
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presentacién y previa verificacion del pago de aportes al sisterma general de seguridad social
integral segin sea el caso y deméas documentos sefalados en el artlculo 817 del Estatuto
Tributario, certificacién de aportes a seguridad social (y/o parafiscales en caso de estar
obligado) y de acuerdo con la dispenibilidad del P.A.C. (Plan Anual Mensualizado de Caja)"

PARAGRAFO 1: El pago se realizara dentro de los guince (15) dias calendarios siguientes a
la fecha de presentacion de la factura o cuenta de cobro comrespondiente, acompariada del
informe de actividades, de |a certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el
supervizor del contrato, y la cerificacion expedida por el Representante Legal o por el Revisor
Fiscal, segin sea el caso, del pago de sus obligaciones a los sisternas de Salud, Pension,
Riesgos Laborales y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, y del soporte del mismo
con la correspondiente planilla de pago.

PARAGRAFO 2: Si la factura o cuenta de cobro no han sido correctaments elaboradas o no
se acompanan los documentos requeridos para el pago, el término para éste empezara a
contarse desde |a fecha en que se haya aportado el Gltimo de los documentos.

PARAGRAFO 3: Se entienden incluidos como parte dal pracio todos los impuestos, derechos,
tasas, gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen con ocasian o coma efecto
del presente contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

PARAGRAFO 4: Los pagos quedan sujetos igualmente al cumplimients de los tramites
administrativos a que haya lugar, a la expedicion de la obligacién y orden de pago, v a la
aprobacion del Programa Anual mensualizado de Caja — PAC,

1.9.1. REQUISITOS PARA EL PAGO:
Para el pago se requiere de la presentacién de los siguientes documentos:

a) Informe de actividades yfo acta de entrega suscrita por EL CONTRATISTA y el
supervisor del contrato.

b) Certificacién de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.

c) Copla del recibo o constancia de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
integral en Salud y Pension, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales, la
cual debera corresponder a lo legalmente exigido.

d) Factura.

) Estampilla pro-hospital per valor de DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS (§2.800) M/CTE.

fi Estampilla pro-desarrolio por valor de DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS ($2.800)
MICTE.

Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos
directos o indirectos y contribuciones que se generen con ocasidn o como efecto del presente
contrato, los cuales corren a carge del CONTRATISTA.
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1.9.2.

DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES

El proponente debera tener en cuenta para la presentacién de su oferta, que estaran a su

cargo, y por ende seran objeto de descuento al momento del pago respectivo, ias siguientes
estampillas; '

- Estampilla Pro Cultura: Uno por ciento (1%)

- Estampilla Pro Ancianc: Tres paor ciento (3%)

- Estampilla Pro Desarrollo: Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro Hospital; Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro Deporte: Dos punto cinco por ciento (2.5%)

- Estampilla Pro Universidad del Quindio: Dos por ciento (2%)
- Retefuente: Tres punto cinco por ciento (3.5%)

- RETEMNA: Quince por ciento (15%) sobre el IVA que facturen.

1.10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

1.10.1.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE

TRANSITO DEL QUINDIO:

1.

2

Suscribir el acta de inicio.

Hacer cumplir la ejecucién del contrato 2 cabalidad, teniendo en cuenta lo
sefalado en los estudios previos, la propuesta v el contrato.

Suministrar la informacion y documentos necesarios que raquiera el contratista
para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento suscrita
por el Supervisor del Contrato en las condiciones pactadas,

Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las
obligaciones del contratista.

Verificar el cumplimiento del page de la Seguridad Social Integral por parte del
contratista, para la cual con la respectiva factura debera allegar, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y ley 829 de 2003 certificacitn expresa
suiscrita por el revisor fiscal o si de acuerdo a las normas vigentes no esta obligado
a elio, por el representante legal de la persona juridica o de cada. uno de los
Integrantes, en el caso de conformacion de unién temporal o consorcio, o por la
persona natural, con la respectiva planilla de pago.

Exigir al CONTRATISTA la informacion que considere necesaria sobre al
desarrollo del mismo, en forma directa o a través del supervisor del contrato.

Intervenir en cualquier etapa del contrato a través del Supervisor.
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9.

10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.

Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias a que hubiere lugar, asl como de hacer efectiva la garantia
otorgada.

Verificar a través del supervisor, que la ejecucion del presente contrato se realice
en forma eficaz y oportuna,

Colaborar con el CONTRATISTA en lo que sea necesario para el cabal
cumplimiento de sus obligaciones.

Establecer los comectivos necesarios en caso de presentarse algun tipo de
obstacule, problema o irregularidad en el desarrollo del contrato.

Adaoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo v ejecucion
del contrato las condiciones técnicas y financieras existentes.

Proyectar el Acta de Liguidacion del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucidn del contrato.

i_as demas inherentes a este tipo de contrato y en especial las sefialadas en &l
articulo 4" de la ley 80 de 1993,

1.10.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA QUE RESULTARE SELECCIONADO

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

4.

6.

Asumir los costos, erogaciones y demads gastos ocasionados por la presente
contratacion, incluyendeo los gastos de envid o desplazamiento a los diferentes sitios
en donde =& entregaran los bienes y/o prestaran los servicios.

En caso de ser necesaria la instalacién de los bienes a adquirr de la presente
contratacion, el proponents debera asumir dicho costo.

El proponente debera entregar los bienes ylo prestar los servicios objeto de la
presente contratacion, en los sitios establecidos en el presente documento.

Los bienes y/o servicios objeto de la presente contratacién deberan estar acorde

con las especificaciones técnicas sefalados en el presente documento, las cuales
constituyen parte integral del contrato.

Loz bienes objeto de la presente contratacién deberén ser nuevos, de primera
calidad, en |a cantidades y especificaciones sefialadas en los Estudios previos.

En general la obligacién de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades
previstas contractualmente para la ejecucion y desarrollo del objeto contractual para

lo cual el contratista, debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones
contractuales.

. Cumplir con todas las obligaciones previstas en los estudios pravios, en la invitacién

publica y las relacionadas con la naturaleza de los bienes a adquirir yio semvicios a
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prestar, para lo cual empleara todos sus recursos técnicos, econdmicos, fisicos, y
logisticos necesarios para el normal desarrolio del objeto contractual.

8. Responder en los plazos establecidos an el presente documento.,

8. Colaborar con el IDTQ en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla, conforme a las caracteristicas v especificaciones cunmgnadas &n su
cotizacion, la cual hace parte integrai de |a contratacion.

10. Recibir oportunamente el precio pactado acorde a lo establecido en el presente
documento.

11. Acatar las instrucciones que imparta el IDTQ durante el desarrollo del contrato.

12. Atender las observaciones y requerimientos que formule el IDTQ por conducto del
supervisor del Contrato.

13.Garantizar la buena calidad de los bienes y/o servicios objeto de la presente

contratacion para lo cual se obliga a constituir el mecanismo de cobertura del riesgo,
cuando a ello haya lugar.

14.Realizar los cambios que sean necesarios cuando los elementos yio servicios no
cumplan con las especificaciones requeridas por el IDTCQ, los costos en que se haya
incurrido, seran a cargo del contratista. Dicho cambio se realizard dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud.

15.Indemnizar los prejuicios que provegue la mora o &l mu;urnpllrm&ntn de las
obligaciones a su cargo.

E. OBLIGACIONES GENERALES:

1.

Cumplir el contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefnalado en los estudios previos,
la invitacion, la propuesta y el contrato.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y
Pension, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales, cuando haya lugar a
ello, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, confarme lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley

1562 de 2012, el decreto 723 de 2013, el Decreto 1273 de 2018 y demés normas
concordantes,

Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda
afectar la ejecucion del contrato.

Guardar total reserva de Ia informacion que por razén de sus obligacionas y desarrollo
de sus actividades obtenga.

Acatar las instrucciones que durante el desarrolio del contrato le Imparta el instituto
Departamental de Transito del Quindio, a través del supenvisor del contrato.
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6.

10.

11.

12.

13,

14.

185.

16.

Suscribir conjuntamente con el supenisor del contrato, el acta de inicio y actas que se
requieran,

Responder por los documentos fisicos o magnéticos elaborados o entregados con
ocasion de la ejecucion del contrato, asi como responder por la seguridad y el debido
manejo de los documentos y registros propios de |la Entidad, para gue reposen en la
dependencia corespondients.

Constituir y mantener vigente la garantia (nica por el tiempo pactado en el contrato,
asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada para
verificar el comecto y oportuno cumplimiento de las obligaciones gque contrae, de
acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1983,

Ana’!tar'y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones, que se
encuentren enmarcadas dentro del objeto del contrato, impartidas por el supervisor
del contrato.

Responder en los plazos que el Instituto Departamental de Transito del Quindio
establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de informacion gue le
formule,

Pagar al Instituto Departamental de Transito del Quindio todas las sumas y costos gue
la misma deba asumir, por razon de la accion que confra ella inicien terceros gue
hayan sufrido dafos por causa del contratista, durante la ejecucién del contrato.

En el evento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos
frente a la propuesta del CONTRATISTA, prevalecera |o establecido en los estudios
previos,

Conocer a cabalidad el estudio previo, la invitacién, la propuesta y el contrato, para
realizaf la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia. En el evento de gue exista
inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos frente a la propuesta del
CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los estudios previos.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrate, evitandeo dilacioness y
trabas.

Mo acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de |a Ley con el fin
de obligar a hacer u omitir algin acto o hecho en contra de la ley. Cuando se presenten
tales peticiones o amenazas futuro contratista deberd informar inmeadiatamente de su
ocurrencia a la entidad contratante y a las demdas autoridades competentes para que
ellas adopten las medidas y correctives que fueren necesarios. El incumplimiento de

esta obligacion y la celebracion de los pactos o acuerdos prohibidos dan lugar a la
declaratoria de caducidad.
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17. Supervisar el comecto desemperio de sus empleados o personas destinadas para la
prestacion del servicio.

18. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo, en especial las
sefialadas en el articulo 5° de la ley 80 de 1983,

1.11. SUPERVISION

La supervision estara a cargo del Técnico Administrativo proceso Almacén e Inventarios
adscrito a la Subdireccion Administrativa y Financiera del Instituto Departamental de
Transito del Quindie o quien designe el Director General del Instituto Departamental de
Transito del Quindio, o quien haga sus veces, quien debera en el ejercicio de sus funciones
observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 v los
articulos 82 y 84 de |a Ley 1474 de 2011, el manual de contratacion de la entidad v en las
directrices internas de la Entidad.

Los supervisores no podran adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los téminos
y condiciones previstas en el confrato, las cuales Unicamente podrén ser adoptadas por &l
ordenador del gasto y el confratista, mediante la suscripcion de las comrespondientes
medificaciones al contrato.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido gquien glerza la
supervision se encuentra facultado para solicitar informes, aclaraciones ¥ explicaciones sobre
el desarrollo de la ejscucion contraciual v &s responsable por mantener a la entidad informada
de los hechos y circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados en
conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato.

5 supervi tre otras funcio ndran las siguientes:

a) Presentar los informes de sjecucion y desarrollo de las actividades contractuales
mensuales y finales o como haya quedade pactado cuantitativo y cualitativo.

b) Velar por los intereses del Instituto Departamental de Transito del Quindio y tendra las
funcienes que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

c) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la ejecucian del contrate de conformidad con
lo establecido por el Instituto Depantamental de Transits del Quindio.

d) Verificar antes de expedir la cerfificacidn del recibo a satisfaccion de las obligaciones
recibidas por parte del CONTRATISTA, si el contrato cuenta con la constitucion de las
polizas, ¥ el acta de aprobacion de la misma.

&) De existir adiciones ylo prorrogas al contrato, verificar la constitucion del modificatorio y su
acta de aprobacion, asi como la existencia del registro presupuestal si a ello hubjera lugar.
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f) Decidir scbre los cambios y modificaciones en las especificaciones que no afecten
sustancialmente el servicio contratade.

g) Aprobar o rechazar los elementos o materiales a utilizar, previo el examen o analisis que
fueren del caso a fin de que se empleen los pactados en el contrato y se cumplan las
condiciones de calidad, seguridad, economia y estabilidad adecuada,

h) Vigilar el cumplimiento del objeto del presente contrato de conformidad con lo establecido
por el Instituto Departamental de Transito del Quindio y expedir las certificaciones de
cumplimiento a satisfaccidn del mismo para efectos del pago corespondiente.

et

Informar a la Direccién General del Instituto Departamental de Transito del Quindio los
aspacﬂ:ns relacionados con la ejecucion del contrato, sin perjuicio de los que deban rendirse
de manera extracrdinaria cuanda |as circunstancias lo ameriten,

j} Ejercer la supervision, técnica, financiera, administrativa, contable y juridica del contrato,
indicando si @sta se ajusta al plan de trabajo o en caso contrario analizar las causas y
problemas surgidos para que se tomen las medidas pertinentes, sefalando las
recomendaciones especiales y comentarios que crea convenientes (articulo 83 de la Lay
1474 da 2011).

k) Constatar que el objeto del contrato redna las condiciones minimas requeridas por el
Instituto Departamental de Transito del Quindio y ofrecidas en la propussta del
CONTRATISTA.

I} El supervisor no podra excnerar a EL CONTRATISTA de ninguna de |as obligaciones o
deberes contractuales, tampoco podra sin autorizacién escrita, ordenar cambio alguno que
traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del contrato, ni efectuar ninguna
maodificacian en |a concepeitn del servicio contratado.

mjElaborar conjuntamente con EL CONTRATISTA las actas de iniciacion del contrato,

n) Proyectar el acta de liquidacién del contrato y Suscribifla conjuntamente con el
CONTRATISTA y posterior firma del competente contractual,

o) Velar por que EL CONTRATISTA cumpla con cada una de las obligaciones establecidas
en presente documento,

p) Responder dizciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual en los términos de la Constitucidn y la Ley.

q) Informar el incumplimiento o mora de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA,
para que se adopten las medidas legales pertinentes.

r} Requerir a EL CONTRATISTA el cumplimiento de las obligaciones de acreditar el pago
apartes de salud y pension y Riesgos laborales. Este requisito es indispensable para el
pago que se debe efectuar a EL CONTRATISTA.
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s) Comunicar a la Direccion General vy a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio con la debida sustentacidn técnica, la elaboracién
de prorrogas, adiciones, otrosi y/o cualquier cambio en el desarrolio del contrato.

t} Avalar los documentos soporte para los pagos.

u) Remitir periddica y oportunamente a la Oficina Asesora Juridica del Instituto Departamental
de Transito del Quindio los documentos tales como: Actas de Inicio, Actas de Liquidacién,
Ordenes de pago, Certificaciones de C umnplimiento, Facturas, informe de actividades sobre

la ejecucion del contrato y demas que surjan como consscuencia de la ejecucién del
presente contrato.

v} En el evento en que se produzca un remplazo, el supervisor salients deberd entregar un
informe de ejecucion del contrato a la Direccién General y a la Oficina Asesora Juridica del
Instituto Departamental de Transito del Quindio para incluir en la carpeta contractual,

w) Vigilar la correcta ejecucidn de las asignaciones presupuestales comprometidas. Para ello,
se debe verificar que se expidan los respectivos Registros Presupuestales para las
adiciones y modificaciones. Para los casos de contratos que se ejecutan en mas de una
vigencia, se debe verificar que el primer dia habil de cada vigencia se expida el respectivo
Registro Presupuestal para garantizar que el contrato no se encuentre desamparado.

x) Controlar la vigencia de las garantias

¥} Las demas inherentes a su calidad de supervisor, que surjan durante el contrato y que
tengan como justificacidn la ejecucion del mismo.

NOTA 1: El supervisor que falte a su responsabilidad e incumpla las obligaciones de vigilancia
y control permanente a la correcta ejecucién contractual, respondera disciplinaria, civil y
penalmente por sus acciones y omisiones en desarrolle de la supenvisién que lefue asignada,
segun lo establecido en la Constitucion, la Ley 1474 de 2011 - Estatuto Anticorrupcion, Arts

83 y 84 y demas normas concordantes vigentes, asi como lo establecide en el Manual de
Contratacién de la Entidad.

NOTA 2: Es de anotar que la supervision del contrato de la referencia recae sobre Ia persona
titular del cargo o en su defecto de quien haga sus veces con ccasidn de falta temporal o
definitiva del mismo, encargo, comision, asignacion de funciones, entre otras,

1.12. CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES

El contratista para la gjecucién del contrato actiia con autonomia administrativa y financiera en
el cumplimiento de sus obligaciones y, en consecuencia, él, ni su personal contraen relacion
laboral alguna con el Instituto Departamental de Transito del Quindio. De la misma manera, la
relacion juridica que se configure con la aceptacion de la oferta, queda sometida a las dausulas
excepcionales de interpretacion, modificacién y terminacion unilateral del contrato, asi como a
la declarateria de caducidad, en caso de presentarse las circunstancias legales previstas para
ello, asi mismo, debera cumplir durante la ejecucion del contrato con |a acreditacidnde aportes
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al sistema Integral de seguridad social en los términos de ley v se obliga a mantener indermne
al Instituto Departamental de Transito del Quindio, de cualquier reclamacion proveniente de
tercercs que tengan como causa las actuaciones del contrafista o su personal con ocasion de
la ejecucion del contrato.

1.13. MULTAS ¥ CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones gue se indican, el Instituto
Departamgntal de Transito del Quindio impondré al futuro contratista multas diarias sucesivas
de! CINCO POR MIL (5/1.000), sin que éstas sobrepasen del 5% del valor total del contrato,
para conminarlo a cumplir las obligaciones incumplidas. Las multas sdlo podréan imponerse
mientras se halle pendiente ka ejecucion de la obligacion u obligaciones a cargo del future
contratista. Las Multas se impondrén mediante resclucion maotivada susceptible de impugnar
mediante el recurso de reposicion, de conformidad con el art, 77 de la ley 80 de 1993
Previamente a la imposicion de la multa, el Instituto Departamental de Trénsito del Quindio
requerira al futuro contratista para que expligue el incumplimiento dentro del término que le

sefale y aporte las pruebas pertinentes, de conformidad al procedimiento regulado en las
disposiciones legales vigentes,

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del futuro contratista o de
declaratoria de caducidad, éste debera pagar a titulo de cliusula penal pecuniaria un valor
equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, previe agotamiento del
procedimiento consagrado en las disposiciones legales.

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

A continuacion, se relacionan las caracteristicas técnicas minimas, para que los proponantas
determinen la oferta econdmica con la que participarén en el proceso de seleccidn, como
tambien las condiciones para |la habilitacion de sus propuestas.

2.1.PROPUESTA TECNICA: FORMATO No. 02 Propuesta Técnica y Econémica

El proponente debe presentar su oferta técnica atendiendo Ia lotalidad de las especificaciones

tecnicas y condiciones generales a contratar ¥ demas requerimientos establecidos en los
presentes estudios, de la siguiente manera:

— : 3 |
TEM DESCRIPCION UNIDAD DE | -\ ipap |
| 5 | -~ MEDIDA i
. Caja de almacenamienio para archivo no 12, con
| lapa frortal en carton corrugado de 400 ;
| 1 CAJADEARCHIVO | troquelado & impresa a una tinta en |a pare frontal, UMIDAD 1
capacidad aprox para 156 carpedas con recubrimisnts
encarado,
Fi @ CDS UNIDAD Rw Inshuye funda ywo estuchs CaLA X 50 1
3 GANGHOS CLIPS Jumbo matéiico CAJA 1
GANCH i -
4 Mﬁ.:;?]gk s Metal x 12 unidades mediano s, I
— =l

Kliémelre 1 Dobe Calzada Armenda Pareira Inlerseccion Vial La Cabana
Todéfoms T4RATED- T408151-T400T52-TARETAT. TASETE4-TA0HTER- TARETE
Web, wwaidin.oovcs E-mail. coniratacion@adio gov.oo



PROCESD: JURIDICA cODIGD: ES-FR-

ENTIDAD: INSTITUTD DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDID FECHA:  30-04-2012

NOMBRE DEL DOCUMENTO: INVITACION PUBLICA MINIMA SUANTIA "'FIE'H‘_T—i “EF‘?‘:[“ f_”; =

A\

ENLAP ORI

GAMCHOS FARA
3 SOSEDORA Fara cosedora grapa 2606 CALA 1
GANCHOSE PARA Arti cortante [100% polipropilenc, irmompibles con
5 LEGAJAR PLASTICO base de A cm) PLEIR *
FPAPEL BOMND CARTA
7 kit De 75 gr RESMA 1
FAPEL BOND OFICIO
8 oo De 75 gr RESMA 1
g SACA GANCHOS Saca ganchog para grapa slaborado an mietal UHIDAD 1
10 LAPIZ Mina negra HE o no. 2 DOCEMA, 1
LAPHZERD O !
11 BOLIGRAFD hding megrs UNMIDAD 1
12 BAMDA DE CAUCHD X kilo BOLSA 1
CARTULINA TAMARG |
12 AEIEID Paguets x 100 . PACXI00 1
14 |  BORRADOR D= nata | CAJAX S0 1
| MARCADOR
15 PERMANENTE Megro LMD D 1
MARCADOR : )
16 BORRABLE Megrao-rojo LKIGAD 1
CINTA,
17 TRANSPALRENTE 487100 LMIDAD 1
AMCHA, I
18 LIBRC RADICADOR 200 folios pasta durs UMIDED
19 PEGAMNTE EM BEARRA DE 40 GRE UMIGaD
Cartan rigide y reforzade, temafe oficio hermaje de
20 LEGAJADOR AZ pafanca y pesador material hamaje metélco UNIDAD 1
capacidad de amacenamiento 500 hojas
21 PERFORADORA Peroradora 2 huecos 40 hojes metélics UMIAD |
22 COSEDORA Cosedora metdlica UriDaD 1
23 DISCO OVD R Incluye funda yio estuche CAJA KE0
Carpeta de candn café con pestafia plistica
4 CARPETA CELUGLILA harizontsl tamafia olico, UMIDAD 1
HUELLEROS Cascara phistica, color de finta negro caracteristices
5 DACTILAR fisicas forma redonda de 50 a B0 mm/ & 8 & om de LMIDAD 1
didemisiro exdamo .
26 S0BRE MANILE Tarnafio exira-oficio LIMIDAD
27 SOBRE MANILA Tamafic oficio LUNIDAD
28 SOBRE MAMILA Tarnafio carta UNIDAD
29 RESALTADCRES hzrcador resaftador grueso de colores surtides | UMIDAD 1
| RIA . . : r
30 | Eﬁ;’#ﬂ"ﬁm Tipo industrial rolet calibrada LUNIDAD 1

3. VALOR ESTIMADO DEL FUTURO CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Fara Establecer el valor del future contrato, el Instituto Departamental de Transito del Quindic
ha realizado ha realizado el Andlisis del Sector Econémica {Estudio de Mercado), consultando
procesos historicos del Instituto, la situacién econdmica dal sector v las condiciones del
mercado. El Insfituto Departamental de Transito del Quindio, a la fecha se encuentra obligado
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a gestionar sus procesos contractuales a través de la plataforma SECOP |l Sistema Electrénico
de Contratacidn Publica, conforme a lo antes expuesto, la Entidad realizo y publico en dicha
plataforma Evento de cotizacion por el termino de TRES (03) DIAS HABILES: Se recibieron:
UNA (01) COTIZACION:

SECOP 11,id.CO1.BDOS.3899738

https:/lcommuni .co/Public/Tendering/ContractNoticeP
1.PPL.22831511&isFromPublicArea=True&isModal=False

» Computar SAS Nit 800.226.784-9 Calle 19No. 21-44 Edificio Alcaldia de Manizales

OF. 802 Tel 802 / Km4 via panamericana Bodegas Parque Centro BD 9* Manizales
.

De igual forma el Instituto Departamental de Transito del Quindio cotizo con personas naturales
y/o juridicas gue tienan como actividad: las descritas en el objeto contractual, en virtud de dicho
estudio y conformea a las necesidades proyectadas por parte de la Entidad, se estimara el valor
de los Items o el valor total del contrato INCLUIDO IVA, impuestos, ganancias, imprevistos,
deducciones, y retenciones que legalmente haya lugar generadas con la suscripcion del
contrato: SE RECIBIERON: DOS (02) COTIZACIONES, de las cuales se ha realizado su
respectivo promeadio en el Estudio del Sector Economico (Analisis del Mercado):

# Ofisoluciones Integrales Mayorista

» Skrybe.
1 2 = Cormputar
L o UNIDAD | | COTRACION | COTZACID | SAS N ety
e Y iR CANTI 1WALOR | M 2VALOR | BOO22E TS
7 ﬁEﬁﬁHlPﬁlﬂH DE AD TOTALIVA | TOTAL WA | 3-8 WALOR ERCRIER
e MEDIDA ~ | INCUNDO | INCLUIDOD | TOITAL IVA CDTL:C'“
a = ! INCLAIDO
CAIA DE
ALMACENAMIENTO  PARA
ARCHIVO No. 12, CON TAPA
FRONTAL EN  CARTON ;
CORRUGADD DE 400 .
CAIA DE GRAMOS, TROQUEIADO E , : :
AREHING IMPRESA A UNA TINTA Eny | YNIDAD 1 $ 9.200 ;39.EDE= $0.520 | $9.440
LA PARTE  FROMTAL, |
CAPACIDAD APROX PARA 15 i
CARPETAS CON :
RECUBRIMIENTO |
ENCERADO,
Cos ! INCLUYE EUNDA ¥/O CAIA X 1 3 24&55 o0 IS8 g
UNIDAD RW ESTUCHE 50 230.000 EI. -1‘Tﬂ:_ﬂﬂﬂ 196,323
GANCHOS ' s
LIPS JUMBO METALICO X S0 CAJA 1 $3.000 | %3200 820857 $3.042
GANCHOS CLIPS | METAL X 12 UNIDADES i
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Taléfarno T48AT60- T480154-T408T52-T40ETAT-T400 7 64-T4587S0-TARATEY

Web. www idig gov.co E-mail. ponsratacion g, poy oo




FROCESO: JURIDICA cAblan:  ES-FR-
EMTIDAD: IMSTITUTS DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDED FECHA: 3003012
: | NOMERE DEL DOCUMENTO: INVITACION PUBLICA MINIMA CLANTIA :Eflﬁf“ 'ﬁ; =
GANCHOS PARA | PARA COSEDORA GRAPA ' !
B | i 2616 CAIA 1 $4.500 | 4600 :EEIEIE $4.297 |
GANCHOS PARA igfllpi%ﬁgé e PAQUET B
6 I&EGGA.IAR PLASTI IRROMPIBLES CON BASE DE £ 1 $27.200 55100 | $3284 (511861
, 8 CM)
| PAPEL BOND 5 5
7 | CARTA RESMA DE 75 GR RESMA 1 $27.200 28,200 | 26.658 5 27.352
| PAPEL BOND % 3
2 = OFICIO RESMA DE 75 GR RESMA 1 £ 29.800 -! 30.000 | 21 733 5,5 30.811
SACA GANCHOS PARA ' e
9 | SACA GANCHOS | GRAPA ELABORADD EN UNIDAD | 1 $3.600 |3 3800|2516 §3.305
METAL
-10 LAPIZ MINANEGRAHBO No.2  |DOCENA| 1 $13.200 135%00 $1.025| 59308
LAPICERO O i
11 soliERALD MIMNA NEGRA UNIDAD 1 $1.200 ($51.300| 5606 | 51.035
BANDA DE - L
12 CALCHA ®EILO BOLSA 1 3 27.000 28 000 }5,?01] 530233
CARTULINA, — : 5
13 | TAMAR 3
st O PAQUETE X 100 B 1 $25.000 26,000 :.15225 5 25.409
AR 5 (e
14 |BORRADOR DE NATA
5o 1 $ 50.000 55 000 $ 565 534,188
MARCADOR e
15 PERMANENTE NEGRO _umnm. 1 $3100 |$3500/851.745| §2.782 |
MARCADOR '
16 BORRABLE NEGRO-ROIO UNIDAD 1 $3800 | $3.900 =§‘-E;u1'3 53,238
CINTA, S
-7 |TRANSPARENTE |42%100 UNIDAD 1 $9000 | 59300 1&?{31 49544
ANCHA fre. "
LIBRO [ L
18 RADICADOR 200 FOLIOS PASTA DURA UNIDAD 1 $ 22.000 22800 | 19,198 4 21.333
PEGANTE EN 5 . .
19 BaRRA DE 40 GRS UNIDAD 1 $ 10.800 11300 $ _1_,4?.[_&3__ % 7.963
CARTOMN RIGIDO ¥
REFORZADO, TAMARNG
OFICIO HERRAJE  DE
PALANCA ¥  PISADOR ke
20 | LEGAJADOR AZ A HERRAE UNIDAD 1 $9500 |$9.800 ._1"1:::5.2?_2- 59557
METALICO CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO 500
HOJAS
PERFORADORA 2 HUECOS % =
B
21 | PERFORADORA 40 HOJAS METALICA UNIDAD 1 $ 42.000 43.400 | 37 715 ¢ 41.038
22 | COSEDORA B =g
UNIDAD 1 $ 20,500 21300 | 20315 S 24.033
INCLUYE  FUNDA  Y/O| caa s 5 5 5
23 |DISCODVD R R
ESTUCHE X50 ! '_ 175.000 133.{3!] 118.000 | 158.333
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CARPETA DE CARTON CAFE )
CARPETA CON  PESTARA PLASTICA i
1* CUELGUNTA, HORIZONTAL  TAMARG| VIDAD o130 i $ 1500 FREE | 5 1.257
o ) : OFICIO. _ : '
CASCARA PLASTICA, COLOR .’
DE TINTA NEGRO |
HUELLEROS CARACTERISTICAS  FISICAS [~ B
25 | pACTILAR FORMA REDONDA DE 50 A| ' 0D PE20 5a00 [EEEREN +5707
60 MM/ 5 A 6 CM DE !
DIAMETRO EXTERNO _ !
SOBRE MANILA | TAMARO EXTRA-OFICIO | UNIDAD | 1 $B800 | $900 | $367 | S699
SOBRE MANILA | TAMARO OFICIO UNIDAD $500 | SB00 | $5238 | 3446
SOBRE MANILA | TAMARNC CARTA UNIDAD | 1 $400 | $500 | $208 | S 369
MARCADOR
RESALTADOR |RESALTADOR GRUESO | UNIDA o
ES DE COLORES| D 1 $ 3,500 |$3.600 |5 1.804 | $3.00._
SURTIDGS
3 | 3 5 3
ESTANTERIA |TIPO INDUSTRIAL | UNIDA | '
METALICA ROLET CALIBRADA D 1 |1.200.00 | 1.400.0 | 1.031 3 (1.210.44
g | 00 33 4
| 5t 2 8
i TOTAL $|2.169.15/1.541.34 1.890.89
' 1.962.200 0 i| 8

Las anteriores cotizaciones hacen parte del presente Estudio Previo (En el cual se encuentra
incluido el Analisis de mercado). El Instituto de Transito Departamental del Quindic
considerando que las mismas se ajustan a las condiciones técnicas requeridas, asi como se
evidencia la idoneidad de la actividad comercial de las personas naturales y/o juridicas con
establecimiento de comercio.

3.1. PRESUPUESTO OFICIAL DETERMINADO: 2
Cenforme al resultado de las anteriores cotizaciones, de acuerde con la Disponibilidad
Fresupuestal, el presupuesto oficial a estimado para el contrato de: SUMINISTRO, podra
ascender a la suma de: TREINTA ¥ DOS MILLONES DE PESOS ($32.000.000) M/ICTE

MONTO AGOTABLE, conferme a la cantidad de servicios gue se presten hasta agotar al
presupuesto oficial, ello lva Incluido v demas impuestos incluidos.

3.2. ADJUDICACION DEL CONTRATO POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO
OFICIAL MONTO AGOTABLE:

Ante la imposibilidad de determinar el nimero de servicios a prestar ylo la cantidad de
SUMINISTROS; el contrato resultado del proceso contractual serd adjudicado al contratista
seleccionado por la suma o valor total de las Disponibilidades Presupuestales, en la modalidad:
MONTO AGOTABLE, de tal manera, que el contratista seleccionado provea a la Entidad todo

lo que requiera conforme a las necesidades que se presenten durante todo el {&rmino de
ejecucion del contrato,
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Tedidong T4SATED- T498{51-Ta0ATB2-T49ATET7-T4RE T 54 ~T4HETER- 7458761

Waeb, wwetidia govce E-mall. contralacioniidia.aov.co



PROCESD: JURDICA | CODIGO: ES-FR-

TS s

ENTIDAD: INSTITUTC DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QLINDID FECHA: 30-04-2012

o A STEUBA T VERSION: 01
NOMBRE DEL DOCUMENTO: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA FAGINA: 31087

3.3. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 225 numeral 6 de |a Ley 80 de 1993 y el
Articulo 71 del Decreto 111 de 1993, el presupuesto del presente proceso se encuentra .
respaldado con el Certificade de Disponibilidad Presupuestal No. 0049 del 67 He febrero
de 2023, comespondiente al rubro 2.1.2.02.01.003.01_1 Otros bienes transportables (excepto
productos metalicos, maquinaria y equipc) PAPELERIA PROPIOS expedido por el Técnico
Financiero de la Subdireccidn Administrativa y Financiera del Instituto.

4, ANALISIS D OR

La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de las Entidades
Estatales y a obtener el mayor valer por el dinero piblico. Es asi como el Instituto
Departamental de Transito del Quindio determina cusles son sus necesidades y cémo puede
salisfacerlas, por lo cual trata de conocer y entender como y con quién puede establecer la

relacién para ello. Para el efecto es necesario conocer el contexto en el cual los posibles
proveedores desarrollan su actividad.

Entender el mercado del bien o servicio que el instituto pretende adquirir permite disefiar el
Proceso de Contratacion con la informacién necesaria para alcanzar los objetivos de eficacia,
eficiencia, economia, promocion de la compstencia y manejo del Riesgo.

Con el propdsito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
cumplir con la Guia para la elaberacion de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra
Eficiente, v materializar los principios de planeacitn, responsabilidad, v transparencia, esta
entidad identifico que el sector relativo al objeto del presente proceso de contratacion, esta
integrado por las empresas dedicadas al suministro de papeleria, determinando que el
SECTOR al cual pertenece es el SECTOR SECUNDARIO O INDUSTRIAL,

4.1. ASPECTOS GENERALES

La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de las Entidades
Estatales y a obtener el mayor valor por el dinero piblico. Es asi como el Instituto
Departamental de Transito del Quindio determina cudles son sus necesidades ¥ como puede
satisfacerlas, por lo cual trata de conocer y entender como y con quien puede establecer la

relacion para ello. Para el efecto es necesario conocer el contexto en el cual los posibles
proveedores desarrollan su actividad.

Entender el mercade del bien o servicio que el instituto pretende adquirir permite disefiar el
Proceso de Contratacion con la informacion necesaria para alcanzar los objetivos de eficacia,
eficiencia, economia, promocién de la competencia y manejo del Riesgo.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1,1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
cumnplir con la Guia para la elaboracién de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra
Eficiente, y materializar los principios de planeacion, responsabilidad, y transparencia, esta
entidad identificd que el sector relativo al obieto del presente proceso de contratacion, esta
integrado por las empresas dedicadas al suministro de papeleria, determinando que el
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SECTOR al cual pertenece es el SECTOR SECUNDARIO O INDUSTRIAL.

ECONOMICO: Si hablamos en términos inversores puros, diremos que el sector de oficina v
papeleria es un valor seguro, gue no un valer refugio, pues en tiempos de crisis también sufre,
Se frata de una actividad madura, con operadores consolidados, que no experimenta grandes

sobresaltos y donde el consumo —tanto profesional como particular— as recurrente y se
prolonga a lo largo del afio,

Cabe resaltar el comportamiento del sector neto en &l que se enmarca este proceso, el cual
es el sector industrial que entre enero y abril de 2020, la produccién industrial baja 9,3% en
comparacion con el crecimiento de 1,8% registrado en el mismo periodo del 2019, Durante los

primeros cuatro meses del afio, las ventas de la industria manufacturera también bajaron 9,3%
y el personal ocupado disminuyd 2,9%,

4,2, ESPECIFICACIONES O CARACTERISTICAS TECNICAS:

Si hablamas en términos inversores puros, diremos gue el sector de oficina y papeleria es un
valor seguro, que no un valor refugio, pues en tiempos de crisis también sufre. Se trata de una
actividad madura, con operadores consolidados, que no experimenta grandes sobresaltos y

donde el consumo —tanto profesional come particular- es recurrente y se prolonga a lo largo
de! afio

Cabe resaltar el comportamiento del sector neto en el gue se enmarca este proceso, el cual
es el sector industrial gue entre enero y abril de 2020, la produccion industrial bajo 9,3% en
comparacion con &l erecimiento de 1,8% registrado en al mismo periodo del 2019, Durante los
primeros cuatro meses del afio, las ventas de la industria manufacturera también bajaron 9,3%
y el personal ocupado disminuyd 2,8%.

ASPECTO REGULATORIO DEL SECTOR RELATIVO AL PROCESO CONTRACTUAL: MNos
basamos en las normas de |a Contratacién Estatal:

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011
Decreto 1082 de 2015

De igual forma y atendiendo a la naturaleza del objeto a contratar, se establecio que en el

sector tanto publico como privado, el tipo de contratar a celebrar es el de SUMINISTRO, a la
luz de lo establecido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1983,

El contrato de suministro es un contrato comercial que consiste en gue por un lade hay una
parte que se obliga a cumplir a favor de ofra, en forma independiente, prestacionas periddicas
o continuadas de bienes o servicios, a cambio de un pago o contraprestacién, es decir, una
persona se compromete a proveer bienes o servicios a ofra a cambio de un pago.

POLITICO: Ne se evidencia un evento adverso para el adelantarse frente a las condiciones
politicas actuales, teniendo en cuenta que la contratacion estatal esta recientements
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actualizada y se cuenta con las herramientas legales necesarias para llevar a cabo no s6io &l
proceso de la contratacion sine también la ejecucién misma del contrato.

4.3. ESTUDIO DE LA OFERTA

En el mercade local existen diferentes personas Maturales y Juridicas reconocidas ¥ con
experiencia que proveen el suministro de papeleria, que pueden llegar a satisfacer el
requerimiento del Instituto Departamental de Transito del Quindio.

Empresa Ciudad

| Papeleria De Occidente == Armenia
Papeleria y Cacharreria Moderna | Calarca
Papeleria y Litografia SKRYBE . Calarca
Macropor Induyorjac S.AS. Jamundi
Papeleria Distritécnicos | Armenia
Papeleria Crayolas Y Suministros i Armenia
Distrioccidente S.A . Pereira

| Ofisoluciones Integrales Mayorca Armenia

| Papel & Lapiz Carvaja Armenia
Papeleria Modelo Pereira |
Aristizabal Publicidad Armenia
Cempac S.A Armenia
Papeleria Y Litografia Luz Armenia

4.3.1. ANALISIS DE LA DEMANDA

Fara el presente andlisis, se observd &l comportamiento de las adquisiciones anteriores de
cintas que ahora se pretende contratar, para extraer las mejores practicas e ifformacion
pertinente para el Proceso de Contratacion.
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4.3.2. ¢(COMO HA ADQUIRIDO LA ENTIDAD EN EL PASADO ESTE SERVICIO? (HISTORICO)

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, ha contratado el suministro de papeleria
como s& encuentra publicado en el SECOP, de la siguiente manera, por lo que procede a
realizar un histdrico de la contratacién que se pretende llevar a cabo, de la siguiente manera:

MDA T o
OaD DE WAL - COMPO
BELECC

I_:,’m_ i ;ﬂ:{:{; y CONTR OBJETO DEL DEL FORMA DE i £ BINIESTR '-EEIT#EEEL
IEaM DEL ﬁu:"n T TE. > ATISTA CONTRATD CONT FAGD o i1 05 CONTRA
CONTR s RATC i TTIETA -
ATISTA g7

SUMINISTRO DE |
F'DL',!'}E"EEEHE‘:’E" £ Inatituto
ESCRITORIC, b el iy No 5
L NFREF&-NH“JE AR de Trénsio dal raflaga Mo se
ety bl EL MORMAL Quindia, ningln | roflaja—
Contrata DEPARTAME DESARFROLLD OE cancatara al siniesira |'|H1El'..ll1
gon  |ogtge| JTALDE | ovevEE | LA ACTIVMIDADES | gispo | Veordel 276 Cumpimian | O8N0 ge | comporta
3 : TRANSITO Y i coniraso en 2z : lns miardn
| Minima | 2022 | ppulepepy | SAS. | ACMINISTRATNAS | 0000 | UL | Dias o iy .| i
F e CIFERENTES | ammgadon : al
QuiNDio NEPEMDENCIAS elermantos publiceds | contratist
- - acorde & lok anal &
BEL T raguarimienios SECOP
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4.4. ANALISIS FINANCIERO:

En el presente caso NO SE VERIFICARA NI SE EXIGIRA CAPACIDAD FINANCIERA de

conformidad con el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, v &n vista
de que el pago del contrato se realizard a contra entrega de los bienes contratados.

4.5,

DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES: El proponente deberd tener en cuenta para

la presentacién de su oferta, que estaran a su cargo, ¥ por ende serdn objeto de
descuento al momento del pago respectivo, las siguientes estampillas:
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- Estampilla Pro-Cultura: Uno por ciento (1%)

- Estampilla Pro-Anciano: Tres per clento (3%)

- Estampilla Pro-Desarrollo: Dos por ciento (2%)

- Estampilla Pro-Hospital: Dos por ciento (2%

- Estampilla Pro-Deporte; Dos puntes cinco por ciento (2.5%)
- Estampilla Pro-Universidad del Quindio: Dos por ciente (2%)
- Retefuente: Tres puntos cinco por clento (3.5%)

- RETEIVA: Quince por ciento (15%) sobre el IVA que facturen,

5. CONSIDERACIO ENERALES DE S0 DE SELECCION
5.1. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En razén al presupuesto oficial estimado como valor total del contrato que se pretende
suscribir, y teniendo en cuenta que el mismo NO supera el diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de esta Entidad se adelantara bajo la modalidad de seleccion: MINIMA CUANTIA, ello,
atendiendo lo sefialado en |a Ley 1150 del afio 2,007, Articulo 2 numeral 5 <<Adisionado por
el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020>=, &l cual establece:

“5. CONTRATACION MINIMA CUANTIA: La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento

de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad
con las siguifentes reglas: (...)"

Que la Ley 1150 del afio 2.007, en su Articulo 2 Literal B, sefiala o indica la manera de determinar
la Menor Cuantia para los procesos de seleccion contractual que adelante cada Entidad, alle, conforme
al valor del presupuesto de cada Entidad para la respectiva anualidad, expresado en Salarios Minimos
Legales Mensusles Vigentes, consagrando en su inciso 6; {...) Las que tengan un presupuesto anual

inferior @ 120.000 salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia serd hasts 280 zalarios
minimos legales mensuales; {...)

El Instituto Departamental de Transito del Quindio mediante Resolucion No. 140 del 13 de
diciembre de 2022 "POR EL CUAL SE LIQUIDA EL FRESUPUESTO GENERAL DEL
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO PARA LA VIGENCIA FISCAL
DEL ANO 2023, SE DETERMINAN LOS INGRESOS Y SE CLASIFICA ¥ DEFINE EL GASTO”
determing como presupuesto general del IDTQ para la vigencia 2023 la suma que asciende a
CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE
MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS ($4.533.597.650,00) M/CTE.

La Asamblea Departamental del Quindio, mediante Ordenanza No. 018 del 1 de diciembre de
2021 "POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL PRESUPUESTO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO PARA LA VIGENCIA FISCAL 2022, SE DETERMINAN LOS
INGRESOS Y SE CLASIFICA EL GASTO.” Incluye de manera general la incorporacion del
presupuesto del Instituto en el presupuesto general del Departamento.

Que el Gobierno Nacional, ha expedido el Decreto Nacional Nro. 1724 de fecha 15 de
diciembre del afio 2.021, a través del cual ha fijade el Salario Minimo Legal Mensual Vigente
para el afo o vigencia: 2.022 en la suma de UN MILLON DE PESOS (% 1.000.000) MICTE.

Kildmetro 1 Deble Catzada Armends Pereita Interseccién Vial La Cabafia
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Atendiendo lo expuesto en las consideraciones anteriores, el Instituto Departamental de
Transito del Quindio mediante Resolucién No. 152 del 30 de diclembre de 2021, "POR LA
CUAL SE FIJAN LAS CUANTIAS PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION PARA LA
VIGENCIA 2022, LLEVADOS A CABO POR EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO DEL QUINDIO - IDTQ." Que de acuesrdo con lo establecide en el articulo 2,
numeral 2 literal b de la Ley 1150 de 2007

(...} Las que lengan un presupuesta anual inferior & 120.000 salanos minimos legales mensuales, la
menor cuantia serd hasta 280 salarlos minimos legales mensuafes (...)", la MENOR CUANTIA para
gl Instituto Departamental de Transito del Quindio es equivalente hasta DOSCIENTOS
OCHENTA {280) SMLMV, su MINIMA cuantia serd el diez por clento (10%) del valor anterior,

En tal sentido, la forma de determinar las cuantias o valores como una de las causales para
adelantar las diferentes modalidades de seleccion para la escogencia de contratistas por parte
del Instituto Departamental de Transito del Quindio, durante la vigencia fiscal o afio 2.022, se
realiza conforme a lo siguients:

MODALIDAD | VALOR EN NUMEROS 'VALOR EN LETRAS

MINIMA CUANTIA
10% de la Menor Cuantia

Trainla ¥ Dos Millones

(Ley 1150 da 2007 Artieulo 2 Hasta § 32.480.000 WVCTE | Cuatracientos Ochanta Mil
Numeral 5 moaificado por el Arficuio FPesos .
30 de la Ley 2069 de 2020)

Desde: Trem!a_;i"'_ijju-s

SELECCION ABREVIADA DE Welai SUsCroreiios
MENOR CUANTIA Desde $32 480,001 MIGTE Ochenta Mil un peso

(Lay 1150 del afic 2007 Artlcwio 2 | Hasta 5324.800.000 M/ICTE .

numeral 2 Literal 8) Hasta: Trescientos
Veintcuatra Millones

= Ochocientos Mil Pesos

Finalmente, considerando que el valor del CONTRATO DE SUMINISTRO de que frata el
presente proceso de seleccion contractual, el cual se ha fijado o estimado celebrar por la suma
de: TREINTA'Y DOS MILLONES DE PESOS ($32.000.000) M/ICTE, incluido IVA, impuestos,

ganancias, imprevistos, deducciones, y retenciones que legalmente haya lugar

generadas con la suscripcidn del contrato, dicho valor se encuentra dentro del range de la:
MINIMA CUANTIA de esta Entidad Territorial, por lo tanto, |a seleccion del contratista se hars
bajo la modalidad de seleccion denominada: MINIMA CUANTIA, invocando tal causal para su

&l licandole el procedimiento: Invitaci Publica de que trata el Articulo

2212152 del Decreto 1082 antes referido
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€. DEL TRAMITE Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION CONTRACTUAL -
Minima Cuantia:

6.1. TRAMITE DEL PROCESO DE SELECCION CONTRACTUAL A TRAVES DE LA
PLATAFORMA: SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA I
{(SECOP II): -

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, en disposicidn de la Ley 527 del afo 1,999

y &l Articulo 3 de la Ley 1150 del afie 2.007, que establecen la facultad de realizar actuaciones

administrativas y contractuales a través de medios electrdnicos, v de la Ley 1712 del afio 2.014

(Ley de transparencia y acceso a fa informacion publica), especiaimente en cuanto al principio

de publicidad de la Contratacion Estatal, realizara la publicacién del CRONOGRAMA del

presente proceso de seleccion a través de la plataforma: Sistema Electrénico de Contratacién

Piblica SECOP |1, lo anterior conforme a la norma descrita y los parametros establecidos por

la Agencia Nacional de Contratacion Pubica: Colombia Compra Eficiente, en su calidad de

Entidad rectora de la contratacion pablica en Colombia.

El Instituto Deparlarmental de Transito del Quindio, en cumplimiento a su Manual de
Contratacion vigente, deja constancia que todos los documentos precontractuales, anexos,

formatos y demas actos administrativos que hagan parte del proceso de seleccion constaran
de manera fisica en un expediente propio.

6.2. HORA OFICIAL

Segun el Decreto 3523 de 2000, articulo 9, numeral 19, es funcion del Superintendente
Delegado para la Proteccion del Consumidor y Metrologia de la Superintendencia de Industria
vy Comercio, “Mantener, coordinar y difundir fa hora legal de la Repdblice". Esta
responsabilidad tiene su precedente en el decreto 2707 septiembre 16 de 1982 en donde se
adopta [a hora legal de la Republica. Esta hora es tomada de los patrones de referencia del
Laboratorio de Tiempo y Frecuencia de la Superintendencia de Industria v Comercio.

Por ende, las propuestas se radicaran con la hora Legal, la cual se encuentra en |a pagina web

de la Superintendencia de Industria y Comercio: http: e sic gov. coles/hora-legal-
colembiana

6.3. PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS PREVIOS QUE HACEN PARTE DEL

PROCESO DE SELECCION (Estudios previos, Estudios del sector, Anexos, Formatos
y 12 Invitacidn Publica)

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, elaboro los documentos previos, confome
los requerimientos que establece el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 para = proceso de
seleccion de Minima Cuartia; los cuales hacen parte integral de la presente Invitacién Publica
y del futuro contrato que se celebre. Estos documentos estaran publicados a disposicion de los
interesados ¥ podran ser consultados en la plataforma SECOP Il
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6.4, OBSERVACIONES AL CONTENIDO DE LA PRESENTE INVITACION

En conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2022 numeral
3 (...} La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hébil para que los interessdos
se informen de su contenide y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados
porfa Enfidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo
del presente artfcwio, dentro del mismo término para formular observaciones se podrin presenlar las
solicitudes para fimitar la convocatona a Mipyme colombianas (..) Los proponentes podran
presentar observaciones frente al contenide de la presente invitacién, hasta un (1) dia habil

antes de |a fecha para presentar ofertas. a través del portal electrénico SECOF |l

6.5. A‘U"IE;D MEDIANTE EL CUAL SE CONFIGURA LA LIMITACION A MIPYMES DENTRO
DEL PRESENTE PROCESO CONTRACTUAL:

El instituto l=DE|:|~E|rt._|='4r'matfqt:znI de Transito del Quindio Expedira y publicara un AVISO en el cual
se determinara sobre la limitacion o NO limitacion, el tipo de limitacion en el caso de que
sea limitado el proceso (Nacional, Departamental o Local). Lo anterior, cumpliendo con &
Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con: El Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto
Unico Reglamento 1082 del afio 2.015 Modificado por el Decreto Nacional 1860 de diciembre
del 2.021 en especial sus numerales; 3} y 4}ii) vy su Paragrafo Ginico; como también, dando
cumplimients al Cronograma del proceso contractual, dispuesto en la Plataforma SECOP ||

Sl el Instituto expide Aviso mediante el cual se limita el proceso contractual a MIPYMES, se
dara aplicacion a lo dispuesto en el: Articulo 2.2.1.2.4.2 4. Del Decrato Unico Reglamento 1082
del afio 2.015 Modificado por el Decreto Nacional 1860 de diciembre del 2.021 Paragrafo 3;
se recibiran propusstas u ofertas UNICAMENTE de las personas naturales, juridicas o
proponentes plurales que tengan la calidad de: MIPYMES establacidas en el respactivo aviso:
Macionales Departamentales o Municipales, por lo tanto, se rechazaran aguellas ofertas de
proponentes que no tengan tal calidad o que su ubicacion territorial no comesponda.

6.6. REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS

En cualkquier momento a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar
oferias a la hora fijada para tal presentacion, si el Instituto Departamental de Transito del
Quindio lo considera necesario podrad modificar la invitacion plblica. Toda modificacion debera

emitirse por escrito, en documento separado, mediante adenda que deberd publicarse en al
SECOP I

Cuando el Institute Departamental de Transito del Quindio lo requiera o considere conveniente,
el plazo para |la presentacién de ofertas podra ser prorrogado mediante adenda que se
expedira maximo hasta antes del cierre del proceso, y hasta por un término igual al inicialmente
fijado.

En estos aventos se debera elaborar un nueve cronograma, que serd publicado junto con la
adenda en el SECOP |I.
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6.7. LUGAR DE RECIBO DE PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran en el sistema electronico SECOP |, a mds tardar en la fecha y
hora establecidas en el cronograma, de conformidad con la informacion requerida en Ia
presente Invitacidén Publica.

6.8, TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION.

En cumplimiento de lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, la entidad dard traslado del informe de verificacion de los requisitos habilitantes y de
evaluacion del menor precio por un (01) dia habil, termino durante el cual los proponentes
podran presentar las observaciones a la evaluacién. En ejercicio de esta facultad los
proponentes no podran completar, mejorar, modificar o adicionar sus ofertas. Las respuestas
a las observaciones se publicaran en el SECOP 11

6.9. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE
DESIERTO

Una vez terminada la etapa de evolucion de la oferta con el menor precio, el Institute proceders
a comunicar la aceptacion de la oferta, la cual constituye para todos los efetos el contrato. Si
llegado el caso ningln proponente resulta habilitado v su oferta no cumpla con las exigencias
habilitantes del presente procese, la entidad a través de acto administrativo motivado declarara

desierto el presente proceso (Acto administrativo que sera publicado en la plataforma SECOP
I},

7. ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Cada participante podra formular una propuesta Onicamente, no se admite presentacion de
propuestas parciales ni alternativas. Los oferentes deberan elaborar la oferta por su cuenta y
riesgo, y deberan incluir dentro de ella toda la informacitn exigida de confarmidad con lo
solicitado en la presente invitacion. Con la presentacion de la oferta se entienden aceptadas
ledas las condiciones y requisitos exigidos en esta invitacién. Los oferentes deberdn tener en
cuenta las siguientes reglas:

7.1.  DILIGENCIAMIENTO

Se recomienda a los participantes, que para diligenciar su propuesta, lean cuidadosamente las
instrucciones contenidas en la presente Invitacion Publica de Minima Cuantia y & ajusten al
procedimiento y demas requerimientos que contisnen,

7.2.  IDIOMA

La propuesta y demas documentos y comunicacionas entregadas, enviadas o expedidas por
los Proponenies o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser allegados en castellano. Los documentos y comunicaciones
en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la trad ugcian oficial
al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién
simple al castellano y entregar la traduccién oficial al castellano dentro del plazo previsto para
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la subsanacion, La traduccion oficial debe ser del mismo texto presentado.

De igual forma deberan ser presentados sin omitir ninguna informacién y evitando borrones,
tachones y/o enmendaduras. Toda la informacion deberd consignarse con letra legible y en lo
posible deber utilizarse maquina de escribir o procesadeor de lextos.

7.3, PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deben ser congruentes y consistentes con la Invitacion Plblica de Minima
Cuantia y documentos que se anexen, asi como las adendas gue se emitan. NO se aceptaran
propuestas presentadas de manera presencial o fisica en cualguiera de las oficinas o
dependencias del Instituto Departamental de Transito del Quindio, enviadas por fax o por
correo electronico; pues es a travées de tal plataforma (SECOP II) que a la fecha la Entidad
Territorial se encuentra obligada a gestionar todos sus procesos contractuales.

NOTA: En caso de presentarse fallas en la utilizacién de la plataforma se dara aplicacion al
protocolo de indisponibilidad SECOP I, previsto por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.

Ubicado en www.colombiacompra.qov.co Yy comunicarselo a la entidad a través del correo
electronico contratacion@calarca-quindio gov.co

GUIA PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
https:ieolombiacompra.gov.cofsites/cce publicfiles/cce documentos/protocolo de indisponi
bilidad secop ii.pdf

7.4. RECEPCION DE OFERTAS

Las ofertas deberdn radicarse en el sistema electronico SECOP Il en la fecha y horario
indicados en el cronograma del proceso. Las ofertas que se presenten después de la fecha
sefialadas‘o en ofro lugar, seran consideradas como ofertas extemporaneas y/o no seran
tenidas en cuenta. No se aceptaran ofertas enviadas por correc o medios telematicos ni
entragadas en otras dependencias del Instituto.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren radicadas con
posterioridad a la fecha v hora de cierre del proceso de seleccidn.

7.5. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la

Entidad competents desde el pais de origen, para que puedan surlir efectos legales en
Colombia.

Para efectos del trdmite de Apostilla o Legalizacion de documentos otorgados en el exterior y
la acreditacion de la formacién académica obtenida en el exterior, las Entidades deberan
ap!mar los parametros establecidos en las normas que regulen la materia y la Circular Externa
Unica de ﬂalﬂr‘nhla Compra Eficiente.

I
&
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7.6. INFORMACION RESERVADA

Si dentro de |a propuesta el Proponente incluye informacién que conforme a la ley colombiana
tiene el caricter de informacion reservada, dicha circunstancia debers ser manifestada por el
Proponente con absoluta claridad y precision, identificando el documento o informacian gue
tiene el caracter de reserva y la disposicién legal que lo ampara como tal. Sin perjuicio de lo
anterior y para efectos de la evaluacion de las propuestas, la Entidad se reserva el derecho de
dar a conocer la mencionada informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes
O asesores que designe para el efecto,

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores
estan obligados a mantener la reserva de la informacion que, por disposician legal, tenga dicha
calidad y que haya sido debidamente identificada por el Proponente. De no identificarse dicha
informacién, no citarse las normas que amparan ese derecho o si a juicio de-la:Entidad la
misma no debe ser tratada como confidencial por no estar amparada legalmente como tal, la
Entidad no tendré la obligacién de guardar reserva respecto de esta.

El Proponents debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificacion comespondiente al
momento de presentar la propuesta.

7.7. INFORMACION INEXACTA, VERIFICACION DE LA INFORMACION Y VERACIDAD
DEL CONTENIDO

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralments la informacion aportada por el

Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades
respectivas,

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la

efectivamente verificada por la Entidad, la informacion que pretende demostrar el Proponenta
se tendra por no acreditada.

La Entidad compulsard copias a las autoridades competentes en aguellos eventos en los
cuales la informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
presunta falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, ¥ procedera a rechazar
la oferta y hacer efectiva la garantia de seriedad de la misma.

El Instituto Departamental de Transito del Quindio excluird conforme a la ley, aquellas
propuestas cuyo contenido sea ostensiblemente artificioso, pues considera que dificultan la
labor de seleccion objetiva y desvirtuan la naturaleza del proceso de ssleccion, Esta decision

se adoptard mediante acto administrativo motivado, que se notificara personalmente al
interesado.

Toda tachadura yio enmendadura que presente algdn documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el corespondiente documento al pie de la misma y nota
al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccién realizada,

No se permitira el retiro de los documentos que contenga la oferta durante el proceso de
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seleccion y hasta la fecha de la resolucion de adjudicacidn.

7.8. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa &
integra, esto es, respondiendo todos los puntos de la Invitacién Publica de Minima Cuantia y

adjunta_nl:ﬁn todos los documentos de soporte o prusba de las condiciones que pretenda hacer
valer en E!'Eprgﬁaan.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no servirdn de titulo
suficients para el rechazo de los ofrecimiantos hechos.

En caso de ser necesario, la Entidad debera solicitar a los Proponentes, las aclaraciones,
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, |os
Proponentes no podran completar, adicionar, modificar 0 mejorar sus propuestas.

Los Proponentes podran allegar mediante la plataforma SECOP |l las aclaraciones,
subsanaciones o observaciones que fueran requeridas hasta &l termino de traslado del informe
de evaluacion.

Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién v la
documentacion solicitada por la enfidad estatal hasta el plaze anteriormente sefalado. Durante
el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del procese. (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1882 de 2018).

En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso
o a las ofertas y conductas de los demas oferentes deberdn justificar y demostrar la
procedancia y oporfunidad de estas.

7.9. VIGENCIA DE LA OFERTA

Los Interesados que deseen participar en el presente proceso de invitacidn plblica, tendran en
cuenta gque sus ofrecimientos deben tener una vigencia minima de TREINTA (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de la presentacién de la oferta.

8. CONTENIDO DE LA PROPUESTA: OFERTA ECONOMICA Y TECNICA:

8.1. DOCUMENTACION

El oferentg deberd indicar que la oferta sera irrevocable en los términos del articulo 846 del
Cédigo de Comercio e indicar la vigencia de la oferta,

Al formular la oferta, el oferente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o

municipales,
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El cferente debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del objeto del contrato, de
acuerdo con las especificaciones técnicas y demas condiciones requeridas en el presente
documento.

Ademas, declarar que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad,
e Indicar que autoriza a la entidad para que verifique los antecedentes disciplinarios y fiscales,
y sefialar que a su oferta y al negocio juridico que se realice le son aplicables las clausulas
excepcionales, contenidas en el articulo 14 y siguientes de la ley 80 de 1993

La oferta debe contener los siguientes aspectos:

9. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

El Instituto Departamental de Transito del Quindio, atendiendo al Principio de Seleccion
Objetiva, dispuesto en la Ley 1150 del afic 2007 Articulo 5, en concordancia con el articulo
2211162 del Decreto Reglamentaric 1082 de 2015. Ha establecido los . siguientes

Requisitos habilitantes y los criterios o factores de calificacion, acorde al presupuesto de
presente proceso de seleccion

9.1. CAPACIDAD JURIDICA:

La exigencia de la capacidad juridica del proponente tiene por objeto determinar si las
propuesias presentadas dentro del proceso de seleccion se ajustan a los requerimientos
legales que de acuerdo con la naturaleza del contrato deben cumplirse, esto es, la aptitud del
proponente de ser titular de derechos y obligaciones y por tanto, de ejercer o exigir los primeros
y contraer los segundos en forma personal o a través de su representante legal o apoderado,
asi como no estar incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés
que le impidan celebrar el contrato, conforme a le dispuesto en los articulos 8 v 9 de la Ley 80
de 1893, en concordancia con los articulos 1 al 4 de la Ley 1474 de 2011,

Les interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisiles exigidos en el Pliego de Condiciones:

A. Individualmente: como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, {hjn personas
juridicas nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente. como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstas en el articule 7 de la Ley 80 de 1993,

Los Proponentes deben:

A Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracion v ejecucion del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto

de interes o prohibicion previstas en la legislacion colombiana para contratar previstas en la

Constitucidn v en la Ley.

D. No estar reportados en el dltimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la
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Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para el Proponente e integrantes
de un Proponente Plural con domicilio en Colombia. Tratdndose de proponentes extranjeros
sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan declarar que no son responsables fiscales
por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en
Colombia gque implique inhabilidad para contratar con el Estado,

El analisis de los documentes juridicos solicitados, no dan derecho a la asignacion de puntaje,

perc esta conducira a detemminar si el oferente es habil o no para participar en la convocataria
publica, por tanto, el proponente debe acompafiar su propuesta con los siguientes
documentos:

9.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: (FORMATO 1)

El proponente debera presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado por
la Entidad. Este documento debe wvenir firmado por &l proponente persona natural, el
Representante Legal si se frata de proponente una persona juridica o por el Representante

Legal del consorcio o union temporal, si la propuesta se presenta bajo esta modalidad
asociativa.

Quien suscriba la cana de presentacion de la propuesta debera:

a) Tener |a.calidad de Representante Legal o apoderado del proponente, con facultad expresa
de actuar en nombre y representacidn del mismo, En este dltimo caso, la facultad de
representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso
de resultar adjudicatario) y liguidarlo; y debera ser acreditado con el poder general o especial
debidamente conferido ante notario, para lo cual debera allegar criginal del misme, o en su
defecto, copia autentica. Si la presentacidn de la propuesta implica la transgresion del deber
establecido en el numeral 7* del articulo 23 de la ley 222 de 1885, el proponente individual o
el integrante de la propussta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion de la junta de
socios asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del conscrcio
union temporal, con facultad exprasa de actuar en nombre y representacién del mismo. Tal

facultad de representacion debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato
{en caso de resultar adjudicatarios) vy liguidarlo.

La carta de presentacién debera estar suscrita a través de Firma Manuscrita, Firma Electrénica
o Firma Digital.

El Proponente debe diligenciar los Formatos que comrespondan. Tados los espacios en blanco
deberan diligenciarse con la informacién solicitada.

APODERADOS: Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma ante autaridad
competente, en original o copia autentica, en el gue se confiera al apoderado de manera clara
y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es)
representa en el tramite del presente proceso y en |a suscripcion de! Contrato.
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