ARG |MES | Dla CORDEN DEPAGO Pag
NOMBRE: EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS PUBLICOS DE LEBRIJA ESP - EM
Hit: 00860137201 -5
LEBRIJA
20241 05 | 31| No: OP 24A00268 Con: 1 1
Beneficiario: CC: 01089362739 - - PRADA ACELAS FANNY CECILIA
CP 24400004, CD 24A00004, PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIEMTO DEL PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL.
LIQUIDACIONES
Detalie del Concepto Valor Diébito Valor Crédite Detalie del Concepto Valor Débito Walor Crédito
Vator de 1o cusnta sin lva 2,128,000.00 0.08 | Retencién Ind y Clo .00 14,895.00
CONTABILIZACIONES
T
Ne Detalle Codige Contable imputacion Presupueatal Fondo Valor Debita Valor Grédite Base
1 { Servicios personales indirectos 7 Remu | 036010 2.1.2.02.02,000.02 CMA 2.128.000.00 0.00 0.00
2 | Sarviclos personales Indlrecios 7 Ramu | 035010 0.00 2,128,000.00 0.00
3 { Serviclos 51118001 2.128.000.00 0.00 2,128,000.00
4 | Induco act. Sorvicios 307 - 7.0% 24362726 0.00 14,896,00 2,128,000.08
5 | Servicios 24305501 0.00 2,113,104.00 2,128,000.00
TQTALES § 4,256,260.00 4,256,000,00
RONALD
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DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISIONES AFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR

ARTICULO 1.6.1.4.12 DECRETO UNICO REGLAMENTARIO EN MATERIA TRIBUTARIA 1625 DE 2016 - SUSTITUIDO POR EL DECRETO 358 DE 2020

AUTORIZACION DE NUMERACION DIAN NO 18764059822400 DEL 1001-2000, FECHA 2023/11/14 VIGENCIA 12 MESES

' DATOS DEL AQUIRIENTE .

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLCIOS DOMICILIARIOS DE

DOCUMENTO SOPORTE ESPL N° 1134
LEBRIJA ESP
NIT: 800137201-5 FECHA DE ;. DIA MES ANO
CARRERA 10 N° 9-73 LEBRIJA-STDER OPERACION 27 5 2024
PERSONA“NATURAL DE QUIEN SE ADQUIERE LOS BIENES Y SERVICIOS
NOMBRES: FANNY CECILIA PRADA ACELAS C.C./NIT: 1099362739
DIRECCION: CRA 1 #15-11 TORRE 14 APTO 201 CIUDAD: LEBRIJA
TELEFONO: 3214805978 TIPO: REMUNERACION SERVICIOS
DETALLE: AUXILIAR ADMINISTRATIVO ACTIVIDAD 8211
ECONOMICA:
PERIODO: DEL 1 AL 30 DE MAYO DE 2024 ACTA DE EJECUCION: 5
CONTRATO' . DESCRIPCION OPERACION V. UNITARIO Sl . WRTOTAL
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
7 FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE ARCHIVO, DE GESTION DOCUMENTAL, $2.128.000 $2.128.000
MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL
TOTAL'A PAGAR: "}/ : ‘ $2.128.000
SON: DOS MILLONES CIENTO VEINTI OCHO MIL PESOS M/CTE
OBSERVACIONES: L
ACEPTO QUE NO SOY RESPONSABLE DE IVA
CONTRATISTA SUPERVISOR
<
Famy Poda
FIRMA ACEPTADA
ce 109936 F39 l




Foakgatple @

i
i ALCALDIA DE LEBRIJA
COMPROBANTE DE INGRESOS No: Ci 24-00270 Mayo20de2024  Pg:1  Co:1

Liquidacion para: PRADA ACELAS FANNY CECILIA CC: 01099362739 -
La suma de: CIENTO SEIS MIL PESOS m/cte. "
Por concepto de: INGRESOS RECIBIDOS:POR PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTA LES POR LA BASE DE $ 2.128.000

: Deta-Ie dell}{Concépto Valor Concepto
Estampilla Adulto Mayor 20%  © 0 | R L 000
Estampilla Pro - Anciano 30% - Centro Vida 20,000.00
|Estampilia Pro - Anciario 70% - Centro Bienestar [N, L asenno0
Estampilla Pro - Cultura 10% - Dot Bibliotecas 2,000.00
; ultura 10% - GestorCultural - 4 o 2000.00
Estampilla Pro - Cultura 20% - FONPET 4,000.00
Estampilla Pro Cutura! 60% - Clitura b R R ©13,000.00
) Totales $ 106,000.00

Recibi: Elabor6: JORTEGA
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Contribuyente

Tramite

(e

Gobernacnon

Banco

|
I

‘; Nombre FANNY CECILIA PRADA ACELAS

’ Direccidn Teléfono
| Municipio Departamento

Recaudo de Estampillas l

‘ Gobernacion de Santander
Secretaria de Hacienda

Recibo N2
2502400261666
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION % Tipo de Doc. C.C, Ntmero 1099362739
ombre  FANNY CECILIA PRADA ACELAS
. i Direccién Teléfono
PRO HOSPITAL $42.600 Municiplo Departamento
: PROUIS $42.600 @

LT

61666(3900)00000000093720

N

| NRO. CONTRATO 007
1 VALOR BASE 2.128.000 -
| VALOR ORDEN DE PAGO 2.128.000
| VALOR TOTAL CONTRATO 12,626,133
. NUMERO ORDEN DE PAGO 1134
$85.200 FECHA CONTRATO 03/01/2024
$8.520
$93.720 ﬁ
Fecha de Expedicién 2024/05/28 Fecha Limite de Pago 2024/06/04
Condestinoa: Empresa da Servicios Pablicos Domliciarlos de Lobrija E.S.P.L - LEBRIJA
y { Recibo N2 PRO HOSPITAL "$42600°;
@ Gobernaclén de Santander A PRO UIS $42.,600 |
i ng. I+ Secretaria de Haciends Recaudo de Estampillas 2502400261666 :
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION @ ! NRO CONTRATO 607' i
\ | VALOR BASE 2.128.000 | !
| | VALOR ORDEN DE PAGO 2.128.000 | i
i Condestinoa: Empresa de Serviclos Piblficos Domiclllarlos de Lobrljo €..P.L « LERRIJA i VALOR TOTAL CONTRATO 12.626.133 J
I i | Total $85.200 ‘
| TipodeDoc. C.C. Nimero: 1008352739  NUMERO ORDEN DE PAGO 134, Ordenanza 012 $8.520 |
| Nombre: FANNY CECILIA PRADA ACELAS || FECHA CONTRATO 03/01/2024 ~ }
! Direcclén: . Teléfono: - $93.720
fw.‘i Recibo Ne
Gobernacién de Santander .
Recaudo de Estampillas 2502400261666
Secretaria de Hacienda p PRO HOSPITAL $42.600
NRO. CONTRATO 007  PROUIS $42.600
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION ‘% VALOR BASE 2.128.000
VALOR ORDEN DE PAGO 2.128.000
Con destino a; Empresa de Servicios Piblicos Domiciliarios do Lebrija ES.P.L « LEBRIJA VALOR TOTAL CONTRATO 12.626.133
s NUMERO ORDEN DE PAGO 1134
93.720 FECHA TO 03/01/2024 Total $85.200
undieal = g CHA CONTRA 12024 Ordenanza 012 $8.520
Fecha de Expedicién 2024/05/28 Fecha Limite de Pago 2024/06/04
‘;’" Recibo N2
Gobernacién de Santander
w;,g;gq Secretarfa de Haclenda Reca udo de Estampillas 2502400261666
e
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION TPO de Doc.C.C. Ntimero 1099362739
ombre FANNY CECILIA PRADA ACELAS
Condestinoa: Empresa de Sorvicios Publicos Domiciliarios de Lebrija E.S.P.L - LEBRIJA | ' Direccién Teléfono
‘ ' Municipio Departamento
. PRO HOSPITAL $42.600 | -
o - I|||m“l “I!MH”HII”““"!I"" ‘““"m“ll” I’I H H ||||N|l|| I]l II m““ll m
085200(96)20240804
NRO. CONTRATO 007
Tot ! VALOR BASE 2.128.000
O° da[ 012 $§g§gg : ) VALOR ORDEN DE PAGO 2.128.000
rdenanza - | Fecha de Expedicién 2024/05/28 VALOR TOTAL CONTRATO 12.626.133
93.720 - NUMERO ORDEN DE PAGO 1134
$ E Fecha Limite de Pago 2024/06/04 FECHA CONTRATO 03/0172024

3 il 2
?@' Gobernacién de Santander Recibo N

i/ secrataria de Haciend Recaudo de Estampillas 2502400261666

Tipo de Doc. C.C. Nimero 1099362739

CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION

o

Condestinoa: Empresa do Servicios Pliblicos Domlcillarios de Lebrija E.S.P.L - LEBRIJA

BP G. 11048001150-1

Fecha de Expedicién 2024/05/28 BP SYC. 22048012843-8

$93.720 g

2502400261666 08520
PRO U S

Total
Ordenanza 012

0 AR TR
T IIilIH!HIIIHlNlIlII [

0240604
542 soo

$85.200
$8.520
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SUPERVISOR E INFORME DE ACTIVIDADES
ACTA PARCIAL DE PAGO N° 05 MAYO DE 2024

CONTRATO No.: 007-2024 i
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBIJETO: PARA EL FORTALECIMIEMTO DEL PROCESO DE

ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL, MANEJO Y
ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL

DOCE MILLONES SEISCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO
TREINTA'Y TRES PESOS M/CTE ($12.626.133).
PLAZO DEL CONTRATO: CINCO (05) MESES Y VEINTIOCHO (28) DIAS

FANNY CECILIA PRADA ACELAS

VALOR DEL CONTRATO:

CONTRATISTA: C.C. N.21.099.362.739 DE LEBRUIJA
SUPERVISOR: SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y COMERCIAL
FECHA DE INICIACION: 03-01-2024
FECHA DE TERMINACION: 30-06-2024
VALOR A PAGAR $2.128.000
DESDE 01-05-2024
PERIODO DEL PAGO HASTA 30-05-2024
Numero del CDP y fecha 24A00004 - 03 DE ENERO DE 2024
Numero del RP y fecha 24A00004 - 03 DE ENERO DE 2024

EL SUBGERENTE TECNICO OPERATIVO DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA, EN CALIDAD DE SUPERVISORA ASIGNADA

Hace constar que el contratista FANNY CECILIA PRADA ACELAS, identificado(a) con cédula
de ciudadania No. 1.099.362.739 de Lebrija, cumplié a cabalidad con el objeto contractual
previsto, en el periodo comprendido DEL 01 AL 30 DE MAYO DEL 2024, asi mismo certifico

el cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social integral del periodo
ejecutado.

Que las siguientes actividades requeridas por la entidad fueron realizadas por el contratista:

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828 / Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista por concepto

de estampillas departamentales y municipales:

ingreso

STAMPILLAS Periodo de cotizacidn MAYO 2024

EEP?\RTAMENTALES Fecha de pago 29/05/2024
N.2 de recibo de pago 2502400261666

Periodo de cotizacidn MAYO 2024

ESTAMPILLAS Fecha de pago 29/05/2024

MUNICIPALES N.2 de comprobante de CI-24-00270

Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista al Sistema de

Seguridad Social:

Periodo de cotizacidn MAYO 2024
Fecha de pago 29/05/2024
N.2 de Planilla 4553696491
APORTE A SALUD Ingreso Base de Cotizacidon $ 1.300.000
Valor cotizado S 162.500
EPS NUEVA EPS
Periodo de cotizacién MAYO 2024
Fecha de pago 29/05/2024
APORTE A PENSION N.2 de Planilla 4553696491
Ingreso Base de Cotizacion S 1.300.000
Valor cotizado S 208.000
Fondo de Pensiones PROTECCION
Periodo de cotizacién MAYO 2024
Fecha de pago 29/05/2024
APORTE A.R.P. N.2 de Planilla — 4553696491
Ingreso Base de Cotizacidn S 1.300.000
Valor cotizado S 6.800
A.R.P. COLMENA

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander / Tel: 656 7828 / Gol: 350 812 2323

E-mail: secretariagral@em pulebrija.gov.co




OBLIGACION

EVIDENCIA

1) Suscribir las actas a que haya lugar. 2) Servir de apoyo en la
labor administrativa que desarrolle esta empresa. 3). Clasificar y
organizar el archivo documental de la Empresa de Servicios
Publicos Domiciliarios de Lebrija E.S.P. a fin de garantizar su rapida
localizacidn y adecuada conservacién. 4) Foliar y escanear los
documentos del archivo. 5) Registrar la entrega y recibo de los
documentos a los funcionarios de la empresa. 6} Organizar el
inventario del archivo correspondiente de cada uno de los
documentos por afio y fecha del archivo de gestidn, segln la tabla
de retencién documental. 7) Guardar y custodiar los documentos
existentes en el archivo. 8) Apoyar en la organizacién y
clasificacién del archivo de gestién, de acuerdo con las tablas de
retencién. 9) Realizar la transferencia primaria de documentos de
la E.S.P al archivo central. 10) Atender las consultas y préstamos
de documentos del archivo central de la empresa. 11) Llevar
registro de los documentos que sean prestados a los funcionarios
de la empresa. 12) Realizar todas las actividades inherentes al
apoyo del proceso de archivo de la ESP. 13) Implementar los
métodos del sistema de gestion de calidad en todas las actividades
a realizar. 14) Cumplir con la normatividad de la ley general de
archivo, en el desarrollo de las actividades. 15) Atender las
instrucciones del supervisor del contrato, para lograr su correcta
ejecucién. 16) Cumplir con las demas funciones que le sean
asignadas y que estén relacionadas con el objeto del contrato, y
las que le seRale el supervisor del contrato, inherentes al mismo.

Apoyo en escaner de pagos CPS correspondiente al
mes de MARZO Y ABRIL. ¥

Apoyo en la generacidn de estampilias municipales
y departamentales para pago contratistas
correspondientes al mes de MAYO.

Apoyo en la realizacién de las conformidades de los
CPS de fontaneria.
Apoyo archivando pagos de los contratistas

correspondientes al mes de MARZO Y ABRIL. ~

Apoyo en contratacién creando carpetas de
contratistas y archivando la documentacién. -

Apoyo archivando diferentes documentos de Ia
empresa, en sus respectivas AZ.

Apoyo en ventanilla tnica digitando lecturas y
servicio al cliente.

Apoyo en la realizacién de hojas de ruta de contratos
afo 2023.

Apoyo en subir actas de liquidacién en la pagina de
SECOP I, de contratacién de afio 2023.

Apoyo en ventanilla Unica enviando
correspondencia y revisando correos.

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander / Tel: 656 7828 / Cel: 350812 2323
E-mail: secretariag ral@empu!ebrija.gov.co




Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828 /Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




Que se deja constancia del estado actual de los pagos realizados:

CONTROL DE PAGOS — ESTADO PARCIAL DEL CONTRATO

Valor total del contrato $12.626.133
Valor primera cuenta- ENERO $1.986.133= |
Valor segunda cuenta - FEBRERO $2.128.000= |
Valor tercera cuenta - MARZO $2.128.000=
Valor cuarta cuenta - ABRIL $2.128.000= |
Valor quinta cuenta - MAYO $2.128.000=
SALDO FINAL DEL CONTRATO $2.128.000=

Que el presente informe hace parte integral de la cuenta respectiva y del expediente

contractual.

Se expide en Lebrija, a los treinta (30) dia del mes de mayo de 2024.

SUPERVISORA ) CONTRATISTA

13

fomy Proda
SULLY CATHERINE MANT JIA FANNY CECILIA PRADA ACELAS
Subgerente Administrativa y Comercial C.CN® 1.099.362.739 de Lebrija

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828/ Col 350 812 2323

E-mail: secreta riagral@empulebrija.gov.co




