ﬁ: EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICOS DE LEBRIA ESP - EM
] Nit: 00800137201 -5
LEBRIJA

i ¥

ANo|MES | DA ORDEN DE PAGO

2022| 12 | 02 |No: OP 22C00415

Con: 1

Beneficiario: CC: 01099366317 - 1 - MARTINEZ ARDILA LEIDY JHOANA

CP 22€00285, CD 22C00085, PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTC DEL PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE L A EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DELEBRIJA ESP

LIQUIDACIONES

Detalle del Concepto Valor Débito Valor Crédito Detalle del Concepta VYalor Débito Valor Crédito
Vaior de la cuenta sin iva 1,700,000.00 0.00 | Retencidn ind y Cio 0.00 11,900.00
CONTABILIZACIONES

! No Detalie Codigo Contable Imputacion Presupuestal 1 Fondo Valor Débito Valor Crédito Base
1| Adquisicion de bienes y serviclos ? Otro | 036190 2.1.2.02.02.008.02 ALCA 1,700,600.00 0.00 0.00
2 | Adquisicién de bienes y servicios ? Otro | 35180 0.00 1,700,000.00 .00
3| Senvicios | 51118001 1700; 0.00 1,700,000.00
" 4 | induco act. Servicios 307 - 7.0% 24362726 . 1 ooo) N 11,900.00 1,706,000.00
{5 Senicios 24905501 I vy ol 1,688,100.00 1,700,000.00

li TOTALEE S 348009400 3,400,000.00

ROCIC

Etaboré

Reviso




ARTICULO 1.6.1.4.12 DECRETO UNICO REGLAMENTARIO EN MATERIA TRIBUTARIA 1625 DE 2016 - SUSTITUIDO POR EL DECRETO 358 DE 2020

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISIONES AFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR

AUTORIZACION DE NUMERACION DIAN NO 18764022323378 DEL 312 - -1000, FECHA 2021/12/03 VIGENCIA 12 MESES

. DATOS DEL AQUIRIENTE -
ERVICIOS PUBLCI
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLCIOS DOMICILIARIOS DE DOCUMENTO SOPORTE N° 0659
LEBRIJA ESP
NIT: 800137201-5 FECHA DE SODIA L “MESi ANO
CARRERA 10 N° 9-73 LEBRIJA-STDER OPERACION 30 11 2022 ¢
PERSONA NATURAL DE QUIEN SE ADQUIERE Lus BIENES e SERVICIOS . it
NOMBRES: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA (,‘.C./NIT: 1.099.366.317 -
DIRECCION: CRA 8E TRANSVERSAL 7-26 PISO 2 CIUDAD: LEBRUA
) REMUNERACION SERVICIOS
: 3154448344 TIPO:
TELEFONO 0 TECNICOS
DETALLE: AUXILIAR DE ARCHIVO ACTIVIDAD 8211
: ECONOMICA:
PERIODO: DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DENOVIEMBRE DE 2022 / ACTA DE EJECUCION: 002-2022
_CONTRATO |~ DESCRIPCION OPERACION V. UNITARIO -

6 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS $1.700.000° $1.700.000
TOTAL A PAGAR:! e e e $1.700.000 ,~
SON: UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE
OBSERVACIONES' o
ARTICULO NO GRAVADO

ACEPTO QUE NO SOY RESPONSABLE DE IVA
f\ CONTRATISTA/ SUPERVISOR
il y
‘/Jﬁ\u e / <
F|§1\9&x N " ! ACEPTADA  ~—
c ] oo
\/ \/

/7’2/“7




Recaudo de Estampillas

CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICICN E

1]
£ | PRO HOSPITAL $34.000
S PROUIS $34.000
i | |||IIII |
= | ,
£
€. I
(=]
o 1

| Total $68.000

: Ordenanza 012 $6.800

' $74.800

Fecha de Expedicién 2022/12/01
Condestinoa: Empresa de Servicios Pitblicos Domiciliarios de Labrija £.5.P.L - LEBRLA -

Recibo N2
I E::;;:zg:::z:i:‘::du Recaudo de Estampillas 2502200707907

Gobernacion de Santander
Secretaria de Hacienda

Recibo N2
2502200707907

Tipo de Doc. C.C. Nomero 1095366317

{Nombre LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA 4

Teléfono 6567828 !
Departamento SANTANDER

AT

; Direcclén
Mumc:plo LEBRIJA

IIIHNIIHIIIlllllllllllh il

|

Fecha Limite de Pago 2022/12/07

415)77 502200707907(3900)00000000074800(96)20221207

NRO. CONTRATO 74
VALOR BASE 1.700.000
VALOR ORDEN DE PAGO 1.700.000
VALOR TOTAL CONTRATO 3.853.350
NUMERO ORDEN DE PAGO 659
FECHA CONTRATO- 24/1012022

| PRO HOSPITAL $34.000"

|PRO UIS $34.000

i
i

_é‘ CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION ‘@ NRO. CONTRATO 47
€ || VALOR BASE 1.700.000 1
; i |
o I VALOR ORDEN DE PAGO 1.700.000
| ol | Condestino a: Emproza do Serviclos Pablicos Domicllierios de Lebrija ES.P.L -'LEBRUA i { VALOR TOTAL CONTRATO " 3853350 ot . s68.000.
* JipodeDoc. c.c. Nimero: 1085366317 NUMERO ORDEN DE PAGCH 659 > $6.800
Nombre: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA FECHA CONTRATO 24/10/2022 [2
% Dlreccidn: Teléfono: 6567828 i / $74BOOJ
Recibo N2
i Gobernaclén de Santander -
| ; Recaudo de Estampillas 2502200707907
Secretaria de Hacienda p PRO HOSPITAL $34.000
NRO. CONTRATO 74 . PROUIS $34.000
g CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION § VALOR BASE 1,700,000
n VALOR ORDEN DE PAGO 1.700,000
Con destino a; Empress de Servlck_:l Puéblicos Domicillarios de Lebrija ES.P.L - LEBRLA VALOR TOTAL CONTRATO 3.853.350
$74.500 NUMERO ORDEN DE PAGO 659
4.80! o Total $68.000
1l all { ! FECHA CONTRAT 240022 Totdl pogerd
Fecha de Expedicion 2022/12/01 Fecha Limite de Pago 2022/12/07 .
f*‘"«»‘ Recibo N2
£ Gobernacién de Santander -
@q’ Secretaria de Haclenda Recaudo de Estampillas 2502200707907
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION g Namero 1099366317 ’
‘ . “ | Nombre LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA : }
- Condestinoa: Empreea do Serviclos Piblicos Domiciliarlos do Lebrijs E.S.P.L - LEBRIJA | 3 Dlrecclén Teléfono 6567828 ‘,
0 i unicipio LEBRIJA Departamento SANTANDER
g - PRO HOSPITAL $34.000 ‘
£ | PROUIS . $34.000- |
P H
[}
(U]
0)00000000068000(96)20221207
. NRO. CONTRATO 74
Total ' VALOR BASE 1.700.000
o‘: d:nanza 012 . sgg ggg . VALOR ORDEN DE PAGO 1.700.000
. - Fecha de Expedicién 2022/12/01 VALOR TOTAL CONTRATO 3.853.350
: 3 4.800 P NUMERO ORDEN DE PAGO 659
$7 J recha timite de Pago 20221207 FECHA CONTRATO 241012002
Recibo N2
» Gobernacién de Santander . .
Secretaria de Hacienda Recaudo de Estampillas 2502200707907
L € Tipa de Doc. C.C. Nimero 1099366317
{ Nombre LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA ;
{ Direccién Teléfono 6567828 -
° { Municipio LEBRIJA - Departamento SANTANDER
8 .
5 CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION E
- . ;

1 Condestinoa: Empress de Serviclos Publicos Domlclilarios de Lobrija E.S,P,L - LEBRIJA

| Fecha de Expedicién 2022/12/01

907(3900 00000000006800 96)20221207
U $34 ooo

8P G. 11048001150-1
BP SYC. 220480128438

$74.800 E Total $68.000

Ordenanza 012 $6.800
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N
RECIBO DE CAJA No: RC 22-00912 Diciembre 01 de 2022
Recibimos de; leidy johana martinez ardila
La suma de: OCHENTA Y CINCO MIL PESOS m/cte. A " o

Por concepto de: CANCELO ESTAMPILLAS MUNICIPALES POR LA BSE DE 1.700.000

Detalle del Concepto Vr. Base Liquidacion Valor Concepto
Estampilla Pro-Anciano Mpal 0.00 68,000.00
' Estampilla Pro-Cultura Mpal 0.00 17,000.00
Totales $ 85.000,00

SANFANDER

ALCALD'
& LEBRIJA §

IMPUESTO PREDIAL




Fecha creacidn reporte: 2022-11-21, 01:30:25 PM

Tipo Planilla:

SuAporte |

1. DATOS DEL APORTANTE

Periodo Serviglo:

- AUTOLIQUIDACION
U CONSOLIDADA

I: PLANILLA INDEPENDIENTES

Numéro Planilla:

58782264
Referencla pago (PIN): 8993084660 \\

Razén Social LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
Documento CC1099366317 Direcgion . CR 6B #4 A - 11 ALTOSDE CATALURNA
Tipo de Empresa “ |INDEPENDIENTE Teléfono - . {6567728
Tipo Persona INATURAL Forma Presentacion|UNIGO
Ciudad - “ILEBRIJA Bepartamento "ISANTANDER
Representante Legal Identificacién
Total Afillados 1 ARP - ICOLMENA VIDA Y RIESGOS PROFESIONALES
Il. DETALLE DEL APORTANTE
. Datos del >:=mio Novedades i Pensiones Salud Riesgos , Cajas Paraflscales Total
inesmon | - Aostenyhomrs | T | sl mw glzlele omingon |26 | dme | e g L | Lo e i e R e e
G themgrayy |LEIo {OHAMAMARMINEZ 2 _ _ _ ~ _ o_s 30f30] 0 |25 1) coLpENSIONES | $1.000000]  § 160.008{(ERS010) EFS SURA $100003) B125030] 2495 [91.000000[ 8 244000aNCC) MNGUIA nmm 0 59| $0) %9 §0) w__ $203.400
NL.TOTALES , ‘ , o , ‘
158 Penaién M.mo Selud -} iBG Resgos | 18C Gojin ?&w E_ia., | Aporten Salun |Apertes Rissgos | ‘Aportes Cajas Apottes Sena | Apsttes 1CBF smmnwm gs@.ﬂ%a: _..S_a_:“wm.%m , %,m, 1t | ATERESESRE | hutemedes q,omz.m?_‘.
’ ey ; e L k L AR | A s 3 ; TNy e Faver) EPS T HORA ¢ DEKORA S SR
$ 1,000,000 $ 1.000.000) $ 1.000.000 $0 $ 160.000] $ 125,000 § 24.400 $0) S0 30, $0 s 30 s$0 $ 309,400 $ 5,500 $ 314,800
Pagiha 1de 1

ARUS, Linea Expertos en PlLA: Baranguilia: 385 24 44 « Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Call: 485 9444 - Cartagena: 683 77 27 - Perelra: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras cludades: 018000 51 98 77, Linea Etisa

517806,

Antes de Imprlmir, asegarese quo sea raalments necesaro. Proteger el medio amblants esta en nuestras manos.

: 018000




' Paginaldes

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SUPERVISOR E INFORME DE ACTIVIDADES
' ACTA DE PAGO MES DE NOVIEMBRE DE 2022
CONTRATO N° 074-2022

CONTRATO No.: 074-2022
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DEL
PROCESO DE  ARCHIVO DE GESTION
OBJETO: - DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL
ARCHIVO CENTRAL Y LLEVAR EL INVENTARIO DEL
ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P.
. TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL
VALOR DEL CONTRATO: TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE ($3.853.350=)
PLAZO DEL CONTRATO: DOS (2) MESES Y OCHO (8) DIAS
CONTRATISTA: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
SUPERVISOR: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL
FECHA DE INICIACION: 24-10-2022
FECHA DE TERMINACION: 30-12-2022 )
VALOR A PAGAR $ 1.700.000= +~
PERIODO DEL PAGO DESDE ggzcél 30 de NOVIEMBRE-
NUmero del CDP y fecha 22C00085 24 DE OCTUBRE DE 2022
NUmero del RP y fecha 22C00085 | 24 DE OCTUBRE DEr2022

LA SUBGERENTE ADMINISTRATIVA'Y COMERCIAL DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA EN CALIDAD DE SUPERVISORA ASIGNADA HACE CONSTAR.

Que el contratista LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA, identfificads con cédula de
ciudadania No. 1.099.366.317 DE LEBRIJA, Santander, cumplié a cabalidad con el -
objeto confractual previsto, en el periodo comprendldo de DEL:01 AL 30 DE NOVIEMBRE
DE 2022, asi mismo certifico el cumpllmlen’ro de lcs obligaciones al SISTemCI de segundod
social integral del periodo ejecutado. . - )

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828/ Cel: 350812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co



contratista:

Pégma 2 de

eron realizadas por. el

OBLIGACION

DESEMPENAR EL CARGO DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO FORTALECIMIEMTO DEL
PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y
LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA

ES.P.

EVIDENCIA

1- Desarrollar el objeto contractual de confractual de conformidad a los
requerimientos dados por la Gerencia general de la Empresa. 2- Servir de
apoyo en la labor administrativa que desarrolle esta empresa. 3- Clasificar
y organizar el archivo documental de la Empresa de Servicios PUblicos
Domiciliarios de Lebrija ESP. A fin de garantizar su répida localizacién y
adecuada conservacion.

* Se efectia frabajo de
organizaciéon y reorganizacion del
archivo central de la entidad.

4- Foliar y escanear los documentos del archivo. 5- Realizar y registrar la
enfrega y recibo de los documentos a los funcionarios de la empresa.

* Se estd cumpliendo con la
organizacién y escaneo y
digitalizacién de los diferentes
documentos archivo de la
entidad, segun las tablas de
retencién.

é- Organizar el inventario de archivo correspondiente a cada uno de los
documentos por afio y por fecha del archivo de gestién, segin la tabla
de refencidon documental. 7- Guardar y custodiar los documentos
existentes en el archivo. 8- Apoyar en la organizacién y clasificacion del
archivo de gestidn, de acuerdo con las tablas de retencién. 9- Realizar la
transferencia primaria de documentos de la E.S.P al archivo central.

* Se continud con la organizacion
y la ubicacién de los estantes
existentes y se realizaron traslados
de documentaciéon por anos.

10-Atender las consultas y préstamos de documentos del archivo central
de la empresa. 11- Llevar registro de los documentos que sean prestados
a los funcionarios de la empresa. 12- Redlizar todas las actividades
inherentes al apoyo de proceso de archivo de la ESP. 13- Implementar los
métodos del sistema de gestidn de calidad en todas las actividades a
realizar. 14-Cumplir con la normatividad de la ley general de archivo, en
el desarrollo de las actividades. 15- Atender las instrucciones del supervisor
del contrato, para lograr su correcta ejecucion.

*se apoyaron dctividades de
busqueda de informacién y
consuh‘c en documentos ya

: orgonlzados dentro del archivo

cem‘rol parala secretaria general
y correspondencia de la oficina

1é- Servir de soporte y apoyo en la labor administrativa, cuando -

circunstancias extraordinarias lo ameriten. 17- Apoyar la toma de lecturas.
18- Prestar el servicio de apoyo general en revisidn de contfratacién.:19-
Cumplir con las demds funciones asignadas v que estén relacionadas 'con
el objeto del contrato, y las que le sefale el supervisor del contrato,
inherentes al mismo. 20- Estar ofiliado al régimen Integral de Seguridad
Social y cotizar oportunamente como independiente sobre el 40% del
valor mensual del contrato, por lo que durante los. 10 .primeros.dias hdbiles
de cada mes deberd entregar al CONTRATANTE una copia. de la.planilia
de pago, so pena que este se abstenga de hacer los pagos ddeudados
por cuentas de cobro presentadas hasta tanto no demostrar dicho pago,
sin que se considere mora el CONTRATANTE. 21-Llevar,.registro  de
Jinventario del almacén en el sistema interno de'la empresa. 22-Utilizar los
elementos de proteccién personal requeridos por el’;supervisor. del
confrato, para dar cumplimiento al sistema de gestion de' la Seguridad y
Salud en el Trabajo (SG-SST). Los mismos deberdn ser oportcxdos por el
contratista. 23-Realizar el inventario del almacén de’ EPSL

principai:.

*Se organiza frecuentemente el
archivo entrante y existente .
iniciando por departamentos'y
dreas de gestion administrativa:
*Se apoya en actividades del
~almacén, como entregay-
recepcién-de herramientas,
confrol de inventarios y pedidos.
*se rechza apoyo en la toma de
: lecturas.

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828 / Cel: 350 812 2323
E-mail: secrela riagral@em pulebrija.gov‘co
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828/ Cel: 350 812 2323

E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co
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Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista al Sistema de

Seguridad Social:

Periodo de cotizaciéon OCTUBRE
Fecha de pago 21/11/2022
N° de Planilla 58782264
APORTE A SALUD Ingreso Base de Cotizacion $ 1.000.000
Valor cotizado $125.000
EPS SURA
Periodo de cotizacion OCTUBRE
Fecha de pago 21/11/2022
. N° de Planilla 58782264
APORTE A PENSION Ingreso Base de Cotizacion $ 1.000.000
Valor cotizado $ 160.000
Fondo de Pensiones COLPENSIONES
Periodo de cotizaciéon OCTUBRE
Fecha de pago 21/11/2022
N° de Planilla 58782264
APORTE A-R.P. Ingreso Base de Cotizacion $ 1.000.000
Valor cotizado $ 24.400
A.R.P. COLMENA

Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el con’rrohs’ro por
concepto de estampillas departamentales y municipales:

Periodo de cotizacidon ~NOVIEMBRE - 2022
ESETF/’A\/CQI;&]I://\A\ESNTALES Fecha de pago .01/12/2022

N° de recibo de pago 2502200707907
ESTAMPILLAS Periodo de cotizacion ‘ NOVIEMBRI? 52022 y
MUNICIPALES Fecha de pago | “01/12/2022”..

N° de recibo de caja | RC 22-00912

Calle 11 No. 8~73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828/ Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariag ra[@empulebri}a.gov.co
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Que se deja constancia del estado actual de los pagos realizados:

égvina‘S‘: de5

CONTROL DE PAGOS ~ ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO

Valor fotal del contrato $ 3.853.350=
Valor cuenta — OCTUBRE $ 453.350=
Valor cuenta - NOVIEMBRE $ 1.700.000=
SALDO DEL CONTRATO S 1.700.000 =

Que el presente informe hace parte integral de la cuenta respectiva y del expediente
contractual. Se expide en Lebrija, a los veinte (01} dias del mes de DICIEMBRE de 2022.

SUPERVISORA

\

) -,

i’

~ T Ak L
ILE FLOREZ VILLANOYA.
Supervisora

CONTRATISTA

e

LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA

C.C N°1.099.366.317 DE LEBRIJA

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828 / Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




