E: EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICOS DE LE BRISATSES - 504 ORDEN DE PAGO Pag
i Nit: 00800137201 -5
LEBRIJA
2021 08 | 19 |No: OP 21A00431 Con: 1! 1
Beneficiario: CC: 01099366317 - 1 - MARTINEZ ARDILA LEIDY JHOANA
CP 21A00087, CD 21A00048, PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIEMTO DEL PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P.
CONTABILIZACIONES
No Detalle Cédigo Contable Imputacién Presupuestal Fondo Valor Débito Valor Crédito Base
1.} Adguisicion de bienes y servicios ? Otro | 036190 2.1.2.02.02.008.02 ACUE 1,600,000.00 0.00 0.00
2 | Adquisicion de bienes y servicios ? Otro | 035190 0.00 1,600,000.00 0.00
3 | Servicios 24905501 0.00 1,600.000.00 1,600,000.00
4 | Servicios 51118001 1,600,000.00_ 0.00 0.00
TOTALES § 3,200,000.00 3,200,000.00
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EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
CLIENTE: DOMICILIARIOS DE LEBRIJA ESP FACTURA DE COMPRA No

NIT : 800137201-5 DIA MES ANO

DIRECCION Calle 11 No. 8- 73 Lebrija

PROVEEDOR: .

NIT: ' . @Ced. Act. Economica:

TELEFONO .

DIRECCION:  laupao:

CANT. DESCRIPCION VR. UNITARIO |VR. TOTAL

PAGO EIECUCION DEL CONTRATO PRESTAC[ON DE SERV!C!OS

NUMERG [
PERIODO
“|ACTA DE EJECUCION

SON !
PROVEEDOR

~|SUBTOTAL
/) IVA
f@a// /’ q&/’ 2 /% L // ) TOTAL

Docdmemm VALIDO PARA SOPORTAR COSTOS|Y DEDUCOIONES DE U OBLIGADOS A FACTURAR Art. 3 Decreto 2050/27
N N
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Gobernacion de Santander

RECEUdO de‘ EStampi"as Secretaria de Hacienda

Recibo N2 /,,/
2502100338703

CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ CONTRATOS DE ADICION ‘ﬁ Contribuvent

Tipo de Doc. C.C. Numero 1099366317
Nombre LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
2 ) Direccién Teléfono 3154448344
£ PRO HOSPITAL $32.000  wunicipio LEBRIJA Departamento SANTANDER
e PRO UIS $32.000
2 :
=
=)
c
(415)7709998038639(8020)025021003387G3(3900)0 0070400(96)20210824
NRO. CONTRATO 392.021
VALOR BASE 1,600.000
VALOR ORDEN DE PAGO 1.600.000
VALOR TOTAL CONTRATO 12.800,000
NUMERQO ORDEN DE PAGO 05
Total $64.000 FECHA CONTRATO 18/02/2021
Ordenanza 012 $6.400
: $70.400 1
Fecha de Expedicién 2021/08/18 Fecha Limite de Page 2021/08/24
Con destinoa; Emprosa da Sarvicios Publicos Domiclilarlos de Lebrija E.S.P.L - LEBRLIA
f.#",:'\ Recibo N2 PRO HOSPITAL $32.000
Ei LY Gobernacién de Santander R PRO UIS $32.000
: @3# Secretarfa de Hacienda | RECAUdO de Estampillas 9502100338703
3 CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION ﬁ NRO. CONTRATO 392.021
£ | VALOR BASE 1.600.000 .
E . VALOR ORDEN DE PAGO 1.600.000 ;
P Condestinoa: Emproso do Servicios Piblicos Demicillarios do Labri]s £.S.P.L - LEBRIJA VALOR TOTAL CONTRATO 12.800.000 |
Rt Total $64.000
Tipa de Doc. C.C. Numero: 1099366317 NUMERO ORDEN DE PAGO 95 Ordenanza 012 $6.400
Nombre: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA FECHA CONTRATO 18/02/2021 TR J
Direcctén: e Teléfono: 3154448364 Otal a tdgd $70.400
Recibo N2
Gabernacién de Santander .
; : ; Recaudo de Estampillas 2502100338703
Secretaria de Hacienda P PRO HOSPITAL $32.000
. NRO. CONTRATO 392.021 PRO UIS $32.000
o CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION g VALOR BASE 1.600.000
& VALCR ORDEN DE FAGO 1.600.000
Con desting a: Emprosa de Serviclos Publicos Domicillarios de Lebrlja ES.P.L - LEBRIJA VALOR TOTAL CONTRATO 12.800.000
s NUMERQ ORDEN DE PAGO 05
3 70.400 Total $64.000
g 1 s FECHA CONTRATO 18/02/2021 Ordenanza 012 $6.400
Fecha de Expedicién 2021/08/18 Fecha Limite de Pago 2021/08/24
Recibo N¢

@ Gobernacisn de Santander
5t

¥ Secretarfa de Hacienda Recaudo de Estampillas 2502100338703

CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION E COntr'bu fente Tipo de Doc. C.C. Namero 1099366317

Nombre LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
Con destino a: Emprasa do Sarviclos Publicos Domiciliarios do Lobrlja E.S.P.L - LEBRIJA

- Direccién Teléfona 3154448344
0 Municipio LEBRIJA Departamento SANTANDER
g PRO HOSPITAL $32.000
E PRO UIS $32.000
[
e
Q.
3900)00000000064000(96)20210824
NRO. CONTRATO 392,021
VALOR BASE 1.600.000 +
gﬂ;al a 012 sgg.ggg VALOR QRDEN DE PAGO 1.600.000
raenanza - Fecha de Expedicién 2021/0818 VALOR TOTAL CONTRATO 12.800.000
4 N N
$70.400 E Fecha Limite de Pago 2021/08/24 Fggfﬁgg,ﬁ%i-rge PAGO 18/02/20‘2)?

2
i, Gobernacién de Santander Recibo N

¥ Secrotaria de Haclenda ‘ Recaudo de Estampillas 2502100338703

T s

. Direccién Teléfono 31544483

° ! Municipio LEBRIJA Departamento  SANTANDER

[v p—

< e GONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ CONTRATOS DE ADIGION 1 ’
oM

0000640[) (96)20210824
$32.000
Con destino a:  Empresa de Serviclos Piblicos Domiciliarias do Lobrlja E.S.P.L - LEBRIJA PRO UIS $32.000

=t
-
o
a
o
o
1
1
O
9]

B8P G. 11048001150-1
BP SYC. 22048012843-8

y Total $64.000
$70.400 S Ordenanza 012 $6.400

Fecha de Expedicién 2021/08/18
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SUPERVISOR E INFORME DE ACTIVIDADES
ACTA DE PAGO MES DE AGOSTO DE 2021
CONTRATO N° 039-2021

CONTRATO No.: 039-2021 :
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL FORTALECIMIEMTO DEL
PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL,

OBJETO: MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL
Y LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P.

] DOCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE

VALOR DEL CONTRATO: ($12.800.000<]

PLAZO DEL CONTRATO: OCHO (8) MESES

CONTRATISTA: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA

SUPERVISOR: YAMILE FLOREZ VILLANOVA

FECHA DE INICIACION: 18-02-2021

FECHA DE TERMINACION: - 1 17-10-2021

VALOR A PAGAR $ 1.600.000=

PERIODO DEL PAGO DESDE 18-07-2021
HASTA 17-08-2021

Ndmero del CDP y fecha 21A00046 18 DE FEBRERO DE 2021

NGmero del RP y fecha 21A00087 18 DE FEBRERO DE 2021

LA SECRETARIA GENERAL DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
LEBRIJA EN CALIDAD DE SUPERVISORA ASIGNADA HACE CONSTAR.

Que el contratfista LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA, identificado con cédula de
ciudadania No. 1.099.366.317 DE LEBRIJA, Santander, cumplié a cabalidad con el
objeto contractual previsto, en el periodo comprendido de DEL 18 DE JULIO AL 17 DE
AGOSTO DEL 2021, asi mismo certifico el cumplimiento de las obligaciones al sistema de
seguridad social intfegral del periodo ejecutado.

Calle 11 No.8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828/ Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co
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Que las siguientes actividades requeridas por la entfidad fueron redlizadas por el

conftratista:

OBLIGACION

DESEMPENAR EL CARGO DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO FORTALECIMIEMTO DEL
PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y
LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA

E.S.P.

EVIDENCIA

1- Desarrollar el objeto contractual de contractual de conformidad a
los requerimientos dados por la Gerencia general de Ia Empresa. 2-
Servir de apoyo enla labor administrativa que desarrolle esta empresa.
3- Clasificar y organizar el archivo documental de la Empresa de
Servicios Publicos Domiciliarios de Lebrija ESP. A fin de garantizar su
rapida localizacién y adecuada conservacion.

* Se efectUa tfrabajo de organizacion y
recrganizacion del archivo central de
la enfidad.

4- Foliar y escanear los documentos del archivo. 5 Realizar y registrar

la entrega y recibo de los documentos a los funcionarios de la
empresa.

* Se estd cumpliendo con la
organizacion y escaneo de los
diferentes documentos archivo de la
enfidad.

6- Organizar el inventario de archivo correspondiente a cada uno de
los documentos por afio y por fecha del archivo de gestion, segin la
tabla de retencidén documental. 7- Guardar y custodiar los
documentos existentes en el archivo. 8- Apoyar en la organizacion y
clasificacion del archivo de gestién, de acuerdo con las tablas de
refencién. 9- Realizar la transferencia primaria de documentos de Ia
E.S.P al archivo ceniral.

* Se continué con la organizacién y la
ubicacién de los estantes existentes y
se reatlizaron traslados de
documentacién por anos.

10-Atender las consultas y préstamos de documentos del archivo
central de la empresa. 11- Llevarregistro de los documentos que sean
prestados a los funcionarios de la empresa. 12- Realizar todas las
actividades inherentes al apoyo de proceso de archivo de la ESP. 13-
Implementar los métodos del sistema de gestién de calidad en todas
las actividades a realizar.  14-Cumplir con la normatividad de la ley
general de archivo, en el desarrollo de las actividades. 15- Atender las

insfrucciones del supervisor del contrato, para lograr su correcta
ejecucion.

*se apoyaron actividades de
bdsqueda de informacién y consulta
en documentos ya organizados dentro
del archivo central para la Secretaria
general y correspondencia de la
oficina principal.

16- Servir de soporte y apoyo en la labor administrativa, cuando
circunstancias extraordinarias lo ameriten. 17- Apoyar la toma de
lecturas. 18- Prestar el servicio de apoyo general en revisién de
contratacién. 19- Cumplir con las demds funciones asignadas y que
estén relacionadas con el objeto del contrato, y las que le senale el
supervisor del contrato, inherentes al mismo. 20- Estar afiliado al
régimen Integral de Seguridad Social y cotizar oportunamente como
independiente sobre el 40% del valor mensual del contrato, porlo que
durante los 10 primeros dias hdbiles de cada mes deberd entregar al
CONTRATANTE una copia de la planilia de pago, so pena que este se
abstenga de hacer los pagos adeudados por cuentas de cobro
presentadas hasta tanto no demostrar dicho pago, sin que se
considere mora el CONTRATANTE. 21-Llevar registro de inventario del
almaceén en el sistema interno de la empresa. 22-Utilizar los elementos
de proteccién personal requeridos por el supervisor del contrato, para
dar cumplimiento al sistema de gestidn de la Seguridad vy Salud en el

*Se organiza frecuentemente el
archivo entrante y existente iniciando
por departamentos y dreas de gestion

administrativa.

*Se apoya en actividades del
almacén, como entrega y recepcién
de herramientas, control de inventarios
y pedidos.

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander / Tel: 856 7828 / Cel: 350 81 22323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co
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" =G e Cifr- HSOMSEOTHO
23-Realizar el inventario del almacén de EPSL.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828/ Cel: 350 812 23283
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista al Sistema de

Seguridad Social:

Periodo de cotizaciéon JULIO

Fecha de pago 06/08/2021

N° de Planilla 50496639 7
APORTE A SALUD Ingreso Base de Cotizacién $ 208.526

Valor cotizado $113.600

EPS SURA

Periodo de cotizacion JULIO

Fecha de pago 06/08/2021
APORTE A PENSION N° de Planilla 50496639

Ingreso Base de Cotizacion $ 908.526

Valor cotizado $ 145.400

Fondo de Pensiones COLPENSIONES

Periodo de cotizacidn JULIO

Fecha de pago 06/08/2021

N° de Planilla 50496639 ~
APORTE AR.P. Ingreso Base de Cotizacidn $ 908.526

Valor cotizado $ 22.200

A.R.P. COLMENA

Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista por concepto

de estampillas departamentales y municipales:

ESTAMPILLAS Periodo de cotizacién JULIC -2021
DEPARTAMENTALES Fecha de pago 18/08/2021
N° de recibo de pago 2502100338703
ESTAMPILLAS Periodo de coftizaciédn JULIO -2021
MUNICIPALES Fecha de pago 18/08/2021 '
N° de recibo de cagja RC-21-01101 =~

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander/ Tel: 656 7828 / Cel: 250 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co
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Que se deja constancia del estado actual de los pagos realizados:

CONTROL DE PAGOS - ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO
Valor total del contrato $ 12.800.000=
Valor cuenta - MARZO $ 1.600.000=
Valor cuenta — ABRIL $ 1.600.000=
Valor cuenta - MAYO $ 1.600.000=
Valor cuenta — JUNIO $ 1.600.000=
Valor cuenta —JULIO $ 1.600.000=
Valor cuenta ~AGOSTO $ 1.600.000= 4"
SALDO DEL CONTRATO S 3.200.000=

Que el presente informe hace parte integral de la cuenta respectiva y del expediente
confractual. Se expide en Lebrija, a los dieciocho (18) dias del mes de AGOSTO de 2021

SUPERVISORA CONTRATISTA
Vi i
2 / /
AL, !
| L VILLANOVA/ LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA
Supervisora C.C N° 1.099.366.317 DE LEBRIJA

‘Cai{e 11 No. 8-73 Lebrija- Santander/ Tel: 656 7828 / Cel: 350 812 2323
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




