30 04 2021 1,600,000.00

MARTINEZ ARDILA LEIDY JHOANA

UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS m/cte

é SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICOS DE LEBRIJA ESP - EM . R .
Nit: 00800137201 - § ANO | MES | DIA COMPROBANTE DE EGRESO Pag
LEBRIJA
2021| 04 | 30 |No: CE 21A00237 Con: 1 1
Doc. de Pago : ND Nombre Banco : BANCOLOMBIA Benef :MARTINEZ ARDILA LEIDY JHOANA
Cuenta Nimero : 287-518700-35 Nombre Cuenta : Bancolombia CTE ACUEDUCTO 700-35 Nit 1 01099366317 - 1

OP 21400210, FRA 002, CP 21400087, CD 21A00046, PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIEMTO DEL PROCESO DE ARCHIVO
DE GESTION DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P.

CONTABILIZACIONES

Cont Detalle Caodigo Contable Imputacion Presupuestal Fond Valor Débito Valor Crédito Base

1020 | Servicios 24905501 1,600,000.00 0.00 1.600,000.00
51é0 Adquisicion de bienes y servicios 7 Ctros | 037190 2.1.2.02.02.008.02 ACUE 1,600.000.00 Q.00 1,600,000.00
5088 | Adquisicién de bienes y servicios ? Otros | 036190 0.00 1,600,000.00 | 1,600,000.00
0218 | Bancolombia CTE ACUEDUCTQ 700-35 | 11100519 0.00 1,600.000.00| 1.800,000.00

SUMAS IGUALES $ 3,200,000.00 3,200,000.00
Yalor a pagar: $ 1,600,000.00
En letras: UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS mycte. <= e, b
R I
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LEBRUJA

SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS PUBLICOS DE LEBRIJA ESP -/_GM)
] Nit: 00800137201 -5

MES | DIA ORDEN DE PAGO

Pag

2021

04 | 25 | No: OP 21A00210

Con: 1 1

Beneficiario: CC: 01099366317 - 1 - MARTINEZ ARDILA LEIDY JHOANA

FRA 002, CP 21A00087, CD 21A00046, PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIEMTO DEL PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION

DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y LLEVAR EL INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
| DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P.

CONTABILIZACIONES

No Detalle Cddigo Contable Imputacion Presupuestal Fondo Valor Débito Valor Crédito Base
1} Adguisicion de bienes y servicics ? Otro | 036190 2,1.2.02.02.008.02 ACUE 1,600,000.00 0.00 0.00
2 | Adquisicion de bienes y servicios ? Otro | 035190 0.00 1,600,000.00 0.00
3 | Remuneracién par Servicios Técnicos 51080101 1,600,000.00 0.00 1,600,000.00
4 | Servicios 24905501 0.00 1,600,000.00 1,600,000.00
TOTALES § 3,200,000.00 3,200,000.00

LAURA

Elabord

<h——

- - =

Gerente General




EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
CLIENTE: DOMICILIARIOS DE EEBRY A ESE FACTURA DE COMPRA No UIRAS-002
: 800137201-5 .
NIT 20013720 BlA MES ARD
CIRECCION Calle11 Mo.2-73 Lebria
18 £ 252
PROVEEDOR: LEIDY }OIHANA MARTIMEZ ARDILA
NIT: ‘ 1098365317 ‘ Cod. Act. Economica: 8211
TELEFONO 3154448344
DIRECCION: CARRERA 6BPEATONAL 4211 | CIUDAD: LEBRUA
CANT. DESCRIPCION VR. UNITARIO |VR. TOTAL
PAGQ EJECUCION DEL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
NUMERO G39-2021 ‘ -
FERIDDO DEL 18/05/2021 &L 17/04/2021
ACTA DE EJECUCION ‘ 002121 § 16000008 1.600.000
SOM  |UM TILLOM SEISCIEMTOS MIL PESQS
IPROVEEDOR ACEPTADA SUBTOTAL 1.600 000
o g o ; 3 <~ /—\ fo R
N ‘»{wfyf;,g,_,- }wx;’:f;w_ ,q ,d \ . D H
i & =it YO RNIN0 L — Yy
; | Z= TOTAL 1.600.000

DOCLUIMENTO WALID O FARA SOPORTAR LOSTOS ¥ Dfﬁ LICCHOMES DE// NOOBHFADR DS A FACTURAR Art. 3 Decrete 305097
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SUPERVISOR E INFORME DE ACTIVIDADES
ACTA DE PAGO MES DE ABRIL DE 2021
CONTRATO N° 039-2021

CONTRATO No.: 039-2021
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL FORTALECIMIEMTO DEL
PROCESO DE ARCHIVO DE GESTION

OBJETO: DOCUMENTAL, MANEJO Y ORGANIZACION DEL
ARCHIVO CENTRAL Y MANEJO DE INVENTARIO
DEL ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P.

) DOCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE

VALOR DEL CONTRATO: ($12.800.000=)

PLAZO DEL CONTRATO: QCHO (8) MESES

CONTRATISTA: LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA

SUPERVISOR: NELLY ANDREA RAMIREZ FIGUEROA.

FECHA DE INICIACION: 18-02-2021

FECHA DE TERMINACION: 17-10-2021

VALOR A PAGAR $ 1.600.000= .
DESDE 18-03-2021 7

PERIODO DEL PAGO NASTA 17-04-2051

Ndmero del CDP y fecha 21A00046 . 18 DE FEBRERO DE 2021

NOmero del RP y fecha 21A00087 18 DE FEBRERO DE 2021

LA SECRETARIA GENERAL DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
LEBRIJA EN CALIDAD DE SUPERVISORA ASIGNADA HACE CONSTAR.

Que el confratista LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA, idenfificado con cédula de
ciudadania No. 1.099.366.317 DE LEBRIJA, Santander, cumplié a cabalidad con el
objeto contractual previsto, en el periodo comprendido de DEL 18 DE MARZO AL 17 DE
ABRIL DEL 2021, asi mismo certifico el cumplimiento de las obligaciones al sistema de
seguridad social integral del periodo ejecutado.

Que laos siguientes actividades requeridas por la entidad fueron redlizadas por el
contratista:

OBLIGACION l




O A LA GESTION PARA
FORTALECIMIENTO FORTALECIMIEMTO DEL PROCESO DE
ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL, MANEJO Y
ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y LLEVAR EL
INVENTARIO DEL ALMACEN DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P.

Pagina 2 de 4

EVIDENCIA

1- Desarrollar el objeto contractual de contractual de conformidad a

los requerimientos dados por la Gerencia general de Ia Empresa. 2-

Servir de apoyo en la iabor administrativa que desarrolle esta

empresa. 3- Clasificar y organizar el archivo documental de Ia

Empresa de Servicios PUblicos Domiciliarios de Lebrija ESP. A fin de
arantizar su répida localizacién y adecuada conservacion.

* Se efectia trabajo de organizaciéon y
reorganizacion del archivo central de
la enfidad.

4- Foliar y escanear los documentos del archive. 5 Redlizar Y registrar
la enfrega y recibo de los documentos a los funcionarios de Ia
empresa.

* Se estad cumpliendo con la
organizacion y escaneo de los
diferentes documentos archivo de la
entidad.

é- Organizar el inventario de archivo correspondiente a cada uno de
los documentos por afic vy por fecha del archivo de gestion, segun la
tabla de retencién documental. 7- Guardar y custodiar los
documentos existentes en el archivo. 8- Apoyar en la organizacién y
clasificacién del archivo de gestién, de acuerdo con las tablas de
retencién. 9- Realizar o fransferencia primaria de documentos de la
E.S.P al archivo central.

* Se continué con la organizacién y la
ubicacion de los estantes existentes y
se realizaron frasiados de
documentacién por afios.

10-Afender las consultas y préstamos de documentos del archivo
central de la empresa. 11- Uevar registro de los documentos que
sean prestados a los funcionarios de la empresa. 12- Redlizar todas
las actividades inherentes al apoyo de proceso de archivo de la ESP.
13- Implementar los métodos del sistema de gesfidén de cdlidad en
todas las actividades a redlizar. 14-Cumplir con la normatividad de la
ley general de archivo, en el desarrollo de las aclividades. 15-
Atender las instrucciones del supervisor del contrato, para lograr su
correcta ejecucién.

*se apoyaron actividades de
bUsqueda de informacién y consulta
en documentos ya organizados deniro
del archivo ceniral para la secretaria
generaly comrespondencia de Ia
oficina principdal.

16- Servir de soporte y apoyo en la labor administrativa, cuando
circunstancias exiraordinarias lo ameriten. 17- Apovar la toma de
lecturas. 18- Prestar el servicio de apoyo general en revision de
contratacién. 19- Cumplir con las demés funciones asighaddas y que
estén relacionadas con el objeto del contrato, vy las que ' le sefidle el
supervisor del confrato, inherentes al mismo. 20- Estar afiiado al
régimen Integral de Seguridad Social y cotizar oportunamente como
independiente sobre el 40% del valor mensual del contrato, por lo
que durante los 10 primeros dias hdbiles de cada mes deberd
entregar al CONTRATANTE una copia de la planilla de pogo, so pena
gue este se abstenga de hacer los pagos adeudados por cuentas de
cobro presentadas hasta tanto no demostrar dicho pago, sin que se
considere mora el CONTRATANTE. 21-Llevar registro de inventario del
almacén en el sistema interno de la empresa. 22-Utilizar los elementos
de proteccién personal requeridos por el supervisor del conirato,
para dar cumplimiento al sistema de gestién de 1a Seguridad y Salud
en el Trabgjo (SG-SST). Los mismos deberdn ser aportados por el
coniratista. 23-Realizar ef inventario del aimacén de EPSL.

*Se organiza frecuentemente el
archivo entrante y existente iniciando
por departamentos y dreas de gestion

administrativa.

*Se apoya en actividades del
almacén, como entfrega y recepcion
de herramientas, control de inventarios
y pedidos.
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Que se dejd constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista al Sistema de
Seguridad Sociat:

Periodo de cotizacién ABRIL
APORTE A SALUD Fecha de pago 08/04/2021~
N° de Planilla 48753133 7
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Ingreso Base de Cotizacién $ 908.526 o
Valor cotizado $223.000 = HE
EPS SURA
Periodo de coftizaciéon ABRIL
Fecha de pago 08/04/2021

APORTE A PENSION N°¢ de Planilla 48753133 _
Ingreso Base de Cotizacion $ 908.524 Lo
Valor cotizado $ 223.000 R
Fondo de Pensiones COLPENSIONES
Periodo de cotizacidn ABRIL
Fecha de pago 08/04/2021
N° de Planilla 48753133

APORTE ARP. Ingreso Base de Cotizacion $ 908.526
Valor cotizado $ 21.400
AR.P. COLMENA

Que se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista por concepto
de estampillas departamentales y municipales: ~

ESTAMPILLAS Periodo de cotizacion ABRIL -2021
DEPARTAMENTALES Fecha de pago 29/04/2021

N° de recibo de pago 2502100182123
ESTAMPILLAS Periodo de cotizacién ABRIL -2021
MUNICIPALES Fecha de pago 29/04/2021

N° de recibo de cqja RC-21-00691

Que se deja constancia del estado actual de los pagos realizados:

CONTROL DE PAGOS - ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO

Valor fotal del contrato $ 12.800.000=
Valor cuenta - MARZO $ 1.600.000=
Valor cuenta — ABRIL $ 1.600.000=
SALDO DEL CONTRATO S 9.600.000=

Que el presente informe hace parte infegral de la cuenta respectiva y del expediente

confractual.

SUPERVISORA

DREA RAMIREZ E.

NELLY AN
Supervisora

Se expide en Lebrija, a los dieciocho (18) dias del mes de ABRIL de 2021.

CONTRATISTA

A

LEIDY JOHANA MARTINEZ ARDILA |
C.C N°1.099.366.317 DE LEBRIJA

Calle 11 No. 8-73 Lebrija - Santander / Tel: 656 7828 / Cel: 350 812 2353
E-mail: secretariagral@empulebrija.gov.co




