GUIA DE RENDICION DE CUENTA BAJO LA MODIFICACION DE LA RESOLUCION ORGANICA 012
DEL 2018

BASE LEGAL: RESOLUCION ORGANICA 012 DE 2018

“(..)

De la cuenta mensual: La cuenta mensual se deberd rendir e n el SIA Observa; a mas tardar el
quinto (5to) dia del mes posterior reportado.

La informacion reportada correspondiente a la contratacidn suscrita por los sujetos de control de
las contralorias, debera ser incorporada al SIA Observa a mas tardar el dia veinte (20) del mes
posterior reportado.”

ELABORADO POR: OFICINA DE PLANEACION — GRUPO DE INFORMATICA Y SISTEMAS

Fecha de elaboracion: Febrero 27 de 2019
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1. REGISTRO DE CONTRATO

Se debe registrar el contrato diligenciando cada uno de los campos obligatorios, se debe
tener en cuenta si es vigencia actual o vigencias varias (Contratos con vigencias futuras).

& C @ Noseguro | siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto_base.asp ﬁ, o

» B -
s G| Y. Uribe G
SI A o & Cloria ribe

Sistema Inegral de Audtaria o
O P.G. & Rubros Presup.

# Contratacion v © Ingresar, Registrar nuevo Contrato: Para registrar un nuevo contrato en el sistema, inicialmente se debe verificar gue no exista en el sistema. La biisqueda que el sistema realiza es por el cédigo
que identifica el contrato como Unico y haciendo clic en el vinculo correspondiente

Registro Contrato

@ Vigencia del contrato: Para crear contratos con un soko afio de vigencia seleccione el afio actual. En ¢aso que &l contrato sea celebrado por varios afios, por faver indiquelo con |a opcion VARIAS.
Debe posteriorments en el ¢aso dé CONrtos Con Varias vigencias, ingresar o valores ejecutad Después de creado el contrato No podra ser modificada la VIGENCIA Y si
se desea modificarla, sera necesario BORRAR el contrato y creario nuevamente con la nueva Vigencia

Registrar Conirato

Consultar Contratos
Registro Novedad
Buscar Contrato

Control de Legalidad
g @ Numero o Cadigo:s

Control de Ejecucién

& Rendicién Cuentas @ Modalidad de Seleccién:» @ Procedimiento / Causal:» @ Tipos de Contrato:s
## cascada Rec. Publicos
A, Mantenimiento
|& Informes & Reportes
Registrar / Editar Contraio
fai Dashboard
& Ayuda
Finalizar el registro del contrato.

&« C @ Noseguro | siacbservapruebas.auditoria.gov.co/cto_resumen.aspx?idc=3178802 Q o
S':‘ — # & Jose A Maniila
e Py ADTORIA
i Dashboard Pl20 02 Epesucton | S204a(e) viganza 2ms

Valor | $5.000.000,00 sntclp: | Ho

del conirato

2o actus! del contrato

Vigencias para el contrato actual

Rubros asociados al contrato

Agregar  Edear Rubros

Certificado Disponibilidad Presupuestal (CD.P)
— e ——

TotslCOPe: sao

Registro Presupuestal (R.P)

= =

Agregar EgitarRp.

20182 Audtons Ganeral o2 3 R2panlia Ve

Nota: Por lo menos debe tener adjunto un documento de legalidad.



2. VERIFICAR CONTRATO

Definicion: Verificar es el proceso mediante el cual el sistema revisa que los elementos legales que
conforman un contrato estén completos y formen parte de la informaciéon que conforma el
proceso de rendicién de un contrato que estdn detallados en la ficha de verificacion.

2.1 Opciodn 1: Vista por consulta de contrato.

& > C @ Noseguro | siacbservapruebas.auditoria.gov.co/cto_base buscar.aspx a* @

»
SIA o Il & Jose A. Mantilla V.
Arsbie . AUDITORIA

Saieru btegrl dehudirh

|2 Informes & Reportes
il Dashboard 4

& ayuda _—
e

3 cemar Sesién

Ver[10 ¥ | registros

bo OBETO 4 | vaomme. o | TEMPO 4 o 4| wooaman o PRoCEDMIENTO s
R comRaro ¥ | cowmRar ¥ | Excucion ¥ 8 ¥| mecmon ¥ causaL ¥
E . s 5 = ablero

Srasts (2]

T g onas canmen e — o
— a

= - ©

= - a

©

Mostrand 1 hasts 10 de 350 registras

Seleccionar el icono ™7

Toda la lista de chequeo debe estar marcada con el icono

& C @ Noseguro | siaobservapruebas.auditoria.gov.co/verificar contrato_marcacion aspxZidc=3114348 a % @

- & #uran. Ledemac.

& Ren

2 Cascada Res. Piblicos.

A\ Manienimienia

122 infarmes & Repories

1 ot 12 103 Veheado carctamente Far 1 13Nt a5 S2CcloneE 02 33 ) conrata Quedan 62 60K lecaurs

|




Si toda la lista de chequeo no esta marcada se debe diligenciar la informacién solicitada.

<« C @ Noseguro | siaobservapruebas.auditoria.gov.co/verificar contrato_marcacion.aspx?idc=3178802 * @

OBSFRYA

7 Jose A. Mantilla V.
AUDITORIA

Amt
Sistema Integral de Auditaria

G Dashboard Sila valigacion es incorrecta, haga clic en el icono € para realizar Ia corecion

& Ayuda
Ficha Contrato Buscar Contrato

VALIDACION ESTADO

MODALIDAD

[3 cerrar Sesién

PROCEDIMIENTOICAUSAL

TIPOLOGIA

DOCUMENTOS

VALOR CONTRATO

FECHA FIRMA

FECHA INICIO

CONTRATISTA(S) ASCCIADO(S)

SUMA PORCENTAJE CONTRATISTA(S) ASOCIADO(S) IGUAL A 100%
SUFERVISOR(ES) ASOCIADO(S)

SUMA PORCENTAJE SUPERVISOR(ES) ASOCIADO(S) IGUAL A 100%
RUSROS(S) ASOCIADO(S)

RUBRC PRINCIPAL SELECCIONADD

CDP(S) ASOGIADO(S)

RP(S) ASOCIADO(S) A CDP(S)

0000000000000000

VALOR RF{(S) IGUAL AL VALOR TOTAL (INGLUYE ADICIONES)

ditoria General de la Repliblica.-Versién 4.1.201802.70

Seleccionar el icono (%) de la informacién que se desea actualizar.

2.2 Opciodn 2: Verificar contrato por medio de la ficha del contrato.

€ > C @ Noseguro | siacbservapruebas.auditoria.gov.co/cto_base_buscar.aspx Q s o H

SI-—-

Shiers bhegl e Ao

Ial Jose A Mantilla V.
AUDITORIA & .

& cerrar Sesién

¥ Adquisidtn de Inmustiss

S5 o 00 E:S ks Profesiorsiss y Apeyo
si3s oo o0 20 s Profeions y
PEFEEY s Precian G2 Sanek Pofelonaizs y
sz o m

S5m0 s

2noKs Profeslonass y Agoyo

$138.000000.0 m & Sanfokzs Profesienaiss y Aoz
s 0 B o = rses y dooyo
seante R e | stamenze 3t =t Frofesicraiss y Apeyo
[ Sl - . = Contrataden R
wao TR S0F s a2 = anicis Frofesionses y Apeyo

Mostrand 1 hasts 10 de 350 registros

Seleccionar el icono




¢ @ Nossguro | siaobservapruebas.auditoria.gov.co/cto resumen.zspx?ide=3173802 a s« @

SlA-- .

{ & Jose A Mantilla V.
Shtema btegrl e hudiors ALDIDEI
®  Resumen infomasén de Contrate ERzl=

# Contratacitn

Informacion Basica
@ Rendicién Cuentas <
Cojeto:  PRUEBA

Cascads Rer. PUblicos ¢

Nombre o Codige: 789 Modslidad ge Seleccion:  Concurse de Méritos.
A, Mantenimisnto < Frocsdimianio | Caussl.  Abierto Tioo de Conirsic: Apoye ala Gestin
Fecha de Suscripeion Fechs de Inicio
2018102728 2018/02/28
A, Administracion < (ssssimm/ad) {asssimmidd)
Facha de Finslizacion Fechs Terminscién
201910430
1 informes & Reportes < [E—— pliacs
& Plszo de Ejecucén: 62 Diafs) Vigencis: 2018
{0 Dashboard
Velor:  $5.000.000,00 Antcipo.  Ne
I Ayuda <
& 4y Estado actual del contrato: Novedades del contrato

[ cerrar Sesién @

Vigencias para el contrato actual

s R o

Rubros asociados al contrato

FERSrREEEA b ¢ m“ =T M m

2018 & Auditoria Genersl de la Repilblics.-ersién 4.1.201802.70

Seleccione el icono | Eiie

< C @ Noseguro | siacbservapruebas auditoria.gov.cojverificar_contrato_marcacion.aspxZide=3114348 a %« @

B & #ura N Ledeoma C

A Mantenimi wzn T

1L infor

= E RSt Eetano Valizssanes

{3 Dashboard

& ayuds

Ficha Contraca Buscar Contrato
B cemrs:

OO0 000000000




Si toda la lista de chequeo no esta marcada se debe diligenciar la informacién solicitada.

* @

¢ C @ Noseguro | siaobservapruebas.auditoria.gov.co/v

)
A oS 7 Jose A. Mantilla V.
R Ambienisde AUDITORIA

‘Sistema Integral de Auditoria Pruet

{ Dashboard

Sila validacion es incorrecta, haga clic en el icono @ para realizar la corecion,

& Ayuda
Ficha Contrato Buscar Contrato

3 Cermar Sesién

LIDAD

PROCEDIMIE!

TIPOLOGIA
DOCUMENTOS

VALOR CONTRATO

FECHA FIRMA

FECHA INICIO

CONTRATISTA(S) ASOCIADO(S)

SUMA FORGENTAJE CONTRATISTA(S) ASOCIADO(S) IGUAL A 100%
SUPERVISCRI(ES) ASOCIADD(S)

SUMA FORCENTAJE SUPERVISOR(ES) ASOCIADO(S) IGUAL A 100%
RUBROS(S) ASOGIADO(S)

RUSRO PRINCIPAL SELECCIONADO

CDP(S) ASOCIADO(S)

RP(S) ASOCIADO(S) A CDP(S)

000000000003 00000

VALOR RP(S) IGUAL AL VALOR TOTAL (INCLUYE ADICIONES)

2016 @ Auditoria General de la Republica.-Version 4.1.201902.70

Seleccionar el icono (%) de la informacién que se desea actualizar.




3. QUITAR VERIFICACION DEL CONTRATO.

3.1 opcidn 1: El contrato se busca por consultar contratos

< G A Nosequro | siaohservapruebas.auditoriagov.co/cio_base buscaraspx a % @

L) - A
SIAWM — & Aura N. Ledezma C

Shtern bbegolde ok P

T Filro de contratos entre periodos de rendicién:
Registrar Contrato
@ Consulta enfre Periodos:

Consultar Contratos v

Registro Novedad

Y Filtro de Fechas Acta de Inicio:
Control de Legalidad Fecha Desde: Fecha Hasta:

Control de Ejecucion ] ]

@ Rendicion Guentas ¢

¥ Fitro de Contratos cuyo codigo contenga:

Gascada Rec. Piblicos ¢
3\ Mantenimiento ¢
|# Informes & Reportes ¢

& pyuda <

B cerrar Sesion

Buscar

-~ | e FecHA
OcEDmmEITS REGITRO. ‘acTa
© ¥
AURAL comTRATD wica
o5

Seleccionar el icono
3.2 Opcion 2: Por medio de la ficha del contrato
< C  ® Noseguro | siaobservapruebas.auditoria.gov.co/verificar_contrato_marcacion.aspx?idc=3113298 aQ ¥ o H

2
A ) & Aura N. Ledezma C.
Shtema Integral e Auitora Prut

CONTRATO NG [ 5700
=, -
© Rendicién Cuentas ¢ ORIETO ORJETO PE-005-2016 FRUSBAS
FEGHA SUSCRIPCION FECHAACTAINICIO | 201202104
Cascada Rec. Publicos ¢ S -
FECHARIN FECHA FIN AMPLIADA
VALOR CTO ADICIONES

4, Mantenimiento ¢

l#¢ Informes & Reportes ¢ Estado Validaciones

{ii Dashboard
El contrato ha sido verificado comectamente por lo tanto las secciones de la ficha del contrato quedan de solo lectura

- Ficha Contrato Buscar Contrato

MODALIDAD

Ayuda <

[ Cerrar Sesion

PROCEDIMIENTOICAUSAL

TIPOLOGIA

DOCUMENTOS

ALOR CONTRATO

FECHA FIRMA

FECHA INICIO

CONTRATISTA(S) ASOCIADOIS)

SUMA PORGENTAJE CONTRATISTA(S) ASOCIADO(S) IGUAL A 100%

sUPES

ANSOR(ES) ASOCIADO(S)

o
]
]
o
]
]
o
]
]
o
]

SUMA FORCENTAJE SUPERVISOR(ES) ASOCIADO(S) IGUAL A 100

RUBROS(S) ASOGIADG(S)

© Auditor’a General de la

epliblica -version 4.1.201502 70

Quitar Verificacién

Seleccionar el icono




NOTA: Para rendir los contratos, todos deben estar verificados

El contrato queda en estado verificado y luego continda con el flujo de ser marcado pero el
funcionario para que el representante legal pueda rendirlo.

Para los casos en que el estado del contrato era marcado y el representante legal retira la
marcacion, el contrato vuelve al estado de registrado para que revise el contenido del mismo



